ZARZADZENIE NR 3/2016/2017

Dyrektora Zespolu Szkoél im.gen.W.Andersa z dnia 31.12.2016 r.
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

Podstawa prawna :
Stosownie do postanowieri art. 10 ust2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r,poz.1047, z p6ézn. zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

e

2,

o

Ustalenia ogdlne
Ksiggi rachunkowe sg prowadzone i przechowywane w siedzibie Zespolu
Szkot im.gen.W.Andersa
Ustala sig, ze rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresami
sprawozdawczymi beda poszczegdlne miesigce roku obrotowego.
Rachunkowos¢ Zespolu Szkél prowadzi sie zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci z uwzglednieniem przepisow
szczegblnych wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
05 lipca 2010r w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. 2013 poz.289
i 2015 poz.1954 z pézn. zm.), z tym , ze uwzgledniajac zakres i specyfike
dziatalnosci Szkoly oraz zasade istotnosci, przyjmuje si¢ rozwigzania
szczegodlne:

e W odstepstwie od zasady wspolmiernosci: prenumeraty, oplaty
abonamentowe oplacone z goéry nie podlegaja rozliczeniu w czasie
za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztéw, obcigzaja
koszty miesigca, w ktérym zostaly poniesione, jezeli sa to koszty
z tego samego tytulu i przechodzace z roku na rok w zbliZonej
wysokosci.

e Ze wzgledu na specyfike jednostki dopuszcza sie ksiegowanie
wydatku i dochodu przy raporcie kasowym z odpowiednig
klasyfikacja budzetowa, a pobranie gotowki z banku lub jej wplate
jako érodki pieniezne w drodze, bez klasyfikacji budzetowej .

e DPozostale Srodki trwale (wyposazenie), wartosci niematerialne
i prawne - zalicza si¢ do nich skladniki majatku, ktérych okres
uzytkowania przekracza jeden rok, a wartos¢ poczatkowa
przekracza 300 zt , ksiegozbiér ewidencjonuje si¢ iloSciowo-
wartosciowo i umarza jednorazowo w miesigcu przyjecia do
uzytkowania. Dla pozostalych s$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych do 300 zt ,prowadzi si¢ ewidencje
ilodciowa.

e Materialy zakupione na potrzeby administracyjno -gospodarcze
w tym materiaty biurowe, srodki czystosci, materiaty do drobnych
napraw, paliwo, znaczki pocztowe i inne odpisuje si¢ w cigzar
kosztow w momencie zakupu. Zakupy te s3 dokonywane
w iloSciach pozwalajacych na ich biezgce zuzycie.

¢ Ewidencje kosztow wedtug rodzajow prowadzi si¢ tylko na kontach
zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczanie”
z zastosowaniem klasyfikacji budzetowej wydatkow.

* Ze wzgledu na specyfike jednostki naleznosci i zobowiazania

ksiegowane s3 okresowo-dekadowo lub miesiecznie - pod jedna

pozycja ksiggowa - zawsze pod datg korica okresu.
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w ilosciach pozwalajacych na ich biezace zZuzvae.
e Ewidendje kosztéw wedlug rodzajéw prowadzi
zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczanie™
z zastosowaniem klasyfikadji budzetowej wydatkow.
e Ze wzgledu na specyfike jednostki naleznosci i zobowiazania

ur

ksiegowane sg okresowo-dekadowo lub miesigecznie - pod jedna
pozycja ksiegowsa - zawsze pod datg konca okresu.
. Ustala sie dla Zespotu Szkot im.gen.W.Andersa metody wyceny aktywow 1
pasyw6éw opisane w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
. Postanawia sie, ze od dnia 1 stycznia 2017r ewidencja wszelkich operacji
gospodarczych prowadzi sie w oparciu o Zakladowy Plan Kont
stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, ktéry obejmuje:

e Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

e Wpykaz kont ksiegi glownej

e Przyjete zasady Klasyfikacji zdarzen oraz zasady ewidencji operacji

gospodarczej na poszczegolnych kontach ksiegi gtownej
e Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych wraz z okresleniem
ich powigzan z kontami ksiegi gtownej

e Wykaz ksigg rachunkowych jednostki

e Opis systemu przetwarzania danych
. Uregulowania dotyczace zasad inwentaryzacji aktywow i pasywow
zawarto w instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia
. W celu zapewnienia poprawnosci funkcjonowania systemu rachunkowosci
w Szkole wprowadza sie regulamin kontroli wewnetrznej wraz
z instrukcjg sporzadzania, kontroli i obiegu dowodow ksiegowych
stanowiacy zalgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
. Wprowadza si¢ instrukcje kasowa stanowigcq zatacznik nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.
. Wprowadza sie opis systemu ochrony danych i zbioréw jako zalgcznik
nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 01.01. 2017x: x TO R
Zespohu Szkot im, gen. W. Andersa
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