……………………………….

 (pieczątka jednostki)

Zarządzenie nr  8/2017
Dyrektora Zespołu Szkół Gastronomicznych 

w Częstochowie

z dnia 17.11.2017r.
w sprawie powołania Komisji Inwentaryzacyjnej i zespołów spisowych celem  przeprowadzenia  spisów z natury w Zespole Szkół Gastronomicznych w Częstochowie.

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994r. (t.j. Dz.U.Nr 76

z 2002r., poz. 694 z późn. zmianami), zarządzam co następuje: 

§1

Powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w następującym składzie:

1. Przewodniczący  -  wicedyr. Krzysztof Pijet
2. Z-ca przewodniczącego – wicedyr. Renata Krawiec
3. Członek –  Marcin  Adamus
4. Członek –  Jolanta Arendt
§2

Do przeprowadzenia spisu z natury składników majątkowych wyznaczam zespoły spisowe: 

- Załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.
§3

1. Inwentaryzacją  należy objąć następujące składniki majątkowe:

1) Środki trwałe

2) Pozostałe środki trwałe w użytkowaniu.

3) Wartości niematerialne i prawne.

4) Składniki majątkowe ilościowe – wyposażenie, pomoce naukowe
2. Rodzaj inwentaryzacji: - okresowa
3. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: 27.11.2017r. – 15.12.2017r.
§4
Osoby powołane na członków zespołu spisowego ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury, zgodnie ze stanem faktycznym.
§5
Zobowiązuję komisje do:

1) nadzoru nad pracami zespołów spisowych zgodnie z obowiązującą instrukcją inwentaryzacyjną w Zespole Szkół Gastronomicznych w Częstochowie,
2) przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów postepowania określonych w instrukcji inwentaryzacyjnej, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie,

3) sporządzenia sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do sekretariatu szkoły, w terminie pięciu dni po zakończeniu spisu.

§6
Zobowiązuję pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ksiąg inwentarzowych do dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych, a Głównego Księgowego do rozliczenia inwentaryzacji.
§7
Wykonanie zarządzenia powierzam powołanej Komisji Inwentaryzacyjnej, a sam. referentowi ZSG bieżący nadzór i wsparcie instruktażowe.

§8
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
                                 2017.11.17
Częstochowa, dnia ………………

                                                                                  …………………………………………

                                                                                                  ( podpis dyrektora)

