Zarządzenie nr 2/2026

Procedura skreślenia ucznia/ słuchacza w Zespole Szkół Samochodowych 
1. Podstawa prawna i regulaminowa
Skreślenie ucznia/słuchacza ze szkoły odbywa się na podstawie statutu szkoły.
2. Powody skreślenia zgodne ze statutem szkoły
Skreślenie ucznia/słuchacza może nastąpić w przypadku: 
§ 59
1. Powodem skreślenia ucznia z listy uczniów szkoły może być poważne wykroczenie spowodowane przez niego na terenie szkoły lub poza nią w czasie zajęć szkolnych i pozalekcyjnych (skreślić z listy uczniów można  ucznia pełnoletniego i niepełnoletniego):
1) udowodniona działalność przestępcza mająca związek ze szkołą lub uczniami,
2) spowodowanie bójki, w wyniku której nastąpiło uszkodzenie ciała lub długotrwały uszczerbek na zdrowiu,
3) rozboje w szkole i poza szkołą,
4) kradzież i włamania w szkole i poza szkołą,
5) szerzenie narkomanii w szkole i poza szkołą, 
6) przyjście do szkoły w stanie wskazującym na spożycie alkoholu,
7) przyjścia do szkoły w stanie wskazującym na spożycie (zażywanie) środków odurzających (psychotropowych),
8) używanie przemocy fizycznej i psychicznej w stosunku do kolegów lub pracowników szkoły,
9) wnoszenie na teren szkoły i użycie rzeczy stanowiących zagrożenie zdrowia i życia,
10) kradzieży mienia szkolnego,
11) celowe niszczenie sprzętu lub szkolnych pomieszczeń, jeżeli w odpowiednim terminie uczeń nie wywiąże się z obowiązku naprawienia szkody,
12) porzucenie szkoły,
13) lekceważący stosunek do obowiązków szkolnych w tym nieusprawiedliwione absencje powodujące frekwencje na poziomie 30% (okresem rozliczeniowym jest rok szkolny).






3.  Procedura skreślenia
Etap 1: Wstępne zawiadomienie
W przypadku, gdy  uczeń/słuchacz narusza zasady obowiązujące w szkole, wychowawca klasy powinien najpierw poinformować go o problemie oraz dać możliwość poprawy (np. poprzez indywidualną rozmowę, pomoc edukacyjną, itp.). 
W przypadku braku poprawy, wychowawca klasy powinien wysłać powiadomienie do ucznia/słuchacza, zawierające informację o problemie 
i konieczności podjęcia działań naprawczych.
Etap 2: Przygotowanie dokumentów
1. Wychowawca zgłasza wniosek na Radę Pedagogiczną o podjęcie uchwały w sprawie skreślenia Ucznia/Słuchacza z listy.
2.  W przypadku podjęcia uchwały Dyrektor Szkoły występuje do Samorządu Szkolnego o opinię dotyczącą Ucznia/ Słuchacza. (Załącznik 2)
3.  Uczeń/Słuchacz otrzymuje informację o możliwości zapoznania się z dokumentacją zgromadzoną w jego sprawie.(Załącznik 4) (Załącznik nr 3)




Etap 3: Decyzja administracyjna o skreślenie z listy 
· Dyrektor szkoły przygotowuje formalny dokument o skreśleniu ze szkoły. Dokument ten powinien zawierać:
· Imię i nazwisko słuchacza,
· Powód skreślenia,
· Odwołanie do odpowiednich zapisów regulaminowych lub przepisów prawa,
· określenie terminu w jakim uczeń/słuchacz może odwołać się do Kuratorium Oświaty w Katowicach 
· Podpis dyrektora.
(Załącznik 1) 
· Uczeń/Słuchacz powinien otrzymać pisemne zawiadomienie o skreśleniu wraz z uzasadnieniem.

Etap 4: Prawo do odwołania

· Słuchacz ma prawo do odwołania się od decyzji skreślenia.
· Odwołanie składa się do Kuratora Oświaty, w terminie określonym przez przepisy prawa oświatowego, zazwyczaj w ciągu 14 dni od daty otrzymania decyzji o skreśleniu.
· W odwołaniu należy wskazać powody, dlaczego decyzja o skreśleniu jest niewłaściwa.

Etap 5: Finalizacja skreślenia

· Po upływie terminu na odwołanie lub rozpatrzeniu odwołania (jeśli takie wpłynie), dyrektor szkoły podejmuje ostateczną decyzję.
· Jeśli skreślenie jest ostateczne, słuchacz zostaje wykreślony z listy uczniów szkoły, a odpowiednie wpisy są dokonywane w dokumentacji szkolnej.
Dokumentacja
Wszystkie dokumenty związane z procesem skreślenia ucznia/ słuchacza (od decyzji dyrektora po ewentualne odwołania) muszą być starannie archiwizowane w aktach osobowych ucznia zgodnie z przepisami prawa.


Dyrektor Zespołu Szkół Samochodowych
mgr inż. Jacek Grzegorzewski









Załącznik 1
									Częstochowa, dn..................
DECYZJA ADMINISTARCYJNA
Na podstawie art. 68. ust.2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oświatowe  
(Dz. U 2024 r., poz. 737 ze zm.) 
i §........ ust. ....... pkt. .......  Statutu Zespołu Szkół Samochodowych oraz 
na podstawie uchwały nr ............ Rady Pedagogicznej 
z dnia ................................ po zasięgnięciu opinii Samorządu Uczniowskiego,
postanawiam 
skreślić ................................................., 
z listy uczniów/słuchaczy Zespołu Szkół Samochodowych w Częstochowie 
						UZASADNIENIE
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

POUCZENIE
Od niniejszej decyzji służy stronie odwołanie do Kuratora Oświaty w Katowicach za pośrednictwem dyrektora szkoły, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia



..........................................................
(podpis i pieczątka dyrektora szkoły)





Załącznik 2
                                                                                          Częstochowa, dn…………………

Opinia Samorządu Słuchaczy

Samorząd Uczniów przy Zespole Szkół Samochodowych w Częstochowie opiniuje pozytywnie / negatywnie wniosek ......................................................................................................... o skreślenie z listy słuchaczy................................................................  klasa..................

Uzasadnienie:
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................


……………………………………………..
Członkowie Samorządu











Załącznik nr 3
Potwierdzenie przez ucznia/ słuchacza:
Ja, niżej podpisany/a, potwierdzam zapoznanie się z  niniejszą informacją oraz zapoznanie się z dokumentacją dotyczącą procedury mojego skreślenia ze szkoły w terminie wyznaczonym przez szkołę.
Data: _________________________
Podpis ucznia/ słuchacza: ___________________________________


























	Załącznik nr 4			

							Częstochowa, dn................................

Zespół Szkół Samochodowych 
ul. św. Augustyna 3/7
42-200 Częstochowa 
tel. (34)360-60-44
 e-mail: zssb@edukacja.czestochowa.pl



						Informacja 

		 Zgodnie z art. 10 i art. 73 ustawy Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2024r. poz.572), informujemy o możliwości wypowiedzenia sie w kwestii zgromadzonych dowodów, które mają wpływ na skreślenie ucznia.................................................................. z listy uczniów Zespołu Szkół Samochodowych w Częstochowie zgodnie ze Statutem Szkoły. 
		Możliwe jest zapoznanie się z materiałem w ciągu 14 dni od doręczenia informacji. Prosimy o kontakt telefoniczny ze szkołą w celu ustalenia terminu spotkania. 





								........................................................
								(podpis i pieczątka Dyrektora szkoły)


