ZARZĄDZENIA DYREKTORA SZKOŁY 
Zespół Szkół Przemysłu Mody i Reklamy im. W. S. Reymonta w Częstochowie
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ZARZĄDZENIE Nr 293/2025
Dyrektora Zespołu Szkół Przemysłu Mody i Reklamy im. W. S. Reymonta
 w Częstochowie
z dnia  31 października 2025 r.
w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji oraz powołania Komisji Inwentaryzacyjnej
Na podstawie:
· art. 26 ust. 1–3 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023 r. poz. 120, z późn. zm.),
· instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiącej załącznik nr 1 do Zarządzenia Dyrektora ZSPMiR
 nr 292/2025 z dnia 31 października 2025 r., zarządzam, co następuje:
§ 1.
Zarządzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji składników majątkowych Zespołu Szkół Przemysłu Mody i Reklamy im. W.S. Reymonta w Częstochowie.
§ 2.
1. Inwentaryzacją objąć należy:
1. środki trwałe – poprzez sporządzenie spisu z natury wg stanu na dzień 31.12.2025 r.
2. pozostałe środki trwałe – poprzez sporządzenie spisu z natury wg stanu na dzień 31.12.2025 r.
3. wartości niematerialne i prawne - poprzez sporządzenie spisu z natury wg stanu 
na dzień 31.12.2025 r.
4. majątek powierzony przez Urząd Miasta Częstochowy z unijnych projektów edukacyjnych – poprzez sporządzenie spisu z natury na dzień 31.12.2025 r. 
5. rozrachunki – poprzez weryfikację sald (wobec osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych) oraz potwierdzenie sald należności (firmy) wg stanu na dzień 31.12.2025 r.
6. środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych poprzez weryfikację dokumentów księgowych oraz potwierdzenie sald wg stanu na dzień 31.12.2025 r.
2. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w dniach od 1 grudnia do 31 grudnia 2025 r.
3. Spis z natury sporządza się na dzień 31 grudnia 2025 r.
§ 3.
W celu prawidłowego przeprowadzenia inwentaryzacji powołuję Komisję Inwentaryzacyjną 
w następującym składzie:
· Przewodnicząca: Elżbieta Foltyńska-Nowak
· Członek: Olga Czerwik
· Członek: Agnieszka Szczepańczyk
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych składników majątkowych w ZSPMiR wyznaczam Zespoły Spisowe w następujących składach:
Parter
1. Tomasz Bitner
2. Rafał Kuczera 
3. Magdalena Sałacka
4. Dorota Wołosiak
I Piętro
1. Patrycja Czarnecka - Jaskóła
2. Justyna Paprocka

II Piętro

1. Agnieszka Grula
2. Barbara Kalota
III Piętro
1. Małgorzata Gawron
2. Małgorzata Wąsowicz

§ 4.
Do zadań Komisji Inwentaryzacyjnej należy w szczególności:
1. Opracowanie harmonogramu i organizacja przebiegu inwentaryzacji,
2. Nadzór nad zespołami spisowymi,
3. Dokonanie spisu z natury i weryfikacji stanów,
4. Uzgodnienie i rozliczenie różnic inwentaryzacyjnych,
5. Sporządzenie końcowego protokołu z przeprowadzonej inwentaryzacji.
§ 5.
Protokół z wyników inwentaryzacji należy przedłożyć Dyrektorowi szkoły do dnia 15 stycznia 2026 r.
§ 6.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Dyrektor Szkoły
(-) Dariusz Zając



