Zarzadzenie nr 7/2025/2026
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 46 w Czestochowie
z dnia 24 pazdziernika 2025 r.

dotyczace powotania komisji inwentaryzacyjnej wszystkich aktywow i oceny stanu mienia

jednostki.

Na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11.08.2004 r. w sprawie sposobu i trybu

gospodarowania skfadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym,

zaktadom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz.U. z 2004 r. Nr 191, poz.1957) rozd.

3 art.26 ust.1-4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r., poz.395 ze

zm.) , zarzgdzam co nastepuje:

1.
1)
2)
3)
4)
2.

1)
2)
3)
4)

2.

§1
Powotuje komisje do spisu z natury oraz zapaséw w skfadzie:
p. Dorota Grocka-Czepiczek — przewodniczgca komisji;
p. Edyta Skowron — cztonek komisji
p. Beata Szczygtowska — cztonek komisji;
p. Agata Rytwinska-Jarosz — cztonek komisji.
Powotuje komisje do inwentaryzacji sSrodkéw trwatych i pozostatych srodkéw, w tym
zbioréw bibliotecznych.
p. Dorota Grocka-Czepiczek — przewodniczgca komisji;
p. Edyta Skowron — cztonek komisji
p. Beata Szczygtowska — cztonek komisji;

p. Agata Rytwinska-Jarosz — cztonek komisji.

§2

Zobowigzuje komisje do inwentaryzacji wszystkich aktywéw i oceny stanu majgtku
ruchomego jednostki pod katem dalszej jego przydatnosci i uzytkowania w jednostce.
Z dokonanej oceny komisja jest obowigzana sporzgdzi¢ protokét z przebiegu czynnosci
wykonywanych przez komisje, wykaz sktadnikow mienia zbednego i zuzytego wraz z
propozycjami jego zagospodarowania, zgodnie z zasadami okreSlonymi w
rozporzadzeniu, decyzji. Nastepnie wynik pracy przedstawia kierownikowi jednostki.
Majatek szkoty wpisywany jest do ksigg inwentarzowych w nastepujacy sposob:

1) warto$ciowo — inwentarz powyzej 1000 zt. z wykluczeniem sprzetu elektronicznego i
elektrycznego, ktéry wpisywany jest od wartosci 100 zt. (k-to 0-13)
2) ilosciowo — inwentarz ponizej 1000 ztotych (k-to 0-13).

3.

Umieszczenie wykonanego wykazu sktadnikdw mienia zbednego i zuzytego na stronie

internetowej — odp. Referent p.Edyta Skowron.
§3

Zobowiagzuj¢ komisj¢ do wuaktualnienia, przygotowania 1 umieszczenia W
poszczegbdlnych pomieszczeniach szkoty ,,spisoOw przedmiotu inwentarza” —do dnia 30
listopada 2025r.
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2. Zobowiazuje opiekunow sal do sprawdzenia na sprzecie numeréw inwentaryzacyjnych
oraz w razie ich braku uzupehienie zgodnie z zapisem zawartym z ksiegach
inwentarzowych.

3. Zobowigzuje¢ komisje do szczegdlnie szczegdtowego sprawdzenia spisOw biblioteki
szkolnej ze szczegdlnym uwzglednieniem rejestracji darmowych podrgcznikéw dla
ucznidow szkoty, przyporzadkowanie numeréw do kazdego podrecznika zgodnie z
Zarzgdzeniem nri1/2014 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 46 w Czestochowie wydane
w dniu 1 wrzesnia 2014r. ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na § 3 ust.8, jak rowniez
§ 5ust. 2,3

4. Nadzorowania odpisoOw ze zbioréw bibliotecznych podrecznikdw, ktorym mingt termin
przydatnosci.

§4

1. Zobowigzuje komisj¢ do wykonania przydzielonych jej czynnosci w czasie
przeprowadzonego w jednostce spisu z natury od 27 pazdziernika 2025 r. do 30
listopada 2025 roku.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow jednostki wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2025 r.

3. Dzien 12 grudnia 2025 r. jest ostatecznym terminem ztozenia przez komisje
protokotéw spisowych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Podpisy komisji inwentaryzacyjne;j:

(-) Andrzej Cieslak
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 46
w Czestochowie
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