Zarzadzenie nr 10/2025
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 8 w Czestochowie
z dnia 15 pazdziernika 2025 r.
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji majgtku w drodze spisu z natury w Zespole Szkolno-

Przedszkolnym nr 8 w Czestochowie.

Na podstawie Na podstawie art. 26 ust. 1 - 4 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

(Dz. U.2019 poz. 351) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Przeprowadza sie inwentaryzacje okresowg wg stanu na dzieni 31 grudnia 2025 .

2. Wprowadza sie rodzaje inwentaryzowanego sktadnika majgtku w drodze spisu z natury:
1) Srodki trwate,
2) pozostate srodki trwate,
3) zbiory biblioteczne.
3. Termin rozpoczecia inwentaryzacji: 01.12.2025, zakonczenia: 17.12.2025.
4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych sktadnikdw majatku, powotuje Komisje

Inwentaryzacyjng w sktadzie:

Lp. Imie i nazwisko Funkcja w komisji Stanowisko stuzbowe
1. |Marta Cierpiat Przewodniczacy pracownik ZSP 8

2. | Monika Swiercz cztonek pracownik ZSP 8

3. | llona Wajs-Michatek Cztonek pracownik ZSP 8

4. |lza Gwiazdowicz Cztonek pracownik ZSP 8

5. | Olga Kowalik Cztonek pracownik BFO

6. |Bozena Firlej Cztonek pracownik BFO

§ 2.

Tryb i zasady przeprowadzenia inwentaryzacji oraz uprawnienia i obowigzki Przewodniczgcego
Komisji Inwentaryzacyjnej, Zespotéw Spisowych okresla Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona
Zarzadzeniem Dyrektora Nr 41 z dnia 28.10.2019 w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej.

§3.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§4.

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 8
w Czestochowie
(-) dr Matgorzata Bokwa
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REGULAMIN

Komisji Skontrowej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 8 w Czestochowie

1. Zadaniem Komisji Skontrowe;j jest przeprowadzenie skontrum materiatéw bibliotecznych
w terminie od 1.12.2025r do 17.12.2025r.

2. Skontrum obejmuje materiaty znajdujace sie w bibliotece oraz wypozyczone czytelnikom.

3. Podczas skontrum nalezy:

— pordéwnac zapisy ewidencyjne ze stanem faktycznym materiatéw,

— ustali¢ i wyjasnié zaistniate rdznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem faktycznym
zbioréw,

— ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy ewidencyjne z ksigg inwentarzowych i
komputerowej bazy danych.

5. Czynnosci zwigzane z pordwnaniem zapiséw ewidencyjnych ze stanem faktycznym zbioréow
nalezy zakonczy¢ do dnia 17.12.2025 r. Na czas trwania tych czynnosci zawiesza sie
wypozyczanie i przyjmowanie zwrotéw materiatéw bibliotecznych.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza w 2 egzemplarzach protokét, ktéry powinien
zawierac:

— ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych,
— stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,
— whnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw materiatéw.

7. Do protokotu nalezy zatgczyé:

— wykaz brakéw wzglednych (materiatéw nieodnalezionych podczas skontrum po raz
pierwszy),
— wykaz brakéw bezwzglednych (nieodnalezionych w trakcie ponownego skontrum),

— regulamin Komisji.

Czestochowa, 15.10.2025 r.

Pieczec i podpis dyrektora zespotu
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