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Procedura postepowania dotyczaca kontaktow z rodzicami

. Spotkania z rodzicami odbywajg sie w okreslonych terminach (zebrania, konsultacje) lub

po wczesniejszym umodwieniu.

. Nauczyciele nie przyjmujg rodzicéw podczas lekcji oraz dyzuréw.
. Obecno$¢ rodzicéw/opiekundw prawnych na zebraniach jest obowigzkowa.
. W przypadku nieobecnosci na dwdch kolejnych zebraniach (brak kontaktu

rodzicéw/opiekundw prawnych z wychowawcg) wychowawca wysyta wezwanie drogg
stuzbowa.

. Miejscem udzielania informacji o uczniu jest wytgcznie szkota.
. Informacji o uczniu udziela sie wytgcznie rodzicom/opiekunom prawnym, osobom

pisemnie upowaznionym przez rodzicéw/opiekunéw prawnych oraz pracownikom
instytucji wspétpracujacych ze szkota stuzbowo.

. Rozmowy odbywajg sie w miejscu zapewniajgcym dyskrecje i ochrone danych wrazliwych,

typu sala, gabinet.

. Uwagi oraz wnioski dotyczace funkcjonowania szkoty, rodzice moga kierowac kolejno do:

wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora, rady pedagogicznej, organu
nadzorujgcego szkote.

Procedura dotyczgca usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia

. Nieobecnos$¢ na zajeciach szkolnych usprawiedliwia sie w ciggu 7 kolejnych dni pracy

szkoty, liczonych od dnia ustania nieobecnosci. Po uptywie tego terminu wniosek nie
bedzie rozpatrywany, a godziny nieobecnosci traktowane bedga, jako godziny
nieusprawiedliwione.

. Usprawiedliwienia dokonuje wychowawca klasy lub w razie jego nieobecnosci

wicedyrektor szkoty lub inna osoba upowazniona przez dyrektora.

. Dopuszcza sie nastepujace formy usprawiedliwienia:

a) zaswiadczenie lekarskie o niezdolnosci do uczestniczenia w zajeciach;

b) zaswiadczenie instytucji panstwowych;

) informacja pochodzaca od pielegniarki szkolnej o niezdolnosci do uczestniczenia
w zajeciach;

d) pisemny lub ustny wniosek rodzica lub opiekuna prawnego o usprawiedliwienie
nieobecnosci. Wniosek wpisuje sie w e-dzienniku lub w zeszycie korespondencji
ucznia, podajac date nieobecnosci i jej uzasadnienie, gdzie umieszcza sie odreczny
podpis rodzica lub opiekuna prawnego.

. Uzasadnieniem wniosku rodzica lub opiekuna prawnego o usprawiedliwienie nieobecnosci

pojedynczych godzin zaje¢ dydaktycznych (jednej lub wybranych kilku) w ciggu dnia, moze
by¢ zaplanowana wczes$niej wizyta lekarska, konieczno$¢ wykonania badan lub sytuacja
losowa.

. Nie usprawiedliwia sie nieobecnosci na pojedynczych godzinach zajec bez wczesniejszego

dostarczenia pisemnego wniosku rodzica lub opiekuna prawnego.

. Nieobecnos¢ ucznia biorgcego udziat w konkursach, olimpiadach, zawodach iinnych

zadaniach lub uroczystosciach usprawiedliwia nauczyciel, ktéry wyznaczyt ucznia do
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wykonania tych zadan lub wychowawca/ w e-dzienniku zaznacza sie nieobecno$é¢
usprawiedliwiona z przyczyn szkolnych.

7.Spdznienia ucznia na zajecia lekcyjne zaréwno stacjonarne jak i online, brane sg przez

wychowawce pod uwage podczas ustalania sréodrocznej i rocznej oceny zachowania,
zgodnie z ustalonymi w szkole kryteriami.

I11. Procedura dotyczaca zwalniania ucznia z zajec.

. Zwalnianie ucznia z zaje¢ nastepuje wyfgcznie na podstawie uprzedniego pisemnego
whniosku rodzica lub opiekuna prawnego na podstawie wzoru obowigzujgcego w szkole. (
Wzér dostepny na stronie szkoty).

. Pisemny wniosek, o ktérym mowa w ust.1, sktada sie najpdzniej w danym dniu do
wychowawcy klasy, a w razie jego nieobecnosci do nauczyciela przedmiotu, z ktérego
uczen jest zwalniany. Wychowaweca lub nauczyciel podejmuje decyzje o zwolnieniu ucznia
z zaje¢ w danym dniu, odnotowujac zgode wtasnorecznym, czytelnym podpisem wraz z
datg na w/w wniosku.

. Zwolnienie ucznia odnotowuje wychowawca lub nauczyciel w dzienniku, wpisujgc
nieobecnos¢ usprawiedliwiona.

. Uczen z podpisanym wnioskiem udaje sie do szatni i na jego podstawie opuszcza szkote.

. Pozostawiony przez ucznia wniosek przekazywany jest do sekretariatu szkoty przez
pracownika obstugi odbierajgcego wniosek.

. Wnioski przechowywane sg w przeznaczonej do tego teczce.

. Bez uzyskania zgody, o ktérej mowa w ust.2, potwierdzonej podpisem osoby uprawnionej,
uczen nie ma prawa opuscic¢ zajec lekcyjnych i budynku szkolnego. W przypadku braku
zgody na opuszczenie przez ucznia zajec lekcyjnych i budynku szkoty, nieobecnos¢ ucznia
traktuje sie, jako nieusprawiedliwiona.

. W przypadku, gdy rodzic lub upowazniona przez niego osoba zwalnia dziecko osobiscie,

wypetnia druk w/w wniosku, ktéry zostaje przekazany do sekretariatu przez pracownika

szkoty.

. Zwolnienie z zajec¢ lekcyjnych w danym dniu na wniosek pielegniarki szkolnej nastgpic

moze w oparciu o ponizsze zasady:

a) o zwolnieniu decyduje pielegniarka szkolna na podstawie oceny stanu
zdrowia i samopoczucia ucznia, w razie potrzeby konsultuje sie z wychowawca
klasy lub dyrektorem szkoty;

b) zamiar zwolnienia ucznia w sytuacji, o ktérej mowa w pkt a), musi by¢
uzgodniony telefonicznie z rodzicem lub opiekunem prawnym, ktéry osobiscie
dokonuje odbioru dziecka lub wskazuje osobe do tego upowazniong;

C) w przypadku niemoznosci skontaktowania sie z rodzicem lub opiekunem
prawnym lub w razie odmowy odebrania dziecka, pozostaje ono na terenie szkoty
pod opieka pielegniarska lub pedagogiczng do konca zajec lekcyjnych, zgodnie z
planem zajec¢ danego ucznia.

10.Rezygnacje ze statych zaje¢ dodatkowych/nieobowigzkowych uczen zobowigzany jest

dostarczy¢ wychowawcy, a wychowawca odnotowuje ten fakt w dzienniku z datg przyjecia
whniosku rezygnacji. Od dnia ztozenia wniosku uczen jest zwolniony z w/w zajec.



IV. Procedura postepowania w przypadku wystapienia godzin nieusprawiedliwionej
nieobecnosci.

1. Wychowawca klasy powiadamia rodzica lub opiekuna prawnego za pomocg dziennika

2.

3.

elektronicznego w sytuacji, gdy liczba godzin nieusprawiedliwionych przekroczy 7 godzin
lub jeden dzien nieobecnosci, liczonych od momentu wyczerpania mozliwosci
usprawiedliwienia, o ktérym mowa w procedurze usprawiedliwienia nieobecnosci w
punkcie 1.
W przypadku, gdy:
a) liczba dni nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia przekroczy 2 dni, wychowawca
o zaistniatej sytuacji informuje pedagoga szkolnego, ktdry przeprowadza z uczniem
rozmowe, ktdrej celem jest doprowadzenie do regularnego udziatu ucznia w zajeciach
szkolnych.
b) liczba dni przekroczy 5, wychowawca powiadamia dyrektora szkoty, zaprasza
rodzicdw/ opiekundw prawnych/poprzez e-dziennik lub telefonicznie/ na rozmowe z
dyrektorem placowki.
Godziny nieusprawiedliwione brane sg przez wychowawce pod uwage, podczas ustalania
Srédrocznej i rocznej oceny zachowania, zgodnie z ustalonymi w szkole kryteriami.
ZALACZNIKI: ( dostepne na stronie szkoty).

V. Procedura dotyczgca sktadania skarg i wnioskow

Przyjmowanie skarg i wnioskow

1.
2.

5.

Skargi i wnioski przyjmowane sg przez dyrektora i wicedyrektora szkoty.

Dyrektor i wicedyrektor przyjmujg skargi i wnioski od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 —
15.00, w Dni Otwartej Szkoty w godz. 16.30 — 17.30 oraz w innym terminie po
telefonicznym uzgodnieniu.

Informacja o terminie przyjmowania skarg i wnioskéw zamieszczona jest w widocznym
miejscu na tablicy informacyjnej dla rodzicéw oraz na stronie internetowej szkoty:
https://sp24.ids.czest.pl/.

. Przyjmowane skargi i wnioski dotyczg spraw zwigzanych z funkcjonowaniem placéwki,

organizacjg pracy dydaktyczno — wychowawczej, opiekunczej oraz zadan wynikajacych ze
Statutu szkoty.

. Zasady przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw maja takze

zastosowanie w odniesieniu do:

a)  skargiwnioskow przekazywanych do szkoty przez redakcje radiowe, prasowe i
telewizyjne, organizacje i instytucje spoteczne oraz osoby fizyczne i prawne,

b)  materiatéw prasowych i innych opublikowanych wiadomosci, jezeli majg znamiona
skargi lub wniosku i zostaty przestane do szkoty przez redakcje radiowe, prasowe i
telewizyjne.

Skargi i wnioski mogg by¢ wnoszone:

a) pisemnie,

b) za pomoca poczty elektronicznej,

C) telefonicznie,



d) ustnie do protokotu.

6.

Dyrektor/Wicedyrektor przyjmujac skarge lub wniosek na pismie, potwierdza na kopii
pisma ztozenie ich (stempel szkolny — wptyneto dnia, podpis przyjmujgcego), jezeli zazada
tego wnoszacy skarge lub wniosek.

. Skargi i wnioski wnoszone za pomocg poczty elektronicznej na adres:

sp24@edukacja.czestochowa.pl musza zawierac¢: imie i nazwisko (nazwe) oraz adres
wnoszacego.

. W przypadku ztozenia skargi lub wniosku telefonicznie, przyjmujacy zgtoszenie sporzadza

notatke stuzbowg z rozmowy telefonicznej oraz informuje wnoszacego o koniecznosci
whiesienia skargi lub wniosku w formie pisemnej w terminie 7 dni, pod rygorem
pozostawienia sprawy bez rozpatrzenia.

. W razie zgtoszenia skargi lub wniosku ustnie, przyjmujacy zgtoszenie sporzadza protokét,

ktdry podpisujg wnoszacy skarge lub wniosek i przyjmujgcy zgtoszenie. W protokole
zamieszcza sie date przyjecia skargi lub wniosku, imie, nazwisko (nazwe) i adres
zgtaszajgcego oraz zwiezty opis tresci sprawy. Wzdr protokotu stanowi /zatgcznik - wzér
notatki stuzbowej/.

Kwalifikowanie i rejestrowanie skarg i wnioskow
Kwalifikowania spraw, jako skargi lub wnioski dokonuje dyrektor szkoty
Kazda sprawa zakwalifikowana przez dyrektora jako skarga lub wniosek wpisywana jest
do ksiegi rejestru skarg i wnioskéw. Rejestr prowadzi dyrektor i wicedyrektor szkoty.
Whpisaniu do rejestru skarg i wnioskéw podlegajg wszystkie wniesione do szkoty i
zakwalifikowane przez dyrektora — na pismie lub ustnie:
a)  skargi— odpowiadajace tresci art. 227 k.p.a., z ktérego wynika, ze ,,przedmiotem
skargi moze by¢ w szczegdlnosci zaniedbanie lub nienalezyte wykonywanie zadan przez
wiasciwe organy albo przez ich pracownikéw, naruszenie praworzgdnosci lub intereséw
skarzacych, a takze przewlekte lub biurokratyczne zatatwianie spraw”,
b)  wnioski — odpowiadajace tresci art. 241 k.p.a., z ktérych wynika, ze ,,przedmiotem
whiosku mogg by¢ w szczegdlnosci sprawy ulepszenia organizacji, wzmocnienia
praworzadnosci, usprawnienia pracy i zapobiegania naduzyciom, ochrony wtasnosci,
lepszego zaspokajania potrzeb ludnosci”.
Do rejestru nie wpisuje sie skarg i wnioskow, ktore nie zawierajg imienia i nazwiska
(nazwy) oraz adresu wnoszacego, tzw. anonimow.
Do rejestru nie wpisuje sie pism skierowanych do wiadomosci szkoty.
Jezeli z tresci skargi lub wniosku nie mozna nalezycie ustali¢ ich przedmiotu, wzywa sie
wnoszgcego do ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, wyjasnienia lub
uzupetnienia, z pouczeniem, ze nieusuniecie brakéw spowoduje pozostawienie sprawy
bez rozpatrzenia.
Skargi i wnioski, ktérych rozpatrzenie nie nalezy do kompetencji szkoty, nalezy
zarejestrowac, a nastepnie przekazac pismem przewodnim w terminie 7 dni wtasciwemu
organowi, zawiadamiajgc rGwnoczesnie o tym wnoszgcego albo zwrdci¢ mu sprawe i
wskazac wtasciwy organ. Kopie pisma pozostawia sie w dokumentacji szkoty.
Skargi i wnioski, ktére dotyczg kilku spraw podlegajgcych rozpatrzeniu przez réine
organy, nalezy zarejestrowac, a nastepnie przesta¢ pismem przewodnim w terminie 7 dni



wiasciwym organom, zawiadamiajgc réwnoczesnie o tym wnoszgcego. Kopie pism
pozostawia sie w dokumentacji szkoty.

9. Dyrektor/ Wicedyrektor prowadzac rejestr skarg i wnioskéw, rejestruje je, wpisujac
odrecznie: symbol literowy rejestru (RSW), kolejny numer z rejestru i dwie ostatnie cyfry
roku, w ktérym skarge lub wniosek zarejestrowano.

10. Rejestr skarg wnioskéw uwzglednia nastepujgce rubryki:

a)liczba porzadkowa,
b)data wptywu skargi/wniosku,
c)data zarejestrowania skargi/wniosku,
d)imie, nazwisko (nazwa), adres osoby lub instytucji wnoszacej skarge/wniosek,
e) tre$¢ skargi/wniosku,
f)przekazanie skargi/wniosku do zatatwienia wedtug wtasciwosci,
g)termin zatatwienia skargi/wniosku, przekazania wedtug wtasciwosci,
h)imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby odpowiedzialnej za zatatwienie
skargi/wniosku,
i)data zatatwienia skargi/wniosku,
jlinformacja o sposobie zatatwienia skargi/wniosku. Wzor rejestru skarg wnioskow
stanowi zatgcznik.
11. Za niezwtoczne zgtaszanie skarg i wnioskéw w celu ich rejestracji w rejestrze
skarg i wnioskéw odpowiada dyrektor i wicedyrektor szkoty.
12. za prawidtowe prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw odpowiada dyrektor
szkoty.

Rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow:

1. Skargi/ wnioski rozpatruje i zatatwia powotana przez dyrektora szkoty komisja do
rozpatrywania skarg i wnioskéw.

2. W sktad komisji wehodzi 3 nauczycieli: przewodniczgcy komisji oraz dwéch cztonkéw.

3. Imienny wykaz os6b wchodzgcych w sktad komisji do rozpatrywania skarg i wnioskéw
stanowi zatacznik nr 3.

4, Skarga dotyczaca okreslonej osoby nie moze by¢é przekazana do rozpatrywania tej osobie
ani osobie, wobec ktoérej pozostaje ona w stosunku nadrzednosci stuzbowe;j.

5. W celu wtasciwego i rzetelnego rozpatrzenia oraz zatatwienia skargi/wniosku komisja
przeprowadza postepowanie wyjasniajace.

6. Whniesione skargi i wnioski powinny by¢ rozpatrzone i zatatwione z nalezyta starannoscia,
whikliwie i terminowo.

7. Jezeli rozpatrzenie i zatatwienie skargi/wniosku wymaga doktadnego zbadania i
wyjasnienia sprawy, komisja do rozpatrywania skarg i wnioskdw moze zwrécic sie
do innych organdw szkoty, pracownikéw (w tym réowniez obstugi i administracji),
spotecznosci uczniowskiej z prosbg o przekazanie niezbednych informacji.

8. Po przeprowadzeniu postepowania i zgromadzeniu niezbednej dokumentacji
przewodniczgcy komisji przygotowuje projekt zawiadomienia o sposobie zatatwienia
skargi/wniosku, sprawdzajac, szczegdlnie w przypadku skargi, czy odniesiono sie do
wszystkich zarzutow skargowych, jak rdwniez, czy projekt jest zgodny z przepisami k.p.a.



9. Projekt zawiadomienia o sposobie zatatwienia skargi/wniosku przewodniczacy przedktada

do akceptacji dyrektorowi szkoty.

10. Po zapoznaniu sie z projektem zawiadomienia o sposobie zatatwienia skargi/wniosku

dyrektor szkoty akceptuje go lub zwraca do ponownego rozpatrzenia.

11. Zaakceptowane i podpisane przez Dyrektora szkoty zawiadomienie o sposobie

zatatwienia skargi/wniosku sporzgdza sie w dwdch egzemplarzach (oryginat i kopia).

Oryginat przesyta sie do osoby wnoszacej skarge lub wniosek, a kopia pozostaje w aktach

sprawy.

12. Odpowied? do wnoszacego skarge/wniosek winna zawierac:

a.
b.

C.
d.

oznaczenie organu, od ktérego pochodyzi,

wyczerpujgcg informacje o sposobie zatatwienia sprawy z odniesieniem sie do
wszystkich zarzutéw skargowych zawartych w skardze lub spraw poruszonych we
whniosku,

faktyczne i prawne uzasadnienie, jezeli skarga/wniosek zostaty zatatwione odmownie,

imiona, nazwiska, podpisy oséb rozpatrujgcych skarge/wniosek.

13. Kopie odpowiedzi udzielonej wnoszacemu skarge/wniosek przewodniczgcy komisji
sktada niezwtocznie do dyrektora szkoty w celu dokonania w rejestrze skarg i wnioskéw
odpowiednich adnotacji, co do sposobu i terminu zatatwienia sprawy.
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e.
f.

kazdego wyjasnienia skargi/wniosku komisja sporzadza nastepujacg dokumentacje:
oryginat skargi/wniosku,
notatka stuzbowa z postepowania wyjasniajgcego (zatacznik nr 4),
materiaty pomocnicze zebrane w trakcie wyjasniania skargi/wniosku,
odpowied? (zawiadomienie) do wnoszgcego skarge/wniosek, w ktérej zostat
powiadomiony o sposobie rozstrzygniecia sprawy wraz z urzedowo potwierdzonym jej
wystaniem,
sformutowanie wnioskéw, nakreslenie dziatan naprawczych,

inne pisma, jesli sprawa tego wymaga.

Za poprawnos$¢ dokumentacji odpowiada przewodniczgcy komisji.

15. Po wyjasnieniu skargi/wniosku, przewodniczacy komisji sktada osobiscie u dyrektora

szkoty w terminie 7 dni o daty zakoriczenia petng dokumentacje.

16. Terminy rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw:

a.

b.

skarge/wniosek rozpatruje sie bez zbednej zwtoki.

wydtuzony termin rozpatrywania skarg/wnioskow przystuguje:

do czternastu dni, gdy skarge wnosi poset Sejmu, senator, radny,

do miesigca, gdy wszczyna sie postepowanie zwigzane z gromadzeniem dokumentacji
celem wyjasnienia rozpatrywanej skargi/wniosku,

do dwdéch miesiecy, gdy skarga/wniosek jest szczegdlnie skomplikowana.

c) do siedmiu dni nalezy:

przestac skarge/wniosek do wtasciwego organu z powiadomieniem wnoszgcego lub
zwrdci¢ jg wnoszgcemu ze wskazaniem wtasciwego organu, jezeli skarga/wniosek
zostaty skierowane do niewtasciwego organu,

przestac skarge/wniosek do wnoszgcego z odpowiednim wyjasnieniem, jezeli trudno
jest ustali¢ wtasciwy organ lub gdy wtasciwy jest organ wymiaru sprawiedliwosci,



* przestaé odpis skargi/wniosku do wtasciwych organéw z powiadomieniem
wnoszacego, jezeli sprawy w nich poruszane dotyczg réznych organéw,

* przestac¢ informacje do wnoszgcego o przesunieciu terminu zatatwienia
skargi/wniosku do dwdch miesiecy (wskazaé nowy termin zatatwienia) z podaniem
powoddw tego przesuniecia, np. ze wzgledu na zblizajacy sie koniec roku szkolnego,
ze wzgledu na bardzo ztozony charakter sprawy, wymagajacy dodatkowego
sprawdzenia,

* zwrdcic sie z prosbg do osoby wnoszgcej o przestanie dodatkowych informacji
dotyczacych skargi/wniosku,

* udzieli¢ odpowiedzi w przypadku ponowienia skargi/wniosku, w ktorej brak jest
wskazania nowych okolicznosci sprawy.

17. Skargi i wnioski adresowane bezposrednio do organu prowadzacego lub nadzorujgcego i
przestane w odpisie do Szkoty Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera w
Czestochowie rozpatruje i zatatwia, w ramach swojej wtasciwosci, organ, do ktérego byty
adresowane.

Postanowienia koricowe

1. Kontrole nad realizacjg przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw
sprawuje dyrektor szkoty, dokonujgc dwa razy w roku szkolnym analizy wptywajgcych do
szkoty skarg i wnioskdw oraz zgromadzonej dokumentacji. Wyniki analizy przekazuje
Radzie Pedagogicznej i uwzglednia je w dziataniach na rzecz poprawy jakosci pracy
placowki.

2. Zasady przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg oraz wnioskéw w Szkole
Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera w Czestochowie wchodzg w zycie zgodnie
z Zarzadzeniem nr 6/2013/2014 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 24 im.
Jana Marcina Szancera w Czestochowie z dnia 13 lutego 2014 r.

Zataczniki:

1. Wzér protokotu przyjecia skargi ustnej/wniosku ustnego.

2. Wz6r rejestru skarg i wnioskow.

3. Imienny wykaz oséb wchodzacych w sktad komisji do rozpatrywania skarg wnioskéw.

4. Wzér notatki stuzbowej z postepowania wyjasniajgcego.
VI. Procedura postepowania w przypadku ztego samopoczucia ucznia.

1. Nauczyciel po otrzymaniu informacji o ztym samopoczuciu ucznia zawiadamia pielegniarke.

2. Pielegniarka po rozmowie z uczniem i udzieleniu pomocy, zawiadamia dyrektora szkoty oraz
rodzicéw/opiekundéw prawnych.

3. W sytuacji nieobecnosci pielegniarki, do podjecia powyzszych dziatarh zobowigzany jest
dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.

4. W przypadku, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
pielegniarka, wychowawca, pedagog, dyrektor szkoty i kazdy pracownik szkoty, zobowigzani
sg do podjecia dziatan pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz
wezwania karetki pogotowia ratunkowego. Jednoczesnie, obowigzkiem tych oséb jest
zawiadomienie rodzicow/opiekundw prawnych.
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VII.Procedura postepowania w sytuacji nagtego wypadku.

1. W sytuacji nagtego wypadku na terenie szkoty nauczyciel powinien niezwtocznie
zabezpieczy¢ miejsce wypadku, sprawdzi¢, czy zaden z ucznidéw nie ucierpiat.

2. W przypadku, gdy uczen ulegnie wypadkowi nalezy udzieli¢ mu pierwszej pomocy
przedlekarskiej oraz wezwac pomoc lekarskga. Do czasu przyjazdu lekarza nauczyciel musi
by¢ obecny przy poszkodowanym.

3. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

4, Po udzieleniu poszkodowanemu pierwszej pomocy i zabezpieczeniu miejsca zdarzenia
nauczyciel zobowigzany jest o zdarzeniu oraz podjetych czynnosciach powiadomic
dyrekcje szkoty, sporzadzajgc takze pisemng notatke.

5. 0 kazdym nagtym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opieka, ktérego
przebywat uczen w chwili nagtego wypadku, powiadamia rodzicéw poszkodowanego
ucznia. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem
w dzienniku zajeé, podajac date i godzine powiadomienia matki/ojca lub opiekuna
prawnego ucznia o nagtym wypadku.

VIIl.Procedury postepowania z uczniem przewlekle chorym.

Opracowano na podstawie publikacji: Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa
Zdrowia, Petnomocnika Rzagdu do Spraw Réwnego Traktowania - ,0One sg wsrdd nas”.

1. Dziecko przewlekle chore.

Choroba przewlekta to proces patologiczny trwajgcy ponad 4 tygodnie, cechujgcy sie brakiem
nasilonych objawéw chorobowych. Dtugotrwata choroba i czeste hospitalizacje moga
okresowo uniemozliwia¢ choremu dziecku przebywanie w grupie réwiesnikow, a takze
zaspokajanie wielu waznych potrzeb psychicznych, fizycznych i spotecznych. Przeciwdziatanie
niekorzystnym skutkom choroby przewlektej, polega na budowaniu nowej koncepcji zycia z
chorobg i pomimo choroby. Odbudowa poczucia bezpieczenstwa jest jednym z
najwazniejszych zadan oséb pomagajacych choremu dziecku i jego rodzinie. Dziecko moze
czué sie mniej bezradne i zagubione, gdy ma okazje do odnoszenia sukceséw i poradzenia
sobie z trudnymi sytuacjami. Dlatego czeste chwalenie go, dostrzeganie i eksponowanie jego
osiaggniec¢ oraz nagradzanie jest jednym ze sposobdw pomagania mu w pokonywaniu
poczucia bezradnosci. Wazne jest rdwniez uczenie dziecka nowych umiejetnosci, zaréwno
tych przydatnych w pokonywaniu trudnosci zwigzanych z chorowaniem, jak i tych, ktére
otworzg dla niego nowe, wolne od ograniczen pola aktywnosci. Szkota jest miejscem, gdzie
chore dziecko moze sie uczy¢, bawié, rozwijaé¢ swoje zdolnosci i umiejetnosci, moze
przezywac radosc i dume ze swojej aktywnosci, a takze budowac dobre relacje z innymi
dzie¢mi. Obecnosc przyjaznych nauczycieli i rowiesnikéw jest bardzo wazna dla
prawidtowego rozwoju emocjonalnego i spotecznego chorego dziecka. Bardzo wazne jest
przekazanie nauczycielom informacji o wptywie choroby dziecka na jego funkcjonowanie
psychiczne, fizyczne i spoteczne. Niektdre leki moga dziataé pobudzajgco a inne usypiajgco.
Moze to mie¢ wptyw na zachowanie sie dziecka lub mozliwos¢ efektywnego uczenia sie.
Wzajemne kontakty pomiedzy szkotg i rodzicami powinny by¢ state i systematyczne, oparte
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na zaufaniu, a takze spokojnej, wzajemnej wymianie informacji oraz wspétpracy i

zrozumi

eniu.

2. Uczen przewlekle chory w szkole

Zadania

Rodzica

W przypadku ucznia rozpoczynajgcego nauke, rodzic ( opiekun prawny) najpdzniej do
dnia rozpoczecia roku szkolnego powinien dostarczy¢ wychowawcy informacje o
stanie zdrowia dziecka przewlekle chorego. Rodzic informuje wychowawce, na jakg
chorobe dziecko choruje, jakie s3 jej objawy, zagrozeniach zdrowotnych,
przyjmowanych lekach i ich wptywie na organizm.

Jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczeszczania do szkoty, rodzic
powinien niezwtocznie poinformowac o tym fakcie wychowawce.

Rodzic jest zobowigzany do statej wspdtpracy z wychowawca.

Zadania wychowawcy i nauczycieli.

Zadania

Wychowawca jest zobowigzany do przekazania informacji Dyrekcji, Radzie
Pedagogicznej i pozostatym pracownikom szkoty o sposobach postepowania z
chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawdw czy ataku
choroby.

Nauczyciele i specjalisci pracujgcy z uczniem sg zobowigzani dostosowac formy pracy
dydaktycznej, dobdr tresci i metod oraz organizacje nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego ucznia, a takze obja¢ go réznymi formami pomocy
psychologiczno - pedagogiczne;j.

W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole wychowawca/
nauczyciel niezwtocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicéw lub prawnych
opiekunow.

Dyrektora.

Dyrektor Szkoty jest zobowigzany zorganizowaé szkolenie kadry pedagogicznej w
zakresie postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia
objawdw czy ataku choroby.

Sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku mozliwe do zrealizowania na terenie szkoty.

Zapewnienie poczucia bezpieczeristwa.

Pomoc w pokonywaniu trudnosci, uczenie samodzielnosci oraz nowych umiejetnosci.
Budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji klasowych.

Traktowanie chorego dziecka jako petnoprawnego cztonka klasy.

Uwrazliwienie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego.
Motywowanie do kontaktow i wspoétdziatania z innymi dzieémi.

Motywowanie do aktywnosci i rozwoju zainteresowan.

Pomoc w nadrabianiu zalegtosci szkolnych.

Rozmowy o uczuciach i trudnych sprawach

DZIECKO Z ASTMA

12



Astma oskrzelowa jest najczestszg przewlekta chorobg uktadu oddechowego u dzieci. Istotg
astmy jest przewlekty proces zapalny toczacy sie w drogach oddechowych, ktéry prowadzi do
zwiekszonej sktonnosci do reagowania skurczem na rézne bodzce i pojawienia sie objawow
choroby.

Objawy: podstawowym objawem jest dusznos¢ - uczucie braku powietrza spowodowane
trudnosciami w jego swobodnym przechodzeniu przez zwezone drogi oddechowe. Pojawia
sie swiszczgcy oddech. Czestym objawem astmy oskrzelowej jest kaszel - suchy, napadowy,
bardzo meczacy.

Nakazy:

a) Czeste wietrzenie sal lekcyjnych.

b) Dziecko, ktére ma objawy po wysitku, powinno przed lekcjg wychowania fizycznego przyjaé
dodatkowy lek.

C) Cwiczenia fizyczne nalezy zaczynaé od rozgrzewki.

d) W przypadku wystapienia u dziecka objawéw dusznosci nalezy przerwaé
wykonywanie wysitku i pozwolié dziecku zazy¢ srodek rozkurczowy.

Zakazy :

a) Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczyé w pracach porzadkowych. W okresie pylenia
roslin dzieci z pytkowica nie mogg ¢wiczy¢ na wolnym powietrzu oraz nie powinny
uczestniczy¢ w planowanych wycieczkach poza miasto.

b) Wykluczone s3 biegi na dtugich dystansach, wymagajacych dtugotrwatego ciggtego wysitku.

C) W klasach, gdzie odbywaija sie lekcje nie powinno by¢ zwierzat futerkowych.

Ograniczenia:

a) Uczen z astma moze okresowo wymagac ograniczenia aktywnosci fizycznej i
dostosowania ¢wiczen do stanu zdrowia.

b) Dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacje od rodzicéw, co moze jes¢

w sytuacjach, ktére mogg wywotaé pojawienie sie objawdw uczulenia.

Obszary dozwolone i wskazane dla dziecka:

a) Dzieci chore na astme powinny uczestniczy¢ w zajeciach wychowania fizycznego -
wysportowane dziecko lepiej znosi okresy zaostrzen choroby.

b) Uczeri z astma nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaje¢ wychowania fizycznego.

C) Dzieci z astma moga uprawiac biegi krétkie, a takze gry zespotowe.

d) Dzieci z astma moga uprawia¢ gimnastyke.

e) Dzieci z astma mogg uprawia¢ wiekszosé sportéw zimowych.

DZIECKO Z CUKRZYCA

Cukrzyca to grupa choréb metabolicznych charakteryzujgcych sie hiperglikemig (wysoki
poziom glukozy we krwi - wiekszy niz 259mg%. Obecnie w Polsce wsrdd dzieci i mtodziezy
dominuje cukrzyca typu 1 - ten typ cukrzycy ma podfoze genetyczne i autoimmunologiczne.
Cukrzyca nie jest chorobg zakazng, nie mozna sie nig zarazic¢ przez kontakt z osobg chora.
Najczestsze objawy to wzmozone pragnienie, czeste oddawanie moczu i chudniecie. Choroba
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ta nie powinna ograniczac jakiegokolwiek funkcjonowania ucznia, wymaga tylko wtasciwe;j
samokontroli i obserwacji. Cwiczenia fizyczne, sport i rekreacja potgczone z ruchem sa
korzystne dla dzieci chorych na cukrzyce. Wspierajg prawidtowy rozwdj emocjonalny i
spoteczny, pomagajg rozwija¢ samodyscypline, dajg przyjemnosc¢ i satysfakcje. Jedynym
problemem przy wykonywaniu wysitku fizycznego u dzieci z cukrzycg jest ryzyko zwigzane z
wystgpieniem hipoglikemii (niedocukrzenie - stezenie glukozy we krwi mniejsze niz 60mg%.
Do dziatan w zakresie samokontroli naleza: badanie krwi i moczu, zapisywanie wynikéw
badan, prawidtowa interpretacja badan, prawidtowe komponowanie positkdéw, prawidtowe i
bezpieczne wykonywanie wysitku fizycznego, obserwacja objawow jakie pojawiajg sie przy
hiperglikemii i hipoglikemii.

Objawy hipoglikemii - niedocukrzenia:

a) Bladosé skéry, nadmierna potliwosé, drzenie rak.

b) Bdl gtowy, bdl brzucha.

C) Szybkie bicie serca.

d) Uczucie silnego gtodu/wstret dojedzenia.

e) Ostabienie, zmeczenie.

f) Problemy z koncentracjg, zapamigtywaniem.

g) Chwiejnosé emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka.
h) Napady agresji lub wesotkowatosci.

1) Ziewanie/sennos¢.

j) Zaburzenia mowy, widzenia i réwnowagi.

K) Zmiana charakteru pisma.

I) Uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania.

t) Kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnosé.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII LEKKIEJ - dziecko jest przytomne, w petnym

kontakcie, wspdtpracuje z nami, spetnia polecenia.

a)Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajgc niedocukrzenie.

b) Poda¢ weglowodany proste ( sok owocowy, Coca - cola, ptynny midd, cukier spozywczy
rozpuszczony w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach)

C) NIE WOLNO zastepowaé weglowodanéw prostych stodyczami zawierajgcymi ttuszcze, jak
np. czekolada, poniewaz utrudniajg one wchtanianie glukozy z przewodu pokarmowego.

d) Ponownie oznaczy¢ glikemie po 10-15 minutach.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII SREDNIO - CIEZKIEJ - dziecko ma czeéciowe zaburzenia

Swiadomosci, pozostaje w ograniczonym kontakcie z nami, potrzebuje bezwzglednie pomocy

osoby drugiej:

a) Oznaczy¢ glikemie i potwierdzi¢ niedocukrzenie.

b) Jezeli dziecko moze potykaé podaé do picia ptyn o duzym stezeniu cukru (np. 3-5 kostek
cukru rozpuszczonych w 1/4 szklanki wody, soku, coli).

C) Jezeli dziecko nie moze potykaé postepujemy tak jak w przypadku glikemii cigzkiej.
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POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII CIEZKIEJ- dziecko jest nieprzytomne, nie ma z nim
zadnego kontaktu, nie reaguje na zadne bodzce , moze mieé drgawki.

Dziecku, ktore jest nieprzytomne NIE WOLNO podawac niczego do picia ani do jedzenia do
ust!!!

a) Uktadamy dziecko na boku.

b) Wzywamy pogotowie ratunkowe.

C) Kontaktujemy sie z rodzicami(opiekunami prawnymi) dziecka.

U dzieci leczonych pompa

a) Zatrzymaj pompe.

b) Potwierdz hipoglikemie.

C) Jezeli dziecko jest przytomne podaj weglowodany proste.

d) Odczekaj 10-15 minut i zbadaj ponownie poziom glukozy we krwi, jezeli nie ma poprawy
podawaj ponownie cukry proste.

e) Jezeli objawy ustapig i kontrolny pomiar glikemii wskazuje podnoszenie sie stezenia
glukozy, wtgcz pompe i podawaj kanapke lub inne weglowodany ztozone.

f) Jezeli dziecko jest nieprzytomne lub ma drgawki, potdz je w pozycji bezpiecznej i wezwij
pogotowie ratunkowe. Skontaktuj sie z rodzicami (opiekunami prawnymi) dziecka.

OBJAWY HIPERGLIKEMII.

1. Wzmozone pragnienie, potrzeba czestego oddawania moczu.

2. Rozdraznienie, zaburzenia koncentraciji.

3. Zte samopoczucie, ostabienie, przygnebienie, apatia. Jezeli do tych objawdéw dotacza: bél
gtowy, brzucha, nudnosci i wymioty, ciezki oddech, moze to swiadczy¢ o rozwoju kwasicy
cukrzycowe;j.

Nalezy wtedy bezzwtocznie:

a) zbadad poziom glukozy,

b) skontaktowad sie z rodzicami lub wezwaé pogotowie,

C) podajemy insuline,

d) uzupetniamy ptyny (dziecko powinno duzo pié - najlepszym ptynem jest woda mineralna
niegazowana).

Samokontrola ( badanie moczu na obecnosé cukromoczu i ketonurii, po okoto 1 godz. nalezy

dokonac kontrolnego pomiaru glikemii).

W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno jes¢, dopoki poziom glikemii nie

obnizy sie.

Kazdemu dziecku z cukrzyca typu 1 zapewnia sie w szkole:

Mozliwos$¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie — takze w

trakcie trwania lekcji.

- Mozliwos¢ podania insuliny.

- Mozliwos¢ zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobistg pompg
insulinowa w odpowiednich warunkach zapewniajgcych bezpieczenstwo i dyskrecje
/gabinet pielegniarki/ -- Wtasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem
ustalonym ze szkolna pielegniarka oraz rodzicami dziecka.
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-Mozliwosé spozycia positkdw o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba, nawet
w czasie trwania lekcji.

- Mozliwosc¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwos¢ korzystania z toalety, takze w czasie
trwania zaje¢ lekcyjnych.

-Mozliwo$é uczestniczenia w petnym zakresie w zajeciach wychowania fizycznego oraz
réznych zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkotach.

DZIECKO Z PADACZKA

Padaczka okreslamy sktonnos¢ do wystepowania nawracajgcych, nieprowokowanych
napadow. Napadem padaczkowym potocznie nazywamy napadowe, wystepujgce zaburzenia
w funkcjonowaniu moézgu objawiajgce sie widocznymi zaburzeniami, zwykle ruchowymi.
Niekiedy jedynym widocznym objawem napadu sg kilkusekundowe zaburzenia swiadomosci.
Napady padaczkowe dzieli sie na napady pierwotnie uogdlnione oraz napady czesciowe
(zlokalizowane).

Napady pierwotnie uogdlnione:
Napady nieswiadomosci - najczesciej kilkusekundowa utrata kontaktu z otoczeniem.

Napadom atypowym nieswiadomosci mogg towarzyszy¢: mruganie lub ruchy o niewielkim
zakresie w obrebie ust.
Napady atoniczne - napad spowodowany nagtym i krétkotrwatym obnizeniem napiecia

miesniowego w okreslonych grupach miesni. Napady toniczne - wystepuja gtownie u matych
dzieci zazwyczaj podczas zasypiania lub budzenia - charakteryzuje sie nagtym, symetrycznym
wzrostem napiecia miesni w obrebie koriczyn i tutowia. Napady toniczno - kloniczne - w fazie

fonicznej dochodzi do nagtej utraty przytomnosci, skurczu miesni, zatrzymania oddechu; faza
kloniczna charakteryzuje sie rytmicznymi, gwattownymi skurczami miesni koriczyn i tutowia,
nastepnie przechodzi w kilkuminutowg $pigczke.

Napady miokloniczne - charakteryzuijg sie gwattownymi synchronicznymi skurczami miesni

szyi, obreczy barkowej, ramion i ud przy wzglednie zachowanej $wiadomosci chorego.
Napady czesciowe:
Napady czeSciowe z objawami prostymi - Swiadomosé w czasie napadow jest na ogot

zachowana, zwykle napady dotyczg okreslonej okolicy np. reki lub ust.
Napady czesciowe z objawami ztozonymi - niektérym napadom moga towarzyszy¢ zaburzenia

Swiadomosci o charakterze omamoéw i ztudzen; pacjent ma wrazenie, ze juz znajdowat sie w
danej sytuacji zyciowej lub przeciwnie, ze nie zna sytuacji i przedmiotow, z ktérymi w
rzeczywistosci sie juz stykat, do tego typdw napaddw zaliczane sg takze napady
psychoruchowe z towarzyszagcymi im réznymi automatyzmami (cmokanie), u dzieci mogga
niekiedy wystepowac napady nietypowe, manifestujace sie klinicznie bélami brzucha, gtowy,
omdleniami, napadami leku. Napady czesciowe wtdrnie uogélnione - rozpoczyna sie zwykle

od napadowych mioklonicznych lub klonicznych skurczéw ograniczonych do okreslonych grup
miesni, aby nastepnie rozprzestrzenic sie i doprowadzi¢ do wtdrnie uogélnionego napadu
toniczno - klonicznego (tzw. napadu duzego).

POSTEPOWANIE:

1. Przede wszystkim zachowaé spokd;.

16



2. Utozy¢ dziecko w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.

3. Zabezpieczyé dziecko przed mozliwoscig urazu w czasie napadu - zdjgé okulary,
usunac z ust ciata obce, podtozy¢ cos miekkiego pod gtowe.

4, Asekurowaé w czasie napadu i pozostac z dzieckiem do odzyskania petnej

Swiadomosci.

NIE WOLNO :

1. Podnosi¢ dziecka.

2. Krepowad jego ruchdéw.

3. Wktada¢ czegokolwiek miedzy zeby lub do ust. Pomoc lekarska jest potrzebna, jezeli
byt to pierwszy napad w zyciu lub napad trwat dtuzej niz 10 minut albo jesli po
napadzie wystgpita dtugo trwajaca gorgczka, sugerujgca zapalenie opon mézgowo -
rdzeniowych. Dzieci chore na padaczke narazone sg na wyzszy poziom stresu
wynikajgcy z obawy przed napadem i komentarzami, stad tez czesciej wystepujg u
nich cechy nadpobudliwosci psychoruchowej, trudnosci w czytaniu i pisaniu oraz inne
trudnosci szkolne. W razie narastajgcych trudnosci szkolnych, trzeba zapewnic
dziecku mozliwosé douczania, zorganizowa¢ odpowiednio czas na nauke, z czestymi
przerwami na odpoczynek, modyfikowac i zmienia¢ sposoby przyswajania widomosci
szkolnych. Nie nalezy z zasady zwalnia¢ dziecka z zaje¢ wychowania fizycznego ani z
zajec¢ ruchowych w grupie rowiesnikow. Nalezy jedynie dbac o to, aby nie dopuszczaé
do nadmiernego obcigzenia fizycznego i psychicznego. Gdy zdarzg sie napady,
dziecko powinno mie¢ zapewniong opieke w drodze do i ze szkoty.

Podawanie uczniom lekéw na terenie szkoty.

1.

Nauczyciel nie jest zobowigzany do udzielania Swiadczen zdrowotnych. To zadanie
dotyczy zawoddw medycznych, tj. lekarza, pielegniarki czy ratownika medycznego.
Istniejg jednak sytuacje, w ktérych nauczyciel moze podac dziecku lek. Zgodnie ze
stanowiskiem Ministra Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekéw dzieciom w
szkole trzeba wyodrebnié nastepujgce sytuacje:

-stany nagte - gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej,
nauczyciel, dyrektor lub pielegniarka zobowigzani sg do podjecia dziatarn pomocy
przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz wezwania karetki
pogotowia ratunkowego; jednoczesnie obowigzkiem tych osdb jest zawiadomienie
rodzicdw /opiekundéw prawnych;

—-choroby przewlekte - kiedy wystepuje koniecznos$¢ statego podawania mu lekéw (do
szkoty powinna by¢ dostarczona przez rodzicéw/opiekundw prawnych/ informacja,
na jakg chorobe dziecko cierpi, jakie leki zazywa na zlecenie lekarza, w tym nazwa
leku sposdb jego dawkowania; rodzice tez powinni dostarczy¢ zlecenie i lekarskie na
podawanie leku i upowaznienie dla pielegniarki/nauczyciela do podawania leku).

- w czasie nieobecnosci pielegniarki w placéwce oswiatowej, w sytuacji, gdy stan zdrowia
dziecka wymaga podania leku lub wykonania innych czynnosci /np. kontroli poziomu
cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce, podania leku drogg wziewng dziecku
choremu na astme/, czynnosci te mogg wykonywac rowniez inne osoby /w tym:
samo dziecko, rodzic, nauczyciel/, jezeli zostaty poinstruowane w tym zakresie.

—-osoby przyjmujgce zadanie muszg wyrazi¢ na to zgode, za$ posiadanie wyksztatcenia
medycznego nie jest wymogiem koniecznym. Delegowanie przez
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rodzicow/opiekundw prawnych/ uprawnien do wykonywania czynnosci zwigzanych z
opieka nad dzieckiem oraz zgoda pracownika szkoty i zobowigzanie do sprawowania
opieki muszg mie¢ forme umowy pisemnej pomiedzy rodzicami /opiekunami
prawnymi/ dziecka przewlekle chorego, a pracownikiem szkoty.

- poza przypadkiem podawania lekéw dzieciom przewlekle chorym, nauczyciele nie

powinni podawac lekdw w innych sytuacjach, np. lekdw przeciwbdlowych, syropdéw,
witamin, antybiotykéw, o co prosza, a nawet wymuszajg rodzice. Nigdy nie wiadomo,
jaka bedzie reakcja dziecka na dany lek, a w razie ewentualnych komplikacji nalezy
liczy¢ sie z konsekwencjami zdrowotnymi dla dziecka i prawnymi dla nauczyciela.

Procedura podawania lekow dzieciom przez nauczycieli.

1.

Kazde podanie lekow w placéwce w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

/dziecko przewlekle chore/ odbywa sie na pisemne upowaznienie rodzicéw (zatgcznik
nri).

Rodzice/opiekunowie prawni/ zobowigzani sg do dostarczenia zaswiadczenia
lekarskiego, ktore okresla nazwe leku, dawke, czestotliwosé podawania i okres
leczenia;

Nauczyciel wyraza pisemng zgode na podawanie leku dziecku (zatgcznik nr 2);

W przypadku zachorowania dziecka na terenie szkoty powiadamia sie o tym
rodzicéw/opiekundw prawnych/ dziecka, a rodzice/opiekunowie prawni/ sg
zobowigzani do niezwtocznego odebrania dziecka z placowki i zapewnienia mu opieki
medycznej;

W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie prawni/ nie sg w stanie odebraé osobiscie
dziecka z placéwki, mogg upowaznié pisemnie inng osobe;

W sytuacjach nagtego pogorszenia sie stanu zdrowia dziecka wzywane jest pogotowie
ratunkowe, a o zaistniatym zdarzeniu informowani sg rodzice/opiekunowie prawni/ i
dyrektor szkoty;

Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego i przybycia rodzicow/opiekunow
prawnych/ pozostaje pod opieka pielegniarki szkolnej, a pod jej nieobecnos¢ pod
opieka nauczyciela.
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Zatgcznik 1

UPOWAZNIENIE RODZICOW DO PODAWANIA LEKOW DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA
My ,nizej podpisani:

Do upowaznienia dotgczamy aktualne zaswiadczenie lekarskie o koniecznosci podawania leku.
(0721 ool Yo 1YV - 1o o HO PSSR

Czytelny podpis matki/opiekunki prawnej dziecka/ Czytelny podpis ojca/opiekuna prawnego
dziecka/
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Zatacznik nr 2

ZGODA NAUCZYCIELA / PRACOWNIKA NA PODAWANIE LEKU DZIECKU PRZEWLEKLE
CHOREMU
Ja, nizej podpisany:

Oswiadczam, ze zostatam poinstruowana/y o sposobie podania leku/wykonania czynnosci
medycznej. Czestochowa, dn. .....cccceeecererierennnne.

Czytelny podpis matki/opiekunki prawnej dziecka/ Czytelny podpis ojca/opiekuna prawnego
dziecka/
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IX. Procedura postepowania w przypadku stosowania przez ucznia przemocy psychicznej
wobec innego ucznia w Szkole Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera w
Czestochowie

1. Jedli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z uczniéw przemocy psychicznej
przez innego ucznia, nalezy zawiadomic niezwtocznie wychowawce klasy, a w przypadku
jego nieobecnosci innego nauczyciela.

2. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem-ofiarg celem ustalenia, kto stosuje
wobec niego przemoc, jak dtugo to trwa, na czym polega, jakie odnidst szkody.

3. Z dokonanych ustaleri wychowawca klasy sporzadza notatke i informuje o nich pedagoga
oraz dyrektora szkoty celem podjecia odpowiednich dziatan.

4, Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia-ofiary do szkoty i na
spotkaniu z dyrektorem szkoty i pedagogiem informuje o dokonanych ustaleniach oraz
mozliwych do podjecia srodkach (objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczng,
monitorowanie sytuacji w klasie oraz obserwacja zachowan wobec poszkodowanego).

5. Wychowaweca klasy wzywa rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia-sprawcy do szkoty i na
spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz pedagogiem informuje o dokonanych ustaleniach,
zobowigzaniu ucznia do poprawy zachowania, wyciggnietych konsekwencjach
przewidzianych w regulaminie szkoty oraz monitorowaniu zachowania ucznia-sprawcy
przemocy.

6. Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana polubownie.

7. Jezeli podobne sytuacje miaty juz miejsce w przesztosci, dyrektor szkoty zawiadamia o tym
policje i sad rodzinny.

8. Dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawca klasy i pedagogiem szkolnym wymierza
uczniowi - sprawcy kare przewidziang w regulaminie szkoty.

X. Procedura postepowania wobec uczniéw uzywajgcych na terenie szkoty telefonéw
komarkowych lub innych urzadzen elektronicznych.

1. Wszystkich ucznidw obowigzuje zakaz uzywania telefonéw komérkowych lub innych
urzadzen multimedialnych podczas lekcji oraz przerw.

2. Podczas przerw uczniowie mogg korzystac z telefonédw komérkowych lub innych urzadzen
multimedialnych w wyjatkowych przypadkach i za zgodg nauczyciela.

3. Bez zgody wychowawcy klasy lub dyrektora na terenie szkoty (budynek i boisko) obowigzuje
wszystkich uczniéw bezwzgledny zakaz fotografowania lub nagrywania innych oséb.

4. W przypadku uzywania przez ucznidéw telefonéw komdérkowych lub innych urzadzen
multimedialnych niezgodnie z zasadami obowigzujgcymi na terenie szkoty nauczyciel ma
prawo:

- odebrad urzadzenie uczniowi;
- w obecnosci ucznia wytagczyé urzadzenie;
- ztozy¢ urzadzenie w sekretariacie (sejf);
- powiadomié rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia o zaistniatej sytuacji.
5. Telefon z sekretariatu moga odebraé wytgcznie rodzice/opiekunowie prawni ucznia.

21



W razie potrzeby dyrektor szkoty moze za zgodg rodzicow/opiekundéw prawnych i w ich
obecnosci przejrzeé zawartos¢ pamieci telefonu i karty SIM.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za telefony komdrkowe lub inne urzadzenia
multimedialne, ktdre uczen przynosi do szkoty. W zwigzku z tym nie bedg respektowane
zadne roszczenia z tytutu ich zagubienia, zepsucia lub kradziezy.

Xl. Procedura postepowania w przypadku zachowania ucznia uniemozliwiajgcego
prowadzenie lekcji (zachowania buntownicze w stosunku do nauczyciela, gtosne rozmowy,
spacery po klasie, brak reakcji na polecenie nauczyciela, wulgaryzmy).

Nauczyciel ustnie upomina ucznia. W przypadku braku reakcji ze strony ucznia wpisuje
uczniowi negatywng uwage do dziennika elektronicznego.

Jesli zachowanie ucznia uniemozliwia prowadzenie lekcji, nauczyciel prosi o pomoc
wychowawce klasy lub pedagoga.

Wychowawca klasy/pedagog odizolowuje ucznia od klasy, przeprowadza rozmowe
dyscyplinujgcy i zawiadamia rodzicéw ucznia o zaistniatym wydarzeniu. Sporzgdza notatke
stuzbowa.

W przypadku powtarzajgcych sie negatywnych zachowan ucznia wychowawca wycigga
wzgledem ucznia konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty.

Wychowawca klasy dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podjete dziatania w formie
pisemnej notatki stuzbowej.

XIl.  Procedura postepowania w przypadku uzyskania przez nauczyciela informaciji, ze
uczen uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia,
uprawia nierzad badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji.

1. Nauczyciel przekazuje uzyskana informacje wychowawecy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca zaprasza do szkoty rodzicéw/opiekunédw prawnych ucznia i przekazuje
im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich
obecnosci lub samymi rodzicami. W przypadku potwierdzenia informacji zobowiazuje
ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w
programie terapeutycznym. Ze spotkania sporzadza notatke stuzbowsa.

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspdtpracy lub nie stawiajg sie w szkole, a nadal z
wiarygodnych Zrédet naptywajg informacje o demoralizacji ich dziecka, dyrektor
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Policje lub Sad Rodzinny.

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami/opiekunami prawnymi,
ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny lub Policje.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencjach tych instytucji.
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6. Wychowawca klasy dokumentuje przebieg wydarzenia ad. 4 i 5 w formie pisemnej
notatki stuzbowej.

XIIl. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie
szkoty znajduje sie uczen pod wptywem alkoholu lub narkotykdw.

1. Nauczyciel powiadamia o swoich podejrzeniach wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i
dyrektora.

2. Wychowawca/ nauczyciel odizolowuje ucznia od klasy, ze wzgleddéw bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego, stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani
zdrowie.

3. Wychowawca/nauczyciel wzywa pomoc medyczng w celu oceny stanu zdrowia i
ewentualnego udzielenia pomocy medycznej.

4. Wychowawca zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicéw/opiekundéw prawnych, ktérych
zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie
prawni nie zgtosza po dziecko, o pozostawieniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do
placéwki stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji —
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia w porozumieniu z
dyrektorem szkoty.

5. Dyrektor zawiadamia Policje, gdy rodzice/opiekunowie prawni ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajgcych, odmawiajg przyjscia do szkoty a
uczen jest agresywny badz swoim zachowaniem daje powdéd do zgorszenia albo zagraza
zyciu lub zdrowiu innych oséb. W przypadku stwierdzenia nietrzezwosci lub odurzenia
Policja ma mozliwos¢é przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych
pomieszczen dla oséb zatrzymanych — na czas niezbedny. O fakcie umieszczenia dyrektor
zawiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych oraz Sad Rodzinny.

6. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych uczeh znajduje sie pod wptywem alkoholu lub
narkotykdéw na terenie szkoty, to dyrektor powiadamia o tym fakcie Policje lub Sad
Rodzinny.

7. Wychowawca/nauczyciel klasy dokumentuje przebieg wydarzenia w formie pisemnej
notatki stuzbowej.

XIV. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada przy sobie alkohol.

1. Nauczyciel w obecnosci innej dorostej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) ma prawo
z3da¢, aby uczen przekazat mu substancje, alkohol pokazat zawartos$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni we wtasnej odziezy. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani torby ucznia. Czynnos¢ ta jest zastrzezona wytgcznie dla Policji.

2. Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia wychowawce klasy oraz dyrektora
szkoty.

3. Dyrektor wzywa rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia do natychmiastowego
stawiennictwa oraz zawiadamia o zaistniatym wydarzeniu Policje.
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4. W przypadku, gdy uczeri odmawia przekazania substancji, alkoholu lub odmawia pokazania
zawartosci kieszeni i torby, dyrektor wzywa Policje, ktéra dokonuje przeszukania ucznia
oraz zabezpiecza znalezione przedmioty.

5. Przybyli do szkoty rodzice/opiekunowie prawni nie mogg zabra¢ dziecka do domu,
poniewaz w zwigzku z domniemaniem popetnienia przestepstwa Policja musi wykonaé z
nieletnim, ktérego podejrzewa sie o popetnienie czynu karalnego, czynnosci niecierpiace
zwtoki, np. zatrzymac nieletniego w celu wykonania czynnosci procesowych.

6. Do czasu przyjazdu Policji dyrektor powinien ucznia odizolowa¢ (np. w gabinecie dyrektora,
pedagoga) kontrolujac caty czas jego zachowanie. Nalezy zwrdci¢ uwage, aby uczen nie
ukryt, nie przekazat innej osobie, nie spozyt lub nie wyrzucit przedmiotu poszukiwan.

1. W przypadku, gdy uczen dobrowolnie przekaze przedmiot poszukiwan i okaze sig, ze jest
alkohol, dyrektor szkoty réwniez jest zobowigzany zabezpieczy¢ srodek oraz powiadomic o
zaistniatej sytuacji rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia oraz Policje.

8. Wychowawca klasy dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podjete dziatania w formie
pisemnej notatki stuzbowej.

XV. Procedura postepowania wobec ucznia sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

1. Nauczyciel niezwtocznie powiadamia wychowawce oraz dyrektora szkoty o zaistniatym
wydarzeniu.

2. Nauczyciel zobowigzany jest przekazaé sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)
dyrektorowi lub pedagogowi pod opieke.

3. Dyrektor powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia — sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa oraz niezwtocznie powiadamia Policje.

4. Do czasu przyjazdu Policji dyrektor (o ile to mozliwe w zakresie dziatarh pedagogicznych)
ustala okolicznosci czynu, ewentualnych swiadkéw oraz dba o zabezpieczenie dowoddow
przestepstwa (narzedzia, slady).

5. Nauczyciel dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podjete dziatania w formie pisemnej
notatki stuzbowej.

XVI. Procedura postepowania w przypadku popetnienia przez ucznia czynu kradziezy
w Szkole Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera w Czestochowie.

1. W przypadku stwierdzenia popetnienia kradziezy na szkode ucznia pokrzywdzony uczen
powinien niezwtocznie poinformowac o tym fakcie wychowawce lub innego nauczyciela.

2. Poinformowany nauczyciel w rozmowie z uczniem ustala, co byto przedmiotem kradziezy,
gdzie sie znajdowato, kiedy uczen ostatni raz widziat ten przedmiot, ile kosztowat, czy uczen
kogos podejrzewa o dokonanie kradziezy, a jezeli tak, to dlaczego. Z rozmowy z uczniem
nauczyciel sporzadza notatke.

3. Wychowawca klasy przeprowadza czynno$ci wyjasniajace i o ich wyniku informuje dyrektora
szkoty, przekazujgc mu notatke z dokonanych ustalen.

4. Jezeli ustalono ucznia, ktory dokonat kradziezy, nalezy wezwaé go do wydania skradzionej

5. rzeczy, ajezeli jest to niemozliwe (sprzedat jg lub zniszczyt), zwrdcenia w okre$lonym
terminie jej réwnowartosci.
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6.

10.

Wychowawca klasy informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekundw prawnych ucznidw, wzywajac
ich do szkoty.

Dyrektor szkoty wspdlnie z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniéw decyduje o
poinformowaniu o zdarzeniu Policji (postepowanie moze zakoriczy¢ sie mediacjq i
udzieleniem uczniowi- sprawcy kary przewidzianej w regulaminie szkoty).

Jezeli sprawy nie mozna zakonczy¢ ugodowo oraz w przypadku ponownego popetnienia
czynu przez tego samego ucznia, dyrektor szkoty o zdarzeniu zawiadamia Policje i Sad
rodzinny.

Dyrektor szkoty sam lub wspdlnie z wychowawca klasy i pedagogiem podejmuje decyzje o
wymierzeniu uczniowi -sprawcy kary przewidzianej w regulaminie szkoty.

Z wszystkich czynnosci sporzadzane sg notatki stuzbowe.

XVII. Procedura postepowania w sytuacji dewastacji mienia szkolnego lub prywatnego na
terenie Szkoty Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera w Czestochowie.

Nauczyciel, ktéry uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacje mienia przez

ucznia, zobowigzany jest do wykonania nastepujgcych czynnosci:

a) ustala sprawce i powstrzymuje go od dewastacji, je$li ona trwa;

b) informuje o zdarzeniu wychowawce ucznia, a w dalszej kolejnosci pedagoga i dyrektora
szkoty,

€) wychowawca powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia i zobowigzuje ich do
poniesienia kosztdw naprawy szkody (zgodnie z podpisanym na poczatku roku szkolnego
zobowigzaniem),

d) w sytuacji, kiedy nauczyciel nie jest $wiadkiem zdarzenia, a stwierdzi szkode, sporzadza
notatke i powiadamia pedagoga lub dyrektora szkoty,

e) powiadomienie kuratora sadowego, gdy uczen jest pod jego opieka,

f) nauczyciel/wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia i umieszcza ja w dokumentacji
ucznia ( e-dziennik).

Zadanie wychowawcy:

a) wezwanie rodzicéw/prawnych opiekundw,

b) rozmowa ze sprawca w obecnosci rodzicéw/opiekundéw prawnych, ustalenie

wspadlnych dziatan wychowawczych,

C) zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty,

d) wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciggniecie konsekwengiji

materialnych wobec rodzicdw/prawnych opiekunéw sprawcy,

) natozenie kary na sprawce,

f) sporzadzenie notatki ze zdarzenia i umieszczenie jej w dokumentacji ucznia.

Zadania pedagoga szkolnego:

a) w przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcéw, rozmowa z wszystkimi
osobami moggcymi sie znajdowac w miejscu zdarzenia, podjecie czynnosci majgcych na
celu ustalenie sprawcy/sprawcow,

b) wezwanie rodzicéw/prawnych opiekunéw ustalonych sprawcéw, rozmowa

w obecnosci wychowawcy, ustalenie wspdlnych oddziatywan wychowawczych,

C) zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty,
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d) wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciggniecie konsekwencji materialnych
wobec rodzicéw/prawnych opiekundéw sprawcow lub odpracowanie szkody,

e) sporzadzenie notatki stuzbowej.

Zadania dyrektora szkoty:

a) wezwanie Policji w przypadku szkody,

b) wszczecie procedur prawnych majgcych na celu wyciagniecie konsekwengiji
materialnych wobec rodzicdw/prawnych opiekunéw sprawcéw (zgodnie z podpisanym na
poczatku roku szkolnego zobowigzaniem),

C) zastosowanie kar dostosowanych do wagi przewinienia, zgodnie ze statutem szkoty,

d) jezeli pomimo tego uczen nie poprawia zachowania — zastosowanie kar wynikajacych ze
statutu szkoty (upomnienie dyrektora, nagana dyrektora),

e) jezeli uczeh w dalszym ciggu nie poprawia zachowania, dyrektor szkoty powiadamia organ
nadzoru pedagogicznego i organ prowadzacy o demoralizujgcym wptywie zachowania
ucznia na innych uczniéw i dotychczasowych dziataniach profilaktycznych zastosowanych
przez szkote oraz wszczyna procedury przeniesienia ucznia do innej szkoty,

f) w przypadku niemoznosci ustalenia sprawcy/sprawcéw zniszczenia, dyrektor podejmuje
decyzje dotyczaca pokrycia kosztéw,

g) z przebiegu sytuacji sporzadza notatke stuzbowa.

XVIII. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (lub inny pracownik)
znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0s6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem, do czasu przyjazdu Policji.
Zabezpieczajgc Srodek nauczycielowi nie wolno substancji: wycigga¢ z opakowania,
przesypywac, przelewacd, wachaé, dotykaé, sprawdzac smak, itp.

2. Nauczyciel powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. Dyrektor wzywa Policje, a do czasu przyjazdu Policji (o ile to mozliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych) prébuje ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

4. Nie wolno ujawnionego srodka samemu dostarcza¢ do komisariatu lub komendy
Policji.

5. Nauczyciel dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podjete dziatania w formie notatki
stuzbowej.

XIX. Procedura postepowania w przypadku zamachu samobdjczego ucznia.

1. Dziatania uprzedzajgce, zapobiegawcze:

a) omoéwienie problematyki na zebraniu rady pedagogicznej;

b) monitorowanie stanu psychicznego uczniéw, reagowanie na symptomy ostrego,
chronicznego stresu, objawy depres;ji.

2. Dziatania interwencyjne nauczyciela, ktory otrzymat informacje o zamierzonym/

realizowanym zamachu samobdjczym :

- ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia;

- nie pozostawia ucznia samego;

- usuwa wszystko, co moze utatwic realizacje zamiaru;
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- bez rozgtosu przeprowadza ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce;

- zbiera wstepnie informacje o okolicznos$ciach zdarzenia;

- zawiadamia dyrektora szkoty, dyrektor zawiadamia Wydziat Edukacji UM

- w razie potrzeby wzywa pomoc (pogotowie, policje, straz); - dba, aby interwencja stuzb

przebiegata dyskretnie; - towarzyszy uczniowi — jezeli jest dla niego wazny.

3. Nauczyciel zawiadamia wychowawce i pedagoga szkolnego, informuje o podjetych przez
siebie dziataniach.

4. Wychowawca/nauczyciel zawiadamia rodzicow/opiekundw prawnych.

5. Dyrektor szkoty dokonuje wyboru priorytetéw i ustala strategie dziatania, chroni ucznia
oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujgcymi.

6. Ze zdarzenia sporzadza sie notatke stuzbowa.

XX. Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy.

W przypadku zaobserwowania lub uzyskania informacji, ze uczennica jest w cigzy
nauczyciel/wychowawca klasy informuje o tym fakcie dyrektora szkoty i pedagoga.
Wychowawca lub pedagog szkolny zobowigzuje rodzicéw/opiekundéw prawnych do
natychmiastowego zgtoszenia sie do szkoty w celu przeprowadzenia rozmowy z uczennica
oraz jej rodzicami/opiekunami prawnymi.

W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi oraz wychowawcg ustalajg sposdb i terminy realizacji obowigzku szkolnego przez
uczennice.

Pedagog szkolny wskazuje rodzicom/opiekunom prawnym mozliwosc¢ skorzystania przez
uczennice i ich samych z pomocy psychologiczno — pedagogicznej na terenie szkoty i poza nia.
Dyrektor zobowigzuje wychowawce i pielegniarke szkolng do monitorowania sytuacji
zdrowotnej uczennicy w trakcie pobytu w szkole.

Dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji powiadamia na pismie Sad Rodzinny/Policje (informuje o
tym fakcie rodzicow/opiekundw prawnych uczennicy).

Wychowawca dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podjete dziatania w formie pisemnej
notatki stuzbowej.

XXI.Procedura postepowania wobec ucznia przejawiajgcego zachowania o charakterze
seksualnym stosowanych wobec réwiesnikow (np. scigganie spodni, obnazanie i dotykanie
miejsc intymnych itp.)

1. Zaobserwowane czynnosci nalezy natychmiast przerywac.

2. Sprawcy udzieli¢ natychmiastowego upomnienia.

3. Sprawe nalezy przekazaé pedagogowi szkolnemu, ktéry podejmie dziatania diagnostyczno-
terapeutyczne.

4, Wychowawca powiadamia o problemie rodzicéw, a w przypadku czestego wystepowania
zachowan proponuje konsultacje specjalistyczne.

5. Wychowawca dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podjete dziatania w formie
pisemnej notatki stuzbowej.
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XXIl. Procedura postepowania w sytuacji zatoby po $mierci ucznia (za wyjatkiem smierci
samobadjczej)

1. Omdéwienie procedury postepowania na zebraniu rady pedagogicznej.

2. Omoéwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na
zebraniu rady pedagogiczne;.

3. Dyrektor szkoty dokonuje wyboru priorytetéw i ustala strategie dziatania w porozumieniu
z poradnig psychologiczno-pedagogiczng.

4, Wychowawca informuje uczniéw na forum klasy (opowiada o okolicznosciach $mierci,
uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego).

5. Jedli istnieje taka potrzeba nalezy stworzyé warunki uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych, uroczystosciach o charakterze wspomnieniowym.

6. Wychowawca ocenia potrzeby — monitoruje stan psychiczny ucznidw ze szczegdlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na uczniéw, u ktérych
stwierdza szczegdlnie ostry lub chroniczny przebieg reakc;ji.

7. Wychowawca pozostaje w statym kontakcie z pedagogiem/psychologiem lub specjalistg z
poradni psychologiczno-pedagogicznej.

8. Wychowawca, po konsultacji z pedagogiem/psychologiem organizuje spotkanie, ktérego
celem jest wymiana doswiadczen zwigzanych ze zdarzeniem, mobilizacja indywidualnych
sposobdw radzenia sobie ze skutkami zdarzenia, udzielanie informacji o dalszych planach,
dziataniach, konsekwencjach, a takze monitorowanie stanu emocjonalnego
poszkodowanych.

9. Wychowawca wraz z pedagogiem/psychologiem ufatwia kontakt ze specjalistami z
placowek wsparcia zewnetrznego.

XXIIl. Procedura ,Niebieskiej Karty” w Szkole Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera
w Czestochowie.

Podstawa prawna:

* Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 1997 r. Nr 88 poz. 553 ze zm.),

* Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (tj. Dz.U. z
2005 r. Nr 180 poz. 1493 ze zm.),

* Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury
,Niebieskie Karty” oraz wzorow formularzy ,,Niebieska Karta” (Dz.U. z 2011 r. Nr 209
poz. 1245).

Co to jest przemoc w rodzinie

Przemoc w rodzinie to jednorazowe albo powtarzajgce sie umyslne dziatanie lub zaniechanie,
naruszajgce prawa lub dobra osobiste cztonkdéw rodziny, a takze innych oséb wspdlnie
zamieszkujgcych lub gospodarujgcych, w szczegdlnosci narazajgce te osoby na
niebezpieczedstwo utraty zycia, zdrowia, naruszajace ich godnos¢, nietykalnosé cielesng,
wolnos¢, w tym seksualng, powodujgce szkody na ich zdrowiu fizycznym lub psychicznym, a
takze wywotujgce cierpienia i krzywdy moralne u oséb dotknietych przemocs.
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Cel wszczecia procedury
Podjecie dziatan interwencyjnych majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa uczniowi, co
do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemocg w rodzinie.

Kiedy nalezy wszczac¢ procedure ,Niebieskiej Karty”?
Wszczecie procedury nastepuje w przypadku zaistnienia podejrzenia stosowania wobec
ucznia przemocy w rodzinie.

Formularze:

* formularz ,Niebieska Karta — A” — wypetniany przez przedstawiciela szkoty po
uzyskaniu informacji o stosowaniu przemocy wobec ucznia,

* formularz ,Niebieska Karta — B” — pouczenie dla oséb dotknietych przemoca w
rodzinie, przekazywane przedstawicielowi pokrzywdzonego ucznia,

* formularz ,Niebieska Karta — C” — wypetniany przez cztonkdw zespotu
interdyscyplinarnego lub grupy roboczej wobec osoby dotknietej przemocga
w rodzinie,

* formularz ,Niebieska Karta — D” — wypetniany przez cztonkdw zespotu
interdyscyplinarnego lub grupy roboczej wobec osoby podejrzanej o stosowanie
przemocy w rodzinie.

Wszczecie procedury nastepuje przez wypetnienie formularza ,Niebieska Karta — A” przez
przedstawiciela o$wiaty (dyrektor szkoty, nauczyciel wychowawca, pedagog szkolny) w
obecnosci ucznia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemoca w rodzinie (§
2 ust. 1). Rozmowa z pokrzywdzonym uczniem powinna by¢ przeprowadzona w warunkach
gwarantujacych swobode wypowiedzi i poszanowanie godnosci oraz zapewniajgcych mu
bezpieczenstwo. Moze to mie¢ miejsce zaréwno w szkole, jak i w miejscu pobytu ucznia.
Dziatania z udziatem ucznia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemocg w
rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miare mozliwosci w obecnosci psychologa (§ 5 ust. 3
Rozporzgdzenia).

W przypadku braku mozliwosci wypetnienia formularza , Niebieska Karta — A” z uwagi na
nieobecnosé ucznia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemocg w
rodzinie, ze wzgledu na stan jego zdrowia lub ze wzgledu na zagrozenie jego zycia lub
zdrowia, wypetnienie formularza nastepuje niezwtocznie po nawigzaniu bezposredniego
kontaktu z nim lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajgcej jego wypetnienie. W przypadku,
gdy nawigzanie bezposredniego kontaktu z pokrzywdzonym uczniem jest niewykonalne,
wypetnienie formularza , Niebieska Karta — A” nastepuje bez jego udziatu.

Po wypetnieniu formularza , Niebieska Karta — A” przekazuje sie formularz ,Niebieska Karta —
B” rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktéra zgtosita podejrzenie
stosowania przemocy w rodzinie (§ 6 ust. 3 Rozporzqdzenia).

Niezwtocznie po wszczeciu postepowania, ale nie pdzniej niz w terminie siedmiu dni (§ 7
Rozporzgdzenia) od dnia wszczecia, przedstawiciel szkoty przekazuje formularz
przewodniczgcemu zespotu interdyscyplinarnego powotanego przez wéjta/ burmistrza/
prezydenta i sktadajgcego sie z przedstawicieli: jednostek organizacyjnych pomocy
spotecznej, gminnej komisji rozwiazywania probleméw alkoholowych, policji, oswiaty,
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ochrony zdrowia, organizacji pozarzagdowych, a ponadto kuratoréw i prokuratoréw (art. 9a

ust. 3-5 Ustawy o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie).

Po przekazaniu formularza zespotowi interdyscyplinarnemu dalsze dziatania podejmowane sg

juz przez ten zespot.

Czynnosci podejmowane i realizowane w ramach procedury nalezy przeprowadzi¢ w

obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego, a jezeli te osoby sg podejrzanymi o

stosowanie przemocy wobec ucznia, czynnosci przeprowadza sie w obecnosci petnoletniej

osoby najblizszej w rozumieniu art. 115 § 11 Kodeksu karnego

(8§ 5 ust. 1i2 Rozporzqgdzenia).

Dziatania pracownika szkoty w ramach procedury Niebieska Karta (§ 15):

1.

Udzielenie informacji o:

¢ mozliwosciach uzyskania pomocy, w szczegdlnosci psychologicznej, prawnej, socjalnej i

pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach swiadczacych

specjalistyczng pomoc na rzecz oséb dotknietych przemoca w rodzinie,

¢ mozliwosciach podjecia dalszych dziatat majgcych na celu poprawe sytuacji osoby, co
do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie.

. Zorganizowanie niezwtocznie dostepu do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan

zdrowia osoby, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie.

. Prowadzenie rozmdéw z osobami, wobec ktérych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc

w rodzinie, na temat konsekwencji stosowania przemocy w rodzinie oraz informowanie
ich o mozliwosciach podjecia leczenia lub terapii i udziale w programach oddziatywan
korekcyjno-edukacyjnych dla 0séb stosujgcych przemoc w rodzinie.

. Diagnozowanie sytuacji i potrzeb osoby, a w szczegdlnosci dziecka, co do ktdrej istnieje

podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie.

. Udzielanie kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu, faktycznemu

lub osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej
pedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach pomocy dzieciom swiadczonych
przez instytucje i podmioty w zakresie specjalistycznej pomocy na rzecz oséb dotknietych
przemocg w rodzinie.

Wszystkie czynnosci podejmowane przez przedstawiciela oswiaty w ramach procedury sg

dokumentowane. Dokumentacja moze by¢ przekazana organom scigania prowadzacym

postepowanie przygotowawcze.

Zawiadomienie organow Scigania

Obowigzek taki powstaje z chwilg podjecia uzasadnionego podejrzenia popetnienia

przestepstwa przemocy wobec ucznia. O zdarzeniu nalezy zawiadomic¢ policje lub sad

rodzinny wtasciwy wedtug miejsca zamieszkania ucznia.

Szkota, jako podmiot zawiadamiajgcy o popetnieniu przestepstwa jest informowana przez

organa $cigania o wszczeciu i zakonczeniu zainicjowanego postepowania.

XXIV. Procedura ewakuacji oséb i mienia z budynku Szkoty Podstawowej nr 24 im. Jana

Marcina Szancera w Czestochowie w sytuacji zagrozenia.

Spis tresci
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Cel procedury.
Podstawa prawna.
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Podstawowe zasady ewakuacji 0sdb i mienia.

Obowigzek zawiadomienia o pozarze obiektu. V.Decyzja o ewakuacji.VI.Etapy ewakuacji.
Etap | — czas od powstania pozaru do jego zauwazenia.
Etap Il — czas od zauwazZenia pozaru do ogtoszenia alarmu (ewakuacji).

Etap Il — czas od ogtoszenia alarmu do rozpoczecia ewakuacji.
Etap IV — czas potrzebny na opuszczenie obiektu, czyli od rozpoczecia dozakorniczenia

ewakuacji.
VII. Ewakuacja prébna.

V1II. Sposdb ogtoszenia alarmu — sygnaty alarmowe.
IX.

X. Czynnoéci realizowane wtrakcie ewakuacji oraz sposéb ich wykonania. Formowanie

Obowiagzki uczestnikdw ewakuacji.

grup ewakuacyjnych.
Kierowanie ruchem w obiekcie, w tym wskazywanie wtasciwych drégi kierunkéow

ewakuacji. Ewakuacja mienia.

XI. Miejsce zbidrki oséb ewakuowanych ze Szkoty.
Xll.Zatgczniki.

I. 1Cel procedury
Zapewnienie uczniom i nauczycielom Szkoty Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera w
Czestochowie szybkiego i bezpiecznego opuszczenia strefy zagrozonej lub objetej pozarem.

Il. Podstawa prawna

* Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz.
2572 ze zm.),

* Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpoZarowej (t.j. Dz.U. z 2009 r. Nr
178 poz. 1380)eRozporzqgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.),

* Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 kwietnia 2010
r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdw i innych obiektdw budowlanych i
terenéw (Dz.U. z 2010 r. Nr 109 poz. 719),

*  Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 16 czerwca 2003
r. w sprawie uzgadniania projektu budowlanego pod wzgledem ochrony
przeciwpozarowej (Dz.U. z 2003 r. Nr 121 poz. 1137 ze zm.),

*  Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 16 czerwca 2003
r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych (Dz.U. z
2009 r. Nr 124 poz. 1030),

* Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkdw technicznych jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie (Dz.U.
z 2002 r. Nr 75 poz. 690 ze zm.).

I1l. Podstawowe zasady ewakuacji oséb i mienia
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Podstawowym obowigzkiem wszystkich oséb przebywajgcych w budynku szkoty w
przypadku powstania zagrozenia jest wspdétpraca oraz bezwzgledne podporzadkowanie
sie poleceniom kierujgcego akcjg ratowniczg, ktéry do czasu przybycia jednostek
Panstwowej Strazy Pozarnej musi zorganizowac ewakuacje ludzi i mienia. Osoby
niebiorgce udziatu w akcji ratowniczej powinny ewakuowac sie najkrétszg oznakowang
drogg ewakuacyjng poza strefe objetg pozarem lub na zewnatrz budynku.

Nalezy scisle stosowac sie do przekazywanych zalecen oséb upowaznionych do ich
wydawania.

Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajgcych ewakuacje winny przystgpic¢ do
wykonywania przypisanych im zadan.

W budynku Szkoty do celéw ewakuacji ucznidw i nauczycieli stuzg korytarze — poziome
drogi ewakuacji i klatki schodowe — pionowe drogi ewakuacyjne, z ktdrych istnieje
mozliwosé bezposredniego i bezpiecznego wyjscia na zewnatrz budynku placowki. Drogi i
wyjscia ewakuacyjne oznakowane sg pozarniczymi tablicami informacyjnymi zgodnie z
PN-92/N-01256/02 — Znaki Bezpieczeristwa — Ewakuacja.

W pierwszej kolejnosci ratuje sie zagrozone zycie ludzkie — ewakuacje rozpoczyna sie od
tych pomieszczen (lub stref), w ktérych powstat pozar (lub inne zagrozenie) oraz tych,
ktore znajdujg sie na drodze rozprzestrzeniania sie ognia, a takze z tych pomieszczen (lub
stref), z ktorych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drég ewakuacji moze by¢ odciete
przez pozar, zadymienie lub inne zagrozenie. Nalezy wytgczy¢ doptyw pradu do
pomieszczen i stref objetych pozarem. Nalezy usuwaé z zasiegu ognia wszelkie materiaty
palne, cenne urzadzenia, gotdwke, sprzet elektroniczny bedacy na wyposazeniu Szkoty
itp.

Wszystkie osoby znajdujgce sie w budynku Szkoty powinny przystgpi¢ niezwtocznie do
ewakuacji, postepujgc zgodnie z zaleceniami, i uda¢ sie na wyznaczone miejsce ewakuacji,
tj. boisko szkolne. Nauczyciel przelicza aktualny stan klasy.

7. Nie nalezy zamykaé pomieszczen.

8. Nauczyciele informujg wyznaczong osobe o opuszczeniu sal przez uczniéw.

9. Nauczyciel na miejscu ewakuacji sprawdza obecno$é ucznidéw powierzonych jego opiece i
przekazuje informacje dyrektorowi Szkoty. W razie stwierdzenia nieobecnosci dziecka
natychmiast zgtasza ten fakt strazakom.

10. Po sprawdzeniu obecnoéci podopiecznych nauczyciel zobowigzany jest sprawdzié ich stan
zdrowia, zwracajgc szczegdlng uwage na zawroty gtowy, wymioty, kaszel, bél gtowy,
chwilowe omdlenia, ztamania, pottuczenia, oparzenia itp.

11. Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejscie sie uczniéw do domoéw bez wczesniejszego
powiadomienia o zdarzeniu rodzicéw. Wskazana jest petna informacja o tym zdarzeniu w
dzienniku lekcyjnym.

12. Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywajg do czasu otrzymania stosownej

informacji, co do powrotu i kontynuacji zajeé lub ich zakonczenia.

/V.Obowiazek zawiadomienia o pozarze obiektu

W przypadku powstania pozaru wszystkie znajdujgce sie w budynku osoby zobowigzane sg
podja¢ dziatania w celu jego likwidacji. Po pierwsze, nalezy zaalarmowac niezwtocznie, przy
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uzyciu wszystkich dostepnych srodkéw, osoby bedgce w strefie zagrozenia oraz wezwac straz
pozarng. Telefoniczne alarmowanie nalezy wykonaé w nastepujacy sposob:
- Po wybraniu numeru alarmowego strazy pozarnej 998 lub 112 i zgtoszeniu sie
dyzurnego spokojnie i wyraznie nalezy podaé:

* swoje imie i nazwisko,

* numer telefonu z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu,

* adres i nazwe obiektu, numer kondygnacji,

* cosie pali (np. odziez w szatni, drewniane wyposazenie), na ktérym pietrze,

* czyistnieje zagrozenie dla zycia i zdrowia ludzkiego,

* czy wrejonie pozaru lub bezposrednim sgsiedztwie znajdujg sie materiaty

tatwopalne.

- Po podaniu informacji nie nalezy odktadac stuchawki do chwili potwierdzenia
przyjecia zgtoszenia. Przyjmujgcy moze bowiem zazadac:

* potwierdzenia zgtoszenia poprzez oddzwonienie,

* dodatkowych informacji, ktére w miare mozliwosci nalezy podac.
Po zaalarmowaniu strazy pozarnej nalezy niezwtocznie przystgpic przy uzyciu miejscowych
Srodkow gasniczych do gaszenia pozaru i nies¢ pomoc osobom zagrozonym, w przypadku
koniecznym przystgpi¢ do ewakuacji ludzi i mienia. Nalezy czynnosci te wykonac¢ w taki
sposdb, aby nie doszto do powstania paniki, jakg moze wywotac¢ faktyczne zagrozenie.

V.Decyzja o ewakuacji
Decyzja o przeprowadzeniu ewakuacji powinna by¢ poprzedzona szybkg analizg zaistniatego
badz potencjalnego zagrozenia dla ludzi i mienia w celu ograniczenia jej do oséb znajdujacych
sie w pomieszczeniach najbardziej zagrozonych. Jezeli istnieje taka potrzeba, nalezy podjac
decyzje o ewakuacji catego stanu osobowego oraz, w drugiej kolejnosci, mienia o najwiekszej
wartosci dokumentacyjnej lub materialnej.
Decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji podjgé moze dyrektor szkoty lub wicedyrektor, a w
przypadku nieobecnosci tych oséb osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty do petnienia
zastepstwa na czas jego nieobecnosci. Osoby te prowadzg ewakuacje do czasu przybycia
odpowiednich jednostek.
Decyzja o zarzgdzeniu ewakuacji musi uwzgledniaé informacje o zakresie ewakuaciji, liczbie
0s6b przewidzianych do ewakuacji, a takze drogi, kierunki i kolejnos¢ opuszczania obiektu
(kondygnacji, budynku). Zarzadzajgcy przebiegiem ewakuacji powinien zachowac spokdj i
opanowanie, aby nie doprowadzi¢ do paniki.
Po podjeciu decyzji o ewakuacji oséb i mienia nalezy niezwtocznie powiadomi¢ wszystkich
pracownikéw przebywajacych w strefie zagrozenia o powstatym zagrozeniu i jego charakterze
oraz koniecznosci przeprowadzenia ewakuacji. Do powiadomienia nalezy wykorzystac srodki
tacznosci wewnetrznej istniejgce w obiekcie, tj. telefon Kierujgcy akcjg ewakuacyjng
wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji grup ucznidéw oraz ustala ewentualng
potrzebe ewakuacji sprzetu i mienia, okreslajgc w tym celu sposoby, kolejnosé¢ i rodzaj
ewakuowanego mienia.
Po zakonczeniu ewakuacji opiekun danej grupy ucznidow/osob jest zobowigzany do
sprawdzenia, czy wszyscy ludzie opuscili poszczegdlne pomieszczenia. W razie podejrzenia, ze

33



ktos$ zostat w zagrozonej strefie, nalezy natychmiast zgtosi¢ ten fakt jednostkom ratowniczym
przybytym na miejsce akcji i przeprowadzi¢ ponowne sprawdzenie pomieszczen budynku.

VI.Etapy ewakuacji
Etap | — czas od powstania pozaru do jego zauwazenia
W budynkach, ktore sg wyposazone w system sygnalizacji pozarowej, czas wykrycia pozaru
jest relatywnie kroétki, a w obiektach nieposiadajgcych takiego systemu czas ten wydtuza sie
znacznie — zakonczenie etapu | nastepuje dopiero po zauwazeniu pozaru przez osoby bedgce
uzytkownikami obiektu lub osoby postronne, np. po wydostaniu sie dymu lub ptomieni na
zewnatrz budynku. W przypadku innego zagrozenia (np. katastrofy technicznej czy
podtozenia fadunku wybuchowego) czas fazy | bedzie bardzo rézny — w pierwszym przypadku
bardzo krotki, a w drugim trudny do okreslenia.

Etap Il — czas od zauwazenia pozaru do ogtoszenia alarmu (ewakuacji) Czas trwania etapu Il
zalezy gtédwnie od wyszkolenia pracownikdéw i ucznidw. Duze znaczenie ma tutaj czas
sprawdzenia rodzaju zagrozenia i ogtoszenia ewakuacji, przy czym ogtoszenie alarmu nie
zawsze gwarantuje natychmiastowe rozpoczecie ewakuacji. W tym czasie realizowane sg
nastepujgce zadania:

* 0soba, ktéra pierwsza zauwazyta pozar lub zagrozenie, powinna natychmiast
powiadomi¢ (powiadamia gtosem) najblizsze otoczenie o zaistniatym
niebezpieczenstwie oraz (osobiscie) dyrektora szkoty lub osobe przez dyrektora
wyznaczong,

* dyrektor lub osoba przez dyrektora wyznaczona podejmuje decyzje w sprawie
ewakuacji i poleca przystgpi¢ do czynnosci ewakuacyjnych, a dopiero po upewnieniu
sie, ze zagrozenie rzeczywiscie istnieje, nastepuje etap IIl.

Etap Ill — czas od ogtoszenia alarmu do rozpoczecia ewakuacji

Czasami wystarczy na poczatku ewakuowac czes¢ budynku, a nastepnie caty budynek.
Gtéwne przyczyny powodujgce wydtuzenie tego etapu to potraktowanie takiego alarmu jako
fatszywego, oczekiwanie na potwierdzenie rodzaju zagrozenia oraz oczekiwanie na decyzje o
ewakuacji. Strefowi kierownicy ewakuacji, czyli pracownicy dydaktyczni prowadzacy zajecia z
uczniami, po otrzymaniu informacji o ogtoszeniu alarmu natychmiast przystepujg do
ewakuacji. Czas trwania tej fazy powinien by¢ krétki.

Etap IV — czas potrzebny na opuszczenie obiektu, czyli od rozpoczecia do zakonczenia
ewakuacji
Jest to whasciwy czas ewakuacji. Zalezy od nastepujacych czynnikéw:

* znajomosci obiektu, drég ewakuacji i rozmieszczenia wyjs¢ ewakuacyjnych,

* stanu technicznych zabezpieczen przeciwpozarowych,

* stopnia przygotowania do prowadzenia ewakuacji,

* znajomosci procedur podczas ewakuacji,

* przeszkolenia personelu.
Czas od powstania pozaru do zakonczenia ewakuacji zalezy przede wszystkim od poprawnosci
reakcji 0sdb zagrozonych. Nalezy pamietac o tym, ze najbardziej zawodnym elementem
majacym wptyw na bezpieczenstwo pozarowe jest cztowiek. Dlatego tak wazny jest
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obowigzek przeprowadzania prébnej ewakuacji oraz warunkéw ewakuacji, a spoczywa on na

wiascicielu, zarzadcy obiektu lub wielu obiektow.

VIl.Ewakuacja prébna Ewakuacja

prébna ma na celu:

kontrole stanu drég i wyjsé ewakuacyjnych,

wyeliminowanie usterek technicznych i organizacyjnych w zakresie bezpieczenstwa
ludzi wyniktych w trakcie éwiczen,

sprawdzenie znajomosci zasad postepowania w sytuacji alarmu zwigzanego z
realnym zagrozeniem w budynku szkolnym,

zapoznanie z nimi nowych uczniéw i pracownikéw szkoty,

praktyczne sprawdzenie znajomosci zasad ewakuacji budynku przez uczniéw,
nauczycieli oraz pracownikow szkoty w przypadku sytuacji awaryjnej,

wdrozenie obowigzujgcych procedur do sprawnego dziatania zgodnego z przepisami,
wypracowanie wtasciwego zachowania sie ucznidow, pracownikéw i innych oséb
przebywajgcych w budynku w czasie alarmu o ewakuacji,

obserwacja zachowan, omdwienie btedédw w zachowaniu oséb uczestniczacych w
ewakuacji,

weryfikacja skutecznosci procedur ewakuacyjnych,

whioski z nieprawidtowoscipozwalajgce na usprawnienie przeprowadzania ewakuacji,
zapewnienie bezpieczenstwa wszystkim osobom znajdujgcym sie na terenie
placowki,

wyrobienie wsrdd zatrudnionych pracownikéw potrzebnych nawykdow po ogtoszeniu
sygnatu o ewakuacji.

Sprawdzenie organizacji ewakuacji obejmuje:

sprawdzenie skutecznosci dotychczasowego sposobu informowania o zagrozeniu
oraz systemu powiadamiania o koniecznosci ewakuacji, w tym reakcji na alarm
pozarowy,

doskonalenie procedur ewakuacji, w tym zapoznanie z kierunkami ewakuacji i
zasadami zachowania sie,

koordynacje dziatan stuzby ochrony,

zminimalizowanie mozliwosci wystgpienia paniki i jej skutkdw,

zmierzenie czasu potrzebnego na opuszczenie obiektu przez wszystkie znajdujace sie
w nim osoby, eweryfikacje opracowanych zasad postepowania na wypadek pozaru.

Sprawdzenie warunkéw ewakuacji dotyczy:

ilosci i szerokosci wyjs¢ ewakuacyjnych,

dtugosci, szerokosci i wysokosci przejs¢ oraz dojsé ewakuacyjnych,

stanu technicznych $rodkéw zabezpieczenia przeciwpozarowego,

oSwietlenia awaryjnego (bezpieczenstwa i ewakuacyjnego), ktore jest niezbedne do
ewakuacji ludzi,

mozliwosci rozgtaszania sygnatéw ostrzegawczych i komunikatow gtosowych poprzez
dzwiekowy system ostrzegawczy w budynkach, dla ktérych jest on wymagany.

Gtéwny nacisk nalezy potozy¢ na ewakuacje oséb — zgodnie z zatozeniem, ze zycie ludzkie jest

najcenniejsze. Ewakuacje mozna rozszerzy¢ o ewakuacje mienia, jednak tylko w
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uzasadnionych przypadkach, np. zabezpieczenie cennych dla Szkoty informacji, dokumentéw
i sprzetu.

Sposdb ogtoszenia alarmu — sygnaty alarmowe

Po podjeciu decyzji o ewakuacji oséb i mienia z obiektu nalezy niezwtocznie powiadomié
wszystkie osoby i wychowawcow przebywajgcych w pomieszczeniach o powstaniu i
charakterze zagrozenia oraz koniecznosci przeprowadzenia ewakuacji. Do powiadomienia
nalezy wykorzystywac istniejgce srodki tgcznosci oraz, w razie potrzeby, pracownikdéw obstugi
obiektow.

Sygnatem alarmowym rozpoczecia ewakuacji bedzie uzycie dzwieku dzwonka recznego lub
elektronicznego.

Vill. Obowiazki uczestnikéw ewakuacji

1. Kierujacy akcjg ewakuacyjng wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji
poszczegdlnych oséb lub grup ewakuacyjnych, przyjmujac zatozenie, ze zgodnie z
podstawowymi obowigzkami, za sprawnos$¢ ewakuacji z pomieszczen i powierzchni
odpowiedzialny jest wyznaczony pracownik. Ponadto kierujacy akcjg ustala ewentualng
potrzebe ewakuacji sprzetu i mienia, okreslajgc w tym celu sposoby, kolejnos¢ i rodzaj
ewakuacji.

2. Wyznaczona osoba (p. Jarostaw Tyras) powtarza sygnat w taki sposéb, aby byt styszany w
catym obiekcie.

3. Wyznaczona osoba (p. Mariusz Pulcer)po ustyszeniu alarmu otwiera wszystkie zapasowe
wyijscia z budynku.

4, Nauczyciele prowadzacy zajecia w klasach oraz wychowawcy $wietlicy po ustyszeniu
sygnatu ewakuacji wspdlnie z pedagogiem i bibliotekarzemwyprowadzajg uczniéw
najkrétszg drogg na boisko szkolne.

5. W trakcie ewakuacji nalezy zachowacé spokdj, nie krzycze¢, mozna zasugerowac uczniom,
ze s3 to tylko ¢wiczenia.

6. Po upewnieniu sie, ze wszyscy uczhiowie zostali wyprowadzeni, nauczyciele pozostajg
razem ze swojg grupa.

7. Uczniowie w trakcie ewakuacji bezwzglednie podporzadkowujg sie poleceniom
nauczycieli, zachowuja cisze i spokdj.

8. Grupy ucznidéw po wyprowadzeniu ze Szkoty nalezy tak rozmiesci¢, aby nie utrudniaty
prowadzenia akcji gasniczej przez straz pozarng.

9. Jednoczeénie z ewakuacja osoby, ktére nie majg wyznaczonych w niej konkretnych zada#
(np. pracownicy kuchni lub nauczyciele niemajacy w danej chwili zajec), powinny
przystapi¢ do gaszenia ognia przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego.

10. Catoscig ewakuaciji kieruje dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba.

11. Jesdli ewakuacja nie zostata zakoriczona do chwili przybycia strazy pozarnej, kierujacy
ewakuacjg Scisle wspotpracuje z dowddcy akcji ratowniczo-gasniczej w dalszym jej
przebiegu.

Pracownicy majg obowigzek posiada¢ doktadne i aktualne wiadomosci na temat:

* rozktadu pomieszczen w obiekcie, drég i kierunkdéw ewakuacji oraz wyjs¢ z budynku,

36



* zachowania sie ludzi w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia,

* sposobu alarmowania strazy pozarnej i kierownictwa jednostki,

* rozmieszczenia i obstugi podrecznego sprzetu gasniczego,

* rozmieszczenia i obstugi hydrantéw wewnetrznych,

* |okalizacji wytacznika przeciwpozarowego pradu,

* |okalizacji gtéwnego kurka gazowego.

W czasie prowadzenia ewakuacji zabronione jest:

1. Dokonywanie jakichkolwiek czynnosci mogacych wywota¢ panike —
naturalna dgznos¢ ludzi do jak najszybszego opuszczenia zagrozonego
miejsca w warunkach komunikacyjnych nieadekwatnych do potrzeb
moze tatwo przeobrazic sie w panike, w ktdrej ttum niszczy i tratuje
stabsze osoby.

2. Przechodzenie w kierunku przeciwnym do ewakuacji.

3. Zatrzymywanie sie lub tamowanie ruchu w inny sposdb.

Osoby ewakuowane muszg podporzgdkowac sie poleceniom ratownikdéw, tj. osobom
prowadzgcym ewakuacje: strazakom, pracownikom stuzby zabezpieczenia obiektu.

IX.Czynnosci realizowane w trakcie ewakuacji oraz sposéb ich wykonania

Formowanie grup ewakuacyjnych

Nauczyciele prowadzacy zajecia lekcyjne z uczniami po ustyszeniu sygnatu o powstatym
zagrozeniu wyprowadzajg uczniéw z sal zajec i udajg sie do wyjs¢ ewakuacyjnych jedng z
oznakowanych drég ewakuacyjnych. Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposéb zorganizowany,
bez wywotywania paniki. Po wyprowadzeniu uczniéw do rejonu ewakuacji nalezy sprawdzi¢
ich liczbe; w przypadku stwierdzenia, ze nie wszyscy uczniowie opuscili budynek, nalezy o tym
bezzwtocznie powiadomié kierujgcego akcjg ewakuacyjna.

Kierowanie ruchem w obiekcie, w tym wskazywanie wtasciwych drég i kierunkow
ewakuacji

Ewakuacja uczniéw i pracownikow odbywa sie zgodnie z oznaczeniem budynku.

W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac osoby z tych pomieszczen, w ktérych powstat
pozar lub ktdre znajdujg sie na drodze rozprzestrzeniania sie pozaru, oraz pomieszczen, z
ktorych dotarcie do bezpiecznych drég ewakuacyjnych moze zostac odciete lub zadymione
przez pozar. Nastepnie nalezy ewakuowac osoby, poczynajac od najnizszych kondygnacji.
Nalezy dazy¢ do tego, aby wsrdd ewakuowanych w pierwszej kolejnosci byty osoby o
ograniczonej z roznych wzgledéw zdolnosci poruszania sie, np. osoby niepetnosprawne.
Podczas ewakuacji z pomieszczen strumienie ludzi nalezy kierowaé na poziome drogi
ewakuacyjnej, a nastepnie zgodnie z oznakowanymi kierunkami ewakuacji na klatki
schodowe i wyjscia poza obszar zagrozony pozarem lub na zewnatrz budynku.

W przypadku blokady drég ewakuacyjnych nalezy bezzwtocznie, dostepnymi srodkami, np.
telefonicznie, bezposrednio lub przy pomocy oséb znajdujgcych sie na zewnatrz odcietej
strefy, powiadomi¢ kierownika akcji ewakuacyjnej. Ludzi odcietych od wyjscia, a znajdujacych
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sie w strefie zagrozenia, nalezy zebra¢ w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od zrédta
pozaru i w miare posiadanych srodkéw oraz istniejgcych warunkédw ewakuowaé na zewnatrz
przy pomocy sprzetu ratowniczego jednostek Paristwowej Strazy Pozarnej lub innych
jednostek przybytych na miejsce zdarzenia.

Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszac sie w pozycji pochylonej,
starajac sie trzymac gtowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie panujgce w
dolnych partiach pomieszczen i korytarzy. Usta i nos nalezy w miare mozliwosci zastaniac¢
chustka zamoczong w wodzie — sposdb ten utatwia oddychanie. Podczas ruchu przez mocno
zadymione odcinki drég ewakuacyjnych nalezy poruszac sie wzdtuz scian, by nie stracié¢
orientacji co do kierunku ruchu.

Ewakuacja mienia

Ewakuacja mienia nie moze odbywad sie kosztem sit i sSrodkéw niezbednych do ewakuacji i
ratowania ludzi. Ewakuacje mienia nalezy rozpocza¢ od najcenniejszych urzadzen,
dokumentacji i przedmiotéw. Nalezy wykorzysta¢ wszystkie sprawne fizycznie osoby
nadajace sie do demontazu i ewakuacji mienia.

W przypadku przybycia jednostek strazy pozarnej w trakcie akcji ewakuacyjnej kierujacy
przebiegiem akcji zobowigzany jest do ztozenia krotkiej informacji o przebiegu akcji, a
nastepnie podporzadkowania sie poleceniom dowddcy przybytej jednostki strazy pozarne;j.

Celem ewakuacji mienia jest zabezpieczenie cennych przedmiotéw oraz waznych
dokumentdéw przed zniszczeniem lub uszkodzeniem w przypadku pozaru lub innego
zagrozenia. Ewakuowane przedmioty i dokumenty nalezy tak umieszczaé, aby nie byty
narazone na zniszczenie lub uszkodzenie. Dziatania ewakuacyjne muszg by¢ prowadzone w
sposéb skoordynowany, niepowodujgcy utrudnien w innych dziataniach. Kierujacy
dziataniami powinien wstepnie okresli¢ pomieszczenia, z ktérych nalezy wynie$é mienie. Do
pomieszczen, z ktdrych nalezy ewakuowad mienie w pierwszej kolejnosci, jesli istnieje taka
mozliwo$¢ bez narazenia zycia i zdrowia, zalicza sie:

1. Pomieszczenia bezposrednio zagrozone pozarem, w ktérych jest zrédto ognia.

2. Pomieszczenia sasiednie (w pionie i w poziomie) — mozliwo$¢ rozprzestrzeniania sie
pozaru lub uszkodzenia przez dziatanie wysokiej temperatury i gazéw popozarowych
(dymu).

3. Pomieszczenia pod palagcym sie pomieszczeniem, narazone na mozliwo$¢ zalania w
czasie akcji ratowniczo-gasniczej.

X.Miejsce zbidrki os6b ewakuowanych ze Szkoty
W przypadku prowadzenia akcji ewakuacyjnej ewakuowane osoby nalezy umiesci¢ w miejscu
zapewniajgcym ich bezpieczenistwo oraz nieutrudniajgcym prowadzenie akgji.

Wymogi te spetfnia boisko szkolne

Xl.Zatgczniki
1. Instrukcja postepowania na wypadek pozaru.
2. Kierunki opuszczania budynku szkoty — drogi ewakuaciji.

38



3. Wykaz osdb odpowiedzialnych za wytaczenia energii elektrycznej i gazu oraz otwierania
doptywu wody do hydrantow.

ZALACZNIK NR 1.
Instrukcja postepowania - rozmieszczona wewnatrz budynku.

ZALACZNIK NR 2.
Kierunki opuszczania budynku szkoty — drogi ewakuaciji.

PODPIWNICZENIE:
- Ewakuacja z pomieszczen: kottowni, magazynkdéw, pomieszczenia konserwatora

odbywa sie najkrétszg drogg — wyjsciem przez kottownie od ul. Wittiga

- Ewakuacja z pomieszczen: kuchnia, intendent, swietlica, szatnia klas 1-4, mata sala
gimnastyczna odbywa sie klatkg schodowg prowadzacg do wejscia gtdwnego do budynku
szkoty od ul. Hubermana.

- Ewakuacja z pomieszczen: szatnia klas 5-8, sala do ping-ponga i z pomieszczen
gospodarczych odbywa sie najkrétszg drogg, wejsciem od ul. Wittiga.

PARTER:

—-Ewakuacja z pomieszczen: gabinet pielegniarki, sala gimnastyczna, szatnie dziewczat i
chtopcéw przy sali gimnastycznej, magazynek, odbywa sie wyjsciem na wewnetrzny
dziedziniec szkoty.

—-Ewakuacja z pomieszczen: gabinet dyrektora szkoty, gabinet wicedyrektora szkoty,
sekretariat, sale lekcyjne nr 6, 7, archiwum, biblioteka, sale lekcyjne 11, 12i 13
odbywa sie wejsciem gtéwnym do budynku szkoty od ul. Hubermana.

—-Ewakuacja z pomieszczen: sale lekcyjne nr 15, 16, 17, 18, 19 i 21 odbywa sie wejsciem
od ul. Wittiga

| PIETRO:

- Ewakuacja z pomieszczen: sala lekcyjna nr 38, 37, 36, logopeda, pedagog, sala
lekcyjna 32, 31, 30 oraz magazynek odbywa sie najblizszg klatkg schodowg oraz wejsciem
gtéwnym do budynku szkoty od ul. Hubermana.

- Ewakuacja z pomieszczen: sale lekcyjne nr 28, 27, 26, 24, pokdj nauczycielski odbywa
sie klatkg schodowg prowadzgca do wejscia od ul. Wittiga.

Wszystkie kierunki ewakuacji oraz wyjscia ewakuacyjne sg oznaczone odpowiednimi znakami
rozmieszczonymi w budynku szkoty.

ZALACZNIK NR 3.

Osoba odpowiedzialna za wytaczenia energii i gazu oraz otwarcie doptywu wody - ( p.
Jarostaw Tyras).

XXV. Procedura obserwacji zaje¢ w Szkole Podstawowej nr 24, im. Jana Marcina Szancera
w Czestochowie.
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. Obserwacje przeprowadza dyrektor lub wicedyrektorzy szkoty.
. Nie obserwuje sie zajeé, jezeli obecnos¢ oséb trzecich moze zaktécic przebieg pracy
diagnostycznej lub terapeutyczne;j.
. Rodzaje obserwac;ji:
1. Diagnozujgca. Cel: obserwacja wiedzy, umiejetnosci i postaw uczniéw. Problematyka:
a)opanowanie przez uczniow kluczowych umiejetnosci;
b)rozwigzywanie problemoéw w sposdb twérczy;
c) stosowanie wiedzy w praktyce.
2. Doradczo-doskonalgca. Cel: doskonalenie procesu lekcyjnego (w odniesieniu do
nauczycieli stazystow, kontraktowych, mianowanych).
Problematyk
a)tok lekcji,
b)ocenianie,
c)motywowanie uczniéw do nauki,
d)oddziatywanie wychowawcze nauczyciela,
e)relacje nauczyciel-uczen,
f)realizacja celow i zatozen programowych,
g)realizacja podstawy programowej,
h)racjonalne wykorzystanie czasu lekcji.
3.0ceniajaca.
Cel: ocena kompetencji przedmiotowych, dydaktycznych i psychologicznych nauczyciela.
Problematyka: a)dobér tresci ksztatcenia,
a adekwatnos¢ stosowanych ¢wiczen do celdw szczegdtowych,
logika w konstruowaniu zajec,
korzystanie z réznorodnych srodkéw dydaktycznych,
komunikatywnos$é nauczyciela,

© O O T

wspotpraca z uczniami — przyjmowanie informacji zwrotnych,
f panowanie nad emocjami.
4.Kontrolna (niezapowiedziana). Cel: eliminowanie niepozadanych sytuacji i zachowan
majacych miejsce podczas zajeé. Problematyka: w zaleznosci od biezgcych potrzeb.
. Zakres obserwacji:
1. Lekcje, w tym réwniez godziny z wychowawca.
2. Zajecia k6t przedmiotowych i kot zainteresowan, w tym réwniez zajeé w bibliotece
szkolnej.
Zajecia sportowe.
Zajecia z pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
Zajecia prowadzone przez pedagoga i psychologa szkolnego.

© 0k~ ow

Zajecia opiekuncze w Swietlicy szkolnej.
. Planowanie obserwacji — dyrektor szkoty na kazdy rok szkolny opracowuje:
1. Problematyke obserwaciji, ktéra wynika z analizy i wnioskow ze sprawowanego
nadzoru pedagogicznego.
2. Harmonogram obserwacji.
. Termin — obserwacja odbywa sie w terminie wybranym i zaproponowanym przez
nauczyciela. W wyjatkowych przypadkach (brak dyscypliny na lekcji, skargi rodzicow)
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obserwacja moze odbyc¢ sie bez zapowiedzi, w terminie i klasie wybranych przez
obserwujgcego.
Czestotliwosc obserwacji pracy nauczycieli:

- nauczyciel posiadajgcy stopien awansu zawodowego przynajmniej nauczyciela

mianowanego obserwacje przeprowadzane przynajmniej raz w ciggu roku szkolnego, -

nauczyciel kontraktowy i nauczyciel stazysta — obserwacje przeprowadzane co najmniej raz w

ciggu potrocza. Lekcje nauczyciela stazysty obserwuje opiekun stazu co najmniej raz w

miesigcu. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dyrektor moze odstgpi¢ od obserwacji u

okreslonego nauczyciela.

Przygotowanie do przeprowadzenia obserwacji — nauczyciel, ktéry uzgodnit z
dyrektorem/wicedyrektorem termin obserwacji, ma obowigzek na dwa dni przed tym
terminem przedfozy¢ obserwujgcemu scenariusz lekcji oraz rozktad materiatu z danego
przedmiotu. W tym samym terminie odbywa sie rozmowa przedobserwacyjna, ktora

obejmuje:

1. Planowany temat zaje¢.

2. Cele (ogdlny i operacyjne) obserwowanych zajec.
3. Planowane formy przeprowadzenia zajec.

4. Przebieg zajec.

5. Inneinformacje.
Z rozmowy dyrektor sporzadza notatke (arkusz przedobserwacyjny), podpisywang
przez nauczyciela i obserwujgcego.
Obserwacja zajeé odbywa sie bez ingerencji w zaplanowany temat i tok. Zostaje
odnotowana w dzienniku lekcyjnym lub dzienniku zaje¢ pozalekcyjnych.
Omodwienie obserwowanych zaje¢ — omdwienie obserwacji powinno odby¢ sie w dniu
jej przeprowadzenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie trzech dni roboczych
po jej przeprowadzeniu. Skfada sie z dwdch czesci:
1. Omodwienie przez nauczyciela:
a) czy byty odstepstwa od planowanej konstrukgji lekcji; jezeli tak, to czym
spowodowane,
b) czy zaplanowane cele operacyjne zostaty osiggniete i w jaki spos6b zostanie to
sprawdzone,
C) jakie sposoby badania osiggnie¢ edukacyjnych uczniéw stosuje nauczyciel.
2. Omdéwienie przez obserwujgcego:
a) spostrzezenia z obserwacji zaje¢: dob6r tematu, metod pracy i srodkéw
dydaktycznych, organizacja zajeé, aktywizacja i ocenianie uczniow,
b) spostrzezenia z analizy dokumentacji pedagogicznej i wychowawczej
nauczyciela,
C) sformutowanie wnioskéw i zalecen (w zaleznosci od potrzeb).
W czasie rozmowy wypetniany jest arkusz obserwacyjny, ktéry podpisuje nauczyciel
oraz obserwujgcy zajecia.
Jezeli nauczyciel z wtasnej winy nie uzgodnit terminu obserwacji we wskazanym w
harmonogramie miesigcu, obserwujgcy ma prawo wybraé termin wedtug wtasnego
uznania. W powyzszej sytuacji obserwacja odbywa sie bez wczeséniejszej zapowiedzi.
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Whioski z obserwacji s3 omawiane podczas zebran rady pedagogicznej oraz
wykorzystywane do planowania pracy w nastepnym roku.

XXVI. Procedura postepowania w przypadku koniecznosci udzielania pierwszej pomocy
uczniom Szkoty Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera w Czestochowie.

. Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Paristwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.U. - z 2006
r. Nr 191 poz. 1410 ze zm.),

- Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z
2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.).

. Cel procedury

Przezycie osdb poszkodowanych po wypadkach zalezy od jak najszybszego udzielenia pomocy
medycznej i wiasciwej organizacji transportu do szpitala. Stosowanie tej pomocy wymagane
jest w przypadku, gdy u poszkodowanego wystepuja: - zaburzenia w oddychaniu (bezdech),

- zatrzymanie krazenia, - krwotok,

- wstrzgs pourazowy.

Procedura ma na celu zapewnienie witasciwej opieki dziecku poprzez udzielenie pierwszej
pomocy przedlekarskiej w stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia wychowanka szkoty.

. Zakres procedury

Procedura dotyczy zasad i zakresu podejmowanych czynnosci w celu ratowania zycia ucznia
przed wezwaniem i pojawieniem sie fachowej pomocy medycznej.

Pierwsza pomoc przedlekarska to pomoc w stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia
ucznia szkoty.

Pierwsza pomoc przedlekarska polega przede wszystkim na wezwaniu pogotowia
ratunkowego oraz wykonaniu czynnosci podejmowanych w celu ratowania osoby w stanie
nagtego zagrozenia zdrowotnego, w tym réwniez z wykorzystaniem wyrobéw medycznych
oraz produktéw leczniczych wydawanych bez przepisu lekarza dopuszczonych do obrotu w
Polsce.

. Instrukcja udzielania pierwszej pomocy

Przy udzielaniu pierwszej pomocy ratownik, pomimo zdenerwowania, powinien w miare
mozliwosci wykazac sie opanowaniem i zdrowym rozsgdkiem, gdyz jest to podstawg
skutecznosci i sprawnosci jego dziatania. W miare mozliwosci do udzielenia pierwszej pomocy
wzywa sie pracownika szkoty przeszkolonego w zakresie udzielania pierwszej pomocy
przedlekarskiej.

Pierwszg czynnoscig przed przystgpieniem do pomocy poszkodowanemu jest zabezpieczenie
miejsca wypadku przed ewentualnymi dalszymi zagrozeniami, np. wytgczenie urzadzen
elektrycznych.

Nastepng czynnoscig jest dokonanie oceny stanu poszkodowanego, czy zachowat on
przytomnos¢ i jaki jest stan wydajnosci jego uktadéw krazenia i oddychania.
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Prawidtowa ocena tego stanu jest podstawg do dalszych dziatan zwigzanych z pierwsza
pomoca. Takimi dziataniami moga byc¢:

- podjecie sztucznego oddychania,

- zewnetrzny masaz serca,

- zatamowanie krwotoku,

- utozenie poszkodowanego w pozycji bocznej ustalonej, -zabezpieczenie
poszkodowanego przed pogtebieniem wstrzasu, -wezwanie pogotowia ratunkowego.
Udzielenie pierwszej pomocy nalezy kontynuowac do czasu przybycia fachowego personelu
medycznego.

Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko i
wytacznie po konsultacji z rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka lub lekarzem. W sytuacji
udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej przez nauczyciela prowadzgacego w tym samym
czasie zajecia dydaktyczno-wychowawczo-opiekunicze z grupg ucznidow szkoty jest on
zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniéw.

W razie urazéw (skaleczenia, otarcia, zasinienia) niewymagajacych udzielania pierwszej
pomocy przedlekarskiej i niepowodujgcych stanu nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia
wychowanka szkoty nauczyciel, za zgoda rodzica, moze dokonaé niezbednych czynnosci
majacych na celu pomoc uczniowi.

O kazdym przypadku wystgpienia urazu nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub
nauczyciel, pod ktérego opieka dziecko sie znajduje, powiadamia w dniu zdarzenia rodzicow
(opiekundw prawnych) ucznia oraz dyrektora szkoty. Uraz nie stanowi wypadku.

Bezdech
W przypadku, kiedy pierwszy wystgpi zanik czynnosci oddychania, krgzenie moze trwac
jeszcze przez krétki czas, ale jest ono wéwczas mniej wydajne i dochodzi do jego zatrzymania.
Brak czynnosci oddechowej zwany jest bezdechem. Moze on wystgpic przy uszkodzeniach
mazgu, gornych czynnosci oddechowych lub ich niedroznosci. W wiekszosci przypadkéw
przywrdcenia dokonuje sie, stosujgc proste czynnosci pod warunkiem natychmiastowego ich
podjecia.
Bezdech u poszkodowanego rozpoznajemy przez:
* brak ruchéw oddechowych klatki piersiowej oraz
* niemoznos¢ wyczucia na wtasnym policzku wydychanego przez poszkodowanego
powietrza. Wowczas przystepujemy do udroznienia drég oddechowych i sztucznego
oddychania. Niedroznos¢ drég oddechowych w przypadku blokowania ich przez jezyk
stosunkowo tatwo usuwa sie poprzez odchylenie gtowy poszkodowanego do tytu. Czynnos¢
te wykonujemy:
* kfadac jedna reke pod szyje poszkodowanego i jednoczesnie uktadajac drugg na jego
czole,
* nastepnie, zachowujgc ostroznos¢, odchylamy jego gtowe maksymalnie do tytu.

W przypadku, kiedy zachodzi podejrzenie uszkodzenia kregostupa, zatkane jezykiem drogi
oddechowe udrazniamy poprzez uniesienie zuchwy lub wyciggniecie jezyka.

Zuchwe mozna unie$é, wysuwajac ja w kierunku pionowym u poszkodowanego lezgcego na
wznak, poprzez naciskanie do przodu oboma kciukami katéw zuchwy. Wysuniecie zuchwy
mozna uzyskac rdwniez przez pociggniecie za dolne zeby, tak by wysunety sie przed zeby
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gorne. Jezeli omdéwione metody nie powodujg udroznienia drég oddechowych, nalezy
dokonac tego poprzez wyciggniecie jezyka. Po rozwarciu szczeki poszkodowanego nalezy
uchwyci¢ jezyk w palce wskazujacy i kciuk, a nastepnie wyciggnaé go na brode.

Usuwanie ciat obcych Ciato obce z ust i gardta usuwa sie poprzez przewrdcenie
poszkodowanego na bok i otworzenie jego ust.

Sztuczne oddychanie

Po upewnieniu sie, ze drogi oddechowe u poszkodowanego sg drozne, mozna przystgpic do
przywracania oddechu. Najskuteczniejszg i stosunkowo najprostszg metoda jest sztuczne
oddychanie , usta—usta”. Stosowanie tej metody polega na tym, ze ratujagcy wdmuchuje swoje
powietrze wydechowe bezposrednio do ust ratowanego. Po przechyleniu gtowy
poszkodowanego do tytu i zatkaniu jego nosa ratujgcy powinien wykonac gteboki wdech i
wdmuchiwac powietrze bezposrednio do ust poszkodowanego. Unoszenie sie Sciany klatki
piersiowej ratowanego $wiadczy o skutecznosci sztucznego oddechu. Odjecie ust od
ratowanego umozliwia bierny wydech. Ratujgcy powinien upewnic sie, ze w czasie wydechu
powietrze wydostaje sie na zewnatrz, wowczas czynnosci ratujgce zycie sg skuteczne.
Czynnosci wdmuchiwania powietrza do ptuc wykonuje sie z czestotliwoscig od 16 do 20 razy
na minute do czasu powrotu samoistnego wydolnego oddechu lub przejecia
poszkodowanego przez personel karetki reanimacyjnej. Wskazane jest stosowanie maski
reanimacyjnej, umozliwiajgcej zatkanie nosa, co utatwia prowadzenie sztucznego oddychania.
Zapewnia ona rowniez brak kontaktu ratownika z ustami poszkodowanego.

Réwnie skuteczne jest oddychanie ,,usta—nos”. Metode te stosuje sie poprzez zatkanie ust
poszkodowanego i wdmuchiwanie powietrza przez nos, co wymaga uzycia wiekszej sity niz
przy metodzie ,usta—usta”. Podczas wydechu usta ratowanego odstania sie.

Po odzyskaniu przez poszkodowanego wtasnego oddechu nalezy utozyé go w pozycji bocznej
ustalonej.

Zatrzymanie czynnosci serca

Zatrzymanie czynnosci serca rownoznaczne jest z zatrzymaniem krgzenia krwi w ustroju
poszkodowanego. Objawy: nagta utrata przytomnosci i po kilku sekundach bezdech,

brak tetna na duzych tetnicach w okolicy szyi i pachwin; nalezy zauwazyc, ze brak tetna w
tetnicach promieniowych nie musi Swiadczy¢ o zatrzymaniu krazenia, Zrenice
poszkodowanego przestajg reagowac na swiatto, a skdra przyjmuje blado-sing barwe.
Zatrzymanie krazenia krwi wymaga natychmiastowego przystapienia do masazu
zewnetrznego i rownoczesnie sztucznego oddychania. Upewniwszy sie, ze krgzenie krwi
rzeczywiscie ustato, niezwtocznie przystepujemy do czynnosci ratujgcych zycie.

Masaz serca

Masaz serca zewnetrzny polega na tym, Ze ratujgcy uciska rytmicznie mostek ratowanego w
kierunku kregostupa, kiedy ten lezy na plecach. Na skutek tych dziatan serce lezgce pomiedzy
mostkiem a kregostupem zostaje ucisniete, co powoduje mechaniczne wycisniecie krwi z
komdér matego i duzego krazenia. Odjecie nacisku na klatke piersiowg pozwala na powtdrne
odksztatcenie sie sciany klatki piersiowej, co pozwala komorom serca na napetnienie sie
krwig. Caty cykl powtarza sie przy nastepnym ucisku mostka i jego zwolnieniu.
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Skuteczny masaz jest wykonywany przy predkosci 80 ucisnie¢ na minute. Przy wykonywaniu
masazu poszkodowany powinien leze¢ na plecach. Na mostek nalezy uciskac silnie, szybko,
krétko, a nadgarstki powinny by¢ utozone jeden na drugim. Uciska¢ nalezy w miejscu
Srodkowej linii ciata, tuz ponizej potowy dtugosci mostka.

Sztuczne oddychanie
Aby zapewnic¢ skutecznos$¢ masazu serca, nalezy potaczy¢ go ze sztucznym oddychaniem. W
przypadku akcji prowadzonej przez jednego ratujgcego musi on wykonaé zaréwno sztuczne
oddychanie, jak i masaz serca, w nastepujgcy sposob:

* po kazdych 2 wdmuchnieciach wykonuje sie 30 ucisnie¢,

* liczba sztucznych oddechéw powinna wynosi¢ 16—20 na minute.
W przypadku, kiedy jest dwdch ratownikow, ratowanie jest fatwiejsze, gdyz wéwczas jeden
ratownik wykonuje sztuczne oddychanie, a drugi masaz zewnetrzny serca. Osoba prowadzaca
sztuczne oddychanie powinna wdmuchiwac¢ powietrze 2 razy na 30 uci$nie¢ mostka.
Wyczuwalne tetno w tetnicach szyjnych lub udowych, a takze obwodowych swiadczy o
powrocie czynnosc¢ serca. Badanie tetna na tetnicach szyjnych powinno byé prowadzone
doktadnie i w miare krétko, tak by nie zaktdcato swobodnego przeptywu krwi do mézgu. W
przypadku, kiedy u poszkodowanego powrdcg podstawowe funkcje zyciowe, uktadamy go w
pozycji bocznej ustalonej.

Krwotok W przypadku wystgpienia krwotoku u poszkodowanego, tj. utraty duzej ilosci krwi
(tzn. okoto 1,5-2 litréw), wystgpig nastepujgce objawy:

*  blados¢ powtok ciata,

*  przyspieszenie tetna,

*  spadek cisnienia krwi,

*  0gdlne ostabienie,

*  szum w uszach,

*  zimny pot,

e, mroczki” przed oczyma,

*  niepokdj,

*  utrata przytomnosci, poprzedzajgca zgon.

Tamowanie krwotoku
Zatamowanie krwotoku na miejscu wypadku jest czynnoscig ratujgca zycie. Zatamowac
krwotok mozna poprzez:

*  uniesienie konczyny,

*  ucisk reczny w miejscu wyptywu krwi,

*  zatozenie opatrunku uciskowego.
Uniesienie konczyny stosowane jest przy mniejszych krwotokach. Przy wiekszych stosujemy
ucisk reczny, jednak dobrze jest uciskac rane, przykrywajac jg gazg opatrunkowa. Na
krwawigcg rane stosujemy opatrunek uciskowy. Opatrunek taki sktada sie z czystego
opatrunku ostaniajgcego, ktdry uciska sie watkiem ze zwinietego bandaza, ligniny, waty itp.
mocowanego opaska dociskajgca. Zdarza sie jednak, ze mimo opatrunku rana krwawi nadal.
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W takim przypadku nie nalezy zdejmowac opatrunku, lecz dotozyé waty, ligniny itp. i ucisngc
go silniej drugg opaska.

Ztamanie kosci czaszki

Moze nastgpi¢ na skutek upadku na gtowe lub uderzenia w gtowe. Poszkodowany jest
nieprzytomny, krwawi z uszu i ust. Nalezy zrobi¢ zimny oktad na gtowe, zapewnic¢ spokdj i
skierowac do szpitala. Ztamanie kregostupa — silny bél w kregostupie, sztywnos¢ karku lub w
stopach. Nie przemieszczaé chorego. Wezwaé pomoc instytucjonalna. Ztamanie i zwichniecie
obojczyka objawia sie bolem i znacznym obrzekiem w okolicach obojczyka. Wtozy¢ do dotu
pachowego zwitek waty, zgig¢ reke pod katem prostym, zawiesi¢ na temblaku zrobionym z
chustki i na uszkodzone miejsce natozy¢ zimny okfad.

Ztamanie zeber

Objawia sie silnym bdlem przy oddychaniu, kaszlu, kichaniu i przy ruchach. Mocno
obandazowac klatke piersiowg lub dobrze $ciggnac recznikiem podczas wydechu. W
przypadku sttuczenia lub zwichniecia stosowac zimne oktady z wody i mocno zabandazowac.
Miejsca sttuczonego nie jodynowaé, rozciera¢ lub smarowac masciami.

Ztamania konczyn

W przypadku reki nalezy jg unieruchomié za pomoca deski lub szyny tak, aby dwa sgsiadujgce
stawy ulegty unieruchomieniu, zawiesi¢ na temblaku i przymocowac¢ do tutowia. Przy
ztamaniu i zwichnieciu palcéw u rak nalezy przymocowac deseczke na szerokosc¢ dtoni,
zabandazowac. Dtugos¢ deseczki powinna byé od korca palcdw do przedramienia. Ztamanie
konczyn dolnych — nalezy unieruchomic na desce od dtugosci piety, by zachodzita poza
miednice, i przymocowac do tutowia.

Nie nalezy zmienia¢ utozenia koriczyny ani nie probowaé nastawia¢ ztamania. Unieruchomi¢
konczyne w jej aktualnym potozeniu. Przy ztamaniu otwartym nie wolno dotyka¢ wystajgcych
odtamoéw kostnych — tatwo ulegajg zakazeniu.

WSstrzas pourazowy
Objawy wstrzgsu:
* szybko stabngce, nawet niewyczuwalne tetno,
* blados¢ i ochtodzenie skory,
* zimny pot na powierzchni ciata,
* ptytki, przyspieszony oddech,
* niepokdj poszkodowanego,
* Qapatiaisennosé.

tagodzenie objawéw wstrzasu
Przy poczatkowych objawach wstrzgsu poszkodowany raczej jest przytomny, ale objawy te
moga pogtebic sie na skutek strachu, bélu czy zimna. Nalezy zatem starac sie wyeliminowac
czynniki powodujgce ten wstrzgs, a w szczegdlnosci:

* zapewni¢ poszkodowanemu spokdj,

* ostonic przed zimnem,
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* zapewni¢ poszkodowanemu prawidtowy oddech,

* opanowac krwotok,

* zatozy¢ opatrunek lub unieruchomié ztamanie,

* utozy¢ poszkodowanego na wznak z koriczynami dolnymi uniesionymi ku gérze,
* uspokoié¢ psychicznie,

* ewentualnie poda¢ do picia ciepte ptyny — jesli poszkodowany jest przytomny,
* szybko wezwad wykwalifikowang pomoc medyczna.

Omdlenie Udzielajac pierwszej pomocy zemdlonemu, nalezy:

* utozy¢ chorego wygodnie z nogami uniesionymi do gory lub posadzié, pochylajgc go

mocno do przodu, tak by gtowa znajdowata sie miedzy kolanami,

* rozpigc¢ choremu ubranie,

* zapewni¢ dostep Swiezego powietrza.
Nieprzytomnemu nigdy nie wolno podawac¢ zadnych srodkdw doustnie! Jesli chory sinieje,
nalezy podnies¢ mu do gory dolng szczeke celem udroznienia drég oddechowych. Jesli po
kilku minutach chory nie odzyskuje przytomnosci — wezwac pogotowie ratunkowe.

Postanowienia koncowe
W przypadku podejrzenia choroby dziecka niewymagajgcej udzielenia pierwszej pomocy
przedlekarskiej (gorgczka, kaszel, katar, wysypka itp.) nauczyciel niezwtocznie powiadamia
rodzicow (opiekunow) dziecka i informuje ich o koniecznosci odebrania dziecka ze szkoty.

XXVII. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia o cyberprzemoc na terenie Szkoty
Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera w Czestochowie.

1. Czynnosci wstepne
W celu sprawnej reakgji i realizacji procedury nalezy dokonac ustalen:
* wyznaczenie sposobu zgtaszania informacji o cyberprzemocy,
* poinformowanie o tym ucznidéw i ich rodzicow,
* wyznaczenie osoby/oséb odpowiedzialnych za wdrozenie i realizacje procedury,
* uwzglednienie kar za stosowanie cyberprzemocy w statucie szkoty.

2. Zgtoszenie podejrzenia o cyberprzemoc

Zgtoszenia o tym, ze uczen szkoty stat sie ofiarg cyberprzemocy, najczesciej dokonuje
poszkodowany uczen, jego rodzice lub koledzy, ale zgtoszenia moze dokona¢ kazdy, kto
poweZmie wiedze o takim zdarzeniu.

W szkole powinna istnie¢ mozliwos¢ anonimowego dokonania zgtoszenia o cyberprzemocy.
Jesli funkcjonuje ,telefon zaufania” lub ,skrzynka zgtoszen”, przy pomocy ktdrych uczniowie
moga zgtaszaé problemy bez podawania swojego nazwiska — nauczyciel informatyki powinien
zwrdci¢ uwage uczniom, aby wykorzystywali je do zgtoszen

o cyberprzemocy anonimowo, jesli obawiajg sie zrobi¢ to osobiscie. Jezeli w szkole nie ma
systemu anonimowego informowania o problemach — nalezy zaproponowa¢ uczniom taka
mozliwos$é, np. w pracowni komputerowe;j.
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Ucznidw nalezy uprzedzié, ze, zgtaszajgc cyberprzemoc, powinni poinformowadé, w jaki sposéb
mozna sprawdzi¢ prawdziwosc¢ zgtoszenia: podac adres strony internetowej lub innego
miejsca, w ktérym widnieje kompromitujgce zdjecie czy obraZliwy wpis.
3. Sprawdzenie prawdziwosci zgtoszenia
Osoba, ktéra otrzymata informacje o cyberprzemocy w szkole, zgtasza ten fakt do osoby
odpowiedzialnej za przeprowadzanie procedury postepowania w sytuacji cyberprzemocy, np.
wicedyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu.
Wyznaczona osoba, po otrzymaniu informacji, sprawdza ich prawdziwos¢; moze to zrobic z
pomocg nauczyciela informatyki, jesli istnieje taka potrzeba.
4, Zabezpieczenie dowodéw
Nauczyciele zabezpieczajg, rejestrujg dowody swiadczace o zastosowaniu cyberprzemocy,
notujg i zabezpieczajg wszystkie dane, ktére odnajda: adres strony www, nazwe uzytkownika,
profil, numer telefonu itd. (w zaleznosci od formy zastosowanej przez sprawce), tre$é wpisu,
listu czy SMS-a, a takze date i godzine odnalezienia dowodow.
Nalezy pamietaé, aby nie kasowac¢ SMS-6w, wiadomosci nagranych na poczte gtosowg — jesli
doszto do przemocy za posrednictwem telefonu komérkowego. Jesli wykorzystany zostat
komunikator — trzeba zadbac o zapisanie niewtasciwych tresci: najpierw nalezy sprawdzi¢, czy
posiada on funkcje zapisywania rozméw, jesli nie — wiadomosé trzeba skopiowac i zapisac,
najlepiej w edytorze tekstu. Mozna tez zrobié zrzut strony na ekran, podobnie jak w sytuacji,
gdy wykorzystana zostata strona www, serwis spotecznosciowy albo czat. Kopiujac informacije
do edytora, trzeba zadba¢ o zachowanie jak najwiekszej ilosci informacji, np. nie tylko tresc¢
e-maila, ale tez dane nadawcy.
5. Ustalenie okolicznosci zdarzenia
*  Nauczyciele podejmujg prébe ustalenia okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkdéw.
*  Wyznaczone osoby analizujg zdarzenie i podejmujg decyzje w kwestii dalszych dziatan. W
zaleznosci od wagi zdarzenia i od potrzeb — w tej czesdci postepowania moze uczestniczyd
pedagog szkolny, wychowawcy sprawcy i ofiary, dyrektor szkoty.
6. Identyfikacja sprawcy
W trakcie analizowania okolicznos$ci zdarzenia nastepuje préba identyfikacji sprawcy (z
pomocg nauczyciela informatyki) i ustalenia, czy jest on uczniem szkoty. Nie zawsze jest to
mozliwe, gdyz, dokonujgc aktu cyberprzemocy, sprawcy bardzo czesto postuguja sie fatszywa
tozsamoscig, np. zaktadajg konta nieistniejgcych, wymyslajg dane lub podszywaja sie pod
inng osobe, np. pozyczajac telefon. W tej drugiej sytuacji nauczyciele majg mozliwosc
porozmawiania z wtascicielem na temat tego, komu pozyczyt telefon lub komu udostepnit
swoje hasta, umozliwiajgc uzywanie konta lub profilu w serwisach spotecznosciowych.
To moze pomdc zidentyfikowaé prawdziwego sprawce. Jesli ofiara cyberprzemocy ma
podejrzenie, kto moze byé sprawcg, nalezy potraktowac to powaznie i porozmawiac z osobg
podejrzewang — uczniowie czasem sg w konflikcie, grozg sobie lub maja na koncie rézne
zaczepki, dokuczanie sobie czy wczesniejsze podobne zachowania. By¢ moze ujawniony akt
cyberprzemocy jest kolejnym ze strony tego samego agresora i ofiara wie, kto nim jest. W
celu ustalenie sprawcy mozna takze rozmawiaé z uczniami klasy ofiary. Cyberprzemocy
najczesciej dokonujg koledzy z tej samej szkoty, a nawet klasy, jest wiec bardzo duze
prawdopodobienstwo, ze czesé z nich wie, kto jest sprawca. Gdy uda sie zidentyfikowac
sprawce — nalezy mu nakaza¢ natychmiastowe usuniecie obrazliwych lub szkodliwych tresci i
wyciggnac¢ konsekwencje adekwatne do wykroczenia. Jesli ustalenie sprawcy sie nie

48



powiedzie, a zostato ztamane prawo — nalezy poinformowac¢ o tym policje. Nalezy wéwczas
skontaktowac sie z dostawcg ustugi w celu usuniecia z sieci krzywdzacych materiatéw. Do
podijecia takiego dziatania zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng.

Na wniosek policji dostawca ustugi internetowej oraz operator sieci komdrkowej podadza
dane sprawcy cyberprzemocy.

Sytuacje, w ktdrych nalezy zgtosi¢ sprawe do sadu rodzinnego:

* jeslirodzice sprawcy odmawiajg wspdtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty,

* gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze, a ich
zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatéow.

Zgtoszenia dokonuje dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba.

Sytuacje, w ktérych nalezy zgtosié sprawe na policje, to sytuacje przemocy z
naruszeniem prawa: grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci.
Zgtoszenia dokonuje dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba.

7.Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy

* Konsekwencje i rodzaj dziatan wobec sprawcy uzaleznione bedg od tego, czy jest on
uczniem szkoty, czy nie. Jesli nie — dziatania podejmuje policja. Jesli tak
— dziatania nalezg do szkoty, a policja reaguje, jesli ranga czynu popetnionego przez
sprawce tego wymaga.

e Jesli sprawcg byt uczen — nalezy o tym natychmiast poinformowac jego rodzicéw.

* Jedli sprawca przemocy jest uczen szkoty, nalezy najpierw przeprowadzic¢ z nim
rozmowe na temat jego zachowania. W rozmowie powinni uczestniczy¢ nauczyciele
biorgcy udziat w rozwigzywaniu sprawy, pedagog szkolny, wychowawca ucznia, a
takze jego rodzice. Celem rozmowy powinno by¢ dowiedzenie sie jak najwiecej o
okolicznosciach zajscia, jego przyczynach, ale takze poszukanie mozliwosci
rozwigzania sytuacji konfliktowej, form zadosc¢uczynienia wobec ofiary.

*  Wyciagniecie konsekwencji wobec sprawcy, zgodnie z zapisami statutu szkoty,
uwzgledniajgce rozmiar i range szkody, czas trwania dziatan sprawcy, szkodliwos¢
czynu i celowos¢ dziatan, swiadomosc konsekwencji, np. w zaleznosci od wieku
ucznia.

*  Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczng w celu uswiadomienia mu
konsekwencji jego dziatan, pomocy w zmianie jego postawy i postepowania.
8.Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy

* Tuz po potwierdzeniu zgtoszenia przemocy — nalezy otoczy¢ opieka jej ofiare. W
rozmowie z uczniem nalezy ustali¢, jakie dziatania powinny zosta¢ podjete oraz
powiadomic o zajsciu rodzicéw ucznia. Uczen powinien otrzymac informacje o
catkowitym wsparciu, gotowosci pomocy ze strony szkoty oraz wyciggnieciu
konsekwencji wobec sprawcy.

* Uczen bedacy ofiarg powinien otrzymacé porade jak ma sie zachowac¢, aby zapewnic
sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzac do eskalacji przesladowania — nie
usuwac zadnych dowoddéw winy sprawcy, nie wchodzi¢ w kontakt ze sprawcg poprzez
internet, natychmiast zgtosi¢ dorostym wszelkie akty przemocy.
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* Sytuacja szkolna ucznia powinna byé monitorowana przez wychowawce, pedagoga
szkolnego oraz innych nauczycieli, aby unikngé ewentualnych atakéw zemsty ze
strony ukaranego sprawcy.

9. Sporzadzenie dokumentacji z zajscia

* Osoba wyznaczona do realizacji procedur postepowania w sytuacji cyberprzemocy
zobowigzana jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozméw ze sprawcg,
poszkodowanym, ich rodzicami oraz Swiadkami zdarzenia.

* Dokument powinien zawieraé date i miejsce zdarzenia, dane oséb biorgcych w nim
udziat i Swiadkéw oraz opis ustalonego przebiegu wydarzen, wraz z zabezpieczonymi
dowodami.

XXVIIIl. Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotéw
niedozwolonych na terenie Szkoty Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera w
Czestochowie.

Opracowano na podstawie:

—-Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572
ze zm.),

—-Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (t.j. Dz.U. z
2014 r. poz. 382),

—-Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZzwosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 1356 ze zm.),

—-Ustawy z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (t.j. Dz.U.

22012 r. poz. 124)

—-Ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 355 ze zm.),

—-Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 stycznia 2003 r. w sprawie

szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i

mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz.U. z 2003 r. Nr 26 poz. 226).

1.Przedmioty, ktérych wnoszenie na teren szkoty jest zabronione, to przedmioty takie, jak:
noze, scyzoryki, szpikulce, zyletki, lasery, kije baseballowe, gaz, straszaki broni palnej,
petardy, patki gumowe, kastety, narkotyki, dopalacze, elektroniczne papierosy, przedmioty
zagrazajace zdrowiu i zyciu ucznidw, itp.

2.Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narzedzie lub uzyska informacje, ze uczen
posiada niedozwolone narzedzie (z wyjatkiem narkotykow i dopalaczy, ktérych zauwazenie
stanowi oddzielne zasady postepowania), zobowigzany jest do podjecia nastepujacych
dziatan:

* nakfania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu (jezeli uczerr odmawia
oddania przedmiotu zabronionego, nalezy go poinformowad, ze ma obowigzek oddac
przedmiot do depozytu),

* powiadamia o sytuacji wychowawce klasy, a w dalszej kolejnosci pedagoga szkolnego
oraz dyrektora szkoty,

* wychowawca/pedagog deponuje niebezpieczne narzedzie w gabinecie dyrektora
szkoty,

* wychowawca powiadamia rodzicow i wzywa ich do odbioru narzedzia,

50



wychowawca i dyrektor przeprowadzajg rozmowe uswiadamiajgco-

dyscyplinujgca z uczniem i jego rodzicami (niebezpieczenstwo dla zdrowia i zycia
ucznidow spowodowane posiadaniem i uzyciem niebezpiecznego narzedzia na terenie
szkoty, konieczno$¢ zwiekszenia nadzoru rodzicéw nad uczniem oraz zaniechania
podobnych praktyk w przysztosci, konsekwencje prawne),

jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia, nauczyciel odizolowuje go
od pozostatych ucznidw, korzystajgc z pomocy innych pracownikéw szkoty, a dyrektor
szkoty decyduje o koniecznosci zawiadomienia policji,

dalsze postepowanie prowadzi policja,

powiadomienie kuratora sgdowego, jesli uczen jest pod jego opieka,

kara dostosowana do wagi przewinienia, zgodnie z regulaminem ucznia/statutem
szkoty,

nauczyciel/wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia i umieszcza w dokumentacji
ucznia.

3. Zadania wychowawcy klasy i pedagoga szkolhego: e wezwanie rodzicéw/prawnych

opiekunow do szkoty, powiadomienie o konsekwencjach czynu,

powiadomienie kuratora sgdowego, jesli uczen jest pod jego opieka,

obecnos¢ podczas rewizji przeprowadzonej przez policje w obecnosci rodzicédw ucznia
lub, jezeli rodzice odmdwig przybycia, w obecnosci dyrektora szkoty,

zastosowanie kary wynikajgcej z regulaminu ucznia/statutu szkoty,

wraz z dyrektorem szkoty przeprowadzenie rozmowy z uczniem i jego rodzicami,
ustalenie dalszego dziatania wychowawczego i poinformowanie o dalszych
procedurach postepowania.

4. Zadania dyrektora szkoty:

zdeponowanie niedozwolonego narzedzia,

wezwanie policji w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowic
zagrozenie dla zycia lub zdrowia,

obecnosé podczas rewizji przeprowadzonej przez policje w obecnosci rodzicow ucznia
lub, jezeli rodzice odmdwig przybycia, w obecnosci nauczyciela, wychowawcy,
pedagoga szkolnego,

jezeli uczen nie poprawia zachowania — zastosowanie kar wynikajgcych ze statutu
szkoty (upomnienie dyrektora, nagana dyrektora),

zawiadomienie sadu rodzinnego,

jezeli uczen w dalszym ciggu nie poprawia zachowania, dyrektor szkoty powiadamia
organ nadzoru pedagogicznego i organ prowadzacy o demoralizujgcym wptywie
zachowania ucznia na innych uczniéw i dotychczasowych dziataniach profilaktycznych
zastosowanych przez szkote, a takze wszczyna procedury przeniesienia ucznia do
innej szkoty,

sporzgdza notatke stuzbowg z przebiegu sytuacji.

5. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca

wyglagdem narkotyki lub dopalacze, powinien podjgé nastepujace kroki:

zachowujac srodki ostroznosci, w obecnosci drugiej osoby zabezpiecza substancje
przed dostepem do niej osdb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem lub
zabraniem do czasu przyjazdu policji,
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podejmuje prébe ustalenia, do kogo nalezy znaleziona substancja,

zaistniatym fakcie informuje dyrektora szkoty, ktédry ma obowigzek wezwaé policje,
po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje oraz
informacje dotyczgce szczeg6tdow zdarzenia,

dalsze postepowanie prowadzi policja,

z przebiegu sytuacji nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa.

6. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajgcg wyglgdem narkotyki lub dopalacze, powinien podjgé nastepujgce kroki:

powiadamia wychowawce, a w dalszej kolejnosci pedagoga szkolnego oraz dyrektora
szkoty,

nauczyciel w obecnosci wychowawcy lub pedagoga szkolnego zada, aby uczen
przekazat mu podejrzang substancje, pokazat zawartos¢ teczki/plecaka
(nauczycielowi ani dyrektorowi nie wolno samodzielnie przeszukac rzeczy

ucznia),

Pedagog ustala, czy substancja jest narkotykiem lub dopalaczem i w jaki sposéb/od
kogo uczen nabyt substancje,

po oddaniu przez ucznia podejrzanej substancji szkota przekazuje jg niezwtocznie
policji,

w przypadku odmowy przekazania substancji lub pokazania zawartosci teczki i
odziezy, dyrektor wzywa policje, ktéra przeszukuje ucznia oraz zabezpiecza
substancje,

dalsze postepowanie prowadzi policja,

powiadomienie kuratora sgdowego, jesli uczen jest pod jego opieka,

kara dostosowana do wagi przewinienia, zgodnie z regulaminem ucznia/statutem
szkoty,

nauczyciel/wychowawca sporzgdza notatke ze zdarzenia i umieszcza w dokumentacji
ucznia.

7.Zadania wychowawcy i pedagoga szkolnego:

* wezwanie rodzicow/prawnych opiekundw do szkoty, powiadomienie o konsekwencjach

czynu,

powiadomienie kuratora sgdowego, jesli uczen jest pod jego opieks,

obecnos$¢ podczas rewizji przeprowadzonej przez policje w obecnosci rodzicow ucznia
lub, jezeli rodzice odmdwig przybycia, w obecnosci dyrektora szkoty,

wraz z dyrektorem szkoty przeprowadzenie rozmowy z uczniem i jego rodzicami,
ustalenie dalszych dziatan wychowawczych oraz poinformowanie o dalszych
procedurach postepowania,

w przypadku potwierdzenia, ze podejrzana substancja jest narkotykiem lub
dopalaczem, zastosowanie sankcji wynikajacej ze statutu szkoty,

sporzadzenie notatki stuzbowej z przebiegu sytuaciji.

8.Zadania dyrektora szkoty:

wezwanie policji i przekazanie znalezionej substancji,

obecnos¢ podczas rewizji przeprowadzonej przez policje w obecnosci rodzicdw ucznia
lub, jezeli rodzice odmdwig przybycia, w obecnosci nauczyciela, wychowawcy,
pedagoga szkolnego,
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* jezeli uczen nie poprawia zachowania — zastosowanie kar wynikajgcych ze statutu
szkoty (upomnienie dyrektora, nagana dyrektora),

* zawiadomienie sgdu rodzinnego,

* jezeli uczen w dalszym ciggu nie poprawia zachowania, dyrektor szkoty powiadamia
organ nadzoru pedagogicznego i organ prowadzacy o demoralizujgcym wptywie
zachowania ucznia na innych ucznidw i dotychczasowych dziataniach
profilaktycznych zastosowanych przez szkote, atakze wszczyna procedury
przeniesienia ucznia do innej szkoty,

* z przebiegu sytuacji sporzadza notatke stuzbowa.

XXIX. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory jest sprawcg czynu karalnego
(przemocy, bojki) w Szkole Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera w Czestochowie.

Podstawa prawna:
-Ustawa z dnia 26 paZdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (t.j. Dz.U. z
2010 r. Nr 33 poz. 178 ze zm.).

W przypadku stwierdzenia na terenie szkoty lub podczas zaje¢ zorganizowanych przez szkote
bojki lub pobicia ucznia:

* Uczen, ktdry zauwazyt zdarzenie, powinien niezwtocznie poinformowac o tym
nauczyciela dyzurujgcego lub wychowawce klasy.

* Poinformowany nauczyciel musi rozdzieli¢ uczniéw, umiesci¢ ich w bezpiecznym
miejscu, z dala od pozostatych ucznidw, i zapewnié im opieke.

* Jezeli jest to konieczne, nauczyciel udziela uczniom pierwszej pomocy i wzywa
pogotowie.

* Nauczyciel informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga, wychowawce klasy.

*  Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczestnikami
zajscia oraz uczniami, ktorzy byli jego swiadkami, i ustala powody béjki/pobicia oraz
jej inicjatora.

*  Wychowawca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia i
wzywa ich niezwtocznie do szkoty. Podczas rozmowy z rodzicami dyrektor szkoty
informuje ich szczegdtowo o okolicznosciach zdarzenia i ewentualnych
konsekwencjach wobec uczniéw. e Dyrektor szkoty poleca zabezpieczy¢ dowody
zdarzenia celem ich ewentualnego przekazania policji (np. nagranie z monitoringu).

* Jezeli zdarzenie miato miejsce po raz pierwszy, dyrektor szkoty wspdlnie z
wychowawcg klasy, pedagogiem szkolnym i rodzicami ucznidw podejmuje decyzje,
czy zasadne jest powiadomienie o zdarzeniu policji (sprawa moze zakonczy¢ sie
polubownie).

* Jezeli sytuacja miata miejsce po raz kolejny, dyrektor szkoty powiadamia o zdarzeniu
policje i przekazuje do jej dyspozycji uczniéw. Dyrektor szkoty informuje rowniez sad
rodzinny.

*  Dyrektor szkoty sam lub wspdlnie z wychowawcg klasy i pedagogiem podejmuje
decyzje o wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w regulaminie szkoty.

XXX. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia atakiem terrorystycznym
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w placéwce szkolnej.

W przypadku wystgpienia zagrozenia atakiem terrorystycznym szkota lub placéwka
oswiatowa stosuje sie do Instrukcji postepowania opracowanej przez Komende Gtéwnga
Policji.

1.Informacje ogdlne dotyczgce terroryzmu
Terroryzm, to szeroki termin oznaczajacy uzycie sity lub przemocy w stosunku do oséb lub
wiasnosci, w celu: zastraszenia, wymuszenia lub okupu.
Skutki terroryzmu mogg obejmowac znaczng liczbe ofiar, uszkodzenia budynkéw, zaktécenia
w dostepie do podstawowych ustug, takich jak: elektrycznos¢, dostawy wody, opieka
medyczna, telekomunikacja, komunikacja miejska.
W strukturach polskiej Policji funkcjonujg pododdziaty antyterrorystyczne i komorki
minersko-pirotechniczne, specjalnie przygotowane do tego, aby zapobiegac i stawia¢ czota
aktom terroru.
Najgrozniejszym z mozliwych aktéw terrorystycznych jest zamach bombowy. Specyfika
zamachu bombowego polega na tym, ze poszkodowanymi mogg by¢ wszyscy, ktdrzy znajduja
sie w polu razenia tadunku wybuchowego.
Ofiarg zamachu moze stac sie kazdy, kto bedzie przebywat w poblizu miejsca wybuchu. Nie
majg na to wpltywu jego poglady polityczne lub stan majgtkowy. Ofiarg moze stac sie réwnie
dobrze matka z dzieckiem na spacerze, emeryt czy tez biznesmen wychodzacy z banku.
W przypadku ataku terrorystycznego, szczegélnie bombowego w wiekszosci przypadkéw
ofiarami sg ludzie, ktdrzy nie maja nic wspdlnego z dziataniami politycznymi. Zdarzaja sie
przypadki, ze podtozona bomba zostanie ujawniona przed eksplozjg. Specjalisci postugujg sie
w tym przypadku terminem "incydent bombowy". Wtasciwe zachowanie w przypadku
wystgpienia takiej sytuacji jest niezwykle wazne dla przebiegu zdarzenia, jego skutkow i
dziatania specjalistow policyjnych.
Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym nie wolno bagatelizowac ani lekcewazy¢.
Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakdéw ostrzegawczych o
mozliwosci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne. Dlatego szczegdlnie wazne
w profilaktyce jest zwracanie uwagi na to co dzieje sie w najblizszym otoczeniu, np. podczas
zakupow, w podrézy, podczas uczestnictwa w imprezach masowych, uroczystosciach
religijnych i innych miejscach publicznych, gdzie przebywa duza liczba ludzi, a zwtaszcza w
szkole. Zainteresowania i uwagi wymagaja:
*  rzucajace sie w oczy nietypowe zachowania oséb;
* pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp.;
* osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku; samochody, a w szczegdlnosci
furgonetki pozostawione w nietypowych miejscach tj. w poblizu kosciotéw lub
miejsc organizowania imprez masowych, zgromadzen, szkét.

2 . Dziatania profilaktycznee Omodwienie problematyki terroryzmu na spotkaniu
pracownikéw szkoty, przeszkolenie na wypadek zamachu bombowego lub innego aktu
terroryzmu.

* Zapoznanie uczniow z tematykga terroryzmu, ze szczegélnym zwréceniem uwagi na
postrzeganie zachowan nietypowych lub elementéw nietypowych na terenie szkoty.
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* Przedstawienie zagrozen terroryzmem podczas spotkan z rodzicami.

Procedura postepowania w czasie zagrozenia terrorystycznego.e Nauczyciel, pracownik
szkoty lub uczen, ktory zauwazyt podejrzanie zachowujgce sie osoby lub przedmioty
pozostawione bez opieki oraz przypuszcza, ze moze to by¢ prdoba ataku terrorystycznego,
natychmiast informuje dyrektora szkoty lub odpowiednio nauczyciela.

* Nauczyciel, ktéry uzyskat informacje o mozliwosci ataku terrorystycznego
natychmiast informuje dyrektora szkoty lub wicedyrektora.

* Dyrektor, ktéry dowiedziat sie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowié
zagrozenie dla oséb i mienia lub otrzymat telefon z informacjg o zagrozeniu
terrorystycznym, natychmiast zgtasza ten fakt stuzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo na tym terenie: najblizszej jednostce Policji lub Strazy Miejskiej,
wtadzom administracyjnym.

*  Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie
celem odnalezienia przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

* Podejrzanych przedmiotdw nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
dyrekcje szkoty.

* Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice,
strychy) oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajg i przeszukuja
osoby wyznaczone.

* Do czasu przybycia Policji nalezy w miare istniejgcych mozliwosci zabezpieczyé
zagrozone miejsce, zachowujgc elementarne srodki bezpieczenstwa, bez narazania
siebie i innych osdb na niebezpieczenstwo.

*  Po przybyciu Policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

* Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantéw.

* Jesli zapadnie decyzja o ewakuacji, nalezy zachowad spokdj i opanowanie, pozwoli to
na sprawne i bezpiecznie opuszczenie zagrozonego rejonu.

* W czasie ewakuacji nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg postepowania w czasie
ewakuacji, chyba, ze prowadzacy akcjg zadecydujg inaczej.

* Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komérki
organizacyjne Policji.

Zasady postepowania w razie wtargniecia napastnikéw do obiektu szkolnego.

* W przypadku wtargniecia napastnikdw na teren szkoty nalezy:

* poddac sie woli napastnikow i wykonywaé scisle ich polecenia;

* starad sie zwrdci¢ uwage napastnikéw na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi. Zwracad
sie do ucznidéw po imieniu, zwiekszajgc szanse ich przetrwania;

* pytaé zawsze o pozwolenie, np. gdy chce sie zwrdcié¢ do ucznidéw z jakims poleceniem;

* zapamietad szczegbty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te mogg okazac
sie cenne dla stuzb ratowniczych;

* starad sie uspokoi¢ dzieci — zapanowaé, w miare mozliwosci, nad wtasnymi emocjami;
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* dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:
- nie pozwoli¢ dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez drzwi i
okna,
- nakazaé dzieciom potozy¢ sie na podtodze,
- w chwili podjecia dziatan zmierzajgcych do uwolnienia, wykonywac polecenia
grupy antyterrorystycznej.
Wazne: Trzeba by¢ przygotowanym na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki
nauczyciel nie zostanie zidentyfikowany, jest dla Policji potencjalnym terrorysta.
Po zakonczeniu akcji nauczyciel:
* sprawdza obecnosc¢ dzieci, by upewnic sie, czy wszyscy opuscili budynek. O braku
ktoregokolwiek dziecka informuje Policje;
* nie pozwala zadnemu z dzieci samodzielnie wréci¢ do domu;
* prowadzi ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.

5. Zasady postepowania w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoty
a)W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem nalezy:

* nakazac dzieciom potozy¢ sie na podtodze;

* starac sie uspokoié dzieci;

* dopilnowad, aby nie odwracaty sie tytem do napastnikéw w przypadku
polecenia przemieszczania sie;

* jezeli terrorysci wydajg polecenia, dopilnowac¢, aby dzieci wykonywaty je
spokojnie — gwattowny ruch moze zwiekszy¢ agresje napastnikéw;

* ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych. Wazne,
abynie roztagczac sie i starac sie, jesli to mozliwe, na biezgco relacjonowad
sytuacje.

b)Po opanowaniu sytuacji:

* upewnié sie o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdzié, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru);

* zadzwoni¢ lub wyznaczyé osobe, ktéra zadzwoni pod jeden z numerdw alarmowych;

* udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym;

* w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie, podjgé odpowiednie do
sytuacji dziatania;

* zapewni¢ osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

6. Postepowanie w sytuacji wystapienia zagrozenie bombowego
e Symptomy wystgpienia zagrozenia:
podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych o
mozliwosci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne;

Zainteresowania i uwagi wymagaja:
* rzucajace sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osdb, pozostawione bez
opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajgce na obcokrajowcoéw,
osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku;
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samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujgce w nietypowych miejscach
(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

Nalezy pamietad, ze terrorysta nie zawsze musi by¢é odmiennej narodowosci i wyrézniac sie z

ttumu szczegdlnym wygladem. O swoich spostrzezeniach nauczyciel informuje dyrektora

szkoty. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby: Straz Miejskg lub Policje.

7. Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podfozeniu tadunku wybuchowego

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Miejskg, organ prowadzacy
szkofte.

Jednoczes$nie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z okreslonymi w szkole
procedurami.

Osoba, ktdra przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,
co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic zagrozenie dla oséb i mienia,
powinna ten fakt zgtosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczeristwo w danym
miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywac niepowotanym
osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki, i
w konsekwencji utrudnié przeprowadzenie sprawnej ewakuacji oséb z zagrozonego
miejsca.

Zawiadamiajac Policje dyrektor podaje nastepujace informacje:

- rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony

podejrzany przedmiot).

8.

Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie

zagrozenia bombowego
Do czasu przybycia Policji akcjg kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.
Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie
wodnokanalizacyjne, pogotowie energetyczne.
Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.
Nalezy bezwzglednie wykonywadé polecenia policjantow.
Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod kgtem obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.
Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.
Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.
Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.
Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote, zabierajgc rzeczy osobiste
(torebki, siatki, itp.)
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* ldentyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmuja sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komérki
organizacyjne Policji.

* Podczas dziatan zwigzanych neutralizacjg ,,bomby” nalezy zastosowac sie do polecen
Policji.

* Ciekawo$é moze by¢ niebezpieczna. Nalezy jak najszybciej oddali¢ sie z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwieksze
grono 0sob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych sie w jej strone.

* Po ogtoszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwtocznie uda¢ sie do
wyjscia, zgodnie ze wskazaniami oséb upowaznionych.

9. Postepowanie w przypadku uzyskania informacji o podtozeniu bomby

a) Jezeli jest to informacja telefoniczna, nalezy:

* stuchac uwaznie;

* starad sie zapamietac jak najwiecej;

* jezeliistnieje taka mozliwo$¢, nagra¢ rozmowe — jesli nie — sprébowad zapisywad
informacje;

* zwrd¢ uwage na szczegoty dotyczace gtosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwieki
w tle;

* nie odktadac jako pierwszy stuchawki,

* jezeli telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego, zapisaé ten numer.

* jezeli jest to wiadomosé pisemna, zabezpieczy¢ jg tak, aby nikt jej nie dotykat,
zostanie przekazana Policji.

b) Po zakoriczeniu rozmowy nalezy niezwtocznie zadzwoni¢ pod jeden z numeréw
alarmowych oraz powiadomi¢ dyrektora szkoty.

c) Dyrektor powiadamia:

* telefonicznie organ prowadzacy i kuratorium oswiaty;

* 0 zagrozeniu personel szkoty oraz ucznidw, w sposdb nie wywotujgcy paniki;

* zarzadza ewakuacje godnie z obowigzujgcg w szkole instrukcja.

Wazne: Ucznidw trzeba poinstruowac o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakow,

reklamowek itp.

* zabezpiecza wazne dokumenty, pienigdze;

* wytacza lub poleca pracownikowi ds. technicznych wytgczenie doptywu gazu i pradu.

Wazne: W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie nalezy go dotykac ani

otwierac oraz w miare mozliwosci ograniczy¢ dostep do niego osobom postronnym.

* dokonuje préby ustalenia wtasciciela przedmiotu,

d) Po przybyciu wtasciwych stuzb nalezy bezwzglednie stosowac sie do ich zalecen.

10. Postepowanie w razie wykrycia/ znalezienia bomby
(podejrzanego przedmiotu)
a) W razie wykrycia/ znalezienia bomby (podejrzanego przedmiotu) nalezy wykonaé
nastepujgce czynnosci:
* nie nalezy dotykac podejrzanego przedmiotu;
Wazne:Jesli osoba widzi ,bombe” to oznacza, ze jest w polu jej razenia.
* zadzwonié pod jeden z numeréw alarmowych;
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* zabezpieczy¢, w miare mozliwosci, rejon zagrozenia w sposdb uniemozliwiajgcy
dostep osobom postronnym — gtéwnie uczniom, nie narazac siebie i innych na
niebezpieczenstwo;

* powiadomic o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniéw, w sposdb nie wywotujacy
paniki;

*  zarzadzié przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujgcg w szkole instrukcja;

* zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pienigdze;

* wytaczyé lub poleci¢ pracownikowi ds. technicznych wytgczenie doptywu gazu i
pradu;

* otworzy¢ okna i drzwi;

* usunac z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne;

* nie uzywaé w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych
(radiotelefonow, telefonéw komadrkowych);

*  po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosowac sie do ich zalecen

b) Po wybuchu bomby nalezy:

* ocenié sytuacje pod katem ilosci oséb poszkodowanych i upewnic sie, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch;

* zadzwon pod jeden z numerdw alarmowych;

* udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym;

* sprawdzi¢ bezpieczenstwo drég i rejondw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadzic
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujgcg w szkole instrukcjg;

* w przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podjg¢ dziatania
odpowiednie do sytuacji.

*  po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosowac sie do ich zalecen.

XXXI. Procedura przyprowadzania i odbioru dzieci ze $wietlicy szkolnej obowigzujaca w
Szkole Podstawowej nr 24 im. J. M. Szancera w Czestochowie.

Zakres procedury

Niniejszy dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej.
Postanowienia ogdlne

Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom petnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania
oraz odbierania ze Swietlicy szkolnej. Procedura okresla odpowiedzialnos¢ rodzicéw lub
innych osdéb przez nich upowaznionych (zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz
pozostatych pracownikdéw szkoty.

Osoby podlegajace procedurze

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg rodzice dziecka badz jego prawni
opiekunowie oraz nauczyciele i pracownicy szkoty.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej

1. Wychowawcy sprawujg opieke nad dzie¢mi w godzinach pracy swietlicy. Za dzieci

pozostawione w szkole przed rozpoczeciem pracy Swietlicy odpowiedzialnos¢
ponoszg wytgcznie rodzice / opiekunowie prawni.
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Rodzice / prawni opiekunowie ponoszg odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktdre zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zgtosito sie do swietlicy.

Dziecko przychodzac do $wietlicy zgtasza swojg obecnos$é nauczycielowi, ktory
odnotowuje ten fakt na liscie obecnosci. Od tego momentu nauczyciele swietlicy
przejmujg opieke nad dzieckiem.

Dzieci ze $wietlicy odbierane sg osobiscie przez rodzicow / prawnych opiekunéw lub
inne osoby przez nich upowaznione, wskazane w oswiadczeniu.

W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie
(telefonicznym) z rodzicem zezwoli¢ na odebranie dziecka przez osobe wskazang
przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisac¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka,
podpisujac sie pod nim czytelnie. Wychowawca legitymuje osobe odbierajaca z
dowodu potwierdzajgcego jej tozsamos¢, spisujgc przy tym wszystkie dane z tego
dokumentu.

Dziecko odbierane ze $wietlicy zgtasza swoje wyjscie do domu nauczycielowi, ktéry
odnotowuje ten fakt na liscie obecnosci.

W przypadku, gdy dziecko ma opuscic¢ swietlice w innych godzinach niz zapisano w
os$wiadczeniu lub ma sie uda¢ do domu samodzielnie, rodzic / opiekun prawny jest
zobowigzany przedstawi¢ pisemne zwolnienie dziecka, z wtasnorecznym podpisem i
aktualng data.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.

Odbieranie dzieci ze swietlicy.

1.

Dzieci ze swietlicy odbierane sg przez rodzicéw, prawnych opiekundéw lub osoby
upowaznione do godz. 16.30.

W przypadku odbierania dzieci przez inne osoby (starsze rodzenstwo, dziadkéw,
sgsiadowy), rodzice sktadajg nauczycielowi Swietlicy pisemne upowaznienie.
Uczniowie, ktdrzy posiadajg pisemng zgode rodzicow, moga samodzielnie wychodzi¢
do domu. Pisemna zgoda na samodzielne wyjscie powinna zawieraé date i godzine
wyjscia oraz czytelny podpis osoby upowaznionej.

Rodzice ponosza petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczny powrét dziecka do domu,
nauczyciel swietlicy nie odpowiada za bezpieczenstwo samodzielnie wychodzacego
dziecka.

Rodzice zobowigzani sg powiadomi¢ nauczyciela $wietlicy na pismie (z datg i
podpisem) o wszelkich zmianach, dotyczacych odbierania dziecka ze swietlicy, np.
odbieranie dziecka przez osobe nieupowazniong, samodzielne wyjscie. Bez
pisemnego upowaznienia dziecko nie moze opuscic swietlicy.

Gdy dziecko nie zostanie odebrane do godz. 16.30, nauczyciel $wietlicy kontaktuje sie
telefonicznie z rodzicami/opiekunami dziecka.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami do godziny 16.30,
wychowawca $wietlicy informuje o zajsciu dyrektora szkoty i dziecko moze zostac
przekazane pod opieke odpowiednim organom. Z zaistniatego zdarzenia zostaje
sporzgdzona notatka, ktora zostaje przekazana do dyrektora szkoty. Podstawa
Prawna: Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach
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nieletnich (Dz. U. z 1982 r. Nr 35 poz. 228 z pdzn. zm. — tekst jednolity Dz. U. z 2002 r.
Nr 11 poz. 109 (oraz przepisy wykonawcze w zwigzku z tg ustawg).

W przypadku, gdy sytuacje nieodbierania dzieci do ustalonej godziny powtarzajg sie, rodzice

zobowigzujg sie na piSmie do terminowego odbioru dzieci. Jesli dziecko wielokrotnie nie jest

odbierane o oznaczonej godzinie, dyrektor moze podjgé decyzje o skresleniu dziecka z listy

dzieci korzystajgcych ze swietlicy.

W celu zweryfikowania osoby odbierajgcej dziecko, w sytuacji wyjatkowej , nauczyciel ma
prawo poprosi¢ o wylegitymowanie sie dowodem osobistym.

XXXIll Procedura przeniesienia dziecka ze Szkoty Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina
Szancera w Czestochowie do innej szkoty

Procedura zmiany szkoty powinna zaczgc sie od rozmowy z dyrektorem Szkoty
Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera w Czestochowie. Rodzic w rozmowie z
dyrektorem powinien przedstawi¢ powody, dla ktérych chce przenies¢ swoje dziecko do innej
szkoty. Rodzic musi dostarczy¢ do sekretariatu podanie, w ktérym pisemnie poinformuje
dyrektora o przepisaniu dziecka do innej szkoty (podajgc nazwe nowej szkoty oraz date
wypisu dziecka) oraz poda przyczyne swojej decyzji.

Zanim uczen trafi do nowej placéwki, konieczne jest spetnienie kilku formalnosci.
Rodzic musi dostarczy¢ do sekretariatu Szkoty Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera
w Czestochowie druk potwierdzajacy przyjecie dziecka przez dyrekcje szkoty, do ktdrej rodzic
przenosi ucznia. Na podstawie otrzymanego druku przyjecia ucznia do innej szkoty, Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera w Czestochowie kompletuje i
przekazuje w ciggu 14 dni roboczych rodzicowi badz bezposrednio szkole docelowej komplet
dokumentdw ucznia tj.: - odpis arkusza ocen;

- zaswiadczenie z wykazem ocen czastkowych i frekwencjg (w przypadku, gdy uczen odchodzi
w trakcie roku szkolnego);

- karte zdrowia;

- druk przekazania ucznia do innej szkoty;

- opinie o uczniu wystawione przez nauczycieli w trakcie jego nauki.

W zwiazku z przeniesieniem do innej szkoty, uczen jest zobligowany do zwrotu
kompletu podrecznikdw szkolnych do biblioteki oraz zwrotu legitymacji szkolnej do
sekretariatu badz wywigzaniu sie z innych zobowigzan np. uiszczenia zalegtych optat za positki
szkolne.
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