Czestochowa, 25.03.2025
Zarzadzenie Nr 2/2019/2020
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 24
im. Jana Marcina Szancera w Czestochowie
z dnia 25 marca 2020 .

w sprawie sposobu organizacji funkcjonowania szkoty w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania placéwek oswiatowych wynikajacych z epidemii
COVID-19

Na podstawie:

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),
Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481,
1818 2197),

Rozporzadzenia MEN z dnia 11 marca 2020 w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Rozporzgdzenia MEN z dnia 20 marca 2020 zmieniajgcego rozporzgdzenie w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19.

art. 3 Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. 2020 poz. 374)

§ 10 Statutu Szkoty Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera w Czestochowie.

w celu zapewnienie wltasciwego skutecznego funkcjonowania szkoly w tym okresie
wprowadzam i zobowigzuje wszystkich pracownikéw szkoly do przestrzegania
nastepujacych zasady organizaciji i pracy szkoty w odniesieniu do:

81
Organizacji nauczania na odlegtos¢ tzw. e-learningu

Zobowigzuje wszystkich nauczycieli do pozostawania w ciggtej gotowosci do pracy.
Ustalam nastepujgce formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

a) kontakt za pomocg e-dziennik Vulcan,

b) kontakt e-mail na adres: sp24@edukacja.czestochowa.pl,

c) kontakt telefoniczny: tel. 34/3643405

d) kontakt za pomocg komunikatora: ZOOM

Zobowigzuje wszystkich nauczycieli w terminie do 25 marca 2020r. aby
jednoznacznie okreslili za pomoca, jakich narzedzi zdalnych, e-learningu beda
realizowa¢ podstawe programowg oraz, w jaki sposdb bede kontaktowac sie z
uczniami — informacje prosze przekaza¢ drogg e-mailowg na adres e-mailowy
szkoty.



mailto:sp24@edukacja.czestochowa.pl

10.

11.

Zobowigzuje do prowadzenia zdalnego nauczania ze swoich prywatnych domow, pod
warunkiem posiadania niezbednego sprzetu umozliwiajgcego bezpieczne
prowadzenie zdalnego nauczania.
W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem (komputerem,
laptopem z podtgczeniem do Internetu), z ktérego mogtby skorzysta¢ w domu lub nie
posiada warunkow do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych,
niezwtocznie informuje o tym fakcie dyrektora szkoty. W takiej sytuacji dyrektor szkoty
(w miare mozliwosci) zapewni sprzet stuzbowy, dostepny na terenie szkoty lub
zobowigze nauczyciela do alternatywnej formy realizacji podstawy programowej (np.:
przygotowania materiatbw w formie drukowanej- tresci programowe szczegétowe
omowione i test sprawdzajgcy stopien przyswojenia tresci nauczania).
Od 25 marca 2020r. zobowigzuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zajecia
edukacyjnych, zgodnie z przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem narzedzi
informatycznych, wczesniej zgtoszonych i zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.
Zalecam aby zdalne nauczanie miato charakter synchroniczny (zajecia online w
czasie rzeczywistym za pomocg narzedzi umozliwiajgcych potgczenie sie z uczniami)
z zastosowaniem nastepujacych platform i aplikacji edukacyjnych:

o www.epodreczniki.pl

o www.gov.pl/zdalnelekcje

¢ Innych ustalonych z rodzicami
W celu zréznicowania form pracy zobowigzuje rowniez nauczycieli do pracy z
uczniami w sposoéb asynchroniczny (nauczyciel udostepnia materiaty a uczniowie
wykonujg zadania w czasie odroczonym). Udostepnianie materiatéw realizowane
powinno by¢ za posrednictwem e-dziennika lub poczty elektronicznej a w sytuacji
braku dostepu do Internetu z wykorzystaniem telefonéw komérkowych ucznia lub
rodzicow.
Zobowigzuje nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktére
zamierzajg stosowac w zdalnym nauczaniu, ze szczegolnym uwzglednieniem
mozliwos$ci psychofizycznych uczniéw.
Ustalam zasady komunikowania sie nauczycieli z rodzicami, ktore stanowig zafgcznik
nr 1 do zarzgdzenia i zobowigzuje wszystkich nauczycieli do zapoznania sie z tymi
zasadami i stosowania ich w kontaktach z rodzicami.
Okreslam zasady raportowania realizacji podstawy programowej w zdalnym
nauczaniu, ktore okreslono w zafgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Zobowigzuje nauczycieli do stosowania zapiséw szczegotowych zatgcznika.

§3

Obowiazki wychowawcow w zakresie e-learningu

1.
1)

2)

3)

Wychowawca ma obowigzek:

ustalenia, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu dostep do sprzetu
komputerowego i do Internetu. W przypadku braku dostepu wychowawca
niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty w celu ustalenia
alternatywnych form ksztatcenia,

wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory spoteczne,
telefon) ze swoimi wychowankami,

reagowania na biezgce potrzeby i problemy zwigzane z ksztatceniem zdalnym, ktére
zgtaszajg jego uczniowie lub rodzice,
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4) wskazania warunkow, w jakich uczniowie i rodzice mogg korzysta¢ ze zdalnych

konsultacji z wychowawcg klasy.

§4

Obowiazki pedagoga w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

1.

W czasie trwania epidemii wsparcie psychologiczne ze strony pedagoga szkolnego
ma charakter szczegolny i jest absolutnie niezbedne.

Pedagog szkolny jest dostepny dla ucznidéw i rodzicéw zgodnie z wczesniej
ustalonym harmonogramem.

Harmonogram pracy pedagoga jest dostepny w widoczny miejscu na stronie
internetowej szkoty.

Szczegodtowe obowigzki pedagoga szkoty okresla zafgcznik nr 3 niniejszego
zarzadzenia.

§5

Zasady wspotpracy szkoly z sanepidem

1.

2.

Dyrektor szkoty na biezgco sledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez
Gtéwny Inspektorat Sanitarny i stosuje sie do jego zalecenh.

Dyrektor szkoty wymaga od swoich pracownikéw bezwzglednego przestrzegania
zalecen GIS.

W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor szkoty
niezwtocznie informuje o tym fakcie lokalng stacje epidemiologiczno-sanitarna.

W sytuacji wystgpienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikéw lub
uczniow dyrektor szkoty niezwtocznie informuje o tym fakcie lokalng stacje
epidemiologiczno-sanitarnag.

§6

Zasady wspotpracy dyrektora szkoty z organem prowadzacym

1.

Dyrektor szkoty utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu prowadzgcego

w celu biezgcego monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem zdalnego
nauczania.

Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudnosciach
wynikajgcych z wdrazania zdalnego nauczania.

W sytuacji braku mozliwosci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych
ucznidw, dyrektor szkoty w porozumieniu z organem prowadzgcym, ustali
alternatywne formy ksztatcenia.

W sytuacji wystgpienia problemow w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor
szkoty zwraca sie z prosbg o wsparcie do organu prowadzgcego.



§7

Zasady i procedury wspétpracy z organem nadzoru pedagogicznego

1.

Dyrektor szkoty utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujgcego nadzoér
pedagogiczny, zwtaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobow ksztatcenia
na odlegto$¢ oraz stopnia obcigzenia uczniow realizacjg zleconych zadah.

Dyrektor szkoty informuje organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny o problemach oraz
trudnosciach wynikajgcych z wdrazania zdalnego nauczania.

§8

Warunki i sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci
oraz warunki i sposéb ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w
przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny

1.

Egzaminy klasyfikacyjne, poprawkowe, egzaminy semestralne przeprowadza sie w
sytuacjach okreslonych w dotychczas obowigzujgcych aktach prawnych (art. 44k
ust.1 ustawy o systemie oswiaty).

Szczegotowe zasady przeprowadzania egzamindw klasyfikacyjnych, poprawkowych
i semestralnych w czasie trwania epidemii okresla zatgcznik nr 4.

§9

Zasady i spos6b dokumentowania realizacji zadan szkoty

1.

Nauczyciele prowadzg dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Szczegdbtowe sposoby prowadzenia dokumentacji szkolnej zostaty opisane w
zatgczniku nr 2.

§10

Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami oraz sposé6b
przekazywania im informacji o formie i terminach tych konsultacji

1.

Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla ucznidw i ich rodzicow
konsultacje z nauczycielami, pedagogiem, logopeda.

Konsultacje mogg odbywac sie online w czasie rzeczywistym lub w czasie
odroczonym: na zasadzie kontaktu mailowego lub telefonicznie.
Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom na stronie
internetowej szkoty.

811

Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programdw nauczania

1. Zarzadzam wdrozenie modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania.



2. Szczegotowe procedury okresla zatgczniku nr 5.

§12

Zasady monitorowania postepow ucznidéw, sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczniow oraz sposob i zasady informowania uczniéw lub rodzicéw o postepach ucznia
w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach

1. Nauczyciele majg obowigzek monitorowania postepéw w nauce zdalnej uczniow.

2. Nauczyciele majg obowigzek informowania uczniéw i ich rodzicow/opiekunéw
prawnych o osigganych postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

3. Szczegotowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz
otrzymanych ocenach znajdujg sie w zafgczniku nr 7.

§13
Zasady i sposoby ocenianiaw zdalnym nauczaniu

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzujg przepisy dotyczgce oceniania
okreslone w Statucie Szkoty.

2. Szczegoétowe warunki oceniania wynikajgce ze specyfiki nauczania na odlegtosé
zostaty okreslone w zatgczniku nr 7.

§ 14
Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym:
posiadajacymi orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

1. W szkole organizuje sie zdalne nauczanie dla uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego.

2. Szczegotowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla ucznidow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego zawiera zafgcznik nr 8.

§15
Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobéw w Internecie

1. Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza sie szczegdtowe warunki
korzystania z narzedzi informatycznych i zasobéw w Internecie.



2. Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw szkoty.
3. Zasady wykorzystania prywatnego sprzetu komputerowego do pracy poza miejscem
jej wykonywania zostaty zawarte w zatgczniku nr 9.

§16

Obowiazki i zasady dotyczace zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania COVID-19
obowigzujace na terenie szkoly

10.

11.

12.

Za bezpieczenstwo na terenie szkoty w czasie epidemii odpowiedzialny jest
dyrektor szkoty.

W celu poprawy bezpieczenstwa w okresie epidemii dyrektor powotuje zespot
zarzgdzania kryzysowego.

W sktad zespotu wchodzg osoby stanowigce wsparcie dyrektora w zarzadzaniu i
organizowaniu funkcjonowania szkoty w okresie epidemii, sg to: wicedyrektor, SIP,
pedagog szkolny, dwéch nauczycieli.

Nauczyciele zdalnie przekazujg uczniom informacje na temat przestrzegania
podstawowych zasad higieny, w tym np. czestego mycia rgk z uzyciem cieptej
wody i mydta oraz ochrony podczas kaszlu i kichania;

W szkole opublikowano w widocznym miejscu instrukcje dotyczgaca mycia ragk oraz
inne zasady dotyczgce higieny osobistej;

Dyrektor szkoty ustala organizacje pracy w taki sposob, aby maksymalnie
ograniczy¢ niebezpieczenstwo zakazenia sie wirusem (praca zdalna, praca w cyklu
okresowym, zastosowanie systemu dyzuréw).

Pracownicy szkoty przychodzg do pracy wytgcznie na wezwanie dyrektora szkoty
lub zgodnie z okreslonym i przekazanym harmonogramem dyzurow;

W szkole do odwotania nie organizuje sie zadnych wycieczek krajowych i
zagranicznych;

Na terenie szkoty bezwzglednie obowigzujg zalecenia stuzb sanitarno-
epidemiologicznych;

Pracownicy szkoty oraz osoby przebywajgce na jej terenie podporzgdkowujg sie i
wspoétdziatajg ze wszystkimi stuzbami zaangazowanymi w zapobieganie,
przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19.

Wszelkie informacje dotyczace postepowania w sytuacji podejrzenia
zakazenia koronawirusem mozna uzyskaé¢ na infolinii Narodowego Funduszu
Zdrowia

800 190 590

W przypadku ztego samopoczucia, typowych objawéw dla zakazenia
koronawirusem lub wszelkich watpliwosci zwigzanych z postepowaniem w



czasie epidemii mozna réwniez skontaktowac sie z Powiatowg Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczng w Czestochowie.

Adresy stron z ktoérych czerpiemy informacje:
WWW.Qis.gov.pl, www.mz.gov.pl, www.men.qgov.pl, www.gov.pl, www.kuratorium.katowice.pl,

www. sp24.ids.czest.pl

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 25.03.2020 r.

/-l Joanna Zasepa

Wykaz zatacznikow:

Zalacznik nr 1 Zasady komunikowania sie nauczycieli z rodzicami.

Zatacznik nr 2 Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania
nauczania zdalnego oraz zasady raportowania.

Zalacznik nr 3 Obowigzki pedagoga szkolnego w czasie trwania nauczania
zdalnego.

Zatacznik nr 4 Procedury okres$lajgce warunki i sposéb przeprowadzania egzaminu
klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu
wiadomosci i umiejetnosci oraz warunki i sposob ustalania rocznej oceny
klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia
tej oceny w okresie ograniczania funkcjonowania jednostek systemu oswiaty.
Zatacznik nr 5 Procedury wprowadzania modyfikacji zestawu programow
wychowania przedszkolnego i szkolnego zestawu programéw nauczania.

Zalacznik nr 6 Szczegotowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o
postepach oraz otrzymanych ocenach.

Zatacznik nr 7 Szczegotowe warunki oceniania wynikajgce ze specyfiki nauczania na
odlegtosé.

Zalacznik nr 8 Szczegodtowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniow ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajgcych orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Zatacznik nr 9 Zasady wykorzystania prywatnego sprzetu komputerowego do pracy
poza miejscem jej wykonywania.
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Zatacznik nr 1
Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami

Nauczyciele sg zobowigzani do utrzymywania statego kontaktu z rodzicami.
Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac¢ sie z wykorzystaniem
nastepujacych narzedzi:

e e-dziennika

e poczty elektronicznej e-maili

o telefondéw komoérkowych i stacjonarnych

e komunikatorow takich jak(np. WhatsApp, Messenger)

3. Kontaktujgc sie z rodzicami nalezy okresli¢ i poda¢ do ich wiadomosci
sposoby oraz czas, kiedy nauczyciel jest dostepny dla rodzicéw.



Zatacznik nr 2

Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego oraz
zasady raportowania

1. Nauczyciele prowadzg dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami:

1) dokumenty w wersji papierowej, dostepne wytacznie na terenie szkoty,
zostang uzupetnione po odwieszeniu zaje¢ stacjonarnych,

2) jesli nauczyciel pracujgcy zdalnie, nie posiada dostepu do papierowej
dokumentacji ma on obowigzek prowadzenia wtasnej wewnetrznej
dokumentacji, na podstawie ktérej dokona wpiséw do dokumentacji wtasciwej
po powrocie do szkoty,

3) dzienniki elektroniczne sg uzupetniane na biezgco kazdego dnia,

4) inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoty moga byc¢ tworzone zdalnie i
przesytane drogg elektroniczna.

2. Nauczyciele majg obowigzek ztozy¢ do dyrektora (przestany drogg elektroniczng)
pisemny raport z tygodniowej realizacji zaje¢ (w kazdy pigtek). Raport powinien
zawierac zestawienie poszczegdinych klas, daty i godziny zrealizowanych zajegé, listy
obecnosci uczniow (w przypadku zaje¢ online), wskazanie zakresu tresci nauczania z
podstawy programowej oraz wykaz narzedzi oraz zasobow internetowych, ktére
wykorzystano do realizacji (wzér raportu ponizej). Raport powinien zawiera¢ takze
odpowiedzi na pytania dotyczgce wszelkich trudnosci w realizacji podstawy
programowej

Imie i nazwisko nauczyciela: ...,
Nauczany przedmiot: ...

Klasa | Obecni | Nieobecni | Przedmiot | Datai Zakres tresci | Wykorzystane
(liczba (liczba godzina | z podstawy narzedzia
uczniéw) | uczniow) zajec programowej | informatyczne




Lp.

Pytanie ankietowe

Odpowiedz nauczyciela

Uwagi spostrzezenia
nauczyciela

Czy tresci programowe
przewidziane do realizacji w
tym tygodniu zostaty
Zrealizowane?

Jakie trudnosci wystapity przy
ich realizacji (organizacyjne,
techniczne, inne)

Czy praca uczniow zostata
oceniona zgodnie z
przyjetymi zasadami?

Czy stopieh przyswojenia
wiedzy przez uczniow jest
satysfakcjonujgcy?

Podpis nauczyciela: .........
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Zatacznik nr 3
Obowiazki pedagoga szkolnego w trakcie prowadzenia nhauczania zdalhego

1. Pedagog szkolny ma obowigzek:

1) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym
fakcie dyrektora szkoty, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla
ucznioéw i rodzicow,

2) organizowania konsultacji online,

3) sSwiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania
sytuacji kryzysowej, w szczegolnosci:

a) otoczenia opiekg uczniow i rodzicoéw, u ktorych stwierdzono nasilenie
wystepowania reakcji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemiag
koronawirusa,

b) inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach
kryzysowych,

c) minimalizowanie negatywnych skutkow zachowan uczniéw
pojawiajgcych sie w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,

d) otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy majg trudnosci
z adaptacjg do nauczania zdalnego,

e) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach
odpowiednich do nauczania zdalnego,

4) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych
uczniéw w kontekscie nauczania zdalnego.
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Zatacznik nr 4

Procedury okreslajace warunki i sposéb przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego,
egzaminu poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomosci

i umiejetnosci oraz warunki i sposo6b ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej
zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny w
okresie ograniczania funkcjonowania jednostek systemu oswiaty

1.

10.

11.

12.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie na wniosek rodzica lub ucznia petnoletniego-
wniosek powinien by¢ przestany drogg e-mailowa na skrzynke podawczg szkoty:

adres e-mail: sp24@edukacja.czestochowa.pl

Dyrektor szkoty w korespondencji e-mailowej uzgadnia date i godzine egzaminu
klasyfikacyjnego i potwierdza fakt przyjecia terminu do wiadomosci rodzicoéw ucznia lub
ucznia.

Nauczyciel przygotowuje informacje na temat zakresu podstawy programowe;j, jakiej
dotyczy egzamin i przesyta drogg elektroniczng rodzicom.

Korespondencja odbywa sie za posrednictwem stuzbowych skrzynek elektronicznych
szkoty na adres wskazany i potwierdzony przez rodzica.

Egzamin przeprowadzany jest za pomocg narzedzi do e-learningu pozwalajgcych na
potwierdzenie samodzielnosci pracy ucznia — metodg pracy synchronicznej.

Egzamin ma forme zadan udostepnionych na platformie e-learningowej lub za pomoca
innego narzedzia zdalnego.

W przypadku uczniéw nie posiadajgcych narzedzi informatycznych i dostepu do sieci, w
sytuacjach szczego6lnych egzamin przeprowadzony moze byé w formie zadan
drukowanych i przestanych drogg pocztowg lub moze odby¢ sie na terenie szkoty po
wczesniejszym ustaleniu wszelkich srodkow bezpieczenstwa i z zachowaniem zasad
okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu.

W przypadku braku mozliwosci przystgpienia do egzaminu ze wzgledu na stan zdrowia
uczen informuje o tym dyrektora szkoty, przesytajgc skan zaswiadczenia lekarskiego pod
wskazany adres mailowy.

Dyrektor szkoty uzgadnia dodatkowy termin egzaminu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Zadania rozwigzywane elektronicznie drukuje sie i stanowig one zatgcznik do arkusza
ocen ucznia jak réwniez podlegajg archiwizacji elektroniczne;j.

Procedury przeprowadzania egzamindéw poprawkowych sg analogiczne do egzaminu
klasyfikacyjnego.

W przypadku zastrzezenia rodzicéw lub ucznia co do zgodnosci z prawem i procedurg
wystawiania oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych lub oceny klasyfikacyjnej z
zachowania rodzic lub uczen na prawo w ciggu dwoéch dni od klasyfikacji w formie
elektronicznej — e-mailowej zgtosi¢ swoje zastrzezenia.
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13. Dyrektor sprawdza czy ocena zostata wystawione zgodnie z prawem — trybem ustalania
oceny, a w przypadku stwierdzenia naruszeh formalnych, powotuje komisje do
przeprowadzenia w formie e-learningowej sprawdzianu w celu ustalenia wtasciwej oceny
z zaje¢ edukacyjnych.

14. W przypadku zgtoszenia zastrzezen co do oceny z zachowania, powofana komisja
ustala wtasciwg ocene klasyfikacyjng z zachowania.
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Zatacznik nr 5

Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programdéw nauczania

1.

Nauczyciele poszczegodlnych przedmiotow, zaje¢ edukacyjnych
przeprowadzajg przeglad tresci nauczania pod katem mozliwosci ich
efektywnej realizacji w formie nauczania na odlegtos¢.

Dyrektor powotuje koordynatora odpowiedzialnego za proces modyfikaciji
programow, zadaniem ktérego jest koordynacja wszystkich dziatan
zmierzajgcych do dostosowania programdéw nauczania do mozliwosci ich
realizacji w formie nauczania zdalnego.

Nauczyciele przekazujg koordynatorowi informacije, jakie tre$ci nauczania
nalezy przesungc¢ do realizacji w pézniejszym terminie a jakie mogg by¢
realizowane w formie pracy zdalnej z uczniami.

Koordynator dokonuje korekt w oparciu o te informacje w istniejgcych
programach nauczania i przekazuje je elektronicznie do zatwierdzenia przez
dyrektora.

Dyrektor zatwierdza zmienione programy nauczania i udostepnia je na stronie
internetowej szkoty do realizacji.

Nauczyciele przygotowujgc informacje na temat tre$ci nauczania pracujg w
systemie pracy na odlegtos¢.
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Zatacznik nr 6

Szczegotowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz
otrzymanych ocenach

1.

Postepy uczniéw sg monitorowane na podstawie biezgcych osiggnieé w pracy
zdalnej (nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.:
¢wiczen, prac, quizow, projektéw, zadah w czasie odroczonym (nauczanie w czasie
odroczonym).

Nauczyciel moze wymagac¢ od ucznidow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach
edukacyjnych lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu

i udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia przestanego drogg mailowa.

Zdalne nauczanie nie moze polegac tylko i wytgcznie na wskazywaniu lub
przesytaniu zakresu materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.
Nauczyciel ma obowigzek wyttumaczy¢, oméwic i przeéwiczy¢ z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzystac¢ z konsultacji, porad i
wskazowek nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okreslonych
wczesniej przez nauczyciela.

Nauczyciel informuje ucznia o postepach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezgcej pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu w sposob wczesniej ustalony przez
nauczyciela (np. poprzez e-mail, e-dziennik lub komunikatory spoteczne).

Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce dziecka i otrzymanych przez
niego ocenach w sposéb wczeéniej ustalony przez nauczyciela e-dziennik Vulcan.
Nauczyciel na biezgco informuje rodzica o pojawiajgcych sie trudnosciach

w opanowaniu przez ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajgcych ze specyfiki
nauczania na odlegtos¢.
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Zatacznik nr 7

Szczegotowe warunki oceniania wynikajgce ze specyfiki nauczania na odlegtos¢

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow wystawiajg uczniom oceny
biezace.

Ocenianiu podlegajg wykonane i przestane przez uczniéw do nauczyciela

w wyznaczonym terminie drogg elektroniczng zadania wykonane w domu.
Ocenianiu podlega aktywnos¢ uczniéw wykazywana zaréwno podczas lekcji
on-line jak tez w formie odpowiedzi przekazywanych do nauczyciela

z wykorzystaniem komunikatoréw elektronicznych

Ocenianiu podlegajg dodatkowe czynnosci i prace wykonane przez uczniow
(zwigzane z tematem przeprowadzonej lekcji) zlecone przez nauczyciela.
Uczniowie lub rodzice przesytajg scan lub zdjecie wykonanej pracy, po
powrocie do szkoty na prosbe nauczyciela majg obowigzek przedstawic
nauczycielowi w formie papierowej.

Przesytane prace powinny by¢ szyfrowane, np. zawierac¢ klase i numer z
dziennika ucznia, czyli 6b12 oznacza ucznia z kasy 6b pod nr 12.

Podczas oceniania pracy zdalnej uczniow nauczyciele uwzgledniajg ich
mozliwosci psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji
elektronicznej,

Na ocene osiggniec ucznia z danego przedmiotu nie mogg miec¢ wptywu
czynniki zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do
Internetu,

Jesli uczen nie jest w stanie wykonacé polecen nauczyciela w systemie
nauczania zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu
komputerowego i do Internetu, nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych
zadan w alternatywny sposéb,

Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemie
nauczania zdalnego ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci
psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w
alternatywny sposéb,

Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu
poziom jego kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzigé¢ pod
uwage zréznicowany poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i
dostosowaé poziom trudnosci wybranego zadania oraz czas jego wykonania
do mozliwosci psychofizycznych ucznia,

W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiajg oceny biezgce za
wykonywane zadania, w szczegolnosci za: quizy, rebusy, ¢wiczenia, projekty,
wypracowania, notatki, prezentacje i in.

Nauczyciele w pracy zdalnej mogg organizowac¢ kartkowki, testy, sprawdziany
ze szczegolnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy
przez ucznia,

Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowigzek udzielenia doktadnych
wskazowek technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi
informatycznych powinno zosta¢ wykonane,
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15. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin
wykonania zadania, okreslajgc jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy,
jesli zadanie nie zostato wykonane w sposob prawidiowy lub zawiera btedy.
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Zalacznik nr 8

Szczegotowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla ucznidéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego

w

10.

11.

Dyrektor szkoty powotuje zespét nauczycieli odpowiedzialnych za organizacje zaje¢
dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz posiadajgcymi orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Do zespotu nalezg pedagog, logopeda, nauczyciel wspotorganizujgcy ksztatcenie,
wychowawca danego ucznia.

Przewodniczgcym zespotu jest pedagog.

Zespot analizuje dotychczasowe programy nauczania dla uczniow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztatcenia specjalnego i
dostosowuije je w taki sposéb, aby méc je zrealizowaé w spos6b zdalny.

Podstawg modyfikacji programéw powinny sta¢ sie mozliwosci psychofizyczne
uczniéw do podjecia nauki zdalnej. Szczegdlng uwage nalezy zwroci¢ na zalecenia i
dostosowania wynikajgce z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej uczniom.

Jesli uczenh ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajgcy
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowac¢
programu w sposéb zdalny, nalezy wskazac alternatywng forme realizacji zajec.
Przewodniczacy zespotu sporzgdza raport na temat modyfikacji programow i
dostosowania narzedzi informatycznych do mozliwosci psychofizycznych uczniéw o
specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajgcych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego i przekazuje go drogg elektroniczng dyrektorowi szkoty.
Dopuszcza sie takg mozliwos¢é modyfikaciji programéw nauczania w/w uczniéw, aby
niektore tresci, niedajgce sie zrealizowa¢ w sposob zdalny, przesungé w czasie do
momentu, w ktérym uczniowie wrécg do szkoty.

Dla uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajgcych orzeczenie
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego organizuje sie zdalne konsultacje.

O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub specjalista, informujgc
wczesniej o tym fakcie dyrektora szkoty.

Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom na stronie szkoty.
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Zatacznik 9

Zasady wykorzystywania prywatnego sprzetu komputerowego do pracy poza
miejscem jej stalego wykonywania w Szkole Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina
Szancera w Czestochowie

1. Pracownik nie otrzymuje jakiejkolwiek gratyfikacji zwigzanej z faktem uzytkowania
prywatnego sprzetu komputerowego w celach stuzbowy.

2. Pracownik zobowigzuje sie zorganizowac¢ stanowisko do pracy zdalnej w sposob
zapewniajgcy bezpieczne i higieniczne warunki pracy.

3. Pracownik zobowigzuje sie do zabezpieczania dostepu do posiadanych danych
stuzbowych przed osobami postronnymi, w tym wspélnie z nim zamieszkujgcymi, oraz
przed ich nieuprawnionym zniszczeniem lub modyfikacja.

4. Pracownik, ktory wykonuje prace zdalng na prywatnym sprzecie komputerowym
zobowigzany jest do przetwarzania na nim danych stuzbowych zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz innymi przepisami regulujgcych prace szkoty, zwtaszcza z politykg
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych i instrukcjg zarzadzania systemami
informatycznymi obowigzujgcymi w szkole.

5. Zalecane jest stworzenie oddzielnego konta uzytkownika systemu do pracy na
prywatnym sprzecie komputerowym.

6. Zabronione jest domys$ine zapamietywanie haset dostepu do konta uzytkownika systemu
na prywatnym sprzecie komputerowym oraz programéw wykorzystywanych w pracy
zdalnej, w szczegolnosci dziennika elektronicznego i platform edukacyjnych.

7. Zalecane jest blokowanie komputera w razie oddalenia sie od miejsca pracy w ramach
pracy zdalnej.

8. Po zakonczeniu pracy na prywatnym sprzecie elektronicznym nalezy kazdorazowo
wylogowac sie z programéw wykorzystywanych do pracy zdalnej oraz z systemu.

9. Zalegalnos¢ oprogramowania i posiadanie legalnego programu antywirusowego
odpowiada wiasciciel sprzetu komputerowego.

10. Zalecane jest podfgczenie prywatnego sprzetu komputerowego do zabezpieczone;j,
domowej sieci WiFi. Zabronione jest korzystanie z otwartych sieci WiFi (np. WiFi
hotelowe, w galeriach handlowych czy hot-spoty w kawiarniach).

11. Pracodawca ma prawo monitorowac sposob zabezpieczania przetwarzanych danych
stuzbowych na prywatnym sprzecie komputerowym, z zastrzezeniem poszanowania
ddébr osobistych pracownika, przepiséw o ochronie danych osobowych oraz innych
powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa. Warunkiem monitorowania pracy na
stanowisku komputerowym jest uprzednie poinformowanie o tym pracownika. Nie jest
dopuszczalne monitorowanie prywatnej poczty elektronicznej pracownika.

12. Po zakonhczeniu okresu pracy poza miejscem jej statego wykonywania pracownik jest
zobowigzany przekaza¢ wszystkie dane zapisane w prywatnym sprzecie komputerowym
(dokumenty stuzbowe tworzone i przechowywane w pamieci komputera, pliki oraz inne
posiadane informacje) zwigzane z wykonywanymi zadaniami stuzbowymi przetozonemu,
a nastepnie usungc¢ je w sposéb trwaty.
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