[bookmark: bookmark0][bookmark: _GoBack]Zarządzenie 8/2022 z dnia  31.10.2022 r.
[bookmark: _Hlk509774071]Dyrektora IV LO IM. H. Sienkiewicza w Częstochowie
 w sprawie inwentaryzacji metodą skontrum książek i innych zbiorów bibliotecznych w IV LO IM. H. Sienkiewicza w Częstochowie
Na podstawie przepisów zawartych w Ustawie o rachunkowości z 1994r. (tekst jednolity:Dz. U. nr z 2016r. poz. 1047 r. z późn. zm.), powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w składzie:
Członek: Beata Smakosz
Członek: Edyta Chodorowska
Członek: Iwona Maludzińska
Członek: Bereszyńska Jolanta 
do przeprowadzenia spisu z natury za pomocą skontrum książek i innych zbiorów
bibliotecznych, rozpoczynającego się dnia 14.11.2022. wg stanu na dzień 30.12.2022r.
i zakończenie do dnia 30.12.2022r., uwzględniając przychody do dnia zakończenia spisu 
z natury.
W pracach Komisji Inwentaryzacyjnej uczestniczyć będą osoby materialnie odpowiedzialne za majątek:
Dyrektor jednostki: Jadwiga Sipa
oraz bibliotekarki: Ewy Simkiewicz 
Za sprawny i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej.
Komisja Inwentaryzacyjna zobowiązuje się do rzetelnego przeprowadzenia spisów z natury za pomocą skontrum. Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej złoży protokół z przebiegu inwentaryzacji. 
Protokoły stwierdzonych w trakcie skontrum ubytków będą sporządzane sukcesywnie w 2022r., a po akceptacji kierownika jednostki dostarczone do księgowości w celu wprowadzenia do ksiąg rachunkowych.
Pracowników biblioteki zobowiązuje się do odpowiedniego uporządkowania
książek i innych zbiorów bibliotecznych i ewidencji:
a) odpowiedniego skatalogowania w całości książek i innych zbiorów bibliotecznych,
przeprowadzanie selekcji zbiorów zaczytanych lub zdezaktualizowanych,
b) opracowania wymaganej dokumentacji księgowej (przychody/ rozchody) i przekazania do ujęcia w księdze rachunkowej jednostki do dnia spisu.
Dyrektor Szkoły
Jadwiga Sipa
