Zarządzenie nr 1/2022 z dnia 03.01.2022r
Dyrektora szkoły IV LO im. H. Sienkiewicza w sprawie wprowadzenia  aneksu do polityki rachunkowości w IV Liceum Ogólnokształcącym im. H. Sienkiewicza, dotyczącego zasad prowadzenia ewidencji księgowej projektów dofinansowanych ze środków funduszy europejskich lub innych źródeł zagranicznych.
Na podstawie Rozporządzenie Ministra Finansów z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. nr 128, poz. 861).
§ 1
PO WER 
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020
współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego
,,Zagraniczna mobilność kadry edukacji szkolnej”nr umowy POWERSE -2019-1-PL01-KA101-063005
Projekt: Międzynarodowa mobilność kadry edukacji szkolnej”
I. Ogólne zasady
	1. Środki pozyskane z funduszy europejskich oraz innych źródeł zagranicznych otrzymane na finansowanie lub współfinansowanie projektów przeznaczone są wyłącznie na cele określone w umowie międzynarodowej, przepisach odrębnych lub deklaracji dawcy. Szczegółowe warunki wykorzystania i rozliczenia przyznanych środków określa umowa zawarta z beneficjentem pomocy udzielanej z tych środków.
	2. Projekty dofinansowane ze środków pochodzących z funduszy europejskich lub innych źródeł zagranicznych są realizowane zgodnie z harmonogramem oraz budżetem zawartym we wniosku o dofinansowanie. Realizacja projektów odbywa się w oparciu o umowę o dofinansowanie oraz aktualne wytyczne Instytucji Zarządzającej. Kontrola finansowa dokumentów stanowiących podstawę dokonania wydatków odbywa się zgodnie  z zasadami określonymi w ogólnych zasadach prowadzenia rachunkowości obowiązującymi w IV Liceum Ogólnokształcącym im. H. Sienkiewicza oraz zgodnie z dodatkowymi wymogami stanowiącymi przez projekt. 
	3. W IV LO im. H. Sienkiewicza ewidencja księgowa wydatków, rozrachunków, przychodów i kosztów finansowych lub refundowanych ze środków funduszy europejskich lub innych bezzwrotny źródeł zagranicznych odbywa się w systemie komputerowym FINANSE  VULCAN na wyodrębnionym dzienniku oraz kontach syntetycznych, analitycznych oraz pozabilansowych opisanych w niniejszym dokumencie. Prowadzenie ewidencji księgowej projektu ma na celu uzyskanie informacji wymaganych w zakresie sprawozdawczości finansowej projektu, sprawozdawczości budżetowej oraz kontroli wykorzystywanych środków. Podstawą prawna sposobu ujmowania  operacji gospodarczych z udziałem funduszy europejskich oraz innych źródeł zagranicznych są przepisy wynikające z ustawy o rachunkowości, przepisy rozporządzeń Komisji Wspólnoty Europejskiej, zasady zawarte w Memorandum Finansowym dla projektów oraz w umowach zawartych z instytucjami wdrażającymi programy. Przepisy te określają zasady wykorzystania środków oraz sposobów ich rozliczania. 
	4. Dokumenty źródłowe stanowiące podstawę dokonania wydatku powinny zostać sprawdzone pod względem zgodności z umowa projektu, preliminarzem wydatków projektu, z planem wydatków budżetowych. Na dokumentach należy zamieścić  szczegółowy opis: numer umowy o dofinansowanie, klasyfikacji budżetowej, z której należy dokonać wydatku   ( dział, rozdział, paragraf), podać rodzaj ponoszonych wydatków : kwalifikowane lub niekwalifikowane, kategorię wydatków. 
Sprawdzone i opisane dokumenty finansowe stanowią podstawę dokonania wydatku oraz ujęcia w księgach rachunkowych jednostki.
	5. Wydatkiem kwalifikującym się do współfinansowania z funduszy europejskich lub innych źródeł zagranicznych jest wydatek spełniający następujące warunki:
- został poniesiony w okresie kwalifikowania wydatków,
- jest zgodny z postanowieniami danego programu operacyjnego,
- jest zgodny z kategoriami wydatków wynikającymi z postanowień umowy o dofinansowanie projektów bądź z zatwierdzonym budżetem projektu, 
-jest niezbędny do realizacji projektu i został poniesiony w związku z realizacji projektu,
-został dokonany w sposobów oszczędny tzn. w oparciu o zasadę dążenia do uzyskania założonych efektów przy jak najniższym koszcie,
- został należycie udokumentowany.
	6.  Klasyfikacja budżetowa paragrafów wydatków jest czterocyfrowa, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010r w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (dz. U. nr 38, poz. 207 z póź. zm.)
	7.Zapłata zobowiązań poszczególnym kontrahentom następuje bezpośrednio z wyodrębnionego rachunku bankowego prowadzonego dla danego projektu. Operacja zapłaty zobowiązań kontrahentom księgowana jest kasowo, tj. Wn odpowiednie konto analityczne oraz Ma konto 131 ,,rachunek środków pochodzących z funduszy europejskich lub innych źródeł zagranicznych”. Szczegółowe rozwiązania w zakresie ewidencji księgowej wynikają ze specyfiki projektu.
	8. Na dzień bilansowy zobowiązania w PLN wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty, natomiast w walutach obcych –
- po obowiązującym w Programie kursie 1 EURO 4,2779 PLN.  
- w przypadku walut innych niż PLN i EUR dzienny kurs wymiany Europejskiego Banku Centralnego na dzień podpisania Umowy przez ostatnią z dwóch jej stron tj. 20.09.2019r 
Wyrażone w walutach obcych operacje gospodarcze w trakcie roku obrotowego ujmuje się w księgach rachunkowych na dzień ich przeprowadzenia – o ile odrębne przepisy dotyczące środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej i innych krajów Europejskiego  Obszaru Gospodarczego oraz środków niepodlegających zwrotowi pochodzących ze źródeł zagranicznych nie stanowią inaczej, 
odpowiednio wg kursu przyjętego dla Projektu 4,2779zł
-dowody księgowe stanowiące podstawę dokonania zakupu 
 -zapłata faktury (rachunku 
-wypłaconą pracownikowi zaliczkę z rachunku bankowego na pokrycie kosztów podróży służbowej 
	9. Oryginały faktur oraz kopie wyciągów dotyczące poszczególnych programów (projektów) muszą być przechowywane w oddzielnych, odpowiednio opisanych segregatorach lub teczkach wraz  z podaniem okresu archiwizacji. Dowody księgowe dotyczące wydatków związanych z projektem należy przechowywać przez okres wynikający z regulacji zawartych w Memorandum Finansowym lub umowach zawartych z instytucjami wdrażającymi dany projekt. 
W trakcie trwania projektu bieżąca dokumentacja przechowywana jest w miejscu jej użytkowania . Po przekazaniu dokumentacji do archiwum, kompletna dokumentacja projektu przechowywana jest w wyodrębnionym miejscu.
	10. Sporządza się i przekazuje do Wydziału Budżetu i Analiz Urzędu Miasta Częstochowy miesięczne sprawozdania RB -28S z wykonania planu wydatków budżetowych odzwierciedlające realizację projektów w ujęciu budżetowym, odrębne dla każdego projektu.
	11. Wniosek o płatność składany jest na bieżąco w miarę potrzeb.
	12.Wydatki kwalifikowane powinny być ujęte we wniosku o płatność w terminie do trzech miesięcy od dnia ich poniesienia. Wydatki kwalifikowane  poniesione przed datą zawarcia umowy o dofinansowanie  powinny być wykazane we wniosku o płatność w terminie do 3 miesięcy od daty zawarcia umowy o dofinansowanie.  
II. Plan kont
	Finansowanie zadań w ramach projektu „POWER” polega na tym, że środki pieniężne wpływają na rachunek organu prowadzącego szkoły, gdzie ustalany jest plan dochodów z tego tytułu. Plan wydatków sporządza IV LO im. H. Sienkiewicza  realizujący projekt. 
	Księgowanie operacji związanych z realizacją projektu, w 2022r. powinno odbywać się w sposób analogiczny jak w budżecie oraz na kontach z rozwinięciem –O7 i 09.
130-07 Rachunek środków pochodzących z funduszy europejskich 
130-09    Rachunek środków pochodzących z funduszy budżetu państwa
223-120/07   Rozliczenie wydatków budżetowych- fundusze europejskie
223-120/09  Rozliczenie wydatków budżetowych- fundusze budżetu państwa
225-01  wyodrębnia należności i zobowiązania z tytułu podatku dochodowego od osób fizycznych od wynagrodzeń
229-51 rozliczenie z ZUS z tytułu należnych składek na ubezpieczenie społeczne (emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe)
229-52 rozliczenie z ZUS z tytułu należnych składek na ubezpieczenie zdrowotne opłacane przez pracownika
229-53 rozliczenie z ZUS z tytułu składek na Fundusz Pracy opłacanych przez pracodawcę.
231- 01 Brutto – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń
231-02 Netto – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń
240-18  Pozostałe rozrachunki- fundusze europejskie –odsetki bankowe	
234-08   Pozostałe rozrachunki z pracownikami 
130-07 Rachunek środków pochodzących z funduszy europejskich 
130-09    Rachunek środków pochodzących z funduszy budżetu państwa
223-120/07   Rozliczenie wydatków budżetowych- fundusze europejskie
223-120/09  Rozliczenie wydatków budżetowych- fundusze budżetu państwa
K o n t a    p o z a b i l a n s o w e
980- Plan wydatków środków europejskich –służy do ewidencji kwot ujętych w planach środków europejskich dysponenta środków budżetowych.
	Na stronie WN konta 980 księguje się kwoty zatwierdzonego planu wydatków środków europejskich oraz jego zmiany, zwiększenia –zapisem dodatnim, zmniejszenia zapisem ujemnym. 
	Na stronie Ma konta 980 księguje się:
-równowartość zrealizowanych wydatków środków europejskich 
-wartość planu niezrealizowanych i wygasłych wydatków.
980- Plan wydatków środków budżetu państwa –służy do ewidencji kwot ujętych w planach środków budżetu państwa
	Na stronie WN konta 980 księguje się kwoty zatwierdzonego planu wydatków środków budżetu państwa oraz jego zmiany, zwiększenia –zapisem dodatnim, zmniejszenia zapisem ujemnym. 
	Na stronie Ma konta 980 księguje się:
-równowartość zrealizowanych wydatków budżetu państwa 
-wartość planu niezrealizowanych i wygasłych wydatków.
998-Zaangażowanie wydatków środków europejskich roku bieżącego
998-Zaangażowanie wydatków środków budżetu państwa roku bieżącego
Klasyfikacja budżetowa jest taka: 
-do wydatków budżetowych z ostatnią cyfrą ,,7” - finansowanie programów ze środków bezzwrotnych pochodzących z Unii Europejskiej. 
-do wydatków budżetowych z ostatnią cyfrą ,, 9” - finansowanie programów ze środków bezzwrotnych pochodzących z Budżetu Państwa. 		
§ 2
1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01.01.2022r
2. Za nadzór i wykonanie niniejszego zarządzenia czynię odpowiedzialną główną księgową szkoły.
3. Traci moc zarządzenie nr ………./2019
Częstochowa dn. 03.01.2022r 					Dyrektor szkoły
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