Zarządzenie nr 3/2019
w sprawie aktualizacji polityki rachunkowości w jednostce budżetowej
w IV LO im. H. Sienkiewicza w Częstochowie
Podstawa prawna:
-Ustawa z dnia 29 wrzesnia1994r o rachunkowości ( DZ.U z dn. 2009r Nr 152 poz.1223 ze zmianami)
-Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 05 lipca 2010r w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetów jednostek samorządu terytorialnego jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej( jednolity tekst Dz. U z 2013 poz. 289)
-Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 02 marca 2010 w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych(Dz. U nr 38 poz. 207; ost. zm. Dz. U z 2013 poz.215) 
-Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 16 stycznia 2014r poz.119 w sprawie sprawozdawczości budżetowej
W oparciu o powyższe zarządzam co następuje:
1. W jednostce budżetowej IV LO im. H. Sienkiewicza  prowadzone są dzienniki dla :
-    Dziennik GŁÓWNY –Rachunek Budżetu,
-    Dziennik WRD – Wydzielony Rachunek Dochodów,
-    Dziennik ZFŚS -Fundusz Socjalny, 
-    Dziennik ERASMUS–Projekt Unijny
-    Dziennik ERASMUS2- Projekt Unijny
     Dziennik POWER- Projekt Unijny
2. Rokiem  obrotowym  w  jednostce  budżetowej jest  rok kalendarzowy.                                                  	W  jego  skład  wchodzą  okresy  sprawozdawcze:
    a) miesiąc - do  sumowania  obrotów  na  kontach  księgi  główna   oraz  uzgadniania
        z  zapisami  z  ewidencją analityczną  prowadzoną  do  kont  syntetycznych,  do potrzeb
        sprawozdań  finansowych  Rb-27S  i  Rb-28S 
    b) kwartał - do  celów  sprawozdawczych  w  zakresie  sprawozdań Rb-34S,  Rb-Z  i  Rb-N.
    c) rok - wobec  obowiązku  sporządzenia  sprawozdań  finansowych Rb-27S, Rb-28S,       
        Rb-34S, Rb-Z, Rb-N, oraz  bilansu z rachunkiem zysków i strat i zestawieniem zmian funduszu.
Sprawozdania te począwszy od sprawozdań za styczeń 2014 przekazywane są w formie dokumentu elektronicznego.
3.  Jednostka  stosuje  wykaz  kont  księgi  głównej  określony  w  załączniku  nr  1  do
     zarządzenia.  Do poszczególnych kont syntetycznych prowadzi się ewidencję szczegółową
     zawartą w instrukcji  obiegu  dokumentów i sporządzaniu dokumentacji  księgowej,
     określoną w załączniku do zarządzenia.
4.  Ewidencję środków  trwałych prowadzi się w zakresie ustalającym wartość początkową
     poszczególnych  obiektów, maszyn i urządzeń i jej zmianę oraz umorzenie i osoby
     odpowiedzialne  za  dany środek.
     Ewidencją obejmuje się środki trwałe o wartości początkowej równej i przekraczającej
     kwotę określającą dolny próg wartościowy w ustawie o podatku dochodowym od osób
     prawnych. Dla celów umorzeniowych przyjmuje się stawki określone w załączniku   
    do  ustawy.
5.  Dolną  granicę   wartości   pozostałego   środka  trwałego   o   okresie   używalności    
     przekraczającym 1 rok ustala się na kwotę 500 zł w cenie nabycia w tym: programy z                        licencjami, meble, drobne wyposażenie oraz pomoce dydaktyczne. Nie dotyczy sprzętu elektronicznego tj. komputery, monitory, skanery, drukarki i urządzenia wielofunkcyjne.  
6.  Ewidencję  pozostałych  środków  trwałych  prowadzi  się : ilościowo i  wartościowo
     w  księgach  inwentarzowych.
7.  Ewidencję  zbiorów  bibliotecznych prowadzi  się  w  zakresie  ustalającym  ilość
     i  wartość.  Do  ewidencji  nie  wprowadza  się  zbiorów  zakupionych  dla  innych  potrzeb
     niż  biblioteka.
8.  Ewidencją  kasy  obejmuje  się  obroty  i stan  gotówki  w  kasie:
    a)  ustala  się  pogotowie  kasowe w WRD  w  wysokości  1000 zł.  na  bieżące potrzeby  	jednostki; 
W  RRACHUNKU BUDŻETOWYM,  ZFŚS, ERASMUS,POWER nie funkcjonuje pogotowie kasowe.
    b)  dopuszcza  się  wypłatę  krótkoterminowej  zaliczki  dla  pracownika  szkoły  ( termin
         rozliczenia do ostatniego dnia każdego miesiąca )  celem  dokonania  niezbędnych wydatków. 
9.  Ewidencję  rozrachunków  prowadzi  się  według odbiorców i dostawców  z  zachowaniem
     odrębności  rozliczeń  należności  i  zobowiązań.
       Odsetki od przeterminowanych należności ewidencjonuje się najpóźniej w okresach kwartalnych. 
      Notę odsetkową sporządza się w momencie przekroczenia wartości znaczka pocztowego listu poleconego.
[bookmark: _GoBack]10. Ewidencję oraz  rozliczanie  wydatków  i  kosztów kont zespołu 4 prowadzi  się  według   	rodzajów na  kartach  wydatków  zgodnie  z  obowiązującą  klasyfikacją  budżetową Zrealizowane wydatki ujmuje się  na  kartach  wydatków  zgodnie  z  planem  finansowym szkoły. Nie  stosuje  się  kont  zespołu. Ewidencję  kosztów  finansowych i operacyjnych ujmuje się na kontach zespołu.
11. Ewidencję  przychodów   prowadzi   się   na   kartach  dochodów według  podziałek
      klasyfikacji  budżetowej, dostosowanych do potrzeb podatkowych w zakresie podatku VAT
12. W  przypadku  uzasadnionego  braku  możliwości  uzyskania  dowodu  zewnętrznego obcego,  dowodem  potwierdzającym  zdarzenie  gospodarcze  jest  dokument  poświadczający  przyjęcie  dostawy  lub  usługi.  Dowód  zastępczy  wystawia  uprawniona  osoba, sprawdza i zatwierdza zastępca dyrektora i główny księgowy, akceptuje dyrektor szkoły.
13. Część  składową  niniejszej polityki rachunkowości:
1. Wykaz  kont  syntetycznych - załącznik  nr  1
2. Instrukcja  obiegu  i  sporządzania  dokumentacji  księgowej - załącznik  nr  2
3. Instrukcja  gospodarki  kasowej - załączniki  nr 3
4. Instrukcja  w  zakresie  inwentaryzacji  składników  majątkowych - załącznik nr  4
14.Zarządzenie wchodzi z dniem 01.01.2020r
15. Za nadzór i wykonanie niniejszego zarządzenia czynię odpowiedzialna główną księgową szkoły.
16. Traci moc zarządzenie nr 5/2018r.
Częstochowa dn. 30.12.2019				Dyrektor Szkoły:	
                                                                                 Jadwiga Sipa		                                                        
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