Zarzadzenie nr 33/2022

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 32 im. J. Dudy-Gracza w Czestochowie

z dnia 31 pazdziernika 2022r .

w sprawie: skontrum w bibliotece szkolnej

§1

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 32 w Czestochowie zarzgdza przeprowadzenie skontrum zbioréw

biblioteki szkolnej w terminie od 5.12.2022 r. do 16.12.2022r.

§2
W sktad Komisji Skontrowej wchodza:
1. Wajs-Michatek llona — przewodniczaca,
2. Katuzna Justyna,
3. Gwiazdowicz lza,
4. Stachera Aneta.
§3

Komisja Skontrowa dziata na podstawie zatgczonego regulaminu.

§4

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie zasad

ewidencji materiatow bibliotecznych z dnia 29 pazdziernika 2008r. (Dz.U. 2008 nr 205 poz. 1283).

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 32
im. Jerzego Dudy-Gracza

w Czestochowie

dr Matgorzata Bokwa
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REGULAMIN

Komisji Skontrowej w Szkole Podstawowej nr 32 w Czestochowie

1. Zadaniem Komisji Skontrowe;j jest przeprowadzenie skontrum materiatéw bibliotecznych
w terminie od 6.12.2022 r do 16.12.2022 r.

2. Skontrum obejmuje materiaty znajdujace sie w bibliotece oraz wypozyczone czytelnikom.

3. Podczas skontrum nalezy :

— pordéwnac zapisy ewidencyjne ze stanem faktycznym materiatow,

— ustali¢ i wyjasnié zaistniate rdznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem faktycznym
zbioréw,

— ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy ewidencyjne z ksigg inwentarzowych i
komputerowej bazy danych.

5. Czynnosci zwigzane z porodwnaniem zapiséw ewidencyjnych ze stanem faktycznym zbioréw
nalezy zakonczy¢ do dnia 16.12.2022 r. Na czas trwania tych czynnosci zawiesza sie
wypozyczanie i przyjmowanie zwrotdw materiatéw bibliotecznych.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza w 2 egzemplarzach protokét, ktéry powinien
zawierac:

— ustalenia dotyczgce stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych,
— stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,
— whnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw materiatéw.

7. Do protokotu nalezy zatgczyé:

— wykaz brakéw wzglednych (materiatdw nieodnalezionych podczas skontrum po raz
pierwszy),
— wykaz brakéw bezwzglednych (nieodnalezionych w trakcie ponownego skontrum),

— regulamin Komisji.

Czestochowa, 31.10.2022 r.

Pieczec¢ i podpis dyrektora szkoty
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