
Zarządzenie nr 21/2024/2025
Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 46 w Częstochowie

 z dnia 3 czerwca 2025 r.

w sprawie powołania komisji inwentaryzacyjnej przeprowadzającej inwentaryzację 
zdawczo-odbiorczą mienia Szkoły

Działając na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunko-
wości, § 3 ust 1 pkt 1- instrukcji inwentaryzacyjnej powołuję komisję inwentaryzacyjną 
w celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej składników mienia w dro-
dze spisu z natury i wg stanu na dzień 31 lipca 2025 roku.

§1
1. Powołuję komisję do spisu z natury oraz zapasów w składzie:
1) p. Dorota Grocka-Czepiczek – przewodnicząca komisji;
2) p. Edyta Skowron – członek komisji
3) p. Beata Szczygłowska – członek komisji;
4) p. Agata Rytwińska-Jarosz – członek komisji.
2. Powołuję komisję do inwentaryzacji środków trwałych i pozostałych środków, w 

tym zbiorów bibliotecznych.
1) p. Dorota Grocka-Czepiczek – przewodnicząca komisji;
2) p. Edyta Skowron – członek komisji
3) p. Beata Szczygłowska – członek komisji;
4) p. Magdalena Błaszak – członek komisji.
5) p. Agnieszka Żurek – członek komisji

§2

1.  Inwentaryzacje  należy  przeprowadzić  na  okoliczność  zmiany  osób  materialnie 
odpowiedzialnych na stanowisku dyrektora jednostki. 
2.   Inwentaryzacją należy objąć: 
    1) środki trwałe
    2) pozostałe środki trwałe w używaniu ujęte w ewidencji ilościowo-wartościowej
    3) zapasy materiałów w magazynie. 
3.  Do 10 sierpnia 2025 roku należy dostarczyć do pracownika Sekcji FK BFO prowadzą-
cego obsługę finansową jednostki protokół z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§3
1.  Zobowiązuję  komisję  do  uaktualnienia,  przygotowania  i  umieszczenia  w 
poszczególnych pomieszczeniach szkoły „spisów przedmiotu inwentarza” –   wg stanu   
na dzień 29 lipca 2025 roku
2.  Zobowiązuję  opiekunów  sal  do  sprawdzenia  na  sprzęcie  numerów 
inwentaryzacyjnych oraz w razie ich braku uzupełnienie zgodnie z zapisem zawartym z 
księgach inwentarzowych.
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§5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Podpisy komisji inwentaryzacyjnej:

…………………………………………………………….

…………………………………………………………….

……………………………………………………………

……………………...……………………………………

……………….……………………………………………

                                                                                         (-) Janusz Sikorski
                                                                          Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 46
                                                                                              w Częstochowie
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