Zarzadzenie Nr 23/2023/2024
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 27 im. Zygmunta teskiego w Czestochowie
z dnia 14.03.2024 r.
W sprawie: sktadu komisji i terminu skontrum zbioréw biblioteki szkolnej

Na podstawie: rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205

z 2008, poz. 1283)
§1
Skontrum zbioréw biblioteki szkolnej nalezy przeprowadzié¢ w terminie:
od 21.03.2024 r. do 22.04. 2024 .
§2
Powotuje Komisje do przeprowadzenia skontrum w bibliotece szkolnej w sktadzie:
1. Joanna Basik— przewodniczaca
2. Renata Wawrzak — cztonek
3. Ewa Hartliriska — cztonek
§3
Komisja Skontrum dziata na podstawie zatgczonego regulaminu do zarzadzenia.
§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 27 im. Zygmunta teskiego
w Czestochowie

(-) Sylwia Szczygtowska
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Regulamin komisji skontrowej

w Szkole Podstawowej nr 27 im. Zygmunta teskiego w Czestochowie

1. Zadaniem Komisji skontrowej jest przeprowadzenie skontrum materiatéw bibliotecznych w

terminie od 21.03.2024 r. do 22.04.2024 r.

2. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace sie w bibliotece, pracowniach

przedmiotowych oraz wypozyczone czytelnikom.

3. Do obowigzkéw Komisji nalezy:
* poréwnanie zapiséw ewidencyjnych ze stanem faktycznym materiatéw;

* ustalenie i wyjasnienie zaistniatych réznic miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem

faktycznym zbioréw;
* ustalenie ewentualnych brakéw i sporzadzenie ich wykazu;

* sporzadzenie protokotu kontroli zbiordw.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy ewidencyjne:
* w ksiegach inwentarzowych /komputerowej bazie danych,

*w rejestrach ubytkow
a dla materiatéw wypozyczonych — karty czytelnikow, karty ksigzek /inne dowody wypozyczen.

5. Czynnosci zwigzane z porownaniem zapiséw ewidencyjnych ze stanem faktycznym zbiorow
nalezy zakonczy¢ do dnia 22.04.2024 r. Na czas trwania tych czynnosci zawiesza sie
wypozyczanie i przyjmowanie zwrotéw materiatéw bibliotecznych (lub dopuszcza sie

przyjmowanie zwrotéw).

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza w dwdch egzemplarzach protokét, ktéry powinien

zawierac:

* ustalenia dotyczgce stanu ewidenc;ji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych,
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* stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,

* wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatow.
7. Do protokotu nalezy zataczyc:

* wykaz brakéw wzglednych (materiatéw nieodnalezionych podczas skontrum po raz

pierwszy),

* wykaz brakéw bezwzglednych (materiatéw nieodnalezionych w trakcie ponownego

skontrum),

* regulamin komisji skontrowe;.

Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 27 im. Zygmunta teskiego
w Czestochowie

(-) Sylwia Szczygtowska

Strona3z3



