Zarzadzenie nr 10/2024/2025
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 27 im. Zygmunta teskiego w Czestochowie
zdnia 08.11.2024 r.

dotyczace: wprowadzenia w Szkole Podstawowej nr 27 im. Zygmunta teskiego

w Czestochowie Polityki Ochrony Danych osobowych dla Rady Rodzicow.

na podstawie: Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej: RODO), Ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (dalej: Ustawa ODO), Ustawg z dnia 14 grudnia 2016 .

- Prawo oswiatowe iinnymi przepisami prawa.

§1
1. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 27 im. Z. teskiego w Czestochowie wprowadza
w Szkole Podstawowej nr 27 im. Zygmunta teskiego Polityke Ochrony Danych
osobowych dla Rady Rodzicéw stanowigcg zatgcznik nr 1 w zakresie danych osobowych
przetwarzanych na potrzeby prowadzenia dziatalnosci oswiatowej w ramach
funkcjonowania Rady Rodzicéw w celu zapewnienia nalezytej ochrony danych
osobowych.
§2
1. Dyrektor zobowigzuje cztonkdw Rady Rodzicdw, ktdrzy zostali pisemnie upowaznieni do
przetwarzania danych osobowych do przestrzegania Polityki ochrony danych osobowych dla
Rady Rodzicéw Szkoty Podstawowej nr 27 im. Zygmunta teskiego w Czestochowie.
§3
Zarzgdzenie w chodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 27
im. Zygmunta teskiego
w Czestochowie

(-) Sylwia Szczygtowska
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Zatgcznik nrl
do Zarzadzenia Dyrektora Szkoty
nr10/2024/2025

zdnia 08.11.2024 r.

Polityka ochrony danych osobowych dla Rady Rodzicow

Szkoty Podstawowej nr 27 im. Zygmunta teskiego w Czestochowie

Cel i zakres stosowania Polityki

2. Polityka ochrony danych osobowych (dalej Polityka) zostaje wprowadzona
w Szkole Podstawowej nr 27 im. Zygmunta teskiego w Czestochowie bedaca
Administratorem danych osobowych przetwarzanych na potrzeby prowadzenia
dziatalnosci oswiatowej w ramach funkcjonowania Rady Rodzicéw w celu
zapewnienia nalezytej ochrony danych osobowych.

3. Celem Polityki jest wskazanie dziatan, jakie nalezy wykona¢ oraz ustanowienie
zasad i regut postepowania, ktére nalezy stosowac, aby wtasciwie wykonaé
obowigzki Administratora danych w zakresie zabezpieczenia danych osobowych,
zapewnienie przez Dyrektora wytycznych i wsparcia dla dziatan na rzecz ochrony
danych.

Odpowiedzialnos¢ za realizowanie postanowien Polityki

1. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 27 im. Zygmunta teskiego w Czestochowie,
bedac uprawnionym do dziatania w imieniu Szkoty Podstawowej nr 27 im.
Zygmunta teskiego w Czestochowie (Administratora danych), odpowiada za

realizowanie postanowien Polityki ochrony danych, a takze za zapewnianie

ochrony danych osobowych na poziomie adekwatnym do ryzyk i zagrozen dla tych

danych.

Osoby uprawnione do przetwarzania danych

1. Do przetwarzania danych osobowych mogg zostaé dopuszczone tylko i wytgcznie
cztonkowie Rady Rodzicow, ktdrzy otrzymali upowaznienie od Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 27 im. Zygmunta teskiego w Czestochowie.

2. Upowaznienia nadaje sie zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Polityki.

3. Cztonkowie Rady Rodzicéw przetwarzajg dane osobowe zgodnie z

Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
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kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej:

RODO), Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (dalej:

Ustawa ODO), Ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo osSwiatowe iinnymi

przepisami prawa.

IV. Obowigzek zachowania poufnosci
1. Kazda osoba dopuszczona zaréwno do przebywania, jak i przetwarzania danych w
obszarach przetwarzania danych w Szkole Podstawowej nr 27 im. Zygmunta
teskiego w Czestochowie zostaje zobowigzana do zachowania tych danych oraz
sposobu ich zabezpieczen w poufnosci.
2. Kazda osoba upowazniona jest zobligowana do zachowania poufnosci wszystkich
danych osobowych uzyskanych w ramach petnionych funkg;ji.
V. Zasady ochrony danych
1. Przetwarzanie danych w Szkole Podstawowej nr 27 im. Zygmunta teskiego w

Czestochowie odbywa sie z poszanowaniem zasad okre$lonych w art. 5 RODO,

tzn. dane osobowe s3:

a. przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposob przejrzysty dla osoby,
ktorej dane dotyczg (,zgodnosé z prawem, rzetelnosé i przejrzystosc”);

b. zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i
nieprzetwarzane dalej w sposdb niezgodny z tymi celami (,,ograniczenie celu”);

c. adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celéw, w
ktorych sg przetwarzane (,,minimalizacja danych”);

d. prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane; nalezy podja¢ wszelkie rozsgdne
dziatania, aby dane osobowe, ktére sg nieprawidtowe w swietle celéw ich
przetwarzania, zostaty niezwtocznie usuniete lub sprostowane
(,,prawidtowosc”);

e. przechowywane w formie umozliwiajgcej identyfikacje osoby, ktérej dane
dotycza, przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celéw, w ktorych
dane te sg przetwarzane (,,ograniczenie przechowywania”);

f. przetwarzane w sposdb zapewniajgcy odpowiednie bezpieczeristwo danych

osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
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VI.

przetwarzaniem oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za
pomocy odpowiednich srodkdéw technicznych lub organizacyjnych
(,integralnos¢ i poufnosc”).
Stosowanie zasad ochrony danych osobowych jest obowigzkiem kazdego cztonka
Rady Rodzicow, w szczegdlnosci poprzez stosowanie postanowien niniejszej
Polityki.
Zabronione jest gromadzenie danych osobowych do nowych celéw przetwarzania
lub w szerszym zakresie niz jest to dozwolone przepisami prawa w zakresie
kompetencji Rady Rodzicow.
Dane nalezy zawsze gromadzi¢ i wykorzystywac w jasno okreslonych i wyraznych
celach.
Nalezy gromadzi¢ dane w jak najwezszym zakresie, niezbednym do zrealizowania
celu przetwarzania.
Dokumentacja Rady Rodzicéw w zakresie objetym obowigzkiem archiwizacji
podlega zasadom okreslonym w Normatywach Archiwalnych (Instrukcja
Kancelaryjna; Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum;
Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt) obowigzujagcym w Szkole Podstawowej nr 27 im.
Zygmunta teskiego w Czestochowie.
Dane osobowe nalezy niszczy¢ niezwtocznie po ustaniu ich przydatnosci, w
szczegllnosci niszczgc w niszczarce wszelkie kopie robocze, niezwtocznie usuwajgc

robocze pliki i zbedne wiadomosci e-mail.

Obowiazki os6b upowaznionych do przetwarzania danych

1.

Przetwarzanie danych osobowych jest dozwolone tylko w zakresie udzielonego

przez Szkote Podstawowag nr 27 im. Zygmunta teskiego w Czestochowie

upowaznienia do przetwarzania danych.

Osoba upowazniona:

a. Przetwarza dane osobowe, do ktdrych otrzymata pisemne upowaznienie;

b. Sprawuje nadzér nad danymi, do ktérych zostata upowazniona;

c. Odpowiada za niedopuszczenie oséb nieupowaznionych do danych, do ktérych
ma dostep;

d. Ma obowigzek zgtasza¢ wszelkie incydenty lub podejrzenia naruszenia zasad

bezpieczenstwa danych do Dyrektora oraz Inspektora Ochrony Danych;
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e. Jest zobowigzana zachowac wszystkie dane oraz sposéb ich zabezpieczenia w
poufnosci w zwigzku z ustawg ODO, RODO oraz art. 30a Ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe;

f. Jest zobowigzana nie udostepniaé logindw i haset dostepowych do
przydzielonych systeméw informatycznych osobom nieuprawnionym;

g. Jest zobowigzana do uniemozliwienia dostepu lub podgladu danych osobom
nieupowaznionym;

h. Jest zobowigzana do podejmowania wspoétpracy przy ustaleniu przyczyn
naruszenia ochrony danych osobowych oraz usuwania skutkdéw tych naruszen,
w tym zapobiegania ich ewentualnemu ponownemu wystgpieniu.

VIl. Obowigzki Dyrektora
1. Dyrektor:

a. Odpowiada za zapewnienie ochrony danych osobowych w Szkole
Podstawowej nr 27 im. Zygmunta teskiego w Czestochowie i sprawuje nadzor
nad ochrong danych;

b. Nadaje/zmienia/odwotuje upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
dla cztonkdéw Rady Rodzicéw, ktdrzy majg mieé dostep do danych;

c. Zgtasza naruszenie ochrony danych osobowych do Prezesa UODO, a gdy to
konieczne zawiadamia takze osoby, ktérych dane dotyczg o naruszeniu;

d. Odpowiada za wdrozenie i aktualnosc¢ Polityki;

e. Wdraza dziatania majace na celu podwyzszenie poziomu bezpieczenstwa;

f.  Wypetnia obowigzki informacyjne wynikajgce z przepiséw RODO.

VIIl. Postepowanie przy naruszeniu ochrony danych

1. Naruszenie ochrony danych osobowych oznacza naruszenie bezpieczernstwa
prowadzgce do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia,
zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do
danych chronionych (w szczegdlnosci osobowych) przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych.

2. Ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oznacza skutek przetwarzania danych,
mogacy prowadzi¢ do uszczerbku fizycznego lub szkéd majgtkowych lub

niemajgtkowych, w szczegdlnosci:
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a. jezeli przetwarzanie moze poskutkowaé dyskryminacjg, kradziezg tozsamosci
lub oszustwem dotyczgcym tozsamosci, stratg finansowg, naruszeniem
dobrego imienia, naruszeniem poufnosci danych osobowych, nieuprawnionym
odwrdceniem pseudonimizacji lub wszelkg inng znaczng szkodg gospodarcza
lub spoteczng;

b. jezeli osoby, ktorych dane dotyczg, mogg zostac pozbawione przystugujgcych
im praw i wolnosci lub mozliwosci sprawowania kontroli nad swoimi danymi
osobowymi;

c. jezeli przetwarzane sg dane osobowe 0séb wymagajgcych szczegdlnej opieki,
w szczegblnosci dzieci;

d. jezeli przetwarzanie dotyczy duzej ilosci danych osobowych i wptywa na duzg
liczbe osdb, ktérych dane dotycza.

3. W przypadku podejrzenia naruszenia lub wystgpienia naruszenia nalezy
niezwtocznie zawiadomi¢ Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 27 im. Zygmunta
teskiego w Czestochowie i Inspektora Ochrony Danych oraz postepowac zgodnie
z przekazanymi zaleceniami.

4. Dyrektor oraz Inspektor ochrony danych prowadzi postepowanie wyjasniajgce.
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pieczec szkoty
Nr upowaznienia .......cccee et

Czestochowa, ......cccuunneeeee.
UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanego dalej
RODO.

PANI/PANY oot e e e , bedaca/bedacym cztonkiem Rady
Rodzicow w Szkole Podstawowej nr 27 im. Zygmunta teskiego w Czestochowie, otrzymuje
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
zadan wynikajacych z przydzielonych obowigzkdw w ramach petnienia funkcji

............................................................................ w zakresie:

Nie nadaje sie uprawnien do przetwarzania danych osobowych szczegélnej kategorii danych,
o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO.
Nie nadaje sie uprawnien do pracy w systemach informatycznych. / Nadaje sie uprawnienia

do pracy w nastepujacych systemach informatycznych” :

Osoba upowazniona do przetwarzania danych osobowych, zobowigzana jest do zachowania
ich w tajemnicy, rowniez po zakonczeniu kadencji w Radzie Rodzicéw jak i do zachowania
w tajemnicy informacji o ich zabezpieczeniu.

Niniejsze upowaznienie obowigzuje od dnia ............ i wygasa z dniem zakonczeniu kadencji

w Radzie Rodzicow.
podpis osoby upowaznionej

Piecze¢ i podpis dyrektora
Y Niepotrzebne skreslic
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