Zarządzenie Dyrektora
Zespołu Szkół Samochodowych w Częstochowie
Nr 3/2023
z dnia 27.01.2023r.
w sprawie Procedury Zarządzania Ryzykiem w Zespole Szkół Samochodowych

Na podstawie art. 68 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /Dz.U.2022.0.1634/
zarządzam, co następuje:

§ 1
1. Wprowadza się Procedury zarządzania ryzykiem w szkole, stanowiące załącznik do niniejszego zarządzenia.  
2. Procedury zarządzania ryzykiem określają uprawnienia, zakres odpowiedzialności, sposób postępowania uczestników procesu zarządzania ryzykiem oraz sposób dokumentowania tego procesu w Zespole Szkół Samochodowych w Częstochowie.  
§ 2
Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorowi szkoły.  
§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.




Dyrektor Zespołu Szkół Samochodowych
mgr. inż. Jacek Grzegorzewski




Załącznik nr 1
do zarządzenia dyrektora nr 3
z dnia 27.01.2023r.

Procedury zarządzania ryzykiem                                                       w Zespole Szkół Samochodowych w Częstochowie
§ 1
Celem Procedury Zarządzania Ryzykiem jest zapewnienie realizacji Polityki Zarządzania Ryzykiem w Zespole Szkół Samochodowych w Częstochowie.  
§ 2
Procedura określa uprawnienia, zakres odpowiedzialności, sposób postępowania uczestników procesu zarządzania ryzykiem oraz sposób dokumentowania tego procesu w Zespole Szkół Samochodowych w Częstochowie.  
§ 3
1. W procesie zarządzania ryzykiem uczestniczą wszyscy pracownicy Zespołu Szkół Samochodowych w Częstochowie.  
2. Za zarządzanie ryzykiem odpowiedzialność ponosi Dyrektor Zespołu Szkół Samochodowych w Częstochowie.  
3. Do zadań dyrektora w procesie zarządzania ryzykiem należy przede wszystkim:  
1) Określenie na dany rok szkolny i kalendarzowy celów oraz monitorowanie ich realizacji;
2) Identyfikacja ryzyka, jakie mogą oddziaływać na funkcjonowanie Zespołu Szkół                                                                                                     Samochodowych w Częstochowie i realizację celów i zadań, w tym zadań wrażliwych;
3) Analiza i hierarchizacja zidentyfikowanych ryzyk wg stopnia jego istotności, prawdopodobieństwa i skutków wystąpienia danego ryzyka.
§ 4
1. Do końca roku Dyrektor Zespołu Szkół Samochodowych wyznacza cele i zadania służące ich realizacji na kolejny rok kalendarzowy, związane z funkcjonowaniem Zespołu Szkół Samochodowych w Częstochowie, opieką nad młodzieżą i procesem dydaktycznym oraz wskazuje właścicieli odpowiedzialnych za realizację poszczególnych celów i zadań, monitoruje ich realizację. Do celów ustalone są mierniki określające ich docelową wartość.

2. Przypisane poszczególnym celom mierniki powinny umożliwiać wartościowe, ilościowe lub opisowe określenie bazowego i docelowego poziomu efektów z poniesionych nakładów w roku, w którym cel ma być zrealizowany.
3. Przy określeniu celów i zadań uwzględnia się wnioski w tym zakresie składane przez Radę Rodziców, Radę Pedagogiczną.

§ 5
1. W odniesieniu do celów i zadań przyjętych do realizacji na dany rok dokonywana jest identyfikacja ryzyka.
2. W procesie identyfikacji ryzyka wykorzystuje się wyniki monitoringu wyznaczonych celów i zadań, dane dotyczące realizacji celów, zadań z lat ubiegłych, ustalenia audytów i kontroli.
3. W przypadku istotnej zmiany warunków funkcjonowania Zespołu Szkół Samochodowych dokonuje się ponownej identyfikacji ryzyka.
4. Każde zidentyfikowane ryzyko ujmuje się w rejestrze ryzyka.
5. Właścicielem danego ryzyka jest właściciel celu, zadania do którego odnosi się to ryzyko.
6. Każdy pracownik ma prawo i obowiązek zgłaszania Dyrektorowi ryzyka zidentyfikowanego w ramach realizowanych przez siebie zadań.
§ 6
1. Do 15 stycznia Dyrektor Zespołu Szkół Samochodowych w Częstochowie sporządza sprawozdanie z realizacji celów i zadań w danym roku.
2. Sprawozdanie zawiera informacje o realizacji celów i zadań z uwzględnieniem:
   - mierników planowanych i osiągniętych,
   - ewentualnych przyczyn braku realizacji założonych celów i zadań.
§7
1. W celu monitorowania i oceny poszczególnych elementów systemu kontroli zarządczej w Zespole Szkół Samochodowych w Częstochowie przeprowadza się raz w roku samoocenę systemu kontroli zarządczej.
2. Samoocena może zostać przeprowadzona dodatkowo w trakcie roku budżetowego,
w trybie doraźnym w przypadku wystąpienia istotnych zmian w odniesieniu do
funkcjonowania Zespołu Szkół Samochodowych w Częstochowie.

§ 8
Procedura zarządzania Ryzykiem podlega corocznemu przeglądowi oraz aktualizacji.


