
Zarządzenie Nr 18/2024
Dyrektora Zespołu Szkół Samochodowych
w Częstochowie z dnia 03.10.2024r.
w sprawie  finansowania podróży służbowej nauczycieli 
Zespołu Szkół Samochodowych w Częstochowie 

Podstawa prawna: 
· Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( Dz. U z 2023 r. poz. 1465 ze zm.)  - art. 29 § 1, art. 775 , art. 178 § 2 
· Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( Dz. U z 2024 r. poz. 986) art. 14 ust.1 pkt 1, art. 42 ust.2 pkt.1,
· Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z 29 stycznia 2013 r. 
w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu 
w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz.U. z 2023 r. poz. 2190) – § 2 pkt 2,  § 3, 
· rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością  pracodawcy  Dz. U z 2002 r. poz. 271 ze zm.) 

zarządza się co następuje
§ 1
1. Nauczycielowi, który prowadzi nauczanie indywidulane poza siedzibą szkoły, dyrektor wydaje pisemne polecenie wyjazdu służbowego na czas realizacji nauczania indywidulanego poza stałym miejscem pracy określonym w umowie o pracę lub w akcie mianowania. 
2. Nauczycielowi przysługuje należność na pokrycie kosztów dojazdu na zajęcia nauczania indywidulanego do innej miejscowości niż ta, w której mieści się szkoła. 
3. Dyrektor wskazuje środek transportu, którym nauczyciel ma odbywać podróż służbową. 
4. Na wniosek ( załącznik nr 1)  nauczyciela dyrektor może wyrazić zgodę na przejazd środkami transportu należącymi do nauczyciela np. prywatnym samochodem osobowym. 
5. Dyrektor może nakazać nauczycielowi realizującemu nauczanie indywidualne w innej miejscowości niż siedziba szkoły skorzystanie ze środków komunikacji publiczne. 
6. Nauczyciel realizujący nauczanie indywidulane w innej miejscowości niż siedziba szkoły otrzymuje od pracodawcy delegację ( podpisaną każdorazowo przez rodzica wraz 
z datą zrealizowanych zajęć i wymaga pisemnego potwierdzenia dyrektora lub wicedyrektora szkoły o liczbie odbytych zajęć . 
7. Rozliczenie kosztów podroży służbowej nauczyciela odbytej samochodem osobowym niebędącym własnością pracodawcy następuje w cyklu miesięcznym po przedłożeniu ewidencji przebiegu pojazdu ( załącznik nr 2). 

                                                                         § 2  

1. Zasady dofinansowania kosztów dojazdu nauczycieli realizujących nauczanie indywidualne 
w innej miejscowości niż siedziba szkoły: 
1) przy przejazdach środkami komunikacji publicznej zwrot następuje w wysokości kosztu biletu na trasie: szkoła - dom ucznia, 
2) w przypadku dojazdu transportem należącym do nauczyciela zwrot kosztów następuje 
w wysokości stanowiącej iloczyn przejechanych kilometrów przez stawkę za jeden kilometr przebiegu, ustaloną przez dyrektora, która nie może być wyższa niż maksymalna stawka określona na podstawie art. 34 a ust. 2 ustawy z dnia 6 września 2001r. o transporcie drogowym, 
3) ustalenie racjonalnego przebiegu trasy podlegającej zwrotowi kosztów za dojazd nauczyciela leży w kompetencji dyrektora szkoły,
4) zwrot dofinansowania kosztów za dojazd nauczyciela nie obowiązuje w sytuacji, kiedy miejsce zamieszkania nauczyciela znajduje się w tej samej miejscowości, 
w której będzie realizował nauczanie indywidualne. 

§ 3

1. Ustalam następujące stawki zwrotu kosztów przejazdu za jeden kilometr przebiegu przy odbywaniu podróży służbowej za 1 kilometr przebiegu pojazdu: 
1) dla samochodu osobowego o pojemności skokowej silnika do 900 cm³ - 0,89 zł, 
2) dla samochodu osobowego o pojemności skokowej silnika powyżej 900 cm ³ - 1,15 zł. 
                                                                                                                    
   Dyrektor Zespołu Szkół Samochodowych
mgr inż. Jacek Grzegorzewski




załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 18  
Dyrektora Zespołu Szkół Samochodowych 
z  dnia 03.10.2024r. 


………………………………………..                                                                                ……………………………………………
 / Imię i nazwisko nauczyciela/                                                                                                                          / data/ 


Wniosek
na przejazd samochodem prywatnym w celach służbowych

Proszę o wyrażenie zgody na przejazd samochodem prywatnym marki………………………….. o pojemności ……………………………. i  numerze rejestracyjnym  ………………………………………. celem odbycia podróży służbowej w dniu/ dniach……………………………………… na trasie…………………………………………

Uzasadnienie wniosku:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


                                                                                                                       ………………………………………………
                                                                                                                               / podpis nauczyciela/ 

załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr 18 
Dyrektora Zespołu Szkół Samochodowych 
z  dnia 03.10.2024r.


………………………………………..                                                                                ……………………………………………
 / imię i nazwisko nauczyciela/                                                                                                                /data/
……………………………………………..
        /adres zamieszkania/ 

Nr rejestracyjny pojazdu …………………... pojemność silnika………………..

Ewidencja przebiegu pojazdu
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