Zarządzenie Nr 11/2024
Dyrektora Zespołu Szkół Samochodowych
w Częstochowie z dnia 04.06.2024.
w sprawie  procedur publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej 
  Zespołu  Szkół Samochodowych w Częstochowie 

W trybie przepisów art. 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o Informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne ( Dz. U z 2021 poz. 2070 ze zm.), art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001r. o Dostępie do informacji publicznej ( Dz. U z 2022 poz. 902) 

                                                              zarządza się, co następuje:

§ 1
Wprowadzam w Zespole Szkół Samochodowych Procedurę publikowania informacji 
w Biuletynie Informacji Publicznej, stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

                                                                                          § 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega udostepnieniu w BIP. 


Dyrektor Zespołu Szkół Samochodowych
mgr inż. Jacek Grzegorzewski








Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 11 
dyrektora Zespołu Szkół Samochodowych   
w Częstochowie   


Procedura Publikowania Informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej
Zespołu Szkół Samochodowych w Częstochowie

I  Postanowienia ogólne 
§ 1 
1. Niniejsza procedura określa zasady prowadzenia podmiotowej strony Biuletynu Informacji Publicznej Zespołu Szkół Samochodowych w Częstochowie. 
2. Zespół Szkół Samochodowych w Częstochowie prowadzi stronę Biuletynu Informacji Publicznej pod adresem:      https://zssb.ids.czest.pl/.
3. Zasady publikowania, struktura strony oraz sposoby zabezpieczenia treści informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej określa Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Publiczne ( Dz. U z 2007 Nr 10 poz. 68). 

II  Zadania w zakresie publikowania informacji
§ 2
1. Nadzór nad wprowadzeniem i publikowaniem treści w BIP sprawuje Dyrektor jako Administrator strony BIP. 
2. Powołuje się redaktora strony BIP. 
3. Informacja o Redaktorze strony BIP wraz z danymi kontaktowymi publikowany jest na stronie BIP.
                                                                         § 3
Do zadań redaktora strony BIP należy w szczególności: 

1. Publikowanie informacji, zarządzeń dyrektora, do prowadzenia których został powołany. 
2. Modyfikowanie i usuwanie opublikowanych w działach BIP informacji 
w zakresie posiadanych uprawnień. 
3. Dbałość o zachowanie zgodności publikowanych w BIP informacji z  aktualnym stanem faktycznym i prawnym oraz zachowanie ich kompletności i spójności. 
4. Udzielanie wszystkim zainteresowanym pomocy i wyjaśnień w zakresie związanym 
z informacjami opublikowanym w BIP.
5. Zgłaszanie Administratorowi BIP problemów i nieprawidłowości 
w funkcjonowaniu strony BIP. 


III Zasady publikowania danych

                                                           § 4

1. Publikowanie informacji na stronie BIP odbywa się poprzez moduł administracyjny zgodnie z wymogami określonymi w ustawie z dnia  6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej. 
2. Dostęp do panelu administracyjnego posiada Administrator BIP i redaktor BIP. 
3. Informacje publiczne zamieszczane na stronie BIP nie mogą zawierać reklam oraz niewyjaśnionych skrótów, z wyjątkiem powszechnie przyjętych i zrozumiałych. 
4. Informacja publiczna może zostać zamieszczana na stronie BIP w postaci plików 
z danymi w następujących formatach: doc, docx, odf, rtf, pdf,txt,xls, xlsx, jpg, png, ppt, ppds i ppsx. W nazwach plików nie należy stosować polskich znaków diaktrycznych. 
5. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych 
i ochronie danych osobowych. 
6. Upoważniony Redaktor BIP zobowiązany jest do należytej staranności w celu zachowania poufności przyznanego mu indywidulanego loginu 
i hasła. 
7. Publikowanie informacji na stronie BIP następuje w drodze wprowadzenia informacji do właściwych formularzy dostępnych w panelu administracyjnym, 
a następnie ich zapisania w bazie danych systemu. 

       § 5
Informacje publikowane w BIP będą podlegały anonimizacji tam gdzie będą miały zastosowanie przepisy o ochronie danych osobowych w tym Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 965/46 WE 
( ogólne rozporządzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. 
o ochronie danych osobowych ( Dz. U z 2019 poz. 1781).


