Zarzadzenie nr 3/2024/2025
Dyrektora Zespolu Szkol im. gen. W. Andersa w Czg¢stochowie
z dnia S grudnia 2024r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w szkole.

Na podstawie art. 25 ust. 10 w zwigzku z ust. 4 pkt 1 lit. e ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1691), art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 412, 497, 658) art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 1201 295) oraz § 11 ust. 1 pkt 3 i § 21 pkt 1 lit. a) zarzadza
sie, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji $srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych w Zespole Szkot im.gen.W.Andersa
w Czestochowie zgodnie z opracowanym harmonogramem stanowigcym zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia.

§2

Inwentaryzacje $srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych nalezy przeprowadzi¢
w okresie od 11.12.2023 do 12.01.2024 r.— droga spisu z natury,

§3

Powoluj¢ Komisje inwentaryzacyjng w skladzie:
— Tomasz Tomczyk- przewodniczacy
- Malgorzata Rabeda- cztonek

— Justyna Stepien- cztonek

- Stanistawa Szastaj- cztonek

- Malgorzata Warmuzinska
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§4

Zobowiazuje si¢ Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do sprawowania nadzoru nad
sprawnym, terminowym i prawidtowym przebiegiem czynnosci inwentaryzacyjnych, zgodnie
z opracowanym harmonogramem oraz przeprowadzenia instruktazu wszystkich cztonkow
zespotow spisowych zakresie ich obowiazkow , technice spisu mi pouczeniu o
odpowiedzialnosci za prawidlowe przeprowadzenie spisu.

§5

1.Spiséw rzeczowych sktadnikéw majatkowych dokonuje si¢ na ponumerowanych
arkuszach spisu z natury.

2. Poszczegolne rubryki arkusza nalezy wypehiac¢ zgodnie z przeznaczeniem

3. Arkusze spisu z natury powinny by¢ wypelniane w sposdb staranny, czytelny i
trwaty.
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4. Tres¢ zapisow nie moze by¢ zamazywana,wycierana , podskrobywana lub usuwana
innym sposobem.

5. Bledy w arkuszach spisu z natury mozna poprawia¢ wylacznie poprzez skreslenie
blednie napisanego tekstu lub liczby tak aby pozostaly one czytelne a wpisanie tekstu lub
liczby poprawnej byto mozliwe i widoczne.

6. Poprawka bledu ujawnionego w czasie spisu z natury powinna by¢ podpisana przez
osoby dokonujace spisu z natury.

7. Niewykorzystane pozycje arkusza spisu z natury powinny by¢ odpowiednio
skasowane.

§6

Zobowiazuje sie wszystkich pracownikow szkoty do pelnej wspoétpracy z Komisja
Inwentaryzacyjna w przeprowadzeniu inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.

§7

Po zakonczeniu spiséw przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej sporzadza protokot z
wynikow inwentaryzacji i przedstawia jej wynik Dyrektorowi Jednostki.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Zespoha Seict i, geh. W. Andersa
w Cregtochowie

k.

mgr lwona Brzezowska

Zatacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 3 z

dnia 5.12.24

Prace wstepne
Czynnosé Osoba odpowiedzialna
Okreslenie pol spisowych i powolanie zespotu spisowego przez [Przewodniczacy Komisji
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej ze sktadu Inwentaryzacyjnej
Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia
Szkolenie cztonkow zespolow spisowych dnia Przewodniczacy Komisji

Inwentaryzacyjne;j.
Uzgodnienie stanow z ewidencji ksiggowej ze stanami Glowny Ksiegowy
wynikajacymi z programu ewidencji majatku ,.Vulcan” do dnia

Czynno$ci inwentaryzacyjne

(Czynnosé l0soba odpowiedzialna




Czynnosé

Osoba odpowiedzialna

Rozpoczecie inwentaryzacji w dniu.

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

Zakonczenie spisu sktadnikéw majatku w dniu r.

Przewodniczacy Komisji

Inwentaryzacyjnej
Sporzadzenie protokohu weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych [Przewodniczacy Komisji
w uzgodnieniu z gtowna ksiggowa szkoty do dnia Inwentaryzacyjnej
Ujecie w urzadzeniach ksiegowych zatwierdzonych réznic Glowny Ksiggowy
inwentaryzacyjnych do dnia
Pola spisowe:
Lp. | Nrpola Metoda Termin Skiad osobowy
spisowego. przeprowadzenia | inwentaryzacji | zespotu
osoba inwentaryzacji spisowego
materialnie
odpowiedzialna
1. Srodki trwale i | Spis z natury Zespoly spisowe
pozostate srodki
trwate w
uzywaniu,
wartosci
niematerialne i
prawne
2. Kasa Spis z natury Zespol spisowy
3. Biblioteka Wg wartosci Zespot spisowy
zbioréw ewidencji
szczegolowej i
sumarycznej
znajdujgcej sig w
bibliotece
4. Rozrachunki- Weryfikacja sald Glowny
naleznosci kont ksiegi ksiegowy
zobowigzania gowne)
jednostki

Do wiadomosci:
1. Przewodniczaca Komisji inwentaryzacyjnej :
2. Tomasz Tomczyk

3. Justyna Stgpien




Malgorzata Rabeda
Matgorzata Warmuzinska

Stanistawa Szastaj

Czestochowa dnia

Zespohi Szkct

W C 7‘;—::!:) “howie

mgr lwona Brzezowska



