Zarzadzenie Nr 021.11.2024
Dyrektora Zespotu Szkot im. Bolestawa Prusa w Czestochowie
z dnia 21 listopada 2024r.

w sprawie: inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych w Zespole Szkét im. B. Prusa
w Czestochowie za rok 2024r.

Na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci — tekst jednolity
(Dz. U. 22002 Nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.) oraz Instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania
inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Zespole Szkét im. B. Prusa w Czestochowie.

§1.
Powotuje Komisje inwentaryzacyjna w skfadzie:
1. Przewodniczacy — Renata Wojciechowska
2. Cztonek — Marcin Zjawiony
3. Cztonek — Matgorzata Bocigga
§2.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z planem, ktdry stanowi
zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§3.

Zakres czynnosci i odpowiedzialnosci oséb uczestniczacych w inwentaryzacji okresla zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia.

§4.

Inwentaryzacja na podstawie uzgodnienia sald z kontrahentami okresla zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje w trakcie trwania inwentaryzacji
z terminem koricowego rozliczenia 15.01.2025r.

Do wiadomosci:

1. Uczestnicy inwentaryzacji sposobem zwyczajowo przyjetym.



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Dyrektora Zespotu szkoét

im. Bolestawa Prusa w Czestochowie
z dnia 21.11.2024r.

Plan inwentaryzacji w Zespole Szké6t im. Bolestawa Prusa w Czestochowie w roku 2024

Lp. | Termin inwentaryzacji

Wyszczegolnienie

Osoba materialnie
odpowiedzialna

Metoda
inwentaryzacji

1. Na dzien 31.12.2024r.

Srodki trwate tacznie z
srodkami z projektéw unijnych

Dyrektor

Spis z natury

2. Na dziert 31.12.2024r.

Pomoce naukowe w
pracowniach przedmiotowych

Opiekunowie
pracowni
przedmiotowych

Spis z natury

3. Na dzien 31.12.2024r.

Pomoce naukowe z projektow
unijnych w pracowniach
przedmiotowych

Opiekunowie
pracowni
przedmiotowych

Spis z natury

4, Na dzien 31.12.2024r.

Wyposazenie - pracownie
przedmiotowe i pomieszczenia
administracyjne- czesé
bilansowa

Opiekunowie
pracowni
przedmiotowych

i pomieszczen
administracyjnych

Spis z natury

5. Na dzien 31.12.2024r. a) srodki pieniezne w gotéwce | Anna Hutna Spis z natury
za wyjatkiem zgromadzonych
na rachunkach bankowych,
b) druki Scistego zarachowania,
papiery wartosciowe, Gtowny ksiegowy Spis z natury
6. Na dzien 31.12.2024r. a) srodki pieniezne Gtéwny ksiegowy W drodze uzyskania

zgromadzone na rachunkach
bankowych,

b) naleznosci ( za wyjatkiem
tytutéw publicznoprawnych,
do ktdrych stosuje sie przepisy
ustawy o zobowigzaniach
podatkowych oraz naleznosci
watpliwych spornych aw
bankach naleznosci
zagrozonych od pracownikow)

c) zobowigzania( za wyjatkiem
zobowigzan wobec
pracownikdow i zobowigzan
publicznoprawnych)

potwierdzenia sald

7. Na dziert 31.12.2024r.

Wyposazenie ( pracownie
przedmiotowe i pomieszczenia
administracyjne) czesé
pozabilansowa

Opiekunowie
pracowni
przedmiotowych

i pomieszczen
administracyjnych

Metoda weryfikacji
standéw sktadnikéw
majatkowych




Zatacznik nr 2

do zarzgdzenia Dyrektora Zespotu Szkét
im. Bolestawa Prusa w Czestochowie
zdnia 21.11.2024r.

Zakres czynnosci i odpowiedzialnosci osob uczestniczacych w inwentaryzacji na podstawie spisu z

natury.
Lp. | Rodzaj czynnosci Osoba odpowiedzialna za wykonanie
1. Przygotowanie sktadnikéw majgtkowych do Opiekunowie pracowni i pomieszczen
spisu. administracyjnych.
2. Powotanie i przeszkolenie zespotdéw spisowych, Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
przygotowanie i doreczenie zarzadzen,
formularzy, materiatéw koniecznych do spisu.
3. Przeprowadzenie spisu z natury. Zespot spisowy.
4, Kontrola prawidtowosci spisow. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
5. Wycena i ustalenie wartosci spisowych Gtowny ksiegowy.
skfadnikéw majatku oraz ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych.
6. Woyjasnienie przyczyn powstania réznic oraz Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej
powstanie wnioskdéw co do sposobu ich
rozliczania.
7. Zaopiniowanie wnioskow komisji Komisja likwidacyjna
inwentaryzacyjnej w przypadku uznania
niedobordéw za nie mieszczace sie w granicach
ustalonych norm lub zawinione.
8. Zaopiniowanie wnioskow komisji Gtowny ksiegowy
inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia réznic
pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
9. Uzyskanie zatwierdzenia wnioskéw przez Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej
dyrektora.
10. | Ujecie w ksiegach rachunkowych réznic Gtowny ksiegowy
inwentaryzacyjnych i ich rozliczen.
11. | Ocena przydatnosci gospodarczej sktadnikow Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej

majgtkowych objetych spisem, postawienie
whioskdéw w sprawie zagospodarowania
zbednych i nadmiernych sktadnikéw majatku oraz
innych nieprawidtowosci w gospodarce,
stwierdzonych w czasie spisu.




Zatgcznik nr 3

do zarzgdzenia Dyrektora Zespotu Szkét
im. Bolestawa Prusa w Czestochowie
zdnia 21.11.2024r.

Inwentaryzacja na podstawie uzgodnienia sald z kontrahentami

rozliczenie w ksiegach rachunkowych

Lp. | Rodzaj czynnosci Osoby materialnie odpowiedzialne
1. Potwierdzenie wysokosci sald wykazanych w Gtéwny ksiegowy

zawiadomieniach nadestanych przez

kontrahentéw lub wyjasnienie rozbieznosci
2. Ustalenie niezgodnosci, wyjasnienie ich i Gtéwny ksiegowy




