ZARZĄDZENIE NR 13/2020/2021
Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 16 w Częstochowie  

z dnia 07.12.2020 r. 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji stanu kasy oraz magazynów (zapasów) 
w Szkole Podstawowej nr 16 im. Bolesława Chrobrego
Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z późn. zm.), oraz § 10 ust. 4 Statutu Szkoły Podstawowej nr 16 im. Bolesława Chrobrego w Częstochowie, zarządzam co następuje:
§ 1
1. Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej stanu kasy oraz magazynów (zapasów) w Szkole Podstawowej nr 16 im. Bolesława Chrobrego w Częstochowie, wg stanu na dzień 31.12.2020 r.

2. Termin rozpoczęcia inwentaryzacji: 30.12.2020 r., zakończenia: 11.01.2021 r.

§ 2

Inwentaryzację należy przeprowadzić w drodze spisu z natury i objąć niżej wymienione rodzaje inwentaryzowanego składnika majątku:

1) gotówka w kasie,
2) zapasy (magazyny – opału, żywności oraz środków czystości, druki ścisłego zarachowania).
§ 3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powołuję Komisję Inwentaryzacyjną (Zespół Spisowy) w składzie:
1) Przewodniczący: XXXX,
2) Członek: XXXX,
3) Członek: XXXX.
Skład osobowy Zespołu Spisowego jest taki sam, jak komisji inwentaryzacyjnej.
2. Wykaz pól spisowych objętych spisem z natury: 
1) gotówka w kasie - w obecności XXXX,
2) magazyn żywności - w obecności XXXX, XXXX,
3) magazyn środków czystości – w obecności XXXX,
4) magazyn opału – w obecności XXXX,
5) druki ścisłego zarachowania - w obecności XXXX.
§ 4
Tryb i zasady przeprowadzenia inwentaryzacji oraz uprawnienia i obowiązki Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej, Zespołów Spisowych określa Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarządzeniem Nr BFO/4/2019 Dyrektora Biura Finansów Oświaty z dnia 25 października 2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej.
§ 5
Arkusze spisowe pobierze Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej w sekretariacie szkoły, 
w terminie do dnia: 30.12.2020 r.
§ 6
Przed rozpoczęciem inwentaryzacji Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej jest zobowiązany przekazać osobom biorącym udział w inwentaryzacji - informacje i materiały potrzebne do spisu.
§ 7
Zobowiązuję Komisję Inwentaryzacyjną do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji z udziałem osób materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania zasad i sposobów postępowania określonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,
3) przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej do sekretariatu szkoły, po zakończeniu spisu.

§ 8
Zobowiązuję pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ksiąg inwentarzowych (Panią XXXX) do uzgodnienia z księgowością Biura Finansów Oświaty stanu kont majątku szkoły.

§ 9
Członków komisji czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10
Wykonanie zarządzenia powierzam Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 11
Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 12
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 16
                                                                                                   (-) Jarosław Nurek
