
 

Zarządzenie nr 20/2023   

Dyrektora VII Liceum Ogólnokształcącego im. M. Kopernika w Częstochowie 

z dnia 15 listopada 2023 r. 

 w sprawie:  przeprowadzenia inwentaryzacji majątku w VII Liceum 
Ogólnokształcącym im. M. Kopernika w Częstochowie  

 
 

Na podstawie:  
Art. 26 i 27  ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości  (tekst jednolity opracowany na 
podstawie : t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120, 295, 1598) 
 

Dyrektor VII LO im. M. Kopernika zarządza: 

§ 1. 

1. Inwentaryzację okresową  należy przeprowadzić metodą spisu z natury na dzień  31 grudnia 
2023 r.  Sprzęt szkolny w dniu 04.12.2023 r. i pomoce dydaktyczne w dniu 05.12 2023 r. 

      W uzasadnionych sytuacjach dopuszcza się przeprowadzenie spisu pomocy dydaktycznych    
      w tym samym dniu co sprzęt. 
2. Termin rozpoczęcia inwentaryzacji:  04.12.2023 r.,   zakończenia: 31.12.2023 r.  
 
3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych składników majątku, powołuję Komisję 

Inwentaryzacyjną w składzie: 
 Żaneta Czerwińska                      - przewodnicząca komisji 
 Anna Margielewicz- Dębowska  - z-ca przewodniczącej 
 Agnieszka Błaszczyk                   - członek 

       
4. W spisie sprzętu szkoły i pomocy dydaktycznych udział biorą osoby odpowiedzialne 

materialnie. 
Dyrektor powoła zespoły spisowe dla każdego pomieszczenia. Dopuszcza się możliwość 
modyfikacji składów zespołów spisowych w trakcie spisu (w przypadku nieobecności) 
 

5. Arkusze spisowe należy pobrać w dniu spisu z administracji i zwrócić po dokonaniu spisu z 
natury w tym samym dniu.  

 
§ 2. 

 
Wykonanie zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej. 
 

§ 4. 
 

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Głównemu Księgowemu. 
 

§ 5. 
 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 

                                                                       (-) Marcin Terka 
Dyrektor VII Liceum Ogólnokształcącego  
im. M. Kopernika w Częstochowie 


