




Zarządzenie nr 2/2023

Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 48 im. Armii Krajowej w Częstochowie





    z dnia 09 stycznia 2023 r. 





    w sprawie 
ustalenia planu urlopów wypoczynkowych dla pracowników administracji i obsługi zatrudnionych w Szkole Podstawowej nr 48 im. Armii Krajowej w Częstochowie

1.
Do dnia 31.01.2023r. zobowiązuję pracowników administracji i obsługi                      do przekazania w formie pisemnej propozycji planu urlopu wypoczynkowego w roku 2023    do Wicedyrektora szkoły – Pani Małgorzaty Cieśli, która sporządzi zestawienie i przekaże je dyrektorowi szkoły  do akceptacji.

2.
Przy sporządzaniu planu urlopów proszę pamiętać aby:

- zaplanować urlop zaległy najpóźniej do końca trzeciego kwartału bieżącego roku oraz cały  

  urlop za 2022r.
- nie uwzględniać w planie 4 dni urlopu, o którym mowa w art. 167² Kp, tj. urlopu na żądanie.

- wypełnione   karty   urlopowe  należy   składać  w  sekretariacie  Szkoły  Podstawowej nr 48    

  im.  Armii Krajowej w Częstochowie.
  Proszę zaplanowany urlop opisać według załączonej tabeli (plan urlopów wypoczynkowych   

  na 2023 rok)

3.
Przypominam, że pracownicy administracji i obsługi w zakresie dyscypliny pracy zobowiązani są do przestrzegania godzin pracy zgodnie z ustalonym harmonogramem.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.








 
   Dyrektor Szkoły 







      (-) Beata Strzelecka-Mach

