Czestochowa, dnia 26.10.2022r.

Zarzadzenie Dyrektora nr 15/2022/N
z dnia 26.10.2022 roku
w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow majatku
w Zespole Szkét Ekonomicznych
w Czestochowie

Stosownie do postanowienia instrukcji z dnia 30.09.2010r. roku oraz na podstawie art.

26 127 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. z 2016 1. poz. 1047)
zarzadzam przeprowadzenie w dniu 14 listopada 2022 roku inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych wg stanu na dzien 14 listopada 2022 roku.

1.

Powohuje komisje likwidacyjng w sktadzie:
Pani Agnieszka Wieczorek - przewodniczaca
Pani Maryla Mazanek - zastepca

Pani Bozena Konarska - cztonek

Powotuje Panig Wiolette Lamp¢ na przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;.

Na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej powotuje komisje
inwentaryzacyjng w skladzie:

przewodniczaca - Wioletta Lampa
z-ca przewodniczacego - Monika Misterkiewicz
cztonek - Magdalena Jagieta

Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatkowych wyznaczam komisje
inwentaryzacyjng oraz zespoty spisowe (zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

Zobowigzuj¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej Pania Wiolette Lampe
zatrudniong na stanowisku kierownika szkolenia praktycznego do:

- przygotowania komisji inwentaryzacyjnej,

- podziatu terenu szkoty na pola spisowe,

- powolania zespotow spisowych do wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych,

- udzielenia zespotom spisowym niezbednych instrukeji,

- pobrania przed rozpoczgciem spisu z natury oswiadczen od osob odpowiedzialnych
stwierdzajacych, ze wszelkie zrealizowane dowody przychodu i1 rozchodu sg ujete
w ewidencji ilo§ciowej 1 przekazanie do ksiggowosci,

- wydania zespolom spisowym w dniu spisu za pokwitowaniem, odpowiedniej ilosci
arkuszy spisOw z natury,

- stalego nadzorowania prac zespotow spisowych oraz wyrywkowej kontroli tych prac,
- przyjmowania od zespolow spisowych, po przeprowadzonej inwentaryzacji
wypetionych arkuszy spisow z natury, sprawdzeniu ich pod wzgledem formalnym
oraz rozliczania zespotow z pobranej iloéci arkuszy spisowych,

- bezzwlocznego przekazania formularzy spisowych po zakonczeniu spisoOw z natury
do ksiggowosci w celu sprawdzenia i wyliczenia r6znic inwentaryzacyjnych,

- ustalenia przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych 1 postawienia wnioskow co
do sposobu ich rozliczenia,

- opracowania sprawozdania z przebiegu inwentaryzacyjnych wraz z wnioskami.



Do zadan i obowigzkow zespotow spisowych naleza:

- udziat w instruktazu poprzedzajacym spis z natury,

- pobranie od przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej za pokwitowaniem,
arkuszy spisow z natury,

- przeprowadzenie spisu z natury i ujecie stwierdzonych w jego toku faktow na
arkuszach spisowych w sposob umozliwiajacy ustalenie rzeczywistego stanu
sktadnikow majatkowych,

- przekazanie arkuszy spisowych przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej
natychmiast po zakonczeniu spisu z natury,

- przekazanie przewodniczacemu  komisji  inwentaryzacyjnej  informacji
o ewentualnych nieprawidlowosciach w przechowywaniu, konserwacji lub
zabezpieczeniu sktadnikow majatkowych przed kradzieza.

Panig Beate Ziclonke zobowigzuje do:

- przygotowania sktadnikéw majatkowych do spisu poprzez oznaczenie numerami
inwentarzowymi sktadnikéw podlegajacych inwentaryzacji,

- uporzadkowania sprzgtu w poszczeg6lnych salach,

- uaktualnienia ,,wywieszek o stanie inwentarza” o nowo zakupione sktadniki we
wszystkich pomieszczeniach.

Zobowiazuj¢ glowna ksiegowa do:

- dokonania wyceny spisanych z natury sktadnikéw majatkowych, ustalenia wartosci
spisanych sktadnikow oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych,

- zaopiniowania wnioskoOw komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia roznic
pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

- yjecia w ksiegach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



