Zarządzenie nr 17/2021
Dyrektora VIII Liceum Ogólnokształcącego Samorządowego w Częstochowie
z dnia 7 grudnia 2021 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

         Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowości (Dz. U. 2021 poz. 217 – tekst jednolity), Instrukcji inwentaryzacyjnej oraz zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywów i pasywów VIII LO Samorządowego na dzień 31.12.2021 r.


§ 1.

Inwentaryzacją w roku 2021 należy objąć niżej wymienione składniki,  
z zastosowaniem wskazanych metod przeprowadzenia inwentaryzacji:
- środki pieniężne zgromadzone na rachunku bankowym / uzyskanie potwierdzenia salda od banku,
- środki pieniężne w kasie / spis z natury,
- mienie użyczone / spis z natury,
- druki ścisłego zarachowania / spis z natury,
- należności i zobowiązania wobec pracowników / porównanie stanu faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentów z zapisami księgowymi,
- należności i zobowiązania publiczno-prawne / porównanie stanu faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentów z zapisami księgowymi,
- własne składniki majątkowe powierzone innym kontrahentom / uzyskanie od kontrahenta arkusza spisu z natury dla powierzonego składnika,
- należności od osób prowadzących księgi rachunkowe / uzyskanie potwierdzenia salda od kontrahenta,
- należności sporne i wątpliwe / porównanie stanu faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentów z zapisami księgowymi,
- zbiory biblioteczne / Zgodnie z  Rozporządzeniem z dnia 29 października 2008 w sprawie sposobu ewidencji materiałów bibliotecznych ustalenie i uzgodnienie  wartości zbiorów w ewidencji sumarycznej z wartością wykazaną na koncie ewidencji majątkowej, poprzez obustronne potwierdzenie wartości zbioru.
§ 2.
Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 31.12.2021 r. 
§ 3.

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: 07.12.2021 r. -14.01.2022 r.

§ 4.
Inwentaryzację drogą spisu z natury przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna w składzie:
1.  Katarzyna Radlak – przewodniczący
1.  Agnieszka Cichoń
1.  Edyta Mucha
1.  Aneta Krasińska
1.  Jolanta Morel
               
	Osoby powołane do składu komisji zobowiązane są do rzetelnego i prawidłowego, zgodnego z obowiązującymi przepisami przeprowadzenia i udokumentowania inwentaryzacji.
§ 5.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


                                                                               mgr Ilona Walczak-Dądela
                                                                                   
                                                                              Dyrektor VIII Liceum Ogólnokształcącego                                                                                                                                                                                            
                                                                              Samorządowego w Częstochowie



Zapoznałem się:
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……………………………………………..
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