Zarządzenie nr 25/2021
Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 21 im. Ks. Stanisława Konarskiego                                 w Częstochowie
z dnia 15.12.2021r.

w sprawie wprowadzenia  „Zasad, sposobu i trybu realizacji zadań Szkoły Podstawowej nr 21 w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania 
z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość’’.

Na podstawie art. 2 pkt 1 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia z dnia 13 grudnia 2021 r.  (Dz.U z 2021 r. poz. 2301)  w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem                     i zwalczaniem COVID-19 zarządzam, co następuje:

§ 1
Od poniedziałku, tj. od 20 grudnia 2021 roku zawieszone zostają zajęcia stacjonarne dla uczniów klas I-VIII szkoły. 
§ 2
Nauczyciele realizujący „nauczanie na odległość” mogą prowadzić zajęcia stacjonarnie lub zdalnie.
§ 3
W przypadku nieposiadania sprzętu przez nauczyciela praca odbywa się stacjonarnie.
§ 4
Uczniom klas I-III szkoły podstawowej, których rodzice nie są w stanie zapewnić opieki, dyrektor – na wniosek rodzica – umożliwia opiekę świetlicową. 
§ 5
Dyrektor szkoły umożliwia dzieciom objętym tą opieką realizację zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość na terenie szkoły. Za zorganizowanie zajęć odpowiedzialna jest p. Wilfart i p. Zdziech.
§ 6
Na terenie szkoły można organizować konsultacje indywidualne, grupowe dla uczniów przygotowujących się do egzaminu ósmoklasisty. Korzystanie z konsultacji jest dobrowolne. W dniach 20-22 grudnia 2021 r. można organizować w szkole zajęcia wspomagające
§ 7
Za zgodą dyrektora szkoły, uczniowie, którzy biorą udział w konkursach, olimpiadach                              i turniejach, mogą uczestniczyć w tych zawodach wiedzy po spełnieniu warunków regulaminowych określonych przez organizatorów konkursów, olimpiad i turniejów. 

§ 8
Nie zmienia się termin zimowej przerwy świątecznej zaplanowanej na okres od 23 do 31 grudnia 2021 r. Oznacza to, że przez 3 dni poprzedzające święta, od 20 do 22 grudnia,                      a także w okresie po świętach –  od 3 do 5 – nauka będzie odbywała się w sposób zdalny. 
§ 9
7 stycznia jest dniem wolnym od zajęć dydaktyczno-wychowawczych. Po 9 stycznia 2022 r. nastąpi powrót do stacjonarnego nauczania.
§ 10
Wprowadzam w życie Zasady, sposób i tryb realizacji zadań Szkoły Podstawowej nr 21                                 w Częstochowie  w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość, stanowiące załącznik 1  do niniejszego zarządzenia 
                                                                      § 11
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

(-) Renata Krystek
(-) Renata Krystek
Dyrektor
Szkoły Podstawowej nr 21
















Załącznik nr 1 
Zasady, sposób i tryb realizacji zadań Szkoły Podstawowej nr 21 w Częstochowie  w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość.
Sposób prowadzenia zajęć w trybie nauki zdalnej:
1. Nauczyciele pracują zgodnie z obowiązującym tygodniowym planem lekcji, w pełnym wymiarze przydzielonych godzin uwzględniając bezpieczeństwo i  higienę pracy przy komputerze: prowadzą zajęcia online, przygotowują i przesyłają materiały dla uczniów; tworzą zapisy w e-dzienniku i odnotowują frekwencję, a w ramach 40 godzinnego tygodnia pracy wykonują dodatkowe zadania (przygotowanie do lekcji, samokształcenie, kontakt z uczniami i rodzicami, konsultacje, udzielanie informacji zwrotnej, inne zadania zlecone przez dyrekcję).

2. Wychowawcy monitorują wpisywanie tematów zajęć oraz frekwencji przez nauczycieli,                          nie dopuszcza się wpisywania tematów lekcji z wyprzedzeniem, tematy wpisywane są na bieżąco. 

3. Podstawą do wypracowania w szkole organizacji pracy i nauki zdalnej jest diagnoza                           w zakresie dostępu do sprzętu komputerowego oraz Internetu. Uczniowie nie posiadający warunków i odpowiedniego sprzętu pracują w szkole i mają udostępniony do pracy sprzęt, pozostali uczniowie pracują w domu. Diagnozę przeprowadzają wychowawcy i pedagog.

4. Zajęcia on-line są realizowane w czasie rzeczywistym za pomocą narzędzi umożliwiających połączenie się z uczniami z zastosowaniem tylko jednej platformy z dostępnymi aplikacjami edukacyjnymi: aplikacja Microsoft Teams  i prowadzone są ze szkoły lub w trybie domowym przez nauczycieli.

5. Do celów komunikacji z rodzicami, oceniania uczniów, monitorowania ich  frekwencji na zajęciach, dokumentowania realizacji podstawy programowej wykorzystywany jest                                   e-dziennik Vulcan.

6. Określa się następujące Zasady bezpiecznego uczestnictwa uczniów w zajęciach                                   w odniesieniu do ustalonych technologii informacyjno-komunikacyjnych:
1) uczniowie otrzymują indywidualne loginy i hasła dostępu do wykorzystywanych  platform, 
2) nie należy udostępniać danych dostępowych innym osobom,
3) nie należy utrwalać wizerunku osób uczestniczących w zajęciach,
4) należy korzystać z materiałów pochodzących z bezpiecznych źródeł wskazanych przez nauczyciela.

7. Zajęcia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość będą realizowane                                 z wykorzystaniem: 

a. materiałów udostępnionych przez ministra właściwego do spraw oświaty 
i wychowania pod adresem www.epodreczniki.pl, 
b. materiałów dostępnych na stronach internetowych urzędu obsługującego ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania, stronach internetowych jednostek podległych temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okręgowych komisji egzaminacyjnych, 
c. innych materiałów wskazanych przez nauczyciela. 

8. W przypadku, gdy nauczyciel widzi potrzebę modyfikacji programu nauczania zgłasza potrzebę dyrektorowi szkoły, po konsultacjach wprowadzane są przez niego zmiany.
9. Tygodniowy zakres treści nauczania do zrealizowania w poszczególnych oddziałach uwzględnia w szczególności:
a. równomierne obciążenie uczniów w poszczególnych dniach tygodnia,
b. zróżnicowanie zajęć w każdym dniu,
c. możliwości psychofizyczne uczniów podejmowania intensywnego wysiłku umysłowego w ciągu dnia,
d. łączenie przemienne kształcenia z użyciem monitorów ekranowych i bez ich użycia,
e. uwzględnienie potrzeb edukacyjnych i możliwości psychofizycznych uczniów, 
f. ograniczenia wynikające ze specyfiki zajęć.
10. Nauczyciel decyduje, jaką część lekcji poświęci na wprowadzenie nowego tematu,                      a ile czasu uczniowie przeznaczą na samodzielną pracę  (np. na wykonanie jakiegoś ćwiczenia, napisanie czegoś, namalowanie, uzupełnienie karty pracy itp.)
11. Nauczyciel pozostaje w połączeniu z uczniami przez cały czas trwania lekcji (odpowiada na pytania, monitoruje pracę uczniów).
12. Monitorowanie postępów uczniów oraz sposób weryfikacji wiedzy i umiejętności uczniów oraz frekwencji na zajęciach, w tym również informowanie uczniów lub rodziców o postępach ucznia w nauce, a także uzyskanych przez niego ocenach odbywa się poprzez dziennik elektroniczny- oceny wpisywane są do dziennika na bieżąco przez nauczycieli danych zajęć edukacyjnych.  
13. Każdy nauczyciel w godzinach przewidzianych do realizacji w tygodniowym planie zajęć   pozostaje gotowy do pracy przy komputerze, na rzecz uczniów danej klasy.  W tym czasie udziela uczniowi lub jego rodzicowi wyjaśnień dotyczących realizowanej lekcji. 
14. Praca uczniów podlega ocenie zgodnie z wymaganiami edukacyjnymi ze wszystkich zajęć edukacyjnych, z którymi uczniowie i rodzice zostali zapoznani na początku roku szkolnego z uwzględnieniem nauczania zdalnego.
1)  Uczniowie otrzymują oceny bieżące, które są wpisywane do dziennika elektronicznego i są podstawą do klasyfikowania. Prace i aktywności uczniów będą oceniane ilościowo za pomocą + lub -  oraz jakościowo za pomocą oceny. Ponadto ocenie podlegają: prace wysłane na e-maila w formie tekstowej,  prezentacji multimedialnej czy zdjęciowej i na platformie edukacyjnej i w innych formach wskazanych przez nauczycieli np. testy.

2) Formy aktywności ucznia, które podlegają ocenie: 
- ćwiczenia i karty pracy
- sporządzanie notatek
- wypowiedzi pisemne
- czytanie lub oglądanie filmów edukacyjnych
- wykonywanie prac plastycznych i technicznych
- wykonywanie prezentacji multimedialnych
- testy 
- ustne odpowiedzi uczniów.
- filmy nagrywane przez uczniów.

3) Każdy nauczyciel ustala następujące zasady:
- treść i zakres prac uczniów
- co i jak będzie oceniane- kryteria sukcesu
- termin wykonania zadania
-w jakiej formie będzie przekazana nauczycielowi informacja zwrotna o wykonanym zadaniu 
- sposób poprawienia ocen.

15. Ocenie podlega zachowanie uczniów, ze szczególnym zwróceniem uwagi na ich uczestnictwo w zajęciach on-line, punktualność zgłaszania się na zajęcia, przygotowanie do zajęć, systematyczność pracy, zachowanie na zajęciach.

16. Wychowawcy świetlicy szkolnej pracują zgodnie ze stałym harmonogramem.

17. Pedagog szkolny i logopeda pracują stacjonarnie.

18. Biblioteka szkolna pracuje stacjonarnie. Uczniowie mogą wypożyczać książki                       w godzinach wskazanych przez bibliotekarza i przesłanych rodzicom.

19. Podczas pracy zdalnej obowiązuje wszystkich  Procedura bezpiecznego przetwarzania danych osobowych w pracy zdalnej w  Szkole Podstawowej nr 21 w Częstochowie. 


