ZARZĄDZENIE NR 6/2021
Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi 
im. M. Skłodowskiej – Curie w Częstochowie

z dnia 12 kwietnia  2021 r. 

w sprawie Regulamin Udzielania Zamówień Publicznych o wartości do 130.000 zł dla Szkoły Podstawowej Nr 53 Z Oddziałami Integracyjnymi  Im. Marii Skłodowskiej – Curie                                 w Częstochowie.
Na podstawie: Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019),
Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi  w Częstochowie 

zarządza, co następuje:

§ 1.
Wprowadzić Regulamin Udzielania Zamówień Publicznych o wartości do 130.000 zł dla Szkoły Podstawowej nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi  im. Marii Skłodowskiej – Curie w Częstochowie.

                                                                  § 2.

Regulamin  stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia.
                                                                            § 3

Regulamin obowiązuje od 01.01.2021 r.
                                                                 § 4
Traci moc Zarządzenie nr  21 z dnia 30 grudnia 2011 r. 

Dyrektor Szkoły Podstawowej Nr 53

z Oddziałami Integracyjnymi

im. Marii Skłodowskiej – Curie

w Częstochowie

mgr Andrzej Szostek
Załącznik 

do Zarządzenia nr 6/2021 z dnia 12.04.2021r.

Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 53 z Oddziałami  Integracyjnymi 
w Częstochowie 
REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 
o wartości do 130.000 zł

dla Szkoły Podstawowej nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi 

im. Marii Skłodowskiej – Curie  w Częstochowie

§ 1
1. Regulamin stosuje się do udzielania zamówień publicznych wyłączonych ze stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, tj. zamówień, których wartość jest mniejsza niż 130.000 zł.

2. Przy udzielaniu zamówień należy przestrzegać zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, równego traktowania wykonawców, przejrzystości                                 i proporcjonalności,

2)   racjonalnego gospodarowania środkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania środków publicznych w sposób celowy, oszczędny oraz umożliwiający terminową realizację zadań,
3)  optymalnego doboru metod i środków w celu uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów.

3. Zamówienia współfinansowane ze środków europejskich lub innych mechanizmów finansowych udzielane są na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikających z przepisów prawnych i dokumentów określających sposób udzielania takich zamówień.

4. Czynności związane z udzieleniem zamówienia wykonują wyłącznie osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie zapisów Regulaminu odpowiedzialni jest Pracownik merytoryczny.

6. Zamówienia udziela się Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

7. Regulamin nie ma zastosowania, jeżeli zamówienie udzielane jest przy zastosowaniu procedur opisanych w ustawie Pzp.

§ 2

1.   Ustala się następujące zasady udzielenia zamówienia:
1) dla zamówień o jednostkowej wartości szacunkowej do kwoty nieprzekraczającej 3 000 zł netto procedury regulaminu nie obowiązują. 

2) dla zamówień, których cena jednostkowa przekracza 3 000 zł netto a nie przekracza 10 000 zł netto stosuje się rozpoznanie cenowe.
Dyrektor szkoły może jednak wskazać zastosowanie procedury zapytania ofertowego, jeśli uzna za konieczne takie rozwiązanie;
3) dla zamówień o wartości szacunkowej powyżej 10 000 zł netto do kwoty nieprzekraczającej równowartości 130 000 zł  – obowiązuje zapytanie ofertowe; 

4) przy zamówieniach o wartości netto od 5 000 zł netto do wyrażonej w złotych równowartości 130 000 zł na dostawy i usługi zawiera się umowę lub sporządza zamówienie w formie pisemnej;
5) z obowiązku, o którym mówi ust.2 zwolnione są dostawy żywności, paliwa, środków czystości, artykuły papiernicze, biurowe, naprawy awaryjne, itp.;  

6) wszystkie zamówienia na roboty budowlane i projektowe wymagają zawarcia umowy                   w formie pisemnej.

§ 3
1. Rozpoznanie  cenowe przeprowadza się w dowolnej formie: tj. telefonicznie, przez zapytanie mailowe, przez zapoznanie się z ofertami prezentowanymi na stronach internetowych,                          w katalogach, folderach itp.

2. Rozpoznanie cenowe powinno dotyczyć zapoznania się z taką ilością ofert, aby zapewnić konkurencję (min. 2 oferty). 

3. Z rozpoznania cenowego sporządza się dokumentację przeprowadzenia rozpoznania cenowego. (Załącznik nr 1)

§ 4
1. Zapytanie ofertowe może być skierowane:

a) pisemnie;

b) pocztą elektroniczną;

c) faksem. – formularz oferty 
2. Zapytanie ofertowe należy skierować do takiej liczby Wykonawców aby zapewnić konkurencję (min.2 oferty).

3. Wskazane jest zamieszczenie zapytania ofertowego na  stronie  BIP  szkoły. 

4. Oferta może być złożona w formach przewidzianych w pkt.1. 

5. Zapytanie ofertowe zawiera w szczególności:

1) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,

2) termin realizacji zamówienia,

3) kryteria oceny ofert, ich waga (znaczenie) oraz opis sposobu oceny ofert),

4) warunki stawiane wykonawcy,

5) warunki realizacji zamówienia,

6) termin i sposób składania ofert,

7) sposób porozumiewania się z zamawiającym. (Załącznik  nr 2).

§ 5
1. W przypadku robót budowlanych:

1) Analiza rynku musi być dokonana w formie zapytania ofertowego;

2) Oferta zawiera wycenę robót w formie kosztorysu ofertowego bądź ceny ryczałtowej;

2. W przypadku robót budowlanych, mających na celu natychmiastowe usunięcie awarii, nie obowiązują postanowienia ust.1. Rozliczenie następuje na podstawie ceny ryczałtowej, bądź kosztorysu powykonawczego.

           § 6
1. Z przeprowadzonej procedury zapytania ofertowego sporządza się dokumentację jego rozstrzygnięcia, podając uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty. (Załącznik nr 3)
§ 7
1. Wynik postępowania jest zatwierdzany przez Dyrektora Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 53 w Częstochowie.


    § 8
1. Niniejszy regulamin obowiązuje od dnia 01.01.2021 r.

                                                                             



Załącznik nr 1 

do REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH o wartości do 130.000 zł 

dla Szkoły Podstawowej nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi 

im. Marii Skłodowskiej – Curie  w Częstochowie

Częstochowa, dnia …….....................
DOKUMENTACJA Z PRZEPROWADZONEGO 

ROZPOZNANIA  CENOWEGO

dotyczącego ………………………………………………………………………………………………      dla  Szkoły Podstawowej nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi im. M. Skłodowskiej – Curie                 w Częstochowie.
1. Przedmiot zamówienia: zakup ………………….., 

2. Do składania ofert zaproszono następujących dostawców (wykonawców):
………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

3. Oferty złożyli następujący dostawcy (wykonawcy):
………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………
4. Najkorzystniejszą ofertę złożyła firma:
………………………………………………………………………………………………… 
    Oferta ta spełnia wszystkie wymagania zamawiającego i jest ofertą najtańszą.
5. Postępowanie przeprowadził (ła): …………………………………………………………….
                                                                              Podpis osoby prowadzącej zamówienie:
.............................................

                 data








     Zatwierdzam:
                                                          
              







…………………................................

podpis dyrektora szkoły
Załącznik nr 2 

do REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH o wartości do 130.000 zł 

dla Szkoły Podstawowej nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi 

im. Marii Skłodowskiej – Curie  w Częstochowie

Częstochowa, dnia………………...

ZAPYTANIE OFERTOWE 
I.ZAMAWIAJĄCY

Szkoła Podstawowa nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi im. M. Skłodowskiej – Curie                                   w Częstochowie.

II.OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest …………………………………………………………   

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin zrealizowania przedmiotu zamówienia : do 30 dni od dnia uzgodnienia zakupu.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien stworzyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania nr 1.

Oferta powinna:

być z pieczątka firmową,

posiadać datę sporządzenia ,

zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP,

być podpisana czytelnie przez wykonawcę,

V.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres;

sp53@edukacja.czestochowa.pl,  lub też dostarczona osobiście na adres:                                                                                                                            Szkoła Podstawowa nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi im. M. Skłodowskiej – Curie, 42-229 Częstochowa ul. Orkana 95/109, do dnia …………..., wraz z załączoną kserokopią wpisu                         z rejestru przedsiębiorców lub zaświadczenia z ewidencji działalności gospodarczej wystawione                 w dacie nie wcześniejszej niż sześć miesięcy przed datą złożenia oferty, 

2. ocena ofert zostanie dokonana w dniu …………….,

3. oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane

4. oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę,

5. w toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert,

VI. OCENA OFERT

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:

Cena 100%

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze oferty można uzyskać informacje pod numerem telefonu : 34 363 38 60 

VIII. DODATKOWE INFORMACJE 

Dodatkowych informacji udziela Andrzej Szostek – dyrektor szkoły, pod numerem telefonu 34 363 38 60 oraz adresem email szkoły
IX. ZAŁĄCZNIKI

- formularz ofertowy 

1.Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych przez  Szkołę Podstawową nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi im. M. Skłodowskiej – Curie w Częstochowie  w ramach zapytania ofertowego.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informuję, że: 

1. Administratorem danych osobowych wykonawcy jest Szkoła Podstawowa nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi im. M.Skłodowskiej-Curie w Częstochowie. 

Z administratorem danych można skontaktować się w następujący sposób:
a. listowanie na adres siedziby administratora: Ul.Wł.Orkana 95/109, 42-229 Częstochowa, 

b. telefonicznie pod numerem: 34-363-38-60, 34-363-49-92,

c. za pośrednictwem poczty elektronicznej: sp53@edukacja.czestochowa.pl, 
d. przez elektroniczną skrzynkę podawczą ePUAP :https:epuap.gov.pl/wsp/portal/ strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzędu/sp53czest.

2. We wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem udostępnionych danych osobowych wykonawca może kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem adresu e‑mail: iod.bfo@edukacja.czestochowa.pl lub telefonicznie pod numerem 34 370 63 14.
3. Dane osobowe wykonawcy przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia publicznego poniżej 130 000 zł prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w związku z ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz – w przypadku wyboru oferty wykonawcy jako najkorzystniejszej –  w celu podpisania  i realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w związku z ww. ustawą. 

4. Odbiorcami danych osobowych wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 33 oraz art. 34 ust. 5 lit. c ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, osoby korzystające z Biuletynu Informacji Publicznej oraz podmioty uprawnione do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa. Odrębną kategorią odbiorców, którym mogą być ujawnione dane wykonawcy są podmioty uprawnione do obsługi doręczeń (Poczta Polska, kurierzy itp.), podmioty świadczące usługi doręczania przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (ePUAP itp.) oraz podmioty zapewniające wsparcie techniczne dla użytkowanych systemów informatycznych. 

5. Dane osobowe wykonawcy mogą być przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji postępowania   o udzielenie zamówienia publicznego poniżej 130 000 zł prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, dane następnie będą przechowywane w celach archiwalnych, przez okres 5 lat, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt dostępnym w sekretariacie szkoły.
6. Obowiązek podania przez wykonawcę danych osobowych bezpośrednio dotyczących wykonawcy jest wymogiem ustawowym. Ich niepodanie skutkować będzie niemożnością zawarcia umowy na realizację zamówienia publicznego poniżej 130 000 zł.

7. Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych ;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
8. Gdy wykonawca uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przysługuje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).
9. Wykonawcy nie przysługuje:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
10. W odniesieniu do danych osobowych wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane.

…………………… dn. ……………………..

FORMULARZ OFERTOWY

Dotyczy…………………………………………………………………………………………………………  dla Szkoły Podstawowej nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi i. Marii Skłodowskiej-Curie                            w Częstochowie.

Nazwa firmy: ………………………………………………

Adres: ………………………………………………………

NIP: …………………………………………………………

Tel……………………………………………………………

Oferuję dostawę …………………………………………………………….w następujących cenach:

	Lp.
	nazwa usługi/produktu
	Ilość
	Cena jednostkowa netto
	Wartość netto
	Wartość brutto

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Termin realizacji zamówienia do 30 dni od dnia uzgodnienia zakupu.

………………………………….

Podpis i pieczęć firmowa

Załącznik nr 3 

do REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH o wartości do 130.000 zł 

dla Szkoły Podstawowej nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi 

im. Marii Skłodowskiej – Curie  w Częstochowie



PROTOKÓŁ  Z PRZEPROWADZONEGO 

ZAPYTANIA OFERTOWEGO
 z dnia .................................. 


Przedmiot zamówienia: roboty budowlane/dostawa/usługa * 
.............................................................................................................................................................

Wartość szacunkowa netto ..................................... zł (brutto ...................................................... zł)

Kryteria oceny ofert:       Cena ................... % 
Kryteria dodatkowe............................................................................................................................  

Zapytanie ofertowe skierowano w formie ........................................................................................... do: ..................................................................................................................................................... .

zapoznano się z ofertami Wykonawców:
	Lp.
	Nazwa Wykonawcy
	Adres Wykonawcy/telefon/fax/ e-mail
	Cena netto zł
	Cena brutto zł
	Dodatkowe kryterium

	  
	   
	 
	 
	 
	 

	  
	   
	 
	 
	 
	 

	  
	   
	 
	 
	 
	 



Wybrano ofertę .........................................................................................................................................

Uzasadnienie ........................................................................................................................................... 


Opracował                                                                             
Akceptuję 
....................................................                                              
 ..............................
data i podpis upoważnionego pracownika                                                               data i podpis dyrektora
