HARMONOGRAM PRÓBNEJ EWAKUACJI

DZIAŁANIA PRACOWNIKÓW VIII LO SAMORZĄDOWEGO

	Czynności, które należy
wykonać
	Godzi-na
	Zasady   wykonania
	Osoby odpowiedzialne za wykonanie zadań

	Informacja o pożarze
	12.50
	Dostrzeżenie pożaru w pomieszczeniu magazynowym po byłej kuchni
	konserwator 



	Alarmowanie osób najbardziej zagrożonych
	12.50
	Poinformowanie słowne osób przebywających w świetlicy, sali fitness
	portier

	Przekazanie informacji dyrektorowi szkoły
	12.51
	Określenie skali zagrożenia, kontakt z dyrektorem szkoły
	konserwator 

	Przekazanie informacji o ewakuacji osób
	12.51
	Przekazanie zadań pracownikom:  pracownik sekretariatu - sygnały alarmowe 
i powiadomienie straży pożarnej, portier otwarcie drzwi ewakuacyjnych głównych i bocznych, portier wyłączenie głównego wyłącznika prądu (tylko otwarcie szafki), konserwator podjęcie próby gaszenia podręcznym sprzętem, bibliotekarz 1 - wydruk listy uczniów z dziennika elektronicznego.
	dyrektor 

	Uruchomienie sygnału alarmowego 
	12.51
	Dzwonki na przemian krótki 1s,  długi 4s, 3 razy powtórzone
	pracownik sekretariatu

	Gaszenie pożaru


	12.51
	Użycie  podręcznego sprzętu do gaszenia, po nieudanej próbie opuszczenie budynku
	konserwator 



	Wezwanie Straży Pożarnej
	12.51
	Przeprowadzić zgodnie z instrukcją w przypadku powstania pożaru z informacją o alarmowaniu ćwiczebnym
	pracownik sekretariatu



	Przygotowanie do ewakuacji uczniów
	12.51
	Po usłyszeniu informacji o alarmie przeciwpożarowym, natychmiastowe przerwanie zajęć i wykonywanych czynności, zorganizowanie grup uczniów do ewakuacji (w parach), zamknięcie okien. Pierwszy z klasy wygląda nauczyciel, określa skalę zagrożenia i kierunek ewakuacji, wypuszcza uczniów z klasy, którzy ewakuują się zgodnie z oznakowaniem dróg ewakuacyjnych lub przekazywanymi sygnałami, zamknięcie drzwi sali lekcyjnej (nie na klucz). Młodzież nie zabiera plecaków, teczek. Przy grupie idzie nauczyciel kontrolując, aby nikt nie pozostał z tyłu. Miejsce zbiórki boisko szkolne.
	nauczyciele

	Otwarcie drzwi ewakuacyjnych 
	12.52
	Otwarcie na oścież drzwi głównych i bocznych, sala gimnastyczna
	portier, nauczyciele wf

	Kierowanie akcją ratowniczo – gaśniczą do czasu przyjazdu jednostek PSP
	12.51 -13.12
	Do czasu przybycia Straży Pożarnej akcją ratowniczo - gaśniczą kieruje dyrektor, a w wypadku nieobecności, pracownik wyznaczony do zwalczania pożarów i ewakuacji
	dyrektor 



	Sprawdzenie czy nikt nie pozostał w budynku
	12.56
	Przejście po szkole od samej góry i sprawdzenie czy wszyscy opuścili budynek (wszystkie pomieszczenia, w tym toalety), przekazanie informacji dyrektorowi.
	bibliotekarz 2 - II p,  
pr. ds. kadr - I piętro, księgowa - parter.

	Sprawdzenie obecności

osób ewakuowanych
	12.58
	Sprawdzenie na podstawie wydruku z dziennika elektronicznego i list obecności
	nauczyciele, pracownik ds. kadr

	Sprawdzenie stanu zdrowia osób ewakuowanych
	12.58
	Obserwacja i rozmowy z osobami będącymi na miejscu zbiórki
	pracownicy wyznaczeni do pierwszej pomocy

	Zabezpieczenie wejść do budynku szkoły
	13.00
	Zabezpieczenie wejść do budynku szkoły przed osobami, które chciałyby wrócić do budynku lub wejść nie wiedząc o pożarze.
	pracownik sekretariatu

wejście przy sali gimnastycznej, portier wejście główne, księgowa wejście boczne 

	Zebranie informacji o osobach ewakuowanych z budynku
	13.00 
	Zebranie meldunków od nauczycieli, zapisanie stanu osób ewakuowanych, ewentualnie do poszukiwania
	dyrektor


	Czynności, które należy
wykonać
	Godzi-na
	Zasady   wykonania
	Osoby odpowiedzialne za wykonanie zadań

	Spotkanie ze Strażą Pożarną

	13.02
	Miejsce spotkania: boisko szkolne od strony ul. Kniaziewicza.

Należy doprowadzić dowódcę przybyłej Straży Pożarnej, jak najkrótsza drogą do miejsca pożaru.
Jednocześnie poinformować go o: 

a) rodzaju i miejscu zdarzenia,

b) dotychczasowych działaniach,

c) podjętych decyzjach,
d) czy przeprowadzono całkowitą ewakuację młodzieży i pracowników,
e) czy są zagrożeni ludzie,
f) czy są ranni lub wymagający pomocy,
g) miejscach przechowywania cennego mienia bezpośrednio, zagrożonego przez ogień: sekretariat, archiwum.
h) gdzie znajdują się najbliższe punkty czerpania wody.
i) przekazanie instrukcji bezpieczeństwa pożarowego.
	dyrektor

	Podjęcie decyzji przez kierującego akcją o zakończeniu ewakuacji
	13.05
	Przekazanie informacji nauczycielom.  Podsumowanie ewakuacji próbnej podczas krótkiego apelu. Powrót do szkoły uczniów i pracowników.
	dyrektor 

	Odwołanie ćwiczenia w Miejskim Stanowisku Kierowania PSP
	13.07
	Telefoniczne odwołanie ćwiczenia w Miejskim Stanowisku Kierowania PSP.
	pracownik sekretariatu 

	Pokaz gaszenia podręcznym sprzętem gaśniczym zarzewia ognia
	13.10


	Pokaz gaszenia zarzewia ognia za pomocą gaśnicy proszkowej dla uczniów klas pierwszych 
	nauczyciel EDB

	Zakończenie ewakuacji
	13.20
	Omówienie ewakuacji z osobami nadzorującymi akcję, dokonanie oceny, analiza czasu ewakuacji, wskazanie błędów i dobrych stron. Sporządzenie protokołu i załączenie go do dokumentacji. Dokonanie ewentualnych zmian w oznakowaniu obiektu w znaki ewakuacji, miejsc umieszczenia podręcznego sprzętu gaśniczego, innych koniecznych zmian wykazanych w trakcie ćwiczenia.
	dyrektor, osoba wyznaczona do ewakuacji, jeżeli będzie nadzorujący pracownik KM PSP
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