Procedury funkcjonowania
VIII Liceum Ogólnokształcącego Samorządowego 
w Częstochowie 

obowiązujące od dnia 1 września 2021 r.

Procedury zostały opracowane na podstawie wytycznych MEiN, MZ i GIS  
z uwzględnieniem specyfiki placówki.

§ 1

Organizacja zajęć w szkole

Do szkoły może uczęszczać uczeń bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji 
w warunkach domowych lub w izolacji.
Do szkoły może wejść osoba bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych. 
Przebywanie w szkole osób z zewnątrz jest ograniczone do niezbędnego minimum. Preferowany jest kontakt za pomocą poczty elektronicznej lub kontakt telefoniczny. Główne narzędzie komunikacji z rodzicami/prawnymi opiekunami uczniów stanowi 
e-dziennik.
Osoby z zewnątrz wchodzą do przestrzeni wspólnej szkoły, zachowując zasady:
a) przemieszczają się tylko do wyznaczonych obszarów
b) przestrzegają zasady dystansu społecznego min. 1,5 m, 
c) przestrzegają obowiązujących przepisów prawa związanych z bezpieczeństwem zdrowotnym 
d) stosują środki ochronne: osłona ust i nosa (maseczka) 
Uczniowie korzystają z dwóch wejść do budynku szkoły. Przy wejściach jest zamieszczona informacja o obowiązku dezynfekowania rąk oraz instrukcja użycia środka dezynfekującego. Wszyscy wchodzący do budynku szkoły mają obowiązek skorzystania 
z płynu do dezynfekcji rąk. 
Płyn do dezynfekcji rąk jest również dostępny w każdej sali oraz w wyznaczonych miejscach na terenie szkoły.
W przypadku braku możliwości zachowania bezpiecznego dystansu społecznego nauczyciele, uczniowie i pracownicy szkoły są zobowiązani do zakrywania ust i nosa podczas przebywania w przestrzeni wspólnej, z wyłączeniem czasu przebywania przez nauczycieli i uczniów w salach podczas zajęć lekcyjnych.
Na terenie szkoły obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk (po przyjściu do szkoły należy bezzwłocznie umyć ręce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust. W toaletach i w salach, przy umywalkach są umieszczone instrukcje mycia rąk
Należy wietrzyć sale, części wspólne (korytarze) co najmniej raz na godzinę, 
w czasie przerwy, a w razie potrzeby także w czasie zajęć. 
[bookmark: _GoBack]Podczas realizowania planowych zajęć tygodniowych, w miarę możliwości jest ograniczone przemieszczanie się uczniów między salami. Każda klasa ma przydzieloną salę lekcyjną, w której odbywają się zajęcia. W przypadku podziału na grupy; jedna grupa pozostaje w wyznaczonej sali, druga grupa się przemieszcza.
W sali gimnastycznej używany sprzęt sportowy/przybory do ćwiczeń oraz podłoga powinny zostać umyte detergentem lub zdezynfekowane po każdym dniu zajęć.
Przy sprzyjających warunkach pogodowych zaleca się prowadzenie zajęć wychowania fizycznego na terenie wokół szkoły. 
Podczas realizacji zajęć sportowych, należy ograniczyć ćwiczenia i gry kontaktowe.
Możliwe jest prowadzenie zajęć lekcyjnych na świeżym powietrzu, np. na terenie ogrodu szkolnego. 
W czasie wyznaczonych przerw uczniowie mogą wychodzić z budynku i przebywać 
w ogrodzie. Pozostają wówczas pod opieką nauczyciela pełniącego dyżur. Uczniowie nie mogą samodzielnie opuszczać terenu szkoły w godzinach swoich zajęć lekcyjnych.
Uczniowie korzystają z własnych przyborów szkolnych i podręczników, którymi nie powinni wymieniać się między sobą.
Uczniowie nie powinni zabierać ze sobą do szkoły niepotrzebnych przedmiotów. Ograniczenie to nie dotyczy uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, 
w szczególności z niepełnosprawnościami. 
Przy korzystaniu z szafek należy zachować zasadę dystansu społecznego. Uczniowie powinni używać środka do dezynfekcji rąk umieszczonego w przestrzeni szatni. 
Zajęcia pozalekcyjne odbywają się zgodnie zasadami bezpieczeństwa ustalonymi dla zajęć obowiązkowych.
Zajęcia rewalidacyjne i zajęcia nauczania indywidualnego będą się odbywały zgodnie 
z aktualnymi zaleceniami MEN i GIS oraz z uwzględnieniem stanu zdrowia zarówno ucznia jak i nauczyciela.
Zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz godziny jej pracy – Załącznik nr 1. 
Zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej oraz godziny jego pracy, uwzględniające wymagania określone w przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych m.in. Ministerstwa Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia – Załącznik nr 2.
Zasady uczestnictwa uczniów w zajęciach sportowych i organizacja zajęć wychowania fizycznego – Załącznik nr 3.



§ 2

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń i powierzchni

1. Przy wejściu głównym znajdują się numery telefonów do właściwej miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziału zakaźnego szpitala i służb medycznych. 
Do obowiązków portiera należy dopilnowanie, aby wszystkie osoby trzecie wchodzące do szkoły dezynfekowały dłonie lub zakładały rękawiczki ochronne, zakrywały usta i nos. Portier odnotowuje każde wejście i kieruje osoby z zewnątrz do odpowiednich miejsc na terenie szkoły. 
Należy regularnie myć ręce wodą z mydłem, szczególnie po przyjściu do szkoły, przed jedzeniem, po powrocie ze świeżego powietrza i po skorzystaniu z toalety.
Przeprowadzając dezynfekcję, należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji. Ważne jest ścisłe przestrzeganie czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń i przedmiotów, tak aby uczniowie, nauczyciele i pracownicy szkoły nie byli narażeni na wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji. Sale lekcyjne są dezynfekowane co najmniej raz dziennie.
W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych umieszczone są plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk – instrukcje dezynfekcji – do obowiązków obsługi należy sygnalizowanie braku plakatu lub jego zniszczenie.
Należy na bieżąco dbać o czystość urządzeń sanitarno-higienicznych. Dezynfekcji lub czyszczenia z użyciem detergentu dokonują wyznaczeni pracownicy obsługi po każdej przerwie międzylekcyjnej.
Dyrektor monitoruje codzienne prace porządkowe, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości sal lekcyjnych, pomieszczeń sanitarnohigienicznych, ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych – poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach, klawiatur, włączników.
Na terenie szkoły są zapewnione pojemniki do wyrzucania masek lub rękawic jednorazowych. Zalecenia w tym zakresie zostały wskazane na stronie internetowej GIS: https://www.gov.pl/web/gis


§ 3

Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u ucznia

1. Jeżeli pracownik szkoły zaobserwuje u ucznia objawy mogące wskazywać na infekcję dróg oddechowych, w tym w szczególności gorączkę, kaszel, należy odizolować ucznia 
w odrębnym pomieszczeniu (izolatka znajduje się na parterze w pokoju nr 23), zapewniając min. 2 m odległości od innych osób. Należy niezwłocznie powiadomić rodziców/prawnych opiekunów o konieczności pilnego odebrania ucznia ze szkoły (rekomendowany własny środek transportu).
2. O wystąpieniu u ucznia objawów chorobowych należy niezwłocznie powiadomić dyrektora  w celu ustalenia dalszego sposobu postępowania.
3. W nagłych przypadkach, w razie złego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel sprawujący opiekę nad dzieckiem powinien niezwłocznie powiadomić służby medyczne, informując jednocześnie o podejrzeniu wystąpienia u ucznia choroby COVID-19.
4. Obszar, w którym poruszał się i przebywał uczeń należy poddać gruntownemu sprzątaniu oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.). 
5. Rekomenduje się ustalenie listy osób przebywających w tym samym czasie w pomieszczeniach, w których przebywał uczeń podejrzany o zakażenie. 

Zawsze w przypadku wątpliwości należy zgłosić się do właściwej stacji sanitarno-epidemiologicznej.

§ 4
 
Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u pracowników szkoły

1. Do pracy w szkole mogą przychodzić jedynie osoby, bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.
W szkole jest wyznaczone i przygotowane pomieszczenie (izolatka wyposażona w środki ochrony i płyn dezynfekujący), w którym będzie można odizolować osobę w przypadku zaobserwowania objawów chorobowych.
a) Pracownicy szkoły przed rozpoczęciem roku szkolnego zostają poinstruowani, że 
w przypadku wystąpienia niepokojących objawów choroby zakaźnej powinni pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 lub 112 i poinformować, że mogą być zakażeni koronawirusem.
b) W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących objawów infekcji dróg oddechowych powinien on skontaktować się telefonicznie 
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną. 
c) Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik z infekcją dróg oddechowych, bezzwłocznie należy poddać gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi 
w szkole procedurami oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.). Należy bezwzględnie zastosować się do indywidualnych zaleceń wydanych przez organy Państwowej Inspekcji Sanitarnej.
d) W przypadku potwierdzonego zakażenia SARS-CoV-2 na terenie szkoły będą wdrażane zalecenia państwowego powiatowego inspektora sanitarnego
Rekomenduje się ustalenie listy osób przebywających w tym samym czasie 
w części/częściach podmiotu, w których przebywała osoba podejrzana o zakażenie 
i zalecenie stosowania się do wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego dostępnych na stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszących się do osób, które miały kontakt z zakażonym.
Zawsze w przypadku wątpliwości należy zwrócić się do właściwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, aby odbyć konsultację lub uzyskać poradę.
Zapewnienie uczniom, w tym niepełnosprawnym, bezpłatnego dowozu i opieki do szkoły, odbywa się na zasadach obowiązujących w transporcie publicznym: 
https://www.gov.pl/web/koronawirus/aktualne-zasady-i-ograniczenia.


§ 5

Zasady wprowadzenia 
nauczania hybrydowego lub nauczania zdalnego

1. W przypadku wystąpienia zagrożenia epidemiologicznego dyrektor szkoły, po uzyskaniu pozytywnej opinii Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i za zgodą organu prowadzącego, będzie mógł częściowo lub w całości zawiesić stacjonarną pracę szkół 
i placówek. Wówczas dopuszczalne będzie nauczanie hybrydowe lub nauczanie zdalne.
1. W sytuacji wprowadzenia formy kształcenia hybrydowego dyrektor będzie mógł zawiesić zajęcia grupy, klasy, etapu edukacyjnego lub całej szkoły w zakresie wszystkich lub poszczególnych zajęć i prowadzić dla nich kształcenie na odległość. Będzie to zależało od sytuacji epidemicznej na danym terenie. Decyzję podejmuje dyrektor po uzyskaniu zgody organu prowadzącego i otrzymaniu pozytywnej opinii Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Opinie te, będzie można – z uwagi na konieczność podejmowania szybkiej decyzji – uzyskać pisemnie, ustnie, za pomocą maila, telefonu. 
1. Dyrektor szkoły, może podjąć decyzję o zawieszeniu zajęć stacjonarnych na określony czas i wprowadzeniu w całej szkole kształcenia na odległość (edukacji zdalnej). Konieczna będzie w tym przypadku zgoda organu prowadzącego i pozytywna opinia Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Minister Edukacji Narodowej nadal zachowuje uprawnienie do ograniczenia zajęć w szkołach na terenie kraju.


§ 6

Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych 

W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych zwane w skrócie „RODO”) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.) pragniemy poinformować, że:
1. Administratorem danych osobowych jest VIII LO Samorządowe w Częstochowie, tel.: 
34 3642762, e-mail: lo8@edukacja.czestochowa.pl
1. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem e-mail iod.bfo@edukacja.czestochowa.pl lub numer telefonu 34 370 63 14.
2. Dane osobowe będą przetwarzane w celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunków nauki oraz pracy  w okresie epidemii COVID-19 na podstawie obowiązujących przepisów pracy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. i RODO.
3. Dane osobowe będą przekazywane wyłącznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania  na podstawie umowy zawartej z Administratorem danych lub na podstawie przepisów prawa, w szczególności Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Częstochowie.   
4. Dane osobowe będą przetwarzane do momentu realizacji celu określonego w pkt. 3. Następnie przechowywane będą w celach archiwalnych, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, który dostępny jest w sekretariacie szkoły.
5. Posiadają Państwo prawo do żądania od Administratora danych dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania.
6. Przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (na adres Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, tel. 22 531 03 00).
7. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowiązkowe ze względu na przepisy prawa w szczególności zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunków nauki oraz pracy w okresie epidemii COVID-19.

