ZARZĄDZENIE NR 10/2021
Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 21 w Częstochowie
z dnia 17.05.2021r. 

w sprawie wprowadzenia procedury bezpieczeństwa w celu zapobiegania 
i przeciwdziałania COVID-19 wśród uczniów, rodziców i pracowników szkoły 
obowiązująca na terenie Szkoły Podstawowej nr 21 w Częstochowie 


Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 910), w zw. z art. 8a ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 195) zarządza się, co następuje:

§ 1
Wprowadzam Procedury bezpieczeństwa w celu zapobiegania i przeciwdziałania COVID-19 wśród uczniów, rodziców i pracowników szkoły obowiązujące na terenie Szkoły Podstawowej nr 21 w Częstochowie (załącznik nr 1).

§ 2
Zobowiązuję wszystkich pracowników do przestrzegania zasad bezpieczeństwa związanych z zagrożeniem epidemiologicznym, niezwłocznego zapoznania się                           z Procedurą zapewnienia bezpieczeństwa i przeciwdziałania zakażeniu  COVID-19 obowiązującą w Szkole Podstawowej nr 21 i aktualnymi Wytycznymi GIS, MZ i MEN dla szkół podstawowych.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

§ 3
Tracą moc Procedury wprowadzone Zarządzeniem dyrektora nr 17/2020 z dnia 31.08.2020 roku.

(-) Joanna Otto
wicedyrektor
Szkoły Podstawowej nr 21





Procedura zapewnienia bezpieczeństwa i przeciwdziałania zakażeniu  COVID-19 obowiązująca w Szkole Podstawowej nr 21 w Częstochowie.

Podstawa prawna:
· Rozporządzenie MEiN z dnia 29 kwietnia 2021r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19
· Wytyczne MEiN, MZ, GIZ dla szkół podstawowych i ponadpodstawowych.
                                                                     § 1
                               Ogólne zasady bezpieczeństwa organizacji pracy

Na terenie szkoły obowiązują podstawowe zasady zachowania bezpieczeństwa 
                                                              
Dystans          minimalna odległość pomiędzy osobami: 1,5 metra.
Dezynfekcja   przed i po zajęciach mycie powierzchni detergentem 
                                  lub dezynfekcja środkiem dezynfekującym.
          Higiena       częste mycie rąk (lub dezynfekcja rąk), ochrona podczas 
                                   kichania i kaszlu, unikanie dotykania oczu, nosa i ust.
          Maseczka        noszenie w przestrzeniach wspólnych i gdy nie można 
                                   zachować dystansu pomiędzy osobami.
          Wietrzenie      przed, po i w trakcie zajęć oraz przerw, a także w dni 
                                   wolne od zajęć.

§ 1
Ogólne zasady organizacji pracy
1. Szkoła Podstawowa nr 21 w Częstochowie wznawia funkcjonowanie 
z uwzględnieniem wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia 
i Ministerstwa Edukacji Narodowej. Niniejsza procedura powstała na podstawie wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego. Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystąpienia zakażenia wirusem SARS-CoV-2 wywołującym chorobę COVID-19.
2. Ograniczone zostaje przebywanie w placówce osób z zewnątrz; zalecany jest kontakt telefoniczny lub mailowy.
3. Przy wejściu do szkoły znajduje się płyn do dezynfekcji rąk (wraz z informacją o obligatoryjnym dezynfekowaniu rąk przez osoby wchodzące do szkoły), z którego obowiązana jest skorzystać każda osoba wchodząca do szkoły. 
4. Jeżeli zajdzie konieczność wejścia do szkoły osoby z zewnątrz, należy zachować dodatkowe środki ostrożności i zalecenia reżimu sanitarnego:
· zachowanie 1,5 metrowego dystansu,
· zakrycie nosa i ust,
· obowiązkowa dezynfekcja rąk,
· ograniczone przemieszczanie się po szkole,
· ograniczony kontakt z pracownikami szkoły.
5. Do szkoły nie mogą wchodzić osoby, które są chore, przebywają na kwarantannie lub 
w izolacji.
6. W drodze do i ze szkoły opiekunowie z dziećmi oraz uczniowie przestrzegają aktualnych przepisów prawa dotyczących zachowania w przestrzeni publicznej.
7. Na terenie szkoły we wszystkich  przestrzeniach wspólnych  (szatnie, korytarze, ciągi komunikacyjne i inne) obowiązuje noszenie maseczek osłaniających usta i nos, a także zachowanie dystansu społecznego.
8. Uczniowie i nauczyciele są zobowiązani zakrywać usta i nos do momentu zajęcia miejsca w sali lekcyjnej. Po zajęciu miejsca w sali lekcyjnej (w trakcie lekcji) uczeń ma obowiązek ponownie zakryć usta i nos, kiedy:
· podchodzi do niego nauczyciel albo inna uprawniona osoba, 
· wychodzi do toalety, 
· przemieszcza się po sali lekcyjnej lub kontaktuje z innymi uczniami.
9. Osoby które nie mogą zakrywać ust i nosa maseczką z powodu całościowych zaburzeń rozwoju, zaburzeń psychicznych, niepełnosprawności intelektualnej, trudności                              w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa lub z powodu zaawansowanych schorzeń neurologicznych, układu oddechowego lub krążenia, przebiegających z niewydolnością oddechową lub krążenia, mogą przebywać na terenie szkoły zachowując minimalny 2 metrowy odstęp od pozostałych osób. Osoba z w/w problemami zdrowotnymi ma obowiązek wcześniej, przed przybyciem do szkoły poinformować dyrektora szkoły o stanie swojego zdrowia.
10. Dzieci do mycia rąk używają mydła w płynie i wody.
11. Sale, w których odbywają się zajęcia są porządkowane i dezynfekowane.
12. Szkoła posiada termometry bezdotykowe.
13. Nauczyciele usuwają z sal, w których odbywają się zajęcia, przedmioty i sprzęty, które nie mogą zostać w sposób skuteczny zdezynfekowane – ze względu na materiał, z którego są wykonane bądź kształt, ułatwiający gromadzenie się zabrudzeń. 
14. Przybory do ćwiczeń (piłki, skakanki, obręcze itp.) wykorzystywane podczas zajęć należy dokładnie czyścić lub dezynfekować.
15. W sali gimnastycznej używany sprzęt sportowy oraz podłoga powinny zostać umyte detergentem lub zdezynfekowane po każdym dniu zajęć. 
16. Zaleca się korzystanie przez uczniów z boiska szkolnego oraz pobyt na świeżym powietrzu na terenie szkoły, w tym w czasie przerw.
17. Podczas realizacji zajęć, w tym zajęć wychowania fizycznego i sportowych, w których nie można zachować dystansu, należy ograniczyć ćwiczenia i gry kontaktowe. 

§ 2
Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń 
i powierzchni
Przy wejściu głównym umieszczone są numery telefonów do właściwej miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziału zakaźnego szpitala  i służb medycznych. 
Należy dopilnować, aby wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniów, wchodzące do szkoły dezynfekowały dłonie lub zakładały rękawiczki ochronne, miały zakryte usta i nos oraz nie przekraczały obowiązujących stref przebywania.
Należy regularnie myć ręce wodą z mydłem oraz dopilnować, aby robili to uczniowie, szczególnie po przyjściu do szkoły, przed jedzeniem, po powrocie ze świeżego powietrza                       i po skorzystaniu z toalety.
W szkole prowadzony jest monitoring codziennych prac porządkowych (karty monitoringu), ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości sal lekcyjnych, pomieszczeń sanitarno-higienicznych, ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych – poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach                                            i w pomieszczeniach spożywania posiłków, klawiatur, włączników.
Przeprowadzając dezynfekcję, należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji. Ważne jest ścisłe przestrzeganie czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń i przedmiotów, tak aby uczniowie nie byli narażeni na wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji.
W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych  wywieszone  są plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk – instrukcje dezynfekcji.
Należy na bieżąco dbać o czystość urządzeń sanitarno-higienicznych, w tym ich dezynfekcję lub czyszczenie z użyciem detergentu. 
Na terenie szkoły zapewniono miejsca/pojemniki do wyrzucania maseczek czy rękawic jednorazowych. 
§ 3
Organizacja i funkcjonowanie klas szkolnych
1. Uczniowie przebywają, w miarę możliwości, w stałych salach.
2. Zapewnia się taką organizację pracy i jej koordynację, która utrudni stykanie się ze sobą poszczególnych grup uczniów (np. różne godziny przerw lub zajęć na boisku).
3. Uczeń musi posiadać własne przybory i podręczniki, które w czasie zajęć mogą znajdować się na stoliku szkolnym ucznia lub w tornistrze; uczniowie nie powinni wymieniać się przyborami szkolnymi między sobą.
4. Wychowankowie i uczniowie nie przynoszą do szkoły niepotrzebnych rzeczy i zabawek.

§4
Nauczyciele
1. Nauczyciel pracuje wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu realizując zajęcia dydaktyczne,  wychowawcze i opiekuńcze w szkole.
2. Realizacja podstawy programowej odbywa się w systemie pracy stacjonarnej, hybrydowej lub zdalnej.
3. Nauczyciel dokumentuje prowadzone zajęcia w dzienniku elektronicznym w sposób ustalony przez dyrektora szkoły.
4. Nauczyciel wychowawca zobowiązany jest do wyjaśnienia uczniom, jakie zasady bezpieczeństwa obecnie obowiązują w szkole.
5. Sala, w której odbywają się zajęcia, powinna być wietrzona, co najmniej raz na godzinę; podczas sprzyjających warunków zewnętrznych wskazane jest prowadzenie zajęć przy otwartych oknach.
6. Nauczyciel zobowiązany jest zwracać uwagę  na konieczność regularnego mycia rąk, szczególnie po przybyciu do szkoły, przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zajęć na świeżym powietrzu. 
7. W razie wystąpienia niepokojących objawów u dziecka nauczyciel, za zgodą rodzica, może zmierzyć temperaturę w trakcie zajęć.

                                                              § 5
Rodzice
1. Do szkoły może przyjść tylko uczeń zdrowy - bez jakichkolwiek objawów chorobowych.
2. Nie można przyprowadzić/puścić dziecka do szkoły, jeżeli w domu przebywa ktoś na kwarantannie lub w izolacji.
3. Rodzice zobowiązani są zapoznać się z zasadami obowiązującymi w szkole w czasie trwania epidemii COVID-19.
4. Rodzice zobowiązani są do podania co najmniej 2 możliwości kontaktu
(numery telefonów), aby umożliwić szybką komunikację w sytuacjach nagłych. W razie podejrzenia zakażenia rodzic zobowiązany jest odebrać dziecko ze szkoły w ciągu 2 godzin.
5. Rodzice zobowiązani są do przekazania dyrektorowi istotnych informacji na temat stanu zdrowia swojego dziecka i do niezwłocznego informowania o każdej ważnej zmianie.
6. Należy regularnie przypominać dziecku o podstawowych zasadach higieny. Dziecko powinno unikać dotykania oczu, nosa i ust, często myć ręce wodą z mydłem, ni podawać ręki na powitanie. Powinno się zwrócić uwagę na sposób zasłaniania twarzy podczas kichania czy kasłania.

§6
Pracownicy szkoły
1. Pracownicy szkoły powinni zwracać szczególną uwagę na profilaktykę zdrowotną 
i dołożyć wszelkich starań, by chronić siebie, dzieci i innych pracowników przed zarażeniem.
2. Maseczki winny być używane w kontaktach z rodzicami z zachowaniem dystansu odległości oraz kontaktach z osobami z zewnątrz. 
3. Podczas wykonywania czynności służbowych maseczkę można zdjąć, nie ma obowiązku zakrywania ust i nosa.
4. Zużyty jednorazowy sprzęt ochrony osobistej (m.in. maseczki, rękawiczki), zdejmowany
z zachowaniem ostrożności, należy wyrzucić do pojemnika-kosza wyposażonego w worek.
5. Jeśli w/w odpady pochodzą od osób z podejrzeniem zarażenia koronawirusem, należy je spakować do specjalnego worka foliowego i przekazać do utylizacji. 
6. Środki ochrony osobistej wielokrotnego użytku, np. fartuchy wodoodporne, należy dezynfekować zgodnie z zaleceniem producenta, maseczki wielokrotnego użytku należy uprać w temperaturze co najmniej 60 stopni i wyprasować. 
7. Każdy pracownik ma obowiązek niezwłocznego informowania dyrektora szkoły 
o zdarzeniach mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo dzieci oraz pracowników w zakresie szerzenia się COVID-19.
8. Codziennie, a w razie potrzeby częściej zobowiązuje się pracowników obsługi do: 
· utrzymywania ciągów komunikacyjnych w czystości (podłóg, korytarzy), 
· dezynfekcji powierzchni dotykowych: poręcze, klamki, wyłączniki,
· dezynfekcji sprzętu i powierzchni płaskich w tym blatów, poręczy krzeseł,
· dezynfekcji toalet,
· dezynfekcji zabawek i innych przyrządów znajdujących się w klasie i Sali przedszkolnej.
9. Przeprowadzając dezynfekcję, należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji, w szczególności czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń i przedmiotów 
10. Do obowiązków personelu obsługi należy także: 
· sprawdzanie poziomu płynów do dezynfekcji rąk w pojemnikach umieszczonych przy wejściu do szkoły oraz w użytkowanych salach i pomieszczeniach i bieżące uzupełnianie,
· napełnianie i uzupełnianie podajników i dozowników w toaletach, a także ich mycie                            i dezynfekowanie,
· wymiana worków w koszach na śmieci, opróżnianie koszy oraz ich mycie
i dezynfekcja. 
11. Zaleca się bieżące śledzenie informacji Głównego Inspektora Sanitarnego  i Ministra Zdrowia, dostępnych na stronach gis.gov.pl

§ 7
Przyprowadzanie i odbierania dziecka ze szkoły
1. Do szkoły może uczęszczać wyłącznie zdrowy uczeń, bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną. W przypadku wątpliwości możliwe jest dokonanie pomiaru temperatury przy pomocy termometru bezdotykowego (w celu dokonania pomiaru temperatury ciała ucznia należy uzyskać zgodę rodziców lub opiekunów, jednak w przypadku niewyrażenia takiej zgody szkoła zastrzega sobie możliwość nieprzyjęcia ucznia na zajęcia).
2. W przypadku, gdy istnieje podejrzenie, że uczeń nie jest zdrowy, nauczyciel informuje dyrektora, który podejmuje ostateczną decyzję w sprawie przyjęcia ucznia na zajęcia w danym dniu.
3. Dziecko do szkoły mogą przyprowadzać i odbierać ze szkoły tylko osoby zdrowe.
4. Do szkoły uczniowie dzieci przychodzą (są przyprowadzani) o wyznaczonych godzinach w planie.
5. Po wejściu do placówki osoba przyprowadzająca bądź odbierająca powinna zachować wszelkie środki ostrożności, zdezynfekować ręce, posiadać osłonę ust i nosa.
6. Szkoła pracuje w systemie niepełnej zmianowości.
7. Uczniowie klas: I, II, III, VI wchodzą do szkoły wejściem głównym, a klasy IV, V, VII, VIII wchodzą do szkoły wejściem przy świetlicy. Podział ten  dotyczy uczniów przychodzących na 1 i 2 godzinę lekcyjną.
8. W miarę możliwości dzieci przebywają podczas zajęć w swojej sali.
9. Nauczyciel w klasach I-III organizuje przerwy dla swoich uczniów w interwałach adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niż co 45 min. 
10. Uczniowie klas starszych podczas przerw używają maseczek i zachowują bezpieczny dystans.
11. Podczas przerw w ciepłe dni klasy młodsze pod opieką wychowawcy korzystają z placu zabaw, a klasy starsze z patio.
12. Rodzice przyprowadzający i odbierający dzieci ze szkoły nie wchodzą na teren szkoły. 

§ 8
Zasady korzystania z sali gimnastycznej, placu zabaw i boiska szkolnego
1. Po powrocie ze świeżego powietrza dzieci muszą dokładnie umyć ręce.
2. Nauczyciel kl. I-III organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwałach adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niż co 45 min. Grupa spędza przerwy pod nadzorem nauczyciela.
3. W klasach starszych przerwy są organizowane zgodnie z planem zajęć i planem dyżurów. Uczniowie spędzają przerwy pod opieką nauczycieli dyżurujących.
4. Jeżeli pozwalają na to warunki atmosferyczne zaleca się korzystanie przez uczniów w czasie przerw z boiska szkolnego oraz pobyt na świeżym powietrzu na terenie szkoły, przy zachowaniu zmianowości grup i dystansu między nimi (na boisku mogą przebywać jednocześnie dwie grupy zachowujące względem siebie odpowiedni dystans).
5. Przy organizacji wyjść poza teren szkoły, np. spacerów czy wycieczek rekomenduje się niekorzystanie ze środków transportu i nieprzebywanie w przestrzeniach zamkniętych.
6. Zaleca się korzystanie przez dzieci i uczniów z przebywania na świeżym powietrzu (boisku szkolnym).
7. Podczas zajęć można korzystać tylko z takich pomocy, sprzętów, które można dezynfekować, umyć.
8. Wykorzystywane do zajęć i zabaw przybory sportowe, zabawki np. piłki, skakanki, obręcze, klocki powinny być systematycznie dezynfekowane lub myte.
9. Należy ograniczać aktywności sprzyjające bliskiemu kontaktowi pomiędzy uczniami.
10. Zabrania się korzystania z boiska przez osoby trzecie.

§9 
Gastronomia
1. Przy organizacji żywienia w szkole (stołówka szkolna, kuchnia, jadalnia i inne pomieszczenia przeznaczone na spożycie ciepłych posiłków), obok warunków higienicznych wymaganych przepisami prawa odnoszącymi się do funkcjonowania żywienia zbiorowego, dodatkowo należy wprowadzić zasady szczególnej ostrożności dotyczące zabezpieczenia pracowników. Powinna być zachowana odpowiednia odległość stanowisk pracy wynosząca min. 1,5 m, a jeśli to niemożliwe – zapewnienie środków ochrony osobistej. Szczególną uwagę należy zwrócić na utrzymanie wysokiej higieny stanowisk pracy, opakowań produktów, sprzętu kuchennego, naczyń stołowych oraz sztućców, a także higieny osobistej.
2. Korzystanie z posiłków powinno odbywać się w miejscach do tego przeznaczonych zapewniających prawidłowe warunki sanitarno-higieniczne, zgodnie z zaleceniami                      w czasie epidemii. Rekomenduje się zmianowe wydawanie posiłków lub w miarę możliwości - spożywanie ich przy stolikach z rówieśnikami z danej klasy. Przy zmianowym wydawaniu posiłków konieczne jest czyszczenie blatów stołów i poręczy krzeseł po każdej grupie. 
3. Uczniowie klas młodszych spożywają obiady wg ustalonego harmonogramu. Starsze klasy korzystają z posiłków po 4, 5, 6 lekcji wg ustalonego harmonogramu.
4. W przypadku braku innych możliwości organizacyjnych dopuszcza się spożywanie śniadań przez dzieci z klas młodszych w salach lekcyjnych z zachowaniem zasad bezpiecznego i higienicznego spożycia posiłku.
5. Wielorazowe naczynia i sztućce należy myć w zmywarce z dodatkiem detergentu, 
w temperaturze min. 60°C lub je wyparzać. Jeżeli szkoła nie posiada zmywarki, wielorazowe naczynia i sztućce należy umyć w gorącej wodzie z dodatkiem detergentu i wyparzyć.
6. Zaleca się usuniecie dodatków (np. cukier, jednorazowe sztućce, wazoniki, serwetki)      z obszaru sali jadalnej i wydawanie bezpośrednio przez obsługę. Dania     i produkty powinny być podawane przez osobę do tego wyznaczoną/ obsługę stołówki. 
7. W szkole wyłączone jest źródełko wody pitnej i nie funkcjonuje sklepik szkolny.

§10
Biblioteka
1. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoły zasady pracy  i funkcjonowania biblioteki szkolnej w czasie epidemii.
2. W celu przestrzegania wymogu dotyczącego dystansu przestrzennego zostaje zmniejszona liczba obsługiwanych użytkowników w danym czasie (2 uczniów)
3. Obsługa czytelników będzie ograniczona do minimum czynności.
4. W sali biblioteki utworzony zostanie punkt wypożyczenia/zwroty w miejscu kontaktu bibliotekarza z użytkownikiem oraz umieszczona przesłona ochronna (np. z pleksi) 
5. Użytkownicy zobowiązani są przebywać w miejscu wyznaczonym (wskazanym przez bibliotekarza)
6. Bibliotekarz  powinien  nosić osłonę nosa i ust, ewentualnie przyłbicę oraz rękawice ochronne podczas obsługi użytkowników
7. Należy zachować bezpieczną odległości od czytelników i współpracowników (rekomendowane są 2  metry, minimum 1,5 m).
8. W miarę możliwości zapewnia się wietrzenie  pomieszczenia biblioteki oraz regularne czyszczenie powierzchni wspólnych, z którymi stykają się użytkownicy, np. klamki drzwi wejściowe, poręcze, blaty, oparcia krzeseł.
9. Biblioteka Narodowa rekomenduje okres kwarantanny dla książek i innych materiałów przechowywanych w bibliotekach: na powierzchniach plastikowych (np. okładki książek, płyty itp.) wirus jest aktywny do 72 godzin (trzy doby); tektura i papier – wirus jest aktywny do 24  godzin.
10. Kwarantannie podlegają wszystkie materiały biblioteczne, również czasopisma. 
11. Zwracane książki można umieszczać w tym samym pomieszczeniu w którym znajdują się książki do wypożyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej możliwości. Przyjęte książki powinny zostać odłożone do skrzyni, pudła, torby lub na wydzielone półki w regale. Odizolowane egzemplarze należy oznaczyć datą zwrotu i wyłączyć z wypożyczania do czasu zakończenia kwarantanny; po tym okresie włączyć do użytkowania. W dalszym ciągu przy kontakcie  z egzemplarzami należy stosować rękawiczki. 
12. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekować preparatami dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu.
13. Wychowawca powiadamia rodziców przez dziennik elektroniczny  o terminach zwrotów książek i podręczników.
14. Wychowawcy klas przypominają uczniom i rodzicom zasady zwrotu wypożyczonych książek i podręczników zgodnie z zapisami regulaminów (zwrot podręczników                 w kompletach, usunięcie foliowych okładek, usunięcie zapisanych ołówkiem notatek, zwrócenie uwagi na czystość i estetykę podręczników - wyprostowane pogięte kartki, sklejone rozdarcia).
15. Kompletne zestawy zwracanych podręczników zapakowane w reklamówkach należy opisać na zewnątrz: imię, nazwisko ucznia, klasa, numer telefonu rodzica) 
16. Podręczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie są zobowiązani odkupić. 
17. Zwrot podręczników przynoszonych do szkoły będzie potwierdzany podpisem (własnym długopisem) na liście danej klasy
18. Nauczyciel bibliotekarz udostępnia rodzicom i uczniom adres email: BibliotekaszkolnaSP21@interia.pl w celu kierowania zapytań o książki 
lub wyjaśnienia spraw dotyczących wypożyczeń.
19. Uczniowie/opiekunowie mogą zwrócić książki i podręczniki z zachowaniem zasad bezpieczeństwa.
20. Uczniowie/opiekunowie poszczególnych klas oddają podręczniki szkolne według ustalonego harmonogramu.
21. Oddane podręczniki pozostają w kwarantannie w wyznaczonym do tego miejscu.

§11
Świetlica
1. Do świetlicy mogą uczęszczać uczniowie bez objawów chorobowych, sugerujących infekcję górnych dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych. 
2. Uczniowie mogą być przyprowadzani do świetlicy i z niej odbierani przez opiekunów bez objawów chorobowych, które sugerują infekcję górnych dróg oddechowych. W drodze do świetlicy i ze świetlicy do domu opiekunowie wraz z dziećmi zobowiązani są do przestrzegania aktualnych przepisów prawa dotyczącego zachowania się w przestrzeni publicznej.
3. Przy wejściu do świetlicy należy przypomnieć o obowiązku dezynfekowania rąk.
4. Opiekunowie przyprowadzający i odbierający dzieci ze świetlicy muszą przestrzegać następujących zasad:
· 1 opiekun z dzieckiem lub dziećmi 
· dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem – 1,5m
· opiekunowie powinni przestrzegać obowiązkowych przepisów prawa związanych z zabezpieczeniem zdrowotnym, czyli powinni przychodzić w maseczkach, rękawiczkach jednorazowych lub dezynfekować ręce.
5. Osoby odbierające ze świetlicy dzieci powinny być zdrowe (bez objawów sugerujących infekcję górnych dróg oddechowych).
6. W przypadku, kiedy u dziecka zostaną zaobserwowane objawy wskazujące na infekcję górnych dróg oddechowych (w tym z gorączką) należy niezwłocznie odizolować dziecko do odrębnego pomieszczenia (izolatka) oraz powiadomić rodziców o konieczności zabrania dziecka ze świetlicy w ciągu dwóch godzin.
7. W świetlicy obowiązują wzmożone zasady higieny osobistej dotyczące częstego mycia rąk.
8. Należy uczulić dzieci jak należy zachować się przy kichaniu, kaszlu, że nie należy dotykać oczu, nosa i ust.
9. Dzieci przychodzące do świetlicy zobowiązane są do korzystania tylko i wyłącznie ze swoich przyborów szkolnych (w tym podręczniki i zeszyty przedmiotowe).
10. Zwracać szczególną uwagę dzieciom, aby nie wymieniały się przyborami szkolnymi i nie przynosiły do świetlicy swoich zabawek z domu.
11. Zgodnie z wytycznymi MEN, MZ i GIS dzieci będą korzystały z boiska szkolnego, placu zabaw.
12. Pomieszczenia świetlicy będą wietrzone i dezynfekowane co 45 minut.
13. Zajęcia w świetlicy w razie potrzeby będą odbywały się w dodatkowych pomieszczeniach, o których zostanie poinformowany opiekun.
14. Wychowankowie świetlicy jak ich opiekunowie zostaną poinformowani o zachowaniu bezpieczeństwa w czasie pandemii.
15. W czasie pandemii nieczynne jest źródełko wody. Dzieci powinny przynosić swoje napoje.
16. W związku z panującą pandemią, osoby przebywające w świetlicy zobowiązane są do przestrzegania obowiązujących przepisów, wynikających z wytycznych MEN, MZ i GIS.
17. Odbiór dzieci ze świetlicy odbywa się drzwiami bocznymi przy świetlicy.

§ 12
Kontakt z osobami trzecimi
1. Do odwołania należy ograniczyć bezpośredni kontakt z osobami trzecimi do niezbędnego minimum.
2. W przypadku konieczności bezpośredniego kontaktu z osobą trzecią np. kurierem, pracownik szkoły powinien pamiętać o konieczności zachowania, w miarę możliwości, odległości co najmniej 2 m, a także o skorzystaniu ze środków ochrony osobistej – rękawiczek oraz maseczki ochronnej lub przyłbicy. Osoby trzecie nie powinny mieć bezpośredniego kontaktu z uczniami.
3. Przebywanie osób spoza szkoły w budynku może mieć miejsce wyłącznie w wyznaczonym do tego obszarze: przedsionek-wejście główne) i tylko pod warunkiem korzystania ze środków ochrony osobistej (dezynfekcja rąk lub rękawiczki, osłona ust i nosa).
4. Po każdym kontakcie z osobami trzecimi należy dezynfekować ręce, zwłaszcza, jeżeli osoba taka wykazywała objawy chorobowe. W przypadku stosowania rękawiczek powinny być one często zmieniane. Należy unikać dotykania twarzy i oczu w trakcie noszenia rękawiczek.

§ 13
Postępowanie w przypadku podejrzenia choroby zakaźnej u dziecka 
1. Jeżeli rodzice dziecka zauważą niepokojące objawy u siebie lub swojego dziecka, nie mogą przychodzić do szkoły. 
2. O podejrzeniu choroby muszą niezwłocznie poinformować dyrektora, a także skontaktować się telefonicznie ze stacją sanitarno-epidemiologiczną lub oddziałem zakaźnym.
3. Nauczyciel, który zauważył u dziecka oznaki choroby, w tym  podwyższoną temperaturę ciała powyżej 37,0ºC niezwłocznie powiadamia dyrektora szkoły i wychowawcę klasy, który kontaktuje się z rodzicami dziecka (opiekunami prawnymi) w celu odebrania ucznia ze szkoły. Do czasu przybycia rodziców ucznia umieszcza się w odrębnym  pomieszczeniu.
4. W szkole jest przygotowane pomieszczenie, tzw. Izolatorium, służące do odizolowania ucznia, u którego zaobserwowano podczas pobytu w szkole oznaki chorobowe. Jeżeli nie ma osoby, która może pełnić dyżur z odizolowanym dzieckiem, wówczas nauczyciel wyznacza odizolowane miejsce w klasie lub sali.
5. Izolatorium to jest wyposażone w środki ochrony osobistej oraz środki do dezynfekcji.
6. W izolatorium dziecko przebywa pod opieką nauczyciela z zapewnieniem minimum 2m odległości, w oczekiwaniu na rodziców/opiekunów prawnych, którzy muszą jak najszybciej odebrać dziecko ze szkoły.
7. O zaistniałej sytuacji dyrektor lub inna wyznaczona osoba niezwłocznie powiadamia rodziców dziecka, Powiatową Stację Sanitarno-Epidemiologiczną oraz organ prowadzący szkołę.
8. Dalsze kroki podejmuje dyrektor w porozumieniu z organem prowadzącym i o podjętych działaniach niezwłoczne informuje rodziców i pracowników szkoły.
9. Obszar, w którym przebywało i poruszało się dziecko/uczeń należy poddać gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi w szkole procedurami oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.).
10. Należy ustalić liczbę osób przebywających w tym samym czasie w części/częściach placówki, w których przebywało dziecko podejrzane o zakażenie i zastosować się do wytycznych GIS odnoszących się do osób, które miały kontakt z zakażonym.


§ 14
Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u pracownika szkoły
1. Pracownik przebywający w domu, w razie wystąpienia niepokojących objawów, nie powinien przychodzić do pracy.
2. Pracownik o niepokojących objawach powinien niezwłocznie powiadomić dyrektora szkoły i skontaktować się ze stacją sanitarno-epidemiologiczną, oddziałem zakaźnym szpitala, a w razie pogarszającego się stanu zdrowia zadzwonić na pogotowie pod numer 999 lub 112.
3. Jeśli stan choroby ujawni się podczas pracy w szkole, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora lub osoby uprawnione, i izoluje się od wszystkich osób w izolatorium.
4. Dyrektor szkoły powiadamia o sytuacji, o której mowa w p.2, odpowiednie służby sanitarne, medyczne i organ prowadzący.
5. W pomieszczeniu pełniącym rolę izolatorium nie mogą przebywać inne osoby.
6. Pracownik z podejrzeniem zachorowania, o ile jej/jego stan zdrowia na to pozwoli, będzie przebywać w wyznaczonym pomieszczeniu sam do czasu przybycia odpowiednich służb. 
7. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik, należy poddać gruntownemu sprzątaniu oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.).
8. Należy stosować się do zaleceń inspekcji sanitarnej przy ustaleniu, czy należy wdrożyć dodatkowe procedury biorąc pod uwagę zaistniały przypadek.
9. Zalecane jest ustalenie listy osób przebywających w tym samym czasie w części budynku, 
w których przebywała osoba podejrzana o zakażenie. 
10. O zaistniałym przypadku choroby lub podejrzeniu zarażenia należy powiadomić wszystkich pracowników oraz rodziców.

§ 15
Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych 
W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych zwane w skrócie „RODO”) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.) pragniemy poinformować, że:
1. Administratorem danych osobowych jest Szkoła Podstawowa nr 21 im. Ks. Stanisława Konarskiego w Częstochowie, tel.: 343658597, e-mail: sp21@edukacja.czestochowa.pl
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem e-mail iod.bfo@edukacja.czestochowa.pl lub numer telefonu 34 370 63 14.
3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunków nauki oraz pracy  w okresie epidemii COVID-19 na podstawie obowiązujących przepisów pracy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. i RODO.
4. Dane osobowe będą przekazywane wyłącznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania  na podstawie umowy zawartej z Administratorem danych lub na podstawie przepisów prawa, w szczególności Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Częstochowie.   
5. Dane osobowe będą przetwarzane do momentu realizacji celu określonego w pkt. 3. Następnie przechowywane będą w celach archiwalnych, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, który dostępny jest w sekretariacie szkoły.
6. Posiadają Państwo prawo do żądania od Administratora danych dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania.
7. Przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (na adres Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, tel. 22 531 03 00).
8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowiązkowe ze względu na przepisy prawa w szczególności zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunków nauki oraz pracy w okresie epidemii COVID-19.

§16
Postanowienia końcowe
1. Procedura wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje do odwołania.
2. Procedura może być modyfikowana.
3. Pracownicy szkoły zostaną zapoznani z procedurą niezwłocznie po jej podpisaniu.
4. Uczniowie zostaną zapoznani podczas zajęć w szkole.
5. Rodzice zostaną zapoznani z procedurą poprzez dziennik Vulcan.
6. Jeżeli u ucznia wystąpią niepokojące objawy i zostanie mu zmierzona temperatura, odnotowuje się to w rejestrze pomiaru temperatury – załącznik 
7. O wszelkich zmianach w procedurze będą niezwłocznie powiadamiane osoby zainteresowane.
8. Na tablicy informacyjnej znajdują się aktualne numery telefonów, z którymi należy się kontaktować w przypadku stwierdzenia w szkole objawów chorobowych.


Rejestr pomiaru temperatury 
	Lp.
	Nazwisko i imię ucznia
	Data pomiaru
	Wynik pomiaru temperatury
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