Zatacznik

do Zarzadzenia Dyrektora

Zespotu Szkot

im. gen. W. Andersa w Czestochowie
ul. Targowa 29

42-202 Czestochowa

REGULAMIN
Udzielania Zamoéwien Publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty do 30 000 euro
w Zespole Szkét im. gen. W. Andersa
w Czestochowie, ul. Targowa 29

Zasady ogodlne
§1

Niniejszy regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamoéwiern Publicznych w Zespole
Szkét im. gen. W. Andersa w Czestochowie, ktdrych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Przepisy niniejszego regulaminu majg zastosowanie tylko do udzielonych przez jednostke
zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty remontowo-budowlane, finansowanych ze
Srodkow publicznych, zgodnie z art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1020).

§2

llekro¢ w Regulaminie mowa o:

1.
2.

w

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Zespét Szkét im. gen. W Andersa w Czestochowie
Dyrektor - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkét im. gen. W. Andersa w
Czestochowie

Whioskujacy — pracownik szkoty wystepujacy o udzielenie zamoéwienia

PZP- Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz.
1020)

Udzielanie zamdéwien publicznych z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych

§3

Wydatki publiczne mogg by¢ realizowane na cele i w wysokosci ustalonej w planie rzeczowo-
finansowym jednostki.

Wydatkowanie srodkéw publicznych powinno by¢ dokonywane z zastosowaniem przepiséw
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240),
w szczegdblnosci zgodnie z art.44 ust. 1, ust.3 i 4 oraz w sposdb zapewniajgcy zachowanie
uczciwe] konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw.



3. Dokonywanie zaméwien publicznych , ktérych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro musi odbywac sie zgodnie z postanowieniami
niniejszego regulaminu.

Procedura wszczecia i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
§4

1. Podstawg do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego jest plan finansowy na dany rok budzetowy.

2. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
zostanie dofgczona do faktury.

3. Kryterium oceny i wyboru ofert w prowadzonych postepowaniach do 30 000 euro stanowi
najnizsza cena jaka zaproponowat oferent.

4. Dyrektor Szkoty moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od wszczecia procedury o udzielenie
zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro, w przypadku zamdwienia nie
przekraczajgcego réwnowartosci kwoty 2100 euro netto.

5. Obowigzkiem pracownika Whnioskujgcego, merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje
zamodwienia jest rozpoczecie procedury zaméwienia do 30 000 euro tak, aby mozliwe byto
przeprowadzenie procedur zgodnie z art. 44 ustawy o finansach publicznych.

6. W szczegblnych przypadkach t.j. brak ztozenia ofert, otrzymanie ofert niekompletnych,
otrzymania najtanszej oferty przewyzszajgcej wartoscig Srodki zabezpieczone przez
Whnioskujgcego na realizacje zadania dopuszcza sie prawo uniewaznienia procedury
zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

7. Procedura udzielenia zamdwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 30 000 euro
sktada sie z nastepujgcych etapdéw:

e Zapytania na dostawe, ustuge czy robote budowlang. Podstawg do okreslenia ceny
s3: rozpoznanie cenowe aktualnie wystepujace na rynku lub w przypadku robdt
budowlanych kosztorys inwestorski.

e Przedtozenia Dyrektorowi Szkoty Dokumentacji z przeprowadzonego Zapytania
Ofertowego wyboru oferenta do akceptacji oraz umowy z Wykonawcga do podpisu.

Wytaczenia
§6
1. W natychmiastowych, pilnych lub wyjatkowych sytuacjach, ktérych Zamawiajgcy nie mdgt
przewidziec nie stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu (np. awarie).
2. Zamodwienia mogg byc¢ udzielone na podstawie zlecen, zaméwien lub umow.

Zasady przechowywania dokumentacji
§7
3. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci o udzielenie zamoéwien publicznych ktérych
wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro
whioskujgcy przechowuje przez okres co najmniej 4 lata od udzielenia zamdwienia.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem .......ccceecvie e e



