REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,

ktdrych wartos¢, bez podatku od towaréw i ustug jest mniejsza od kwoty okreslonej w art.
2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamdwien publicznych

O WARTOSCI DO 130 000 ZtOTYCH

Szkoty Podstawowej nr 32 im. Jerzego Dudy- Gracza w Czestochowie

§1
Zakres stosowania i obowigzki

1. Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci do 130 000 ztotych stosuje
sie do zamowien, ktdrych wartos¢ szacunkowa w ciggu roku budzetowego, ustalona
z nalezytg starannoscia, nie przekracza w ramach danego zamdwienia wyrazonej
w ztotych réwnowartosci 130 000 ztotych.

2. Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia nastepuje przy zastosowaniu przepisow
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

3. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg Dyrektor Szkoty oraz inne
osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamoéwienia.

4. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamowienia wykonujg pracownicy w zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

§2
Progi udzielania zamowien
1. Zamowienia realizowane w szkole udzielane sg na podstawie procedur okreslonych
W niniejszym Regulaminie.
2. Procedury udzielania zamdéwien obejmuja:
1) zamdwienia o wartosci ponizej 20 000 zi,
2) zamowienia o wartosci od 20 000 zt do 130 000 zt.

§3
Wszczecie procedury

1. Zamodwienia publiczne udzielane sg na podstawie wniosku o udzielenie zamdwienia
publicznego sporzadzonego przez pracownika wtasciwego rzeczowo i
zaakceptowanego przez gtédwnego ksiegowego i Dyrektora Szkoty, w celu okreslenia
mozliwosci ich realizacji.

2. Whniosek o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,
2) planowany termin realizacji zaméwienia,



3) data ustalenia i aktualng wartos$é szacunkowa zamoéwienia oraz dane osoby, ktdra
dokonata ustalenia wartosci zamodwienia,

4) okreslenie wysokosci srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje
zamowienia,

5) dane osoby odpowiedzialnej za realizacje zamodwienia,

6) data sporzadzenia i podpis.

. Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§4
Procedura udzielania zamowien o wartosci ponizej 20 000 zt

. Zamowienia o wartosci ponizej 20 000 zt udzielane sg poprzez wyboér
najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

. Udzielenie zamdwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedzone poprzez rozeznanie rynku.

. Rozeznanie rynku prowadzone jest telefonicznie, pisemnie lub drogg elektroniczna.
. W przypadku braku ofert dostepnych na rynku, Zamawiajgcy ma mozliwosc
przestania zapytania ofertowego do odpowiedniej liczby wykonawcow, zapewniajgc
konkurencje.

. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert.

. Dla udzielenia zamdwienia o wartosci ponizej 20 000 zf nie jest wymagana forma
pisemna, z zastrzezeniem pkt. 7.

. Podstawg udokumentowania zamdwienia jest faktura lub rachunek z zastrzezeniem
wyjatkéw przewidzianych prawem, ktore nakazujg zawarcie umowy.

§5
Procedura udzielania zamdwienia o wartosci od 20 000 zt do 130 000 zt

. ZamoOwienia o wartosci od 20 000 zt do 130 000 zt udzielane sg poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem ofertowym do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow lub zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie
Zamawiajgcego.

. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajgcego.

. Zapytanie ofertowe sporzadza sie wedtug zatacznika nr 2 do niniejszego Regulaminu.
. Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

. Podstawa udokumentowania zamdwienia jest umowa o zamoéwienie publiczne
zawarta w formie pisemne;.

. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokot, ktérego wzdor stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.



§6
Przepisy szczegdlne

1. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Szkoty moze odstgpié od procedur opisanych

W niniejszym Regulaminie.

2. W przypadku, o ktérych mowa w ust. 1 mogq obejmowac w szczegdlnosci:

1) koniecznos$¢ usuniecia awarii,

2) skutki zdarzen losowych,

3) wyjatkowa sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego,
ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, ktéra wymaga natychmiastowego
wykonania zamowienia,

3) Zamoéwienie bedzie realizowane w formie umowy o dzieto, lub umowy zlecenia
a jego wykonanie bedzie uzaleznione od przymiotow osobistych Wykonawcy, np.
doswiadczenia, wiedzy, dorobku naukowego, artystycznego.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, dokumentuje sie

w postaci notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Dyrektora Szkoty.

W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac okolicznosci uzasadniajgce

odstgpienie od stosowania Regulaminu.

4. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 2 nie zwalnia

z przestrzegania zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

5. W przypadku zamowien o wartosci, bez podatku od towaréw i ustug, do kwoty

3 500 zt nalezy przygotowac wewnetrzne zamowienie stanowigce podstawe

zaciggniecia zobowigzania i dokonania wydatku zgodnie z zasadami, o ktdrych mowa

w Instrukcji obiegu i kontroli dowoddéw finansowo- ksiegowych w Urzedzie Miasta

Czestochowy.

6. Dopuszcza sie udzielenie tych zamoéwien w formie ustnej. Potwierdzeniem zawarcia
umowy jest w takiej sytuacji wystawiona przez wykonawce faktura VAT lub rachunek.

7. Nie ma obowigzku dokumentowania udzielania tych zamodwien, z zastrzezeniem
prowadzenia Rejestru udzielonych zamoéwien.

§7

1. Zamodwienia publiczne objete niniejszym regulaminem podlegajg rejestracji.
2. Wz6r rejestru udzielonych zamoéwien publicznych do kwoty 130 000 zt stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Zatgczniki:

Zat. 1 — wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego
Zat. 2 - zapytanie ofertowe

Zat. 3 — protokoét z przeprowadzonego wyboru ofert

Zat. 4 — rejestr udzielonych zamdéwien publicznych do kwoty 130 000 zt



