
ZARZĄDZENIE NR 7/2020 
 

DYREKTORA 
 

z dnia 22.06.2020 
 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majątku  w drodze spisu z natury w 
Miejskim Przedszkolu nr 16 w Częstochowie 

 
Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości ( Dz. U. z 2019 

roku poz. 351) par. 3 ust. 1 pkt 1 – instrukcji inwentaryzacyjnej 
 

Dyrektor Miejskiego Przedszkola nr 16 w Częstochowie 
zarządza: 

 
§ 1. 

1.Przeprowadza się inwentaryzację zdawczo-  odbiorczą na okoliczność zmiany osób materialnie 
odpowiedzialnych na stanowisku Dyrektora jednostki. 
 
2) Wprowadza się rodzaje inwentaryzowanego składnika majątku w drodze spisu z natury: 
 1 środki trwałe 
 2. pozostałe środki trwałe w używaniu ujęte w ewidencji ilościowo – wartościowej 
      3.zapasy materiałów w magazynie 
 
3) Termin rozpoczęcia inwentaryzacji: 01.07.2020, zakończenia: 31.07..2020 
 
4) Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych składników majątku, powołuję Komisję 
Inwentaryzacyjną w składzie: 
 

Lp. Imię i nazwisko Funkcja w komisji Stanowisko służbowe 

1. XXX XXX Przewodniczący intendent 

2. XXX XXX członek sprzątaczka 

3. XXX XXX Członek Pracownik BFO 

§ 2. 
Tryb i zasady przeprowadzania inwentaryzacji oraz uprawnienia i obowiązki Przewodniczącego 

Komisji Inwentaryzacyjnej Zespołów Spisowych określa Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona 

Zarządzeniem Nr 6A/2020 Dyrektora z dnia 19.06.2020 w sprawie  wprowadzenia Instrukcji 

inwentaryzacyjnej w Miejskim Przedszkolu nr 16  w Częstochowie 

 
§ 3. 

Wykonanie zarządzenia powierzam Komisji Inwentaryzacyjnej. 
 

§ 4. 
Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej. 

 
§ 5. 

Powołuję Magdalenę Rudek jako osobę materialnie odpowiedzialną za wykonanie inwentaryzacji 
 
 

§ 6. 
Niniejsze zarządzenie sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach. 
 

§ 7. 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Wicedyrektor Miejskiego Przedszkola 
nr 16 w Częstochowie Joanna Świącik 


