Zarzadzenie nr 4/ 2019/2020 Dyrektora
ZS im. gen. Wiadystawa Andersa w Czestochowie z dnia 1 czerwca 2020 r.
w sprawie sposobu organizacji konsultacji na terenie szkoly, egzaminéw maturalnych,
é6smoklasisty i zawodowych i funkcjonowania szkoly na wypadek podejrzenia
wystapienia choroby Covid-19 w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
placowek oswiatowych wynikajacych z epidemii COVID-19

Podstawa prawna:

* Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe(Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

* Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i
2197),

* Rozporzadzenia MEN z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19.

* Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwigzku

Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

eUstawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.)
e Wytyczne GIS, MZ i MEN dla szko6t — konsultacje z nauczycielami w szkole.

eWytyczne MEN i OKE Jaworzno— przeprowadzanie egzaminow W roku 2020.

* Statutu ZS im. gen. Wladystawa Andersa w Czgstochowie

W zwigzku ze szczegdlng sytuacja spowodowang epidemia koronawirusa i w zwigzku
z powyzszym wprowadzeniem przez Ministra Edukacji Narodowej ograniczeniem
funkcjonowania podmiotow systemu o$wiaty, tj. zawieszeniem zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych na terenie szkoty w celu zapewnienie wlasciwego skutecznego
funkcjonowania szkoty w tym okresie oraz czg§ciowym przywrdoceniem dostepnosci szkoly
od 1 czerwca 2020 r. w zwigzku z konieczno$cig przeprowadzenia egzamindw maturalnych,
6smoklasisty 1 zawodowych , a takze uruchomieniem konsultacji dla chetnych uczniéw
1 sluchaczy

wprowadzam i zobowigzuje¢ wszystkich pracownikow szkoly
do przestrzegania nastepujacych zasad organizacji i pracy szkoly w odniesieniu do:

l. Przestrzegania rezimu sanitarnego przez pracownikow :
§1

Informacje ogélne

1. Nowy koronawirus SARS-CoV-2 wywotuje chorobe o nazwie COVID-19. NajczeSciej
wystepujace objawy to: goraczka, kaszel, dusznosci, problemy z oddychaniem. Chorobie
mogg towarzyszy¢ bole mi¢sni 1 zmeczenie.

2. Do placowki wstep maja tylko osoby zdrowe bez objawow wskazujacych na chorobe
zakazna.

3. W miar¢ mozliwosci nie angazuje si¢ w zajecia pracownikow powyzej 60. roku zycia lub
z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktore zaliczaja osob¢ do grupy tzw.
podwyzszonego ryzyka.



§2

Pomieszczenie na odizolowanie osoby

Wyznacza si¢ pomieszczenie na parterze, przy pokoju nauczycieli Wf , zwane izolatkg na
odizolowanie osoby, u ktérej podejrzewa si¢ wystgpienie objawdw chorobowych COVID-19.
Pomieszczenie jest wyposazone w §rodki ochrony osobistej oraz ptyn dezynfekujacy.

10.

§3

Podejrzenie wystapienia objawéw u pracownika

Pracownicy, ktorzy przed przyjsciem do pracy zauwaza u siebie niepokojace objawy,
powinni pozosta¢ w domu oraz skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacja sanitarno-
epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowa¢, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.
Zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Gltoéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/,
a takze obowigzujacych przepiséw prawa.

Pracownik podejrzewajacy u siebie wystapienie objawow choroby COVID-19
przebywajac na stanowisku pracy powinien niezwtocznie uda¢ si¢ do izolatki, informujac
jednoczesnie o tym dyrektora placowki. Jezeli objawy chorobowe wystapity u
nauczyciela, przed udaniem si¢ do izolatki, powinien zadba¢ o zapewnienie niezbg¢dne;j
opieki zdajacym (powiadomienie z zachowaniem S$rodkoéw bezpieczenstwa innego
pracownika, ktéry przejmie opieke nad grupa). Jezeli u pracownika podejrzewa si¢
wystgpienie objawoéw odsuwa si¢ go od wykonywania obowigzkow.

O wystgpieniu objawow chorobowych powiadamia si¢ wlasciwa stacj¢ sanitarno-
epidemiologiczng, w celu ustalenia dalszego postepowania.

W przypadku wystgpienia u pracownika objawdw pozwalajacych na przypuszczenie,
ze jest on zakazony koronawirusem, wstrzymuje si¢ przyjmowanie kolejnych zdajacych
do placowki. Odnos$nie zdajacych juz przebywajacych w placowce zasiega si¢ informacji
o kolejnych dziataniach od wlasciwej stacji sanitarno-epidemiologicznej.

W przypadku wystapienia u nauczyciela wykonujacego swoje zadania na stanowisku
pracy niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem niezwlocznie
odsuwa si¢ go od pracy i odsyla transportem indywidualnym do domu (transport wtasny
lub sanitarny).

Pracownik powinien oczekiwa¢ na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w ktorym
jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych oséb. .

Obszar, w ktorym poruszal si¢ i1 przebywal pracownik nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.).
Ustala si¢ zalozenie listy 0sob przebywajacych w tym samym czasie w pomieszczeniach,
w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

Poleca si¢ umieszczenie w okreslonym miejscu potrzebnych numeréow telefonéw, w tym
do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

§ 4
Podejrzenie wystapienia objawow u zdajacego



=

W przypadku zdajacego przejawiajacego wystapienie objawow choroby COVID-19,
nauczyciel powinien zapewni¢ mu niezbedng opieke, przy zastosowaniu srodkéw ochrony
osobistej, a takze odizolowa¢ zdajacego od reszty grupy i pracownikéow placowki
Z zapewnieniem minimum 2 m odlegto$ci od innych osob.

O wystgpieniu u zdajacego objawdéw chorobowych nalezy niezwlocznie powiadomic
Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego oraz rodzicéw lub prawnych
opiekunéw zdajacego w celu ustalenia dalszego sposobu postgpowania oraz Sanepid

W naglych przypadkach, w razie zlego stanu zdrowia zdajacego Przewodniczacy
Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego powinien niezwlocznie powiadomié shuzby
medyczne, informujac jednoczesnie o podejrzeniu wystgpienia u zdajacego choroby
COVID-19.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ 1 przebywat zdajacy nalezy poddaé¢ gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.).
Zaleca sig¢ ustalenie listy 0oso6b przebywajacych w tym samym czasie w pomieszczeniach,
w ktoérych przebywat zdajacy podejrzany o zakazenie.

§5

Pozostale regulacje

Informacje organizacyjne dotyczace zapobiegania 1 przeciwdzialania COVID-19
w szkole sg umieszczone na stronie internetowej szkoty, a takze wywieszone sa na tablicy
ogloszen w placowce.

Na tablicy informacyjnej znajduja si¢ aktualne numery telefonéw do: organu
prowadzacego, kuratora oS$wiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb
medycznych.

Z trescig niniejszej procedury zaznajamia si¢ pracownikow szkoly, zdajacych, osoby
zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotéw nadzorujacych,
obserwatorzy, egzaminatorzy, specjaliSci pracujacy ze zdajacymi, ktérym przyznano
dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do
przygotowania 1 obstugi oraz obstugujace sprzet 1 urzadzenia wykorzystywane w czasie
egzaminu (np. komputery, sprz¢t medyczny), asystenci techniczni oraz rodzicow
1 opiekunow prawnych zdajacych.

Przestrzegania rezimu sanitarnego przez zdajacych egzaminy, czlonkow
komisji, innych nauczycieli oraz uczniow i sluchaczy przybywajacych na
konsultacje

§1

Organizowanie i przeprowadzanie egzaminéw



1. Na egzamin moze przyj$¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny
pracownik szkoty, bez objawoéw chorobowych sugerujacych chorobe zakazna.

2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu
nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub
izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacja
w warunkach domowych.

3. Rodzic/prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoly,
z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢.

4.  Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wylacznie:

a) zdajacy,

b) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespolow
nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjaliSci pracujacy ze zdajacymi,
ktérym przyznano dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu,
osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obstugujace sprzgt i urzadzenia
wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci
techniczni,

C) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.,

d) uczniowie innych klas oraz nauczyciele- poza dniami egzaminéw pisemnych-,
jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w
dniu przeprowadzania egzaminu,

e) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka koniecznosc.

5. Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoly osob innych niz wyzej wymienione,

W tym rodzicoOw/prawnych opiekundw zdajacego (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgodg¢ na taki
sposob dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub
jezeli zdajacy wymaga pomocy, np. w poruszaniu si¢), przedstawicieli mediow.

6. W dniach, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie prowadzi sie zajec

edukacyjnych dla innych uczniéw lub w ostateczno$ci rozpoczyna si¢ prowadzenie zajecé
po zakonczeniu egzaminu w danym dniu 1 zdezynfekowaniu pomieszczen. Dotyczy to w
szczegolnosci:

a) E8 z wszystkich przedmiotow,

b) EM 2z przedmiotow, do ktorych przystepuja najwigksze grupy zdajacych

w danej szkole,



7.

10.
11.

12.

13.

c) EPKwZ z tych kwalifikacji, do ktorych przystepuja najwicksze grupy zdajacych
w danej szkole.

zdajacy nie wnoszg na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonow
komorkowych, maskotek.
na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wilasnych przyborow pismienniczych, linijki,
cyrkla, kalkulatora itd. Szkola zapewnienia np. przyborow pismienniczych albo
kalkulatorow rezerwowych dla zdajacych uprzednio zdezynfekowanych tylko w
sytuacjach, kiedy zdajacy zapomnial przynies¢ wiasne przybory. W przypadku materialow
jednorazowych, ktorych zdajacy nie zwracajg, dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajacy nie
mogg pozyczac przyboréw od innych zdajacych.
Cudzoziemcy przystepujacy do danego egzaminu, ktérym jako sposob dostosowania
egzaminu przyznano mozliwo$¢ korzystania ze stownika dwujezycznego, sa zobowigzani
przynies¢ wlasne stowniki, ktére przed egzaminem powinny zosta¢ sprawdzone przez
cztonka zespolu nadzorujacego. Czlonek komisji obowigzkowo musi by¢ przy
sprawdzaniu w rgkawiczkach.
Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wtasng butelke z woda.
Na terenie szkoly nie ma mozliwosci zapewnienia positkow. Osoby przystepujace do
wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia bedga mogly zjes¢ przyniesione przez siebie
produkty w przerwie migdzy egzaminami.
Osoby, ktore przystepuja do dwoch egzaminow jednego dnia, moga w czasie przerwy
opusci¢ budynek szkoly albo oczekiwaé na terenie szkoly na rozpoczecie kolejnego

egzaminu danego dnia, jezeli zapewniona jest odpowiednia przestrzen.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych czlonkéw
zespotow nadzorujacych, ktérzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastapi¢ osoby,
ktore z uzasadnionych powodow, w tym ze wzgledu na chorobg, nie beda mogly przyjs¢

do pracy w dniu egzaminu.

§2

Srodki ochrony osobistej



Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg odpowiedni
odstep (Co najmniej 1,5 m) , maja zakryte usta i nos, a takze maja mierzong temperature
ciala przez wyznaczonego nauczyciela

Na teren szkoly moga wejs¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka
jedno- lub  wielorazowg, materiatem, przylbica - w  szczegdlnosci
w przypadku osob, ktore ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywaé ust
1 nosa maseczka). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie calej szkotly,

z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych lub

po podejsciu zdajacych do stanowiska egzaminacyjnego W przypadku EPKwZ

i EZ. Podczas wpuszczania zdajacych do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu

nadzorujgcego moze poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu

zweryfikowania jego  tozsamo$ci  (konieczne jest ~woéwczas — zachowanie

co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajacy sa zobowigzani zakrywa¢ usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali

egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy

ma obowiazek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

a) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie,

b) wychodzi do toalety,

€) podchodzi do niego egzaminator, aby oceni¢ rezultat posredni (w czgsci praktycznej
EPKwZ i EZ),

d) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego,

obserwatorzy 1 inne osoby uczestniczace Ww przeprowadzaniu egzaminu,

np. specjaliSci z zakresu niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas

poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga odstoni¢

twarz, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzgc albo stojac, przy zachowaniu

niezbednego odstepu.

Zardéwno zdajacy, jak 1 cztonkowie zespotu nadzorujacego moga, jezeli uznaja to za

wlasciwe, mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet

po zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajacych)

lub kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac

(w przypadku cztonkéw zespotu nadzorujgcego i innych oso6b zaangazowanych

w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).



W przypadku czesci praktycznej] EPKwZ 1 EZ egzaminatorzy obserwujacy przebieg
pracy zdajacych i podchodzacy do kolejnych stanowisk egzaminacyjnych musza
podczas wykonywania tych czynnos$ci mie¢ zakryte usta i nos.

Zdajacy, ktorzy ze wzgledoéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust 1 nosa maseczka,
moga nosi¢ przytbice albo, jezeli nie moga rowniez korzystaé

z przylbicy, przystapi¢ do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji
minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomig¢dzy samymi zdajacymi oraz

zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujacego wynosi 2 m.

Szczegofowe rozwiqzania techniczne zwigzane z organizacjq pracy zdajqcych,

ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogq zakrywac ust i nosa

Sytuacja, w ktorej dany zdajacy ze wzgledow zdrowotnych nie moze zakrywac
ust 1 mnosa, powinna zosta¢ zgloszona dyrektorowi szkoly nie podZniej
niz do 29 maja 2020 r.

Dyrektor szkoly niezwlocznie przekazuje informacje o koniecznosci organizacji egzaminu
W odrebnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej oraz
postepuje zgodnie z informacja okreslong w dalszej cze$ci dokumentu.

Cztonkowie zespotu nadzorujacego oraz inne osoby zaangazowane
w przeprowadzanie egzaminu, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust 1
nosa za pomocg maseczki, powinni — Kiedy jest to konieczne — uzywac przytbicy, ktora
nie utrudnia oddychania.

W przypadku EG, EM, EPKwZ oraz EZ zdajacy nie mogg przebywa¢ w sali
egzaminacyjnej podczas przerw miedzy poszczegolnymi zakresami, sesjami lub zmianami
egzaminu, ze wzgledu na konieczno$¢ przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz —
jezeli to konieczne — znajdujacych si¢ w nich sprzetow.

§3
Bezpieczna organizacja przestrzeni, budynkéw, pomieszczen
Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacjg:

— dotyczaca objawoéw zarazenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania

zakazeniu,



— zawierajacg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej,

— zawierajaca adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego,

— zawierajacg numery telefonow do stuzb medycznych,

— zawierajgcg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

Przy wejsciu do szkoly nalezy umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rak (Srodek na bazie

alkoholu, min. 60%) oraz zamiesci¢ informacj¢ o obligatoryjnym korzystaniu

z niego przez wszystkie osoby wchodzace na teren szkoty.

Osoby postronne wchodzace na teren szkoty powinny stosowac S$rodki ochrony

osobiste] w postaci maseczki, przytbicy lub innej ostony nosa 1 ust.

Ptyn do dezynfekcji rak powinien by¢ rowniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjne;.

Obok plynu nalezy umiesci¢ instrukcje prawidtowej dezynfekcji rak.

W przypadku egzaminu z przedmiotéw/kwalifikacji, na ktéorym dozwolone jest

korzystanie przez grupe zdajacych z np. jednego slownika, jednego egzemplarza

dokumentacji technicznej, tego samego urzadzenia, obok materiatu/urzadzenia,

z ktorego moze korzysta¢ wigcej niz jedna osoba, nalezy ustawi¢ dozownik z ptynem

dezynfekcyjnym oraz poinformowa¢ zdajacych o koniecznosci korzystania z niego

przed skorzystaniem z danego materialu egzaminacyjnego/urzadzenia.

Lawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposob, aby pomig¢dzy zdajacymi

zachowany byl co najmniej 1,5-metrowy odstep w_kazdym kierunku. Na rysunku

przedstawiono przyktadowy schemat sytuacyjny z zachowaniem zalecanych odstgpow;
mozliwych jest wiele innych rozwigzan, zaleznych od np. rozmiarow sali, uktadu mebli
lub sprz¢tu w sali, liczby cztonkdéw zespotu nadzorujgcego. Zaznaczony na schemacie

odstep (1,5 m) nalezy rozumie¢ jako co najmniej 1,5 m.

. Cztonek ZN

1,5m 1,5m

. Czlonek ZN



Szczegofowe rozwiqzania techniczne zwigzane z koniecznosciqg zmiany

liczby sal egzaminacyjnych

1. W celu zapewnienia odpowiedniej odlegtosci pomiedzy zdajacymi zwigksza si¢ liczbe
sal, w ktorych jest przeprowadzany egzamin i zapewnienia sie odpowiednio zespoly
nadzorujgce, zgodnie z warunkami okreslonymi we wlasciwym rozporzqdzeniu, z
uwzglednieniem zasad opisanych w rozporzqdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia
20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z pozn. zm.).

2. Przy modyfikowaniu liczby sal w systemach informatycznych, to:

a) w przypadku E8 — konieczne jest wprowadzenie nowego uktadu sal (w SIOEO)
b) w przypadku EM, EPKwWZ i EZ — nalezy postgpowac zgodnie z instrukcjg dyrektora
wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.
Jezeli dyrektor wlasciwej OKE nie bedzie wymagal modyfikacji liczby sal
w systemie informatycznym, woéwczas cztonkOw nowo utworzonych zespolow
nadzorujacych nalezy dopisa¢ do listy czlonkéw zespoldw nadzorujacych w sali,
w ktorej oryginalnie planowane bylo przeprowadzenie egzaminu, a w protokole
Z przebiegu egzaminu w tej sali oraz w protokole zbiorczym nalezy opisaé zaistnialg
sytuacje, wskazujac liczbg sal, w ktorych egzamin rzeczywiscie zostat przeprowadzony,

oraz wymieniajac wszystkich przewodniczacych zespotow nadzorujacych w tych salach.

3. Zmiana liczby sal oraz wprowadzenie zmian w systemach informatycznych
nie skutkuja zmiang zloZzonego zapotrzebowania na arkusze 1 inne materialy
egzaminacyjne; zostang one dostarczone zgodnie z pierwotnym zapotrzebowaniem.
Arkusze 1 materialy egzaminacyjne, po ich odbiorze, nalezy
w dniu egzaminu odpowiednio rozdzieli¢ na sale egzaminacyjne, zgodnie z nowym
porzadkiem. Sposob postepowania dotyczacy ptyt CD oraz kopert bezpiecznych opisano
w punktach ponize;j.
W roku szkolnym 2019/2020 z kazdej sali egzaminacyjnej w_kazdym egzaminie,
tj. E8, EG, EM, EPKwZ i EZ, nalezy sporzadzi¢ plan sali egzaminacyjnej, dodatkowo

wskazujac odstepy zapewnione pomig¢dzy zdajacymi. Plany sal nalezy przesta¢ do OKE
(jako zalaczniki do protokotu zbiorczego), a ich kopi¢ pozostawi¢ w dokumentacji szkoty.
Sporzadzanie planu sali egzaminacyjnej nie dotyczy nastepujacych sytuacji:

a) w danej sali egzaminacyjnej do egzaminu przystepuje tylko jeden zdajacy



b) dany egzamin jest przeprowadzanych w domu zdajacego
C) czgs¢ praktyczna EPKwZ lub EZ jest przeprowadzana na $§wiezym powietrzu,
np. na poligonie, na polu, w lesie.
. W roku szkolnym 2019/2020 materialy egzaminacyjne z dodatkowych sal mozna
zapakowa¢ do zwyktych kopert (nie musza by¢ to foliowe koperty zwrotne), opisujac je
zgodnie z instrukcja dyrektora OKE.
. W roku szkolnym 2019/2020 w przypadku E8 i EM z jezykéw obcych nowozytnych
mozna w razie koniecznosci sporzadzi¢ kopi¢ plyty z nagraniami do zadan na rozumienie
ze stuchu. Plyte mozna skopiowa¢ w dniu egzaminu, nie wczesniej niz godzing przed
rozpoczeciem egzaminu (w przypadku E8 — nie wcze$niej niz o 8:00, w przypadku EM —
nie wczesniej niz o 8:00 albo 13:00, w zalezno$ci od poziomu, na ktérym egzamin jest
przeprowadzany). Dyrektor szkoly moze réwniez pobraé¢ plik .mp3 z nagraniami na dany
egzamin z serwisu OKE dla dyrektorow szkot, a w przypadku E8 — z SIOEO.
Sporzadzona kopia ptyty lub pobrany plik stanowi material egzaminacyjny objety ochrong
przed nieuprawnionym ujawnieniem, zgodnie z art. 9d ustawy o systemie o$wiaty.
Miejsca dla cztonkow zespotu nadzorujacego rowniez powinny zosta¢ przygotowane
z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajacych oraz od pozostatych
cztonkow zespotu nadzorujgcego (podczas, gdy zdajacy rozwigzujg zadania; w trakcie
czynnos$ci organizacyjnych cztonkowie zespolu nadzorujacego sa zobowigzani zakrywac
usta 1 nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki). Cztonkowie zespotu nadzorujacego powinni do
niezbgdnego minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej; konieczne jest
jednak regularne nadzorowanie pracy zdajacych w pozycji stojacej. Istotne jest, aby
zapewni¢ miejsca dla cztonkéw zespotlu nadzorujgcego w taki sposdb, aby zachowac
odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwo$ci wtasciwego nadzoru
pracy zdajacych.
Ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego oraz zagrozenia terrorystycznego
drzwi szkoty nie moga by¢ otwarte, dlatego zapewnia si¢ regularng dezynfekcje
klamek/uchwytow, a sale egzaminacyjne sg wietrzone przed egzaminami
Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej wigcej
co godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku

nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu zdajacych.



10.

11.
12.

13.

14.

15.

Dla kazdego zdajacego jest zapewnione miejsce, w ktorym bedzie mogl zostawic rzeczy
osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Przy Sali gimnastycznej cztonek komisji w
bezpiecznej odleglosci odbiera od zdajacych ww. przedmioty do przezroczystego worka i
pozostawia je w pomieszczeniu przy Sali gimnastycznej/ parter/ lub w pomieszczeniu dla
doradcy- I pietro.. Przy odbiorze rzeczy zdajacych minimalizuje si¢ mozliwos¢
kontaktowania si¢ 0s0b pozostawiajacych swoje rzeczy z 0sobami odbierajacymi swoje
rzeczy 1 dba si¢ , by oczekujac na oddanie lub odbior swoich rzeczy zachowywali
odpowiednie srodki bezpieczenstwa (odlegtos¢ od innych oséb, zakrywanie ust i nosa).
Nakazuje si¢ pracownikom obstugi biezaca dezynfekcje toalet.
W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem — instrukcje na temat prawidtowe;
dezynfekcji rak.
Nalezy na biezgco utrzymywad w czystosci sanitarnej ciggi komunikacyjne,
dezynfekowanie powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wigcznikdow Swiatta,
klawiatur, myszek, uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich.
tawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowa¢ przed
i po kazdym egzaminie. W przypadku EG z danego zakresu, EM, oraz poszczegdlnych
zmian czesci pisemnej i czesci praktycznej EPKwZ i EZ, konieczne jest réwniez
dezynfekowanie tawek i krzeset pomiedzy poszczegdlnymi zakresami, sesjami
egzaminacyjnymi lub zmianami danego dnia.
Dezynfekowac nalezy rowniez:
a) klawiatury, myszki i monitory dotykowe albo laptopy wykorzystywane
do przeprowadzenia EM z informatyki oraz czesci pisemnej EPKwZ oraz
EZ przy komputerze
b) sprzet i urzadzenia wykorzystywane przez zdajacych podczas przeprowadzania
czegscl praktycznej EPKwZ 1 EZ; sprzet 1 urzadzenia,
z ktérych podczas egzaminu korzysta kilkoro zdajacych, powinien by¢
dezynfekowany réwniez w trakcie egzaminu
c) sprzet (komputery, klawiatury, dodatkowy osprzet, np. stuchawki — jezeli zapewnia
je szkota, urzadzenia rejestrujgce dzwigk podczas egzaminu,
w przypadku gdy zdajacy korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajacego go

w czytaniu lub pisaniu), z ktorego korzystaja zdajacy, ktdrym przyznano



16.

17.

korzystanie z takiego sprz¢tu jako sposob  dostosowania  warunkow
przeprowadzania egzaminu
d) odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia E8, EG 1 EM
z jezyka obcego nowozytnego oraz EM z historii muzyki
e) kalkulatory na EM z matematyki, biologii, geografii, wiedzy o spoteczenstwie,
chemii, fizyki oraz czeg$ci pisemnej i praktycznej EPKwZ i EZ we wilasciwych
kwalifikacjach — jezeli szkota zapewnia taki sprzgt
f) przybory pi$miennicze, jezeli szkota zdecyduje si¢ zapewnié takie materiaty dla
zdajacych, ktorzy zapomnieli przynie$¢ je na egzamin, z wyjatkiem materialow
jednorazowych, ktorych zdajacy nie zwracaja.
Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegaé zalecen producenta znajdujacych
si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu
niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotow, tak aby
zdajacy oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzamindw nie byli narazeni
na wdychanie oparéw $rodkow stuzacych do dezynfekeji.
W szkole zaleca si¢ przetrzymywanie w wersji papierowej karty charakterystyki

substancji uzywanych do dezynfekcji i zapoznanie pracownikéw z nimi.

§5

Procedury bezpieczennstwa w dniu egzaminu

1. Cztonkowie zespotdow nadzorujgcych muszg odby¢ szkolenie z zasad dotyczgcych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego.

2. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego informuje cztonkéw zespotu
nadzorujgcego przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej
sali do egzaminu przystepuje zdajacy chorujacy na alergi¢ albo inne schorzenie,
ktérego objawami moga by¢ kaszel, katar lub lzawienie. Cztonkowie zespotu
nadzorujgcego muszg posiadac takg wiedze, aby nie interpretowac takich objawow
w przypadku danego zdajacego jako objawdw ,,niepokojacych”.

3. Paczki nalezy odebra¢ od kuriera przy wejsciu do szkoly i1 otwiera¢ w
rekawiczkach.

Po odebraniu paczek od kuriera mozna przetrze¢ je szmatka z plynem

dezynfekujacym.



4. Czlonkowie zespotu nadzorujgcego w rgkawiczkach odbierajg  arkusze

d)

b)

d)

od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sa rozdawane zdajacym
réwniez przez osoby, ktore majg zatozone rgkawiczki, oraz maja zakryte usta i
NoS.
Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowac zdajacych
o obowiagzujacych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:
zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajagcymi,
obowigzku zakrywania ust i nosa i dezynfekowania rak w przypadku kontaktu
bezposredniegd z nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali
egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym,
niedotykania dlonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢
usta 1 nos zgietym tokciem lub chusteczka,
koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych

po zakonczonym egzaminie.

. Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkola oraz przed sala

egzaminacyjna przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.
W tym celu dyrektor szkoty za pomoca wiceprzewodniczacych :
Przekazuje zdajacym z wyprzedzeniem (np.2-3-dniowym) informacje¢ o godzinie,
0 ktoérej powinni stawi¢ si¢ w szkole przed rozpoczeciem egzaminu — moga to by¢
np. rozne godziny dla zdajacych z réznych sal egzaminacyjnych (czas wejscia na
teren szkoty/do sali egzaminacyjnej w np. 15-20-minutowych odstgpach),
wpuszcza zdajacych na teren szkoly réznymi wejsciami, np. wg podzialu na sale
egzaminacyjne lub oddziaty,
wpuszczaé zdajacych na teren szkoty o réznych godzinach, np. 8:00, 8:20, 8:40,
zgodnie z np. podziatem zdajacych na sale lub  przedmioty
(w przypadku jezykow obcych),
zdecydowa¢ o rozpoczgciu egzaminu dla  kolejnych grup zdajacych
w np. 15-20-minutowych odstepach czasowych (np. pierwsza grupa o godz. 9:00,
druga grupa — 0 9:20, trzecia grupa — o 9:40) z zastrzezeniem, ze egzamin nie moze
rozpoczaé si¢ pozniej niz 45 minut po godzinie rozpoczecia podanej
w  harmonogramie, wszyscy zdajacy =z danej grupy pisza egzamin
w odrgbnych salach, a Zaden zdajacy nie opuszcza sali egzaminacyjnej

na stale przed uptywem jednej godziny od godziny rozpoczecia egzaminu



wskazanej w harmonogramie, np. przed godzing 10:00, jezeli egzamin rozpoczyna
si¢ o godz. 9:00 (z wyjatkiem skorzystania z toalety, konieczno$ci zazycia
lekarstwa, kontaktu ze stuzbami medycznymi),

e) w przypadku czesci pisemnej EPKwZ i EZ przeprowadzanej przy komputerze —
podzieli¢ zdajacych z jednej zmiany (godziny/sali) na dwie mniejsze grupy
i umozliwi¢ przystgpienie do egzaminu zdajgcym z obu grup w ramach czasu
przeznaczonego dla danej zmiany,

f)  wypuszczac zdajacych z sal po egzaminie wedtug scisle okreslonej procedury — np.
sala po sali, oddziat po oddziale, upewniajac sie, ze zdajacy nie gromadza sie pod
szkotg, aby omdwi¢ egzamin,

g) jezeli w szkole przeprowadzanych jest kilka sesji/zmian egzaminu jednego dnia —
zapewni¢ rozdzielenie oséb wychodzgcych z egzaminu od oséb wchodzacych do
szkoty,

h) poinstruowaé zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili sie miedzy soba
z wykorzystaniem medidw spotecznosciowych, komunikatoréw, telefonicznie,
a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

O przyjetych rozwiagzaniach nalezy poinformowaé zdajacych, a w przypadku zdajacych
niepetnoletnich — réwniez ich rodzicow/prawnych opiekunéw, 2z odpowiednim

wyprzedzeniem.

§6
Szczegofowe rozwiqzania techniczne zwigzane z wprowadzeniem grup

podczas wpuszczania zdajgcych na egzamin

1. W pierwszej kolejnosci (o najwczesniejszych godzinach) na egzamin wchodza zdajacy,
ktorzy:
-korzystajg z przedluzenia czasu przeprowadzania egzaminu,

2. w przypadku EM — danego dnia przystgpuja do egzaminu zaré6wno o godz. 9:00, jak
i 0 14:00,

3. Jezeli  dyrektor szkoty podejmie  decyzj¢ o rozpoczynaniu  egzaminu

Z przesuni¢gciem czasowym — spoOznieni zdajacy moga wejs¢ na egzamin nawet



z ostatnig grupa, jezeli w danej sali egzaminacyjnej jest stolik, przy ktorym zdajacy moze
pracowac z arkuszem egzaminacyjnym.

4. W przypadku EM, EPKwZ 1 EZ =zdajacy potwierdzaja swoja obecnos¢
na egzaminie, podpisujac si¢ w wykazie, korzystajac z wtasnego dtugopisu.

5. Zdajacy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem)
najpozniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy
Z arkuszem. W ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli
zdajacy skonczyl prace z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczajg sali

egzaminacyjnej.

§7

Procedury przeprowadzania egzaminéw

Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego informuje o tym
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie zdajacego lub
innej osoby przejawiajacej objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym

miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych oséb.

Szczegofowe rozwiqzania organizacyjne zwiqzane z przeprowadzaniem egzaminu
w przypadku koniecznosci odizolowania zdajgcego lub innej osoby uczestniczgcej

w przeprowadzaniu egzaminu

1. W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu nadzorujacego
przejawiajacego objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym
fakcie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktorym ustala sposob
postepowania. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak
jest to mozliwe —zapewni¢ zastgpstwo za czlonka zespotu, ktory nie moze bra¢ udzialu
w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie b¢dzie to mozliwe, dyrektor OKE

moze wydac zgodg¢ na zakonczenie przeprowadzania egzaminu w niepelnym sktadzie



zespotu nadzorujgcego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa
zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzor nad pracg zdajacych. Informacje
0 wystagpieniu opisanej sytuacji odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu w
danej sali oraz w protokole zbiorczym.
W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, czilonka zespolu
nadzorujagcego lub innej osoby zaangazowanej] w przeprowadzanie egzaminu
przejawiajacej objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczacy zespohu egzaminacyjnego moze podjac decyzje
0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajacych, ktorzy przystepowali
do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikato, ze takie
rozwigzanie jest niezbedne.

W przypadku E8 oraz EPKwZ, do ktorego przystgpuja niepetnoletni zdajacy, PZE

niezwlocznie powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunow zdajacego o =zaistniatej
sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoly oraz informuje wiasciwa powiatowa
stacje¢ sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zdajacego —
takze pogotowie ratunkowe.

W przypadku zdajacych petnoletnich przystepujacych do EM, EPKwZ oraz EZ — PZE

informuje wlasciwg powiatowg stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zdajacego — takze pogotowie ratunkowe. W przypadku,
gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespolu ratownictwa medycznego, zdajacy
powinien uda¢ si¢ do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu 1 skorzysta¢
z teleporady medycznej.

W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrdci¢ sie do

wiasciwe] powiatowe]j stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub

uzyskania porady.

§8

Procedury przestrzegania obostrzen sanitarnych w czasie konsultacji dla uczniow i

stuchaczy na terenie szkoty

1. Uczen lub stuchacz ma prawo do konsultacji tylko po uprzednim zgtoszeniu si¢ do
wychowawcy, ktory ustala z dyrektorem szkoty termin, godzing, miejsce i wykaz

nauczycieli udzielajacych konsultacji.



2. Korzystajacy z konsultacji sg obowigzani przyjs¢ w maseczkach, rekawiczkach i
bezwzglednie stosowac si¢ do procedur sanitarnych obowigzujacych na terenie
szkoty.

3. Po zakonczeniu konsultacji pomieszczenia, w ktorym przebywat uczen lub
stuchacz poddaje si¢ obowigzujacej w szkole procedurze sanitarne;.

4. W przypadku podejrzenia zarazeniem covid-19 lub stwierdzenia zarazenia
dyrektor szkoty lub osoba go zastepujaca stosuje procedury opisane w czesci dot.
pracownikow szkoty z jednoczesnym powiadomieniem rodzicow / opiekunow
prawnych ucznia/stuchacza , wzywa karetkg pogotowia i powiadamia miejscowy

sanepid.

§9

Zobowiazuje si¢ wszystkich wiceprzewodniczacych ZE do przeszkolenia pozostatych
cztonkow poszczegdlnych zespotéw komisji oraz opracowania wytycznych dla ucznioéw i

stuchaczy

1. Wychowawcdw zobowigzuje si¢ do przekazania wytycznych zdajacym oraz uczniom

1 stuchaczom

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia podlega publikacji i potwierdzeniu
podpisem o przyjeciu do wiadomosci i stosowania przez wszystkich pracownikow i

nauczycieli szkoty.

- dyrektor ZS im. gen. Wtadystawa Andersa-

lwona Brzezowska






