ZARZADZENIE NR 1/2018/2019
Dyrektora
Zespotu Szkét im. Gen. W. Andersa w Czestochowie

W Ssprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.2016 Nr 121 poz.

591 z pdzniejszymi zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

1.

§1

Powotuje komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w
nastepujgcym skfadzie:

1.) Przewodniczgcy — Renata Bartosik

2.) Czlonek — Stanistawa Szastaj

3.) Czlonek — Monika Sikora

4,) Czlonek — Pawet Zajgc

5.) Petnomocnik Dyrektora ds. kontroli prawidlowosci przeprowadzenia inwentaryzacji-

Katarzyna Rys$

Inwentaryzacja roczna przeprowadzona zostanie w okresie od 21.12.2018 do 15.01.2019
zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjng Srodkéw Trwatych i Innych Wartosci Majgtkowych
obowigzujgcg w Zespole Szkotim. Gen. W. Andersa.

§2

Na wniosek przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej powotuje zespoét spisowy, ktéry powinien
sktada¢ sie co najmniej z dwdch osob.

§3

Pola spisowe, sktad osobowy zespotdw spisowych oraz terminy prac inwentaryzacyjnych okresla
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia. Rozpoczecie spisu z natury powinno by¢ poprzedzone
szeregiem prac przygotowawczych, polegajgcych na:

1)

2)

PN

przeprowadzeniu instruktazu wszystkich cztonkéw zespotéw spisowych o zakresie ich
obowigzkéw, technice spisu i pouczeniu o0 odpowiedzialnosci za prawidiowe
przeprowadzenie spisu(Przewodniczgca)
uporzgdkowaniu materiatéw i pozostatych Srodkéw trwatych w uzywaniu, a mianowicie:
a) uzupetnienie brakujgcych zapisobw w ksiegach inwentarzowych, podsumowanie
kolumn przychodu i rozchodu oraz wprowadzenie standéw na dzieh spisu.

§4
Spisow rzeczowych sktadnikéw majatkowych dokonuje sie na ponumerowanych arkuszach
spisu z natury.
Poszczegolne rubryki arkusza nalezy wypetnia¢ zgodnie z przeznaczeniem.
Arkusze spisu z natury powinny by¢ wypetniane w sposoéb staranny, czytelny i trwaty.
Tres¢ zapisdw nie moze byé zmazywana, wycierana, podskrobywana lub usuwana innym
sposobem.

Btedy w arkuszach spisu z natury mozna poprawia¢ wytgcznie poprzez skredlenie btednie
napisanego tekstu lub liczby tak, aby pozostaty one czytelne i wpisanie tekstu lub liczby
poprawnej. Poprawka btedu ujawnionego w czasie spisu z natury powinna byé podpisana
przez osoby dokonujgce spisu z natury. Kazda poprawka powinna by¢ opisana na arkuszu
spisu z natury. Opis powinien zawieraé: nazwisko dokonujgcego poprawki, powotanie
poprawionej pozycji, date i powdd dokonania korekty oraz podpis osoby wprowadzajgcej
poprawke.

Niewykorzystane pozycje arkusza spisu powinny by¢ odpowiednio skasowane.

§5
Spis z natury powinien by¢ poddany wyrywkowej kontroli zaréwno co do zupetnosci jak i
prawidtowo$ci spisu w kazdym polu spisowym.



2. Kontrola powinna by¢ przeprowadzona przez petnomocnika Dyrektora Szkoty. Stwierdzone w
toku kontroli usterki merytoryczne powinny by¢ opisane na arkuszach spisu z natury lub w
zatgcznikach do arkuszy i podpisane przez osobe kontrolujgcg inwentaryzacje.

§6
Po zakonczeniu spiséw przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej w porozumieniu z
Petnomocnikiem Dyrektora ds. kontroli prawidtowosci przeprowadzenia inwentaryzacji sporzgdza
protokdt z wynikdw inwentaryzacji i przedstawia jej wyniki Dyrektorowi Jednostki..

§7
Zarzadzenie nalezy poda¢ do wiadomosci pracownikom materialnie odpowiedzialnym za sale w
ktérych bedzie przeprowadzona inwentaryzacja oraz osobom powotanym do komis;ji
inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych

Zatagcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 1/2018/2019

Metoda
Lp. Nr pola przeprowadzenia Termin Sktad
spisowego, osoba inwentaryzaciji inwentaryzacji osobowy
materialnie zespotu
odpowiedzialna spisowego

. Spis z natury
Srodki trwate [

1. | pozostate srodki 21.12.2018- Zespot
trwate w uzywaniu 15.01.2019 Spisowy
szkota

Spis z natury
2. Kasa 31 grudnia 2018 Zespot
Spisowy
Wg wartosci zbioréw
3. Biblioteka ewidencji 21.12.2018- Zespot
szczegotowej i 15.01.2019 Spisowy
sumarycznej
znajdujgcej sie w
bibliotece
Weryfikacja sald

4. Rozrachunki- kont ksiegi gtéwnej 15.01.2019 Gtéwny
naleznosci i Ksiegowy
zobowigzania
jednostki

Wchodzi w zycie 14.12.2018 r.
Dyrektor Zespotu Szko6t im. gen. Wtadystawa Andersa

mgr lwona Brzezowska







