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Szkoty Podstawowej nr 12
im. Bolestawa Chrobrego
w Czgstochowie

Zarzadzenie nr 14/2020
dyrektora Szkoty Podstawowej nr 12 im. Bolestawa Chrobrego
w Czestochowie
z dnia 4 czerwca 2020 .
w sprawie: Procedura bezpieczeristwa dotyczaca zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19 podczas
organizowania i przeprowadzania egzaminéw w roku 2020
Na podstawie:

1. rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczeg6lnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, ze zm.),

2. komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 24 kwietnia 2020 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty, egzaminu gimnazjalnego oraz egzaminu
maturalnego w 2020 roku(aktualizacja z 20 maja 2020 r.),

zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ jako obowigzujacy dokument Procedure bezpieczeristwa dotyczaca zapobiegania
i przeciwdziatania COVID-19 podczas organizowania i przeprowadzania egzaminéw w roku 2020
obowiazujgca w Szkole Podstawowej nr 12 im Bolestawa Chrobrego w Czestochowie
(zatacznik nr 1).

§2.

1. Zobowiazuj¢ wicedyrektora p. D.Pliszke do przeprowadzenia szkolenia uczniow i nauczycieli nt.
bezpieczenstwa podczas egzaminéw w roku 2020 w dniu 8 czerwca 2020r. : uczniowie godzina 13,
nauczyciele godzina 14.

2. Zobowiazuje wychowawcow klas 8 do przekazania dokumentu przez dziennik elektroniczny wszystkim
rodzicom i uczniom Klas 8.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(-) Olga Lucka
dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 12
im. Bolestawa Chrobrego
w Czestochowie



zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 14/2020

Procedura bezpieczenstwa dotyczaca zapobiegania i przeciwdzialania COVID-19 podczas
organizowania i przeprowadzania egzaminow w roku 2020
obowiazujaca w Szkole Podstawowej nr 12 im Bolestawa Chrobrego w Czestochowie.

Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2, wywotujacym chorobe COVID-19, wéréd zdajacych egzaminy, cztonkéw
komisji oraz pracownikow placowek o$wiatowych.

Wytyczne dotycza organizowania i przeprowadzania w 2020 r. egzamindw 6smoklasisty (ES8)

§1
Organizowanie i przeprowadzanie egzaminow

1. Na egzamin moze przyjs¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny
pracownik szkoty, bez objawow chorobowych sugerujacych chorobg zakazng).

2.  Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu
nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub
izolacji w warunkach domowych albo sama jest obj¢ta kwarantanng lub izolacja
w warunkach domowych.

3.  Rodzic/prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty,
z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢.

4.  Podczas egzaminu w szkole mogg przebywa¢ wylacznie:

a) zdajacy,

b) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czltonkowie zespotow
nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalici pracujacy ze zdajacymi,
ktorym przyznano dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu,
osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obstugujace sprzet i urzadzenia
wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci
techniczni,

C) inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.,

d) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania
Z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu,

e) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka konieczno$¢.
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Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoly osob innych niz wyzej wymienione,
w tym rodzicoOw/prawnych opiekundéw zdajacego (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki
sposob dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub
jezeli zdajacy wymaga pomocy, np. w poruszaniu si¢), przedstawicieli mediow.

a) Jezeli to mozliwe, w dniach, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie
nalezy prowadzi¢ zaje¢ edukacyjnych dla innych uczniéw lub nalezy rozpoczaé
prowadzenie zaje¢ po zakonczeniu egzaminu w danym dniu i zdezynfekowaniu
pomieszczen. Dotyczy to w szczegolnosci E8 z wszystkich przedmiotow,

Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonow
komorkowych, maskotek.
Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyboréw pismienniczych, linijki,
cyrkla, kalkulatora itd. Jezeli szkota zdecyduje o zapewnieniu np. przyborow
pismienniczych albo kalkulatoréw rezerwowych dla zdajacych — konieczna jest ich
dezynfekcja. W przypadku materiatlow jednorazowych, ktorych zdajacy nie zwracaja,
dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajacy nie moga pozyczaé przyborow od innych
zdajacych.

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wiasng butelke z woda.

Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkoéw. Osoby przystepujace do

wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia beda mogly zje$¢ przyniesione przez siebie

produkty w przerwie migdzy egzaminami.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkow

zespotow nadzorujagcych, ktoérzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby,

ktore z uzasadnionych powodow, w tym ze wzgledu na chorobe, nie bedg mogty przyjsé¢

do pracy w dniu egzaminu.
§2
SrodkKi ochrony osobistej

Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg odpowiedni
odstep (co najmniej 1,5 m) oraz maja zakryte usta i nos.

Na teren szkoty moga wej$¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i1 nosem (maseczka
jedno- lub  wielorazowg, materiatem, przylbica — w  szczegdlnosci
w przypadku osob, ktore ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywaé ust
1 nosa maseczky). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie calej szkoty,

z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych lub




po podejéciu zdajacych do stanowiska egzaminacyjneqo W przypadku EPKwZ
i EZ. Podczas wpuszczania zdajacych do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu
nadzorujagcego moze poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu
zweryfikowania  jego  tozsamosci  (konieczne jest ~woOwczas  zachowanie
co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

3.  Zdajacy sa zobowigzani zakrywa¢ usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy
ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

a) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie,
b) wychodzi do toalety,
c) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;.

4.  Przewodniczacy =zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujacego,
obserwatorzy i inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu,
np. specjaliSci z zakresu niepetlnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas
poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga odstoni¢
twarz, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy zachowaniu
niezbednego odstepu.

5. Zarowno zdajacy, jak 1 cztonkowie zespolu nadzorujacego moga, jezeli uznajg to za
wlasciwe, mie¢ zakryte usta 1 nos w trakcie egzaminu, nawet
po zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajacych)
lub kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac
(w przypadku cztonkow zespotu nadzorujgcego iinnych oséb zaangazowanych
w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

6. Zdajacy, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac¢ ust 1 nosa maseczka,
moga nosi¢  przylbice albo, jezeli nie moga roéwniez  korzystac
z przytbicy, przystapi¢ do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji
minimalny odstgp, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi zdajagcymi oraz
zdajacymi i cztonkami zespolu nadzorujacego wynosi 2 m.

Szczegolowe rozwiqzania techniczne twigzane 7 organizacjq pracy zdajgcych,

ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogq zakrywacé ust i nosa

» Sytuacja, w ktorej dany zdajgcy ze wzgledow zdrowotnych nie moze zakrywaé
ust i nosa, powinna zosta¢ zgloszona  dyrektorowi szkoly nie  pozniej

niz do 29 maja 2020 r.



» Dyrektor szkoly niezwlocznie przekazuje informacje o koniecznosci organizacji egzaminu
W odrebnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej oraz
postepuje zgodnie z informacjg okreslong w dalszej czesci dokumentu.

7. Czlonkowie  zespotu  nadzorujacego oraz  inne  osoby  zaangazowane

w przeprowadzanie egzaminu, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust
i nosa za pomocg maseczki, powinni — Kiedy jest to konieczne — uzywac przytbicy,

ktéra nie utrudnia oddychania.
§3

Bezpieczna organizacja przestrzeni, budynkow, pomieszczen

1.  Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:

— dotyczaca objawoéw zarazenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania
zakazeniu,

— zawierajaca nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej,

— zawierajacg adres oraz numer telefonu najblizszego oddzialu zakaznego,

— zawierajacg numery telefonéw do stuzb medycznych,

— zawierajacg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

2. Przy wejsciu do szkoty nalezy umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rak (Srodek na bazie
alkoholu, min. 60%) oraz zamie$ci¢ informacj¢ o obligatoryjnym Kkorzystaniu
z niego przez wszystkie osoby wchodzace na teren szkoty.

3. Osoby postronne wchodzace na teren szkoly powinny stosowaé $rodki ochrony
osobistej w postaci maseczki, przytbicy lub innej ostony nosa i ust.

4.  Plyn do dezynfekcji rak powinien by¢ rowniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjne;.
Obok ptynu nalezy umiesci¢ instrukcje prawidtowej dezynfekcji rak.

5. Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, na
korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach, pod
warunkiem zachowania odpowiednich odstepéw pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy
zdajacymi 1 czlonkami zespotu nadzorujacego. Nie wprowadza si¢ ograniczen
dotyczacych liczby os6b w sali (przy zachowaniu odpowiednich odstgpow), jednak
zaleca si¢ — jezeli tylko pozwalaja na to warunki lokalowe oraz zasoby ludzkie —

przeprowadzanie egzaminu w salach z mozliwie jak najmniejsza liczba osdb w kazdej

sali.



Lawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposob, aby pomigdzy zdajacymi

zachowany byl co najmniej 1,5-metrowy odstep w_kazdym kierunku. Na rysunku

przedstawiono przyktadowy schemat sytuacyjny z zachowaniem zalecanych odstepow;
mozliwych jest wiele innych rozwigzan, zaleznych od np. rozmiaréw sali, uktadu mebli
lub sprzetu w sali, liczby cztonkow zespotu nadzorujacego. Zaznaczony na schemacie

odstep (1,5 m) nalezy rozumie¢ jako co najmniej 1,5 m.
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1,5m 1,5m

1,5m
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. Cztonek ZN

Szczegolowe rozwigzania techniczne gwigzane z koniecznoscig zmiany
liczby sal egzaminacyjnych

» Jezeli koniecznos¢ zapewnienia odpowiedniej odleglosci pomiedzy zdajgcymi powoduje
koniecznos¢ zwigkszenia liczby sal, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, nalezy liczbe

tych sal odpowiednio zwigkszy¢.



» Zwigkszenie liczby sal, w ktorych jest przeprowadzany dany egzamin, wigze sie
Z koniecznoscig zapewnienia zespotow nadzorujqcych, zgodnie z warunkami okreslonymi
we wlasciwym rozporzqdzeniu, z uwzglednieniem zasad opisanych
w rozporzqdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szezegolnych rozwigzan w oKresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U. poz. 493, z pozn. zm.).

» Jezeli chodzi o modyfikowanie liczby sal w systemach informatycznych, to:

a) w przypadku E8 — konieczne jest wprowadzenie nowego uktadu sal (w SIOEO)

Jezeli dyrektor wiasciwej OKE nie bedzie wymagal modyfikacji liczby sal
w  systemie informatycznym, wowczas czlonkow nowo utworzonych zespotow
nadzorujgcych nalezy dopisa¢ do listy czlonkow zespotow nadzorujgcych w  sali,
w ktorej oryginalnie planowane bylo przeprowadzenie egzaminu, a w protokole
Z przebiegu egzaminu w tej sali oraz w protokole zbiorczym nalezy opisac¢ zaistnialg
sytuacje, wskazujgc liczbe sal, w ktorych egzamin rzeczywiscie zostat przeprowadzony,

oraz wymieniajqc wszystkich przewodniczqcych zespotow nadzorujgcych w tych salach.

» Zmiana liczby sal oraz wprowadzenie zmian w systemach informatycznych
nie skutkujq zmiang zloZzonego zapotrzebowania na arkusze i inne materialy
egzaminacyjne, zostang omne dostarczone zgodnie z pierwotnym zapotrzebowaniem.
Arkusze i materialy egzaminacyjne, po ich odbiorze, nalezy
w dniu egzaminu odpowiednio rozdzieli¢ na sale egzaminacyjne, zgodnie z nowym
porzgdkiem. Sposob postepowania dotyczqcy plyt CD oraz kopert bezpiecznych opisano
w punktach ponizej.

» W roku szkolnym 2019/2020 z kazdej sali egzaminacyjnej w kazdym egzaminie,
tj. E8, plan sali egzaminacyjnej, dodatkowo wskazujgc odstepy zapewnione pomiedzy

zdajgcymi. Plany sal nalezy przesta¢ do OKE (jako zatgczniki do protokotu zbiorczego), a
ich kopie pozostawi¢ w dokumentacji szkoly. Sporzqdzanie planu sali egzaminacyjnej nie
dotyczy nastepujgcych sytuacji:

a) wdanej sali egzaminacyjnej do egzaminu przystepuje tylko jeden zdajgcy

b) dany egzamin jest przeprowadzanych w domu zdajgcego

» W roku szkolnym 2019/2020 materialy egzaminacyjne z dodatkowych sal mozna

zapakowa¢ do zwyklych kopert (nie muszq byc to foliowe koperty zwrotne), opisujgc je
zgodnie z instrukcjg dyrektora OKE.



>
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W roku szkolnym 2019/2020 w przypadku E8 (w przypadku E8 — nie wczesniej niz o 8:00,
w przypadku EM — nie wczesniej niz o 8:00 albo 13:00, w zaleznosci od poziomu, na
ktorym egzamin jest przeprowadzany). Dyrektor szkoly moze rowniez pobrac¢ plik .mp3 z
nagraniami na dany egzamin z serwisu OKE dla dyrektorow szkol, a w przypadku ES — 7
SIOEQ. Sporzgdzona kopia ptyty lub pobrany plik stanowi material egzaminacyjny objety
ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem, zgodnie z art. 9d ustawy o systemie oswiaty.
Migjsca dla cztonkéw zespolu nadzorujacego réwniez powinny zosta¢ przygotowane
z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajacych oraz od pozostatych
cztonkow zespotu nadzorujacego (podczas, gdy zdajacy rozwigzuja zadania; w trakcie
czynno$ci organizacyjnych cztonkowie zespolu nadzorujacego sa zobowigzani
zakrywa¢ wusta 1 nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki). Cztonkowie zespotu
nadzorujacego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali
egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne nadzorowanie pracy zdajacych
W pozycji stojacej. Istotne jest, aby zapewni¢ miejsca dla czlonkdéw zespotu
nadzorujacego w taki sposob, aby zachowaé odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym
zapewnieniu mozliwos$ci wlasciwego nadzoru pracy zdajacych.
Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby
zdajacy oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musialy ich
otwiera¢. Wyjatek stanowia:
a) E8, z jezykow obcych nowozytnych w zakresie zadan
na rozumienie ze stuchu, podczas ktorych odtwarzane jest nagranie
z plyty CD
b) sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne sa wietrzone, tak aby nie tworzy¢
przeciaggow.
Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie moga by¢ otwarte,

nalezy zapewnic regularng dezynfekcje¢ klamek/uchwytow.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej
wiecej co godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz
budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu
zdajacych.

Dla kazdego zdajacego powinno zosta¢ zapewnione miejsce, w ktorym bedzie mogt
zostawi€ rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Moze to by¢ szafka, jezeli

szkota dysponuje szatkami, moze to by¢ rowniez odrgbne pomieszczenie, np. szatnia,
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sala szkolna, w ktérej dla zdajacych beda przygotowane np. przezroczyste foliowe
worki (tak aby sprawdzenie ich zawarto$ci nie wymagalo otwierania), w ktoérych beda
mogli zostawi¢ swoje rzeczy osobiste pod nadzorem pracownika albo pod
zamknieciem. Nalezy zminimalizowa¢ mozliwos¢ kontaktowania si¢  0sob
pozostawiajacych swoje rzeczy z osobami odbierajgcymi swoje rzeczy albo zadbac, by
oczekujac na oddanie lub odbiér swoich rzeczy zachowywali odpowiednie S$rodki
bezpieczenstwa (odlegtos¢ od innych oséb, zakrywanie ust i nosa).

Nalezy zapewni¢ biezacg dezynfekcje toalet.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych — jesli jeszcze tego nie zrobiono — nalezy

wywiesi¢ plakaty z zasadami prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem —

instrukcje na temat prawidtowej dezynfekeji rak.

Rekomenduje si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym

uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciaggoéw komunikacyjnych, dezynfekowania

powierzchni dotykowych: porgczy, klamek, wiacznikow $wiatta, klawiatur, myszek,
uchwytow, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich.

Lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowaé przed

1 po kazdym egzaminie. W przypadku EG z danego zakresu, EM, oraz poszczegdlnych

zmian czeSci pisemne] 1 czeSci praktycznej EPKwZ 1 EZ, konieczne jest rdwniez

dezynfekowanie tawek 1 krzesel pomiedzy poszczegdlnymi zakresami, sesjami
egzaminacyjnymi lub zmianami danego dnia.

Dezynfekowa¢ nalezy roéwniez:

a) odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia ES8, przybory
piSmiennicze, jezeli szkota zdecyduje si¢ zapewni¢ takie materialy dla zdajacych,
ktorzy zapomnieli przynie$¢ je na egzamin, z wyjatkiem materiatow
jednorazowych, ktérych zdajacy nie zwracaja.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy SciSle przestrzega¢ zaleceh producenta

znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste

przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen lub
przedmiotow, tak aby zdajacy oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzamindw nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkow shuzacych do dezynfekcji.

W placowce zaleca si¢ przetrzymywanie w wersji papierowe] karty charakterystyki

substancji uzywanych do dezynfekcji 1 zapoznanie pracownikow z nimi.



18.

19.

Na terenie szkoly lub osrodka nalezy wyznaczy¢ 1 przygotowaé pomieszczenie
(wyposazone m.in. w $rodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie
mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych.

Jezeli to mozliwe, na terenie szkoly nalezy roéwniez wyznaczy¢ i przygotowaé miejsce
(pomieszczenie, przestrzen), wyposazone w pltyn dezynfekujacy, w ktérym osoby
przystepujace do dwoéch egzamindow jednego dnia beda mogly, przy zachowaniu
odpowiednich odstepow, zje$¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy
egzaminami, albo poczeka¢ do rozpoczgcia popotudniowej sesji egzaminacyjnej. Jezeli
pozwalaja na to warunki pogodowe, przestrzen ta moze zosta¢ zorganizowana na

swiezym powietrzu, np. na boisku szkolnym.
§4

Procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

Czlonkowie zespotéw nadzorujacych powinni przej$¢ szkolenie z zasad dotyczacych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkéw zespolu nadzorujacego
przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu
przystepuje zdajacy chorujacy na alergi¢ albo inne schorzenie, ktorego objawami moga
by¢ kaszel, katar lub tzawienie. Czlonkowie zespotu nadzorujacego musza posiadaé
takg wiedzg, aby nie interpretowac takich objawow w przypadku danego zdajacego jako
objawdéw ,,niepokojacych”.
Paczki nalezy odebra¢ od kuriera przy wejsciu do szkoty 1 otwiera¢ w rgkawiczkach.
Po odebraniu paczek od kuriera mozna przetrze¢ je szmatka z ptynem dezynfekujacym.
Czlonkowie  zespotlu  nadzorujacego w  rekawiczkach  odbieraja  arkusze
od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajacym
réwniez przez osoby, ktore majg zalozone rekawiczki, oraz majq zakryte usta 1 nos.
Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowac zdajacych
o obowigzujacych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:
a) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi,
b) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
Z nauczycielem, wyjScia do toalety Ilub wyjscia z sali egzaminacyjnej

po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym,



d)

niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢
usta 1 nos zgietym tokciem lub chusteczka,

koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych

po zakonczonym egzaminie.

Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkotg oraz przed salg egzaminacyjna

przed rozpoczgciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

W tym celu dyrektor szkoty moze na przyktad:

a)

b)

d)

przekaza¢ zdajagcym z wyprzedzeniem (np.2-3-dniowym) informacj¢ o godzinie,
0 ktoérej powinni stawic¢ si¢ w szkole przed rozpoczeciem egzaminu — moga to by¢
np. ré6zne godziny dla zdajacych z réznych sal egzaminacyjnych (czas wejscia na
teren szkoty/do sali egzaminacyjnej w np. 15-20-minutowych odstgpach),
wpuszcza¢ zdajacych na teren szkoty roznymi wejsciami, np. wg podziatu na sale
egzaminacyjne lub oddziaty,

wpuszczaé zdajacych na teren szkoty o réznych godzinach, np. 8:00, 8:20, 8:40,
zgodnie z np. podzialem  zdajacych na sale lub  przedmioty
(w przypadku jezykow obcych),

zdecydowa¢ o rozpoczgciu egzaminu dla  kolejnych grup zdajacych
w np. 15-20-minutowych odstepach czasowych (np. pierwsza grupa o godz. 9:00,
druga grupa — 0 9:20, trzecia grupa — o 9:40) z zastrzezeniem, ze egzamin nie moze
rozpocza¢ si¢ pozniej niz 45 minut po godzinie rozpoczgcia podanej
w  harmonogramie, wszyscy zdajagcy =z danej grupy pisza egzamin
w odrebnych salach, a zaden zdajacy nie opuszcza sali egzaminacyjnej
na stale przed uplywem jednej godziny od godziny rozpoczgcia egzaminu
wskazanej w harmonogramie, np. przed godzing 10:00, jezeli egzamin rozpoczyna
si¢ o godz. 9:00 (z wyjatkiem skorzystania z toalety, konieczno$ci zazycia
lekarstwa, kontaktu ze stuzbami medycznymi),

wypuszcza¢ zdajacych z sal po egzaminie wedtug $cisle okreslonej procedury — np.
sala po sali, oddzial po oddziale, upewniajac si¢, ze zdajacy nie gromadza si¢ pod
szkota, aby omowi¢ egzamin,

poinstruowac¢ zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili si¢ miedzy sobag
z wykorzystaniem mediow spoteczno$ciowych, komunikatoréw, telefonicznie,

a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.



O przyjetych rozwigzaniach nalezy poinformowac zdajacych, a w przypadku zdajacych
niepetnoletnich — réwniez ich rodzicow/prawnych opiekunéw, z odpowiednim

wyprzedzeniem.

Szczegolowe rozwiqzania techniczne gwigzane 7 wprowadzeniem grup

podczas wpuszczania zdajgcych na egzamin

» W pierwszej kolejnosci (o najwczesniejszych godzinach) na egzamin wchodzq zdajgcy,
ktorzy:
v’ korzystajq z przediuzenia czasu przeprowadzania egzaminu,
» Jezeli  dyrektor  szkoly  podejmie  decyzje o  rozpoczynaniu  egzaminu
z przesunigciem czasowym — Spozmieni zdajgcy mogq wejS¢ na egzamin nawet
z ostatnig grupg, jezeli w danej sali egzaminacyjnej jest stolik, przy ktorym zdajgcy moze
pracowac z arkuszem egzaminacyjnym.
7. Zdajacy moze opusci¢ na stale sal¢ egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem)
najpozniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy
Z arkuszem. W ciagu ostatnich 15 minut przed zakofczeniem egzaminu (nawet jezeli
zdajacy skonczyl prace z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczaja sali
egzaminacyjnej.

§5

Procedury przeprowadzania egzaminow

1. W przypadku egzaminu przeprowadzanego w domu zdajacego rowniez konieczne
jest zapewnienie odpowiednich warunkow bezpieczenstwa, w tym:

a) zakrywanie nosa i ust przez czlonkow zespolu nadzorujacego i innych o0sob
zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu, np. nauczyciela wspomagajacego,
specjalisty z zakresu niepetnosprawnosci podczas kazdego kontaktu ze zdajacym,
aw sytuacjach wymagajacych kontaktu z czlonkami zespotu — rowniez przez
rodzicoéw/prawnych opiekunéw zdajacego,

b) zachowanie odpowiedniego (co najmniej 1,5-metrowego) odstgpu pomiedzy
zdajacym a czlonkami zespotu nadzorujacego, dezynfekcji sprzetu lub urzadzenia,
jezeli z tego samego sprzetu lub urzadzenia korzysta zdajacy i cztonek zespotu
nadzorujacego, chyba ze czlonek zespotlu nadzorujacego korzysta z tego urzadzenia
lub sprzetu w rekawiczkach,

C) zapewnienie ptynu dezynfekcyjnego dla cztonkow zespotu nadzorujacego,



d) wietrzenia pomieszczenia, w ktorym jest przeprowadzany egzamin, przed
egzaminem, a jezeli to mozliwe — réwniez w trakcie egzaminu.

§6

Procedury przeprowadzania egzaminow

1. Jezeli zdajacy lub czlonek zespotu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy
choroby, przewodniczacy zespotu nadzorujagcego lub cztonek zespolu nadzorujacego
informuje o tym przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktéry zapewnia
odizolowanie zdajacego lub innej osoby przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od
innych osob.

Szczegolowe rozwiqzania organizacyjne Iwiqzane I przeprowadzaniem egzaminu

W przypadku koniecznosci odizolowania zdajgcego Ilub innej osoby uczestniczgcej

w przeprowadzaniu egzaminu

» W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania czlonka zespotu nadzorujgcego
przejawiajgcego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczqcy zespotu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym fakcie
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktorym ustala sposob postepowania.
Przewodniczqcy zespotu egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —
zapewnic¢ zastepstwo za czlonka zespotu, ktory nie moze brac udziatu w przeprowadzaniu
danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wydac¢ zgode na
zakonczenie przeprowadzania egzaminu w niepetnym skiadzie zespotu nadzorujgcego,
jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajgcych oraz zapewniony jest
odpowiedni nadzor nad pracq zdajgcych. Informacje o wystgpieniu opisanej sytuacji
odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

» W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, czlonka zespolu
nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu
przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczqgcy zespotu egzaminacyjnego moze podjgé decyzje
0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych, ktorzy przystepowali do
danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikalo, Ze takie

rozwiqzanie jest niezbedne.



W przypadku E8 do ktorego przystepuja niepetnoletni zdajacy, PZE niezwlocznie
powiadamia rodzicoéw/prawnych opiekunow zdajacego o zaistniatej sytuacji w celu
pilnego odebrania go ze szkoly oraz informuje wlasciwg powiatowa stacje sanitarno-
epidemiologiczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zdajgcego — takze pogotowie
ratunkoweW przypadku, gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa
medycznego, zdajacy powinien udaé si¢ do domu transportem indywidualnym, pozostac¢

w domu i skorzystac¢ z teleporady medyczne;.

Nalezy przygotowa¢ procedure postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia

koronawirusem, ktora powinna uwzglednia¢ minimum nastepujace zatozenia:

a) pracownicy szkoty oraz czlonkowie zespoldw nadzorujacych niebedacy
pracownikami szkoty powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystapienia
niepokojacych objawow nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢
wdomu i skontaktowaé si¢ telefonicznie ze stacjga sanitarno-epidemiologiczna,
oddziatlem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr
999 albo 112 i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem

b) zaleca si¢ $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego (Www.gis.gov.pl)

oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowigzujacych

przepisow prawa

c) w przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy
niepokojacych objawow  sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy
niezwlocznie odsung¢ go od pracy, powiadomi¢ wlasciwa miejscowo stacje
sanitarno-epidemiologiczng i stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji
1 polecen. Obszar, w ktorym poruszatl si¢ pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi procedurami, oraz zdezynfekowaé
powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty). Nalezy stosowaé si¢ do
zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy
nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage zaistniaty przypadek

d) w przypadku wystgpienia u zdajacego lub cztonka zespotu nadzorujacego, lub innej
osoby bioracej bezposredni udzial w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali
egzaminacyjnej niepokojacych objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem,
nalezy niezwlocznie przerwacé egzamin tego zdajacego oraz wdrozy¢ procedure.

Rekomenduje si¢ ustalenie listy osOb przebywajagcych w tym samym czasie

W cze$ci/czesSciach szkoly, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie,


http://www.gis.gov.pl/
http://www.gov.pl/web/koronawirus

i zalecenie stosowania si¢ do wytycznych GIS odnoszacych si¢ do osob, ktore miaty
kontakt z osobg potencjalnie zakazona.

W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwroci¢ si¢ do
wlasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub
uzyskania porady.

Z trescig niniejszej procedury zaznajamia si¢ pracownikow szkoty, zdajacych, osoby
zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespoldw nadzorujacych,
obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujacy ze zdajgcymi, ktérym przyznano
dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do
przygotowania i obstugi oraz obstugujace sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie
egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci techniczni oraz rodzicoOw

1 opiekundéw prawnych zdajacych niepetnoletnich.



