ZARZĄDZENIE NR 27/2019/2020
Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 16 w Częstochowie 

z dnia 02.04.2020 r. 
w sprawie zebrania rady pedagogicznej dot. organizacji pracy szkoły w roku 2020/2021
Na podstawie art. 69 ust. 5 i 6, w związku z art. 70 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 z późn. zm.), § 11a ust. 1 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczególnych rozwiązań 
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku 
z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 493 
z późn. zm.) oraz § 10 ust. 4 Statutu Szkoły Podstawowej nr 16 im. Bolesława Chrobrego 
w Częstochowie, zarządzam co następuje:

§ 1

Zwołuję na dzień 8 kwietnia 2020 roku o godz. 16.00 zebranie rady pedagogicznej w trybie obiegowym, przy użyciu środków komunikacji elektronicznej z wykorzystaniem poczty elektronicznej służącej do komunikacji służbowej oraz dziennika elektronicznego Vulcan.

§ 2
Porządek zebrania:
1) Otwarcie zebrania, powitanie zebranych, przedstawienie i przyjęcie porządku zebrania, sprawdzenie quorum.
2) Organizacja pracy Szkoły Podstawowej nr 16 im. Bolesława Chrobrego w roku szkolnym 2020/2021 – zaopiniowanie arkusza organizacyjnego szkoły.
3) Sprawy różne i wolne wnioski.

4) Zamknięcie zebrania.
§ 3
Zebranie rady będzie protokołowane przez Panią Małgorzatę Gwarę.

§ 4
Przebieg i harmonogram zebrania rady pedagogicznej:

1) Godzina 16.00: dyrektor szkoły przesyła poprzez dziennik elektroniczny Vulcan informacje 
o rozpoczęciu zebrania, która zawiera treść powitalną, przypomnienie o nieujawnianiu spraw poruszanych na zabraniu (zgodnie z art. 73 ust. 3 ustawy - Prawo oświatowe) oraz porządek zebrania. Odczytanie informacji przez użytkowników jest potwierdzeniem obecności na zebraniu oraz stanowi zweryfikowanie liczby nauczycieli (ustalenie czy jest quorum).
2) Godzina 16.10: dyrektor po przeliczeniu przesyła do nauczycieli przez dziennik elektroniczny informację zwrotną o liczbie obecnych i poddaje pod głosowanie przyjęcie porządku zebrania. 
3) Godzina 16.10 – 16.20: każdy członek rady pedagogicznej przesyła do dyrektora szkoły oraz protokolanta poprzez pocztę elektroniczną (e-mail) informację o treści: 

a) „Jestem za przyjęciem porządku zebrania”
lub

b) „Jestem przeciw przyjęciu porządku zebrania”

lub

c) „Wstrzymuję się od głosu”.
4) Głosowanie oraz procedura opiniowania (podjęcia uchwały) będzie przebiegać 
w następujący sposób:

a) Godzina 16.20 – 16.30: dyrektor przekazuje nauczycielom za pomocą poczty elektronicznej e-mail informacje dotyczące planowanej organizacji pracy szkoły na rok szkolny 2020/2021. Odczytanie przesłanej informacji należy potwierdzić wiadomością zwrotną e-mail „Potwierdzam otrzymanie informacji – imię i nazwisko nauczyciela”.
Przekazana informacja zawierać będzie: informację ogólną oraz planowane przydziały nauczycieli – w tym imię i nazwisko nauczyciela, rodzaj proponowanych zajęć, ilość godzin nauczycielskich wynikających z ramowego planu nauczania, wymiar etatu.
b) Godzina 16.30 – 16.55: po zapoznaniu się z informacją i projektem przydziału godzin, nauczyciele dokonają głosowania (podejmą uchwałę) - w trybie obiegowym poprzez napisanie do dyrektora szkoły oraz protokolanta na skrzynkę e-mail wiadomości o treści:

· „Pozytywnie opiniuję projekt organizacji pracy szkoły na rok szkolny 2020/2021” 
lub
· „Negatywne opiniuję projekt organizacji pracy szkoły na rok szkolny 2020/2021” 
lub
· „Wstrzymuję się od głosu w sprawie opiniowania projektu organizacji pracy szkoły na rok szkolny 2020/2021”.
Uchwała w sprawie opinii Rady Pedagogicznej na temat organizacji pracy szkoły na rok szkolny 2020/2021 stanowić będzie załącznik do protokołu.
c) Godzina 16.55 – 17.10: protokolant, po zakończonym głosowaniu zlicza ilość głosów za, przeciw i wstrzymujących się, uzupełnia projekt uchwały i przesyła do dyrektora oraz nauczycieli poprzez pocztę e-mail. 
d) Godzina 17.10: dyrektor informuje nauczycieli poprzez dziennik elektroniczny Vulcan 
o przejściu do punktu - sprawy różne i wolne wnioski i przekazuje informacje w tym zakresie. Odczytanie wiadomości przez użytkowników będzie stanowić potwierdzenie ich odczytania. Sprawy różne i wolne wnioski nauczyciele mogą zgłaszać poprzez wysłanie wiadomości z dziennika Vulcan do dyrektora i wszystkich członków rady pedagogicznej.
e) Godzina 17.25 (jeżeli będą sprawy i wnioski zgłaszane przez członków rady pedagogicznej, to godz. zakończenia zebrania ulegnie zmianie): dyrektor przekazuje nauczycielom poprzez dziennik elektroniczny Vulcan informację o zakończeniu zebrania.
5) Protokolant sporządza protokół w terminie do 9 kwietnia 2020 r., do godz. 13.00 i przesyła do dyrektora szkoły. 
6) Dyrektor w dniu 9 kwietnia przesyła do nauczycieli poprzez pocztę elektroniczną protokół 
z przeprowadzonej rady pedagogicznej do zapoznania się z nim i do przyjęcia. Nauczyciele poprzez pocztę e-mail potwierdzają zapoznanie się z protokołem zebrania i wnoszą do niego ewentualne uwagi w terminie do 10 kwietnia do godz. 15.00.
7) Dyrektor szkoły podpisuje protokół z zebrania rady pedagogicznej oraz uchwałę i załącza ją do dokumentacji szkoły. 

§ 5
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
§ 6

1. Zarządzenie zostaje podane do wiadomości nauczycieli w formie elektronicznej.

2. Potwierdzenie zapoznania się z zarządzeniem należy potwierdzić drogą elektroniczną, poprzez pocztę e-mail.
                                                                                      Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 16

                                                                                                   (-) Jarosław Nurek

