ZARZĄDZENIE NR 26/2019/2020

Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 16 w Częstochowie 

z dnia 24.03.2020 r. 

w sprawie organizacji pracy nauczycieli - w okresie zawieszenia prowadzenia działalności dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej szkoły, tj. od 25.03.2020 r. do odwołania
Działając na podstawie rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. 
w sprawie w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 poz. 493) w zawiązku z art. 3 Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 poz. 374), zarządzam co następuje:

§ 1
1. Od dnia 25 marca 2020 r. wszyscy nauczyciele kontynuują prowadzenie zdalnego nauczania 
z wykorzystaniem metod oraz technik kształcenia na odległość i realizują wybrane programy nauczania. Nauczyciele przygotowując materiały edukacyjne do kształcenia na odległość dokonają weryfikacji dotychczas stosowanego programu nauczania tak, aby dostosować 
go do wybranej metody kształcenia na odległość.
2. We wskazanym okresie nauczyciele w realizacji kształcenia na odległość wykorzystują metody elektroniczne oparte na zbiorze aplikacji dostępnych na platformach edukacyjnych oraz za pomocą następujących usług:

· dziennik elektroniczny Vulcan,
· poczta elektroniczna,
· portale społecznościowe,
· aplikacje komunikacji grupowej: Messenger, Skype, WhatsApp, Zoom itp.,
· platforma epodreczniki.pl,

· platforma Youtube,
· serwis gov.pl/zdalnelekcje, 
· inne wybrane przez nauczyciela platformy lub narzędzia.
Preferowaną formą zdalnego nauczania jest wykorzystanie Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej, udostępnionej przez ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania pod adresem www.epodreczniki.pl.
3. Wszyscy nauczyciele korzystając z wybranych przez siebie platform i metod zdalnego nauczania uwzględniają zasady bezpiecznego korzystania przez uczniów z urządzeń umożliwiających komunikację elektroniczną. Oznacza to, że dobór narzędzi przy tej formie kształcenia powinien uwzględniać aktualne zalecenia medyczne odnośnie czasu korzystania 
z urządzeń (komputer, telewizor, telefon) i ich dostępności w domu, a także sytuację rodzinną uczniów.
§ 2

1. Harmonogram zajęć poszczególnych oddziałów oparty jest na dotychczasowym podziale godzin oddziałów klasowych.

2. Nauczyciel przekazuje uczniom opracowany przez siebie materiał w dniu, w którym zaplanowane są zajęcia z danego przedmiotu lub dzień przed planowym rozpoczęciem zajęć, które zrealizują z uczniami według planu zajęć oddziału. W przesłanym materiale w zależności od etapu edukacyjnego nauczyciel powinien uwzględnić: temat zajęć, notatkę do zeszytu dla uczniów, formę przekazu treści dedykowanych uczniom (np. program prezentacyjny, edytor tekstu, quiz itp.), link do filmiku wyjaśniającego dane pojęcie oraz zadania do wykonania 
z podręcznika, ćwiczeń lub dedykowanych stron internetowych.
3. Nauczyciel planując realizację zaplanowanego tematu zajęć dostosowuje podział czasu pracy z uczniami do ich potrzeb psychofizycznych z uwzględnieniem zasad bezpiecznego korzystania przez uczniów z urządzeń wykorzystywanych w komunikacji elektronicznej.   

4. Nauczyciel przeznacza część czasu pracy w dniu, w którym realizowany będzie temat zajęć na bieżącą konsultację online z uczniami, w tym udzielanie odpowiedzi z wykorzystaniem internetowej transmisji video lub czatu.

5. Uczniowie lub rodzice po przekazaniu zakresu materiału zapoznają się z nim co zostaje potwierdzone odczytaniem wiadomości w dzienniku elektronicznym.

6. W przypadku braku możliwości odczytania wiadomości z powodów technicznych nauczyciel informuje ucznia lub rodzica poprzez inne dostępne formy kontaktu: sms, połączenie telefoniczne, portale społecznościowe.

7. Uczniowie mogą pracować bezpośrednio przy komputerze lub mogą o ile pozwolą im na to możliwości techniczne wydrukować polecenia, karty pracy i inne materiały wskazane przez nauczyciela.

8. Uczniowie lub ich rodzice odsyłają nauczycielom informacje zwrotne. Odpowiedzi mogą udzielać poprzez moduł wiadomości w dzienniku elektronicznym, poprzez wypełnienie 
i zeskanowanie kart pracy lub zdjęć wykonanych prac zrobionych telefonem i przesłanych na adres poczty elektronicznej wskazanej przez nauczyciela.
9. Nauczyciel w porozumieniu z rodzicami ucznia ustala czas na odesłanie wykonanych ćwiczeń, zadań lub prac za pośrednictwem wybranej formy kontaktu, uwzględniając indywidualne możliwości psychofizyczne uczniów oraz uwarunkowania technologiczne posiadanych przez nich narzędzi elektronicznych.

10. Nauczyciele monitorują i sprawdzają wiedzę uczniów oraz ich postępy w nauce według następujących wytycznych:

a) ocenianiu podlegają wykonane przez uczniów ćwiczenia, zadania i inne prace przesłane do nauczyciela w wyznaczonym terminie drogą elektroniczną, 
b) ocenianiu podlega aktywność uczniów wykazywana podczas zdalnego nauczania w formie przekazu video na żywo jak też w formie odpowiedzi kierowanych do nauczyciela z wykorzystaniem czatu

c) dodatkowe (związane z tematem przeprowadzonej lekcji), zlecone przez nauczyciela czynności i prace wykonane przez uczniów.
11. W przypadku problemów technicznych uczeń lub jego rodzic wspólnie z nauczycielem mogą ustalić inny sposób dokonania oceny, bądź przełożyć termin dokonania oceny wykonanych zadań.
12. Oceny pracy uczniów zamieszczane są w dzienniku elektronicznym.

13. Nieobecność ucznia w danym dniu ze względu na stan zdrowia i wiążącą się z tym brakiem aktywności uczeń lub rodzic zgłasza nauczycielowi.

14. Brak aktywności ucznia w danym tygodniu nauczyciel uznaje za nieobecność na jego zajęciach. Aktywność z danego przedmiotu nie musi być bezpośrednio związana z dniem, w którym ten przedmiot powinien być realizowany.

§ 3.

1. Rodzice ucznia maja prawo do uzyskania informacji o  postępach ucznia w nauce. Wymiana informacji w tym zakresie odbywa się poprzez dziennik elektroniczny, chyba że wychowawca (nauczyciel) ustalił z rodzicami inny sposób komunikacji.

2. Dokumentacja przebiegu nauczania prowadzona jest w dzienniku elektronicznym.
3. Preferowanym sposobem konsultacji nauczycieli i rodziców jest moduł wiadomości 
w dzienniku elektronicznym.

4. W przypadku problemów technicznych z dostępem do dziennika elektronicznego możliwy jest kontakt poprzez sms, komunikatory, a także kontakt telefoniczny.

§ 4.
1. Nauczyciele ustalają z dyrektorem szkoły tygodniowy zakres treści nauczania do zrealizowania w poszczególnych oddziałach klasowych poprzez umieszczenie odpowiednich zapisów w tabeli przesyłanej do dyrektora szkoły na koniec każdego tygodnia.

2. Nauczyciele dokumentują realizację przeprowadzonych zajęć poprzez wypełnianie tabeli przesyłanej do dyrektora na koniec każdego tygodnia nauki.
§ 5.
1. Pedagog szkolny pełni dyżur dla uczniów i rodziców online w dotychczas ustalonych godzinach pracy, przygotowuje i przekazuje materiały dot. m.in. profilaktyki zdrowotnej, wykonuje pracę zdalną zleconą przez dyrektora szkoły – zgodnie z potrzebami.
2. Wychowawcy świetlicy realizują zadania statutowe poprzez przygotowanie i udostępnianie uczniom i rodzicom materiałów zawierających propozycje działań wspierających 
rodziców w ich działaniach opiekuńczo-wychowawczych w czasie czasowego zwieszenia funkcjonowania szkoły, wykonują pracę zdalną zleconą przez dyrektora szkoły – zgodnie 
z potrzebami.
3. Nauczyciel współorganizujący nauczanie prowadzi indywidualny proces kształcenia ucznia, przygotowuje we współpracy z nauczycielami przedmiotu dostosowane do możliwości ucznia materiały edukacyjne, w tym karty pracy.

4. Nauczyciele prowadzący zajęcia rewalidacji indywidualnej pozostają w gotowości do pracy. 
Po uzgodnieniu z dyrektorem - przygotowują i przekazują rodzicom uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi propozycje działań wspomagających rodziców w ich działaniach mających na celu usprawnianie zaburzonych funkcji rozwojowych i intelektualnych wynikających ze specjalnych potrzeb edukacyjnych ich dzieci.
5. Nauczyciel bibliotekarz realizuje propozycje działań rekomendowane do pracy zdalnej przez Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich, wykonuje pracę zdalną zleconą przez dyrektora szkoły.
§ 6.
1. Zobowiązuję wszystkich nauczycieli do systematycznego odbioru poczty elektronicznej przekazywanej na adresy podane przez nauczycieli do użytku służbowego, odczytywania informacji i wiadomości pojawiających się w dzienniku elektronicznym oraz realizacji przekazywanych przez dyrektora szkoły poleceń.

2. Czynności, o której mowa w pkt.1 powinny być wykonywane nie rzadziej niż dwa razy dziennie - przed godziną rozpoczęcia planowych zajęć edukacyjnych oraz do godziny 15.30  w każdy dzień planowych zajęć danego nauczyciela, według tygodniowego rozkładu zajęć obowiązującego w bieżącym roku szkolnym, w okresie przed wprowadzeniem czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty. 
§ 7.
Nauczyciele, którzy nie mają możliwości wykonania z domu czynności opisanych we wcześniejszych paragrafach zobowiązani są do stawiania się w pracy w czasie określonym według tygodniowego rozkładu zajęć obowiązującego w bieżącym roku szkolnym w okresie przed wprowadzeniem czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w celu wykonania tych czynności z wykorzystaniem szkolnego sprzętu.

§ 8
W przypadku, gdy zdalne nauczanie będzie niewłaściwie udokumentowane przez nauczyciela, 
nie będzie miało odzwierciedlenia w stanie rzeczywistym (będzie niewystarczające) – to czas ten będzie traktowany, jako gotowość nauczyciela do pracy.
§ 9
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
§ 10
1. Zarządzenie zostaje podane do wiadomości nauczycieli w formie elektronicznej.

2. Potwierdzenie zapoznania się z zarządzeniem należy potwierdzić drogą elektroniczną, poprzez pocztę e-mail.
Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 16

                                                                                                   (-) Jarosław Nurek

