ZARZĄDZENIE NR 22/2018
Dyrektora Szkoły Podstawowej Nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi 
im. M. Skłodowskiej – Curie w Częstochowie

z dnia 3 grudnia  2018 r. 

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania obserwacji zajęć realizowanych w szkole. 

Na podstawie rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie

nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2017 poz. 1658 oraz art. 60 ust 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 -

Prawo oświatowe (Dz. U. 2018 poz. 996) 
Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi  w Częstochowie 

zarządza, co następuje:
§ 1.
Wprowadza się procedurę prowadzania obserwacji zajęć realizowanych w Szkole  Podstawowej           nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi  w Częstochowie .
                                                                  § 2.

Procedura stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

                                                                            § 3.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 03.12.2018 r.
Do wiadomości:
Wszyscy pracownicy pedagogiczni – lista załącznik nr 2.

Dyrektor Szkoły Podstawowej Nr 53
           z Oddziałami Integracyjnymi

          im. Marii Skłodowskiej – Curie

        w Częstochowie

     mgr Andrzej Szostek

Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 22/2018

                                                                       Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 53                              z Oddziałami Integracyjnymi  w Częstochowie                                

z dnia 27 września 2018r.

PROCEDURY OBSERWACJI ZAJĘĆ

Szkoła Podstawowa nr 53 
z Oddziałami Integracyjnymi 
im. Marii Skłodowskiej – Curie 
w Częstochowie
Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2018 poz. 996 ze zm.),

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru

pedagogicznego ( Dz. U. z 2017 r. poz.l658). 
1. Obserwacji mogą podlegać wszystkie formy zajęć dydaktycznych, wychowawczych                                   i opiekuńczych realizowanych w szkole. 
2. Obserwacje są prowadzone na podstawie planu nadzoru pedagogicznego, jako element kontroli i monitorowania pracy szkoły.
3.  Celem prowadzonych obserwacji jest: 
1) analiza i ocena postępów uczniów w zakresie wiedzy, umiejętności i postaw;
2) gromadzenie informacji o pracy nauczyciela w celu dokonywania oceny jego pracy lub udzielania pomocy;
3) pomoc nauczycielowi w określeniu kierunków dalszego rozwoju, samodoskonalenia,                          w samoocenie;
4) gromadzenie informacji w procesie ewaluacji i kontroli wybranych obszarów pracy szkoły;
5) badanie stopnia realizacji podstawy programowej;
6) kontrola przestrzeganie zapisów Statutu, praw ucznia;
7) kontrola realizacji wniosków i zaleceń Poradni Psychologiczno – Pedagogicznej;
8) uzyskanie innych informacji dotyczących ewaluacji pracy szkoły, wywiązywania się przez nauczyciela z jego obowiązków.
4. Harmonogram obserwacji na dany rok szkolny ustala dyrektor szkoły i przekazuje do wiadomości nauczycielom.
5. Rodzaje obserwacji: 
1) diagnozująca - obserwacja uczniów, ich wiedzy, umiejętności i postaw. Jej celem jest  obserwacja aktywności i pracy uczniów na lekcji/zajęciach, będącej wynikiem  działań nauczyciela;
2) doradczo - doskonaląca (wspomagająca) - obserwacja pracy nauczyciela w zakresie planowania pracy, konstrukcji lekcji, wykorzystania środków dydaktycznych, indywidualizacji nauczania, motywowania uczniów do nauki, właściwego oceniania itp. Celem tego rodzaju obserwacji jest określenie mocnych i słabych stron pracy nauczyciela                    i pomoc w doskonaleniu umiejętności metodycznych obserwowanego nauczyciela. 
3) problemowa – obserwacja służąca monitorowaniu i  ewaluacji  wybranego zakresu pracy szkoły;
4) oceniająca – obserwacja będąca elementem oceny pracy nauczyciela w danym roku szkolnym;
5) kontrolna - obserwacja  wynikająca z niepokojących informacji lub skarg rodziców. 
6.  Obserwację zajęć mogą prowadzić: 
1) Dyrektor szkoły;

2) Wicedyrektorzy; 

3) Doradca metodyczny na prośbę nauczyciela lub na prośbę dyrektora za zgodą nauczyciela.

4) Wizytator organu nadzorującego – np. w procesie ewaluacji zewnętrznej. 

5) Opiekun stażu. 

7. Termin obserwacji jest zapowiedziany – uzgodniony z nauczycielem podczas rozmowy przed obserwacją.

Obserwacje oceniające i kontrolne nie muszą być zapowiadane.

8. Przebieg obserwacji:
1) obserwacji  może podlegać cała lekcja/zajęcia lub ich część – w zależności od założonych celów obserwacji;

2) nauczyciel podlegający obserwacji musi posiadać dziennik lekcyjny/dziennik zajęć;
3) osoba obserwująca zajęcia nie powinna w żaden sposób ingerować w ich przebieg;
4) obserwacja jest dokumentowana za pomocą arkusza obserwacji.
9. Obserwacja zajęć jest podsumowywana w trakcie rozmowy obserwującego z nauczycielem. 
1) Rozmowa powinna się odbyć w ciągu trzech dni po przeprowadzeniu obserwacji.

2) Podczas rozmowy nauczyciel dokonuje samooceny przeprowadzonych zajęć: analizuje przygotowanie się do lekcji/zajęć; ustosunkowuje się do przebiegu i wyników lekcji/zajęć; ocenia stopień osiągnięcia celów i swoją rolę na lekcji/zajęciach; analizuje dostrzeżone sukcesy, a także niedociągnięcia, błędy, trudności, niepowodzenia, określa ich przyczyny.
Omawiane są mocne i słabe strony zajęć, formułowane są wspólne wnioski, ustalane ewentualne działania doskonalące i termin ich realizacji. 
3) Obserwujący ustala z nauczycielem treść zaleceń i wniosków, jakie znajdą się w arkuszu obserwacji lekcji.
10. Dokumentacja obserwacji: 
1) Dokumentacja obserwacji ma charakter służbowy i jest przechowywana przez dyrektora szkoły. 

2) Nauczyciel ma prawo wglądu w dokumentację dotyczącą jego zajęć. 

3) Wzór arkusza obserwacyjnego:

a) arkusz obserwacji zajęć edukacyjnych -  SP53 – 1; załącznik nr 1

b) arkusz obserwacji zajęć pozadydaktycznych (wychowawczych, opiekuńczych, pedagogów, psychologów, logopedów, pedagogów specjalnych) –SP53 – 2; załącznik nr 2

c) arkusz obserwacji imprez / uroczystości szkolnych – SP53 – 3. załącznik nr 3

11. W sprawach nieuregulowanych procedurą ostateczną decyzję podejmuje dyrektor szkoły.
                                                                        Dyrektor Szkoły Podstawowej Nr 53
                                                                        z Oddziałami Integracyjnymi

                                                                          im. Marii Skłodowskiej – Curie

                                                                       w Częstochowie

                                                                           mgr Andrzej Szostek
Arkusz  obserwacji  zajęć/LEKCJI           SP53-1

	Klasa:
	Data:


	Liczba uczniów:


	Obecnych:


	Przedmiot:



	Obserwowany:



	Temat zajęć:



	Metody   nauczania:  *  

                                                     
	Środki dydaktyczne:*

Techniki multimedialne:*



	Treści podstawy programowej:*


	Realizacja kompetencji kluczowych w zakresie:*

	
	Nr

wskaźnika
	WSKAŹNIKI OKREŚLAJACE JAKOŚĆ NAUCZANIA 

Nauczyciel:
	Tak
	Nie
	Częściowo 
	Nie dotyczy

	Organizacja lekcji
	1.
	- sprawdził obecność,
	
	
	
	

	
	2.
	- zapewnił w sali  odpowiednie warunki  higieniczno-sanitarne,                      


	
	
	
	

	Cele lekcji


	3.
	- zapoznał uczniów z  celami lekcji,
	
	
	
	

	
	4.
	- cele lekcji wiązały się  z celami i treściami określonymi   w przyjętym programie i obowiązującej podstawie programowej,
	
	
	
	

	
	5.
	-  sprawdził na koniec lekcji stopień ich osiągniecia,
	
	
	
	

	
	6.
	- osiągnięto cele w odniesieniu do możliwości uczniów
	
	
	
	

	Jakość

nauczania


	7.
	- wykorzystywał pomoce dydaktyczne,
	
	
	
	

	
	8.
	- wykorzystywał techniki multimedialne,
	
	
	
	

	
	9.
	-w sposób komunikatywny i poprawny językowo wyjaśniał zagadnienia,
	
	
	
	

	
	10.
	-angażował wszystkich uczniów,
	
	
	
	

	
	11.
	-podsumował lekcję.
	
	
	
	

	Indywidualizacja procesu 

nauczania


	12.
	-stosował metody, formy pracy, uwzględniając indywidualne potrzeby                i możliwości uczniów/możliwości fizyczne i zdrowotne uczniów,
	
	
	
	

	
	13.


	-różnicował zakres materiału, rodzaj zadań i stopień ich trudności,
	
	
	
	

	
	14.


	-różnicował sposoby sprawdzania wiedzy i umiejętności- wypowiedzi ustne, prace pisemne, działania praktyczne,
	
	
	
	

	
	15.

16.
	-uwzględniał zalecenia zawarte w orzeczeniach i opiniach/wskazaniach lekarskich,
	
	
	
	

	
	
	-wspomagał indywidualnie uczniów podczas wykonywania zadań,
	
	
	
	

	
	17.
	-stosował różne strategie motywowania(jednych wspierał, od innych wymagał więcej),
	
	
	
	

	Ocenianie
	18.
	-ocenił pracę uczniów na lekcji,
	
	
	
	

	
	19.
	-stosował ocenianie kształtujące,
	
	
	
	

	
	
	Sposób oceniania uczniów:*



	Numer

wskaźnika
	Wyjaśnienia nauczyciela w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ”nie”

	
	

	
	

	
	

	
	

	Samoocena nauczyciela:*


	Inne uwagi i spostrzeżenia obserwującego:


	Wnioski i zalecenia:



	Data:
	Data:*

	Podpis obserwującego:
	Podpis obserwowanego:*




*Wypełnia osoba poddana obserwacji

Arkusz  obserwacji  zajęć           

SP53-2

	Imię i nazwisko prowadzącego
	

	Rodzaj zajęć
	

	Temat zajęć
	

	Data obserwacji
	

	Założone cele zajęć*


	

	Zaplanowane metody*


	

	Środki dydaktyczne:

(techniki multimedialne)*


	


	
	Nr

wskaźnika
	WSKAŹNIKI OKREŚLAJACE JAKOŚĆ PRACY 

Prowadzący:
	Tak
	Nie
	Części-owo              
	Nie dotyczy

	Organizacja lekcji
	1.
	- zapewnił   odpowiednie  warunki  higieniczno-sanitarne do podjęcia pracy z uczniem/uczniami,
	
	
	
	

	
	2.
	- przygotował/ miał dostępne pomoce dydaktyczne,                          


	
	
	
	

	Cele lekcji


	3.
	- zapoznał  ucznia/uczniów z  celami zajęć,
	
	
	
	

	
	4.
	- założył cele zajęć, które są zgodne z dokumentacją (plany pracy,  programy,  podstawa programowa),
	
	
	
	

	
	5.
	-  sprawdził  stopień osiągniecia założonych celów,
	
	
	
	

	Jakość

nauczania


	6.
	- wykorzystał  w prowadzonych zajęciach pomoce dydaktyczne, 
	
	
	
	

	
	7. 
	- wykorzystał do pracy z uczniem/ uczniami techniki  multimedialne,
	
	
	
	

	
	8.


	- stosował  metody, formy pracy dostosowane do możliwości  ucznia/uczniów
	
	
	
	

	
	9.
	- prowadził zajęcia w sposób komunikatywny i poprawny językowo,


	
	
	
	

	
	10.
	- uzyskał efekt zaangażowania ucznia/uczniów,


	
	
	
	

	Ocenianie
	11.
	- ocenił  pracę ucznia/uczniów na zajęciach,


	
	
	
	

	
	12.
	- stosował  różne strategie motywowania, 
	
	
	
	

	
	
	Sposób oceniania i motywowania ucznia/uczniów:*



	Numer

wskaźnika
	Wyjaśnienia nauczyciela w przypadku zaznaczenia odpowiedzi „nie”

	
	

	
	

	
	

	
	

	Samoocena nauczyciela:*


	Inne uwagi i spostrzeżenia obserwującego:



	Wnioski i zalecenia:



	Data:


	Data: *

	Podpis obserwującego:
	Podpis obserwowanego: *




*Wypełnia osoba poddana obserwacji

arkusz obserwacji imprez / uroczystości szkolnych     SP53 – 3

	Nazwa imprezy / uroczystości
	

	Rodzaj imprezy /uroczystości
	

	Zakres imprezy/ uroczystości
	

	Data 
	

	Osoba/y odpowiedzialne


	

	Cele imprezy/ uroczystości *


	

	Informacje dotyczące przebiegu i oceny imprezy/ uroczystości


	


	Samoocena:*


	Uwagi i spostrzeżenia obserwującego:


	Wnioski i zalecenia:



	Data:


	Data: *

	Podpis obserwującego:
	Podpis obserwowanego/-ych: *




*Wypełnia osoba poddana obserwacji
