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1. Podstawa prawna
1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. -  Prawo oświatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.);
2) Ustawa z dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty (Dz. U. z 2016 r.  poz. 1943 późniejszymi  zmianami);
3) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 roku  w sprawie wypoczynku dzieci i młodzieży (Dz. U. z 2016 r. poz. 452);
4) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia  grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6 poz. 69 z późniejszymi zmianami);
5) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków                  i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa                       i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1055);
2. Zasady ogólne
1) Wycieczki są integralną formą działalności wychowawczej szkoły. Pod tą nazwą rozumiane są: wycieczki zagraniczne, krajowe, wycieczki przedmiotowe, rajdy, wyjścia do filharmonii, kina, teatru, muzeum i inne. 

2) Organizowanie przez szkołę krajoznawstwa i turystyki ma na celu: 

a) poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii, 
b) poznawanie kultury i języka innych państw, 
c) poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego, 
d) wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania, 
e) upowszechnianie wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego oraz umiejętności korzystania z zasobów przyrody, 
f)     upowszechnienie zdrowego stylu życia i aktywności fizycznej oraz podnoszenie sprawności fizycznej, 
g) poprawę stanu zdrowia dzieci i młodzieży pochodzących z terenów zagrożonych ekologicznie, 
h) przeciwdziałanie zachowaniom ryzykownym, w szczególności w ramach profilaktyki uniwersalnej,
i)    poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach. 
3) Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczególności             w ramach odpowiednio zajęć dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuńczych, z wyjątkiem 
4) okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej.
3. Formy działalności w zakresie krajoznawstwa 
1) Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa się w następujących formach: 
a) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu uzupełnienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotów, w tym konkursy wiedzowe i zawody sportowe.
b) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w których udział nie wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczającym środowisku i umiejętności zastosowania tej wiedzy w praktyce, 
c) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w których udział wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego, sprawnościowego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, a program wycieczki przewiduje intensywną aktywność turystyczną, fizyczną lub długodystansowość na szlakach turystycznych,  

4. Procedury organizowania i prowadzenia wycieczek szkolnych

1) Organizatorem wycieczki jest szkoła, także wtedy, gdy korzysta się z usług biura turystycznego. Firmę turystyczną, należy sprawdzić   w Centralnej Ewidencji Organizatorów Turystyki i Pośredników Turystycznych, rejestrze w urzędzie marszałkowskim.

2) Organizacja i program wycieczek powinny być dostosowane do wieku, zainteresowań                     i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania                                     i umiejętności specjalistycznych. 
3) Uczniowie niepełnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazań zdrowotnych, mogą brać udział      w wycieczkach, wyjściach, a organizatorzy powinni zapewnić im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikających z rodzaju i stopnia niepełnosprawności. 

4) Zgodę na zorganizowanie wycieczek szkolnych wyraża dyrektor szkoły,  zatwierdzając kartę wycieczki. 
5) Dyrektor szkoły wyznacza kierownika i opiekunów wycieczki spośród pracowników pedagogicznych szkoły. Dyrektor może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika                            i opiekuna wycieczki.
6)  W zależności od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki może być także osoba niebędąca pracownikiem pedagogicznym szkoły, wyznaczona przez dyrektora szkoły.
7) Jeżeli opiekunem wycieczki jest osoba spokrewniona z uczestnikiem wycieczki, nie można jej powierzyć sprawowania nad nią opieki.

8) W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, o której mowa w pkt 3c, kierownik i opiekunowie wycieczki są obowiązani posiadać udokumentowane przygotowanie zapewniające bezpieczną realizację programu wycieczki.

9) Wycieczka powinna być należycie przygotowana pod względem programowym                                 i organizacyjnym, a także omówiona ze współuczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy, programu, harmonogramu, regulaminu, zasad bezpieczeństwa.

10) Zgoda rodziców na udział w wycieczce ucznia niepełnoletniego jest wyrażana w formie pisemnej. Rodzic powinien również przekazać kierownikowi informację o stanie zdrowia dziecka, prowadzonym leczeniu, jego dolegliwościach (choroby dziecka, choroba lokomocyjna, krwotoki, alergie, uczulenia, inne przeciwwskazania zdrowotne) oraz podać wykaz używanych przez dziecko  leków. 
11) Organizator, kierownik wycieczki może w niektórych uzasadnionych przypadkach odmówić udziału ucznia w wycieczce z powodów zdrowotnych, przeciwwskazań dotyczących stanu zdrowia ucznia, zachowania, trudności związanych z długą podróżą autokarem (wycieczki zagraniczne, wycieczki krajowe).
12) Do obowiązków organizatora wycieczki należy ubezpieczenie opiekuna wycieczki od odpowiedzialności cywilnej.

13) Opiekę nad uczniami biorącymi udział w wycieczce sprawuje kierownik 
i opiekunowie grupy. 
14) Liczba opiekunów jest uzależniona od liczebności uczniów, uwzględnia możliwości zapewnienia właściwej opieki, nie może być jednak mniejsza niż dwóch opiekunów na grupę. O liczbie opiekunów decyduje dyrektor.
15) Liczba uczniów przypadająca na jednego opiekuna:

a) wycieczka w obrębie miasta (np. wycieczka przedmiotowa, wyjście do filharmonii, kina, teatru, muzeum, na basen) – do 30 uczniów;
b) wycieczka krajowa, autokarowa –  do 15 uczniów;
c) wycieczka krajowa z użyciem transportu kolejowego –  do 10 uczniów;
d) wycieczka piesza na terenie nizinnym i wyżynnym, poniżej 600 m n. p. m., którego rzeźba nie stwarza zagrożenia dla zdrowia i życia osób na nim przebywających –             do 15 uczniów;
e) wycieczka piesza lub narciarska na terenach górskich, leżących na obszarach parków narodowych i rezerwatów przyrody oraz leżących powyżej 1000 m n.p.m.  –  do 10 uczniów;
f)    wycieczka zagraniczna – do 10 uczniów;
g) wycieczka rowerowa –  do 6 uczniów.

16) W wycieczkach rowerowych mogą brać udział uczniowie powyżej 12 roku życia posiadający kartę rowerową. Długość dziennych odcinków trasy nie powinna przekraczać 50 km.  Należy wybierać ścieżki rowerowe bądź drogi o małym natężeniu ruchu. 
17)  Zabrania się prowadzenia wycieczek z młodzieżą podczas burzy, śnieżycy i gołoledzi. 
18)  W czasie gwałtownego załamania warunków pogodowych należy wycieczkę odwołać. 
19)  Nie wolno uczestnikom wycieczki zezwalać na kąpiel, pływanie na łodziach, kajakach jeżeli nie zostało to uwzględnione w programie wycieczki. 
20)  Podczas wycieczek należy bezwzględnie przestrzegać przepisów dotyczących bezpieczeństwa, przepisów ruchu drogowego, sposobów zachowania się w razie nieszczęśliwego wypadku. 

21)  Przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz przybycia do punktu docelowego należy bezwzględnie sprawdzić stan liczbowy uczniów. 
22)  Miejscem zbiórki uczniów rozpoczynającej i kończącej wycieczkę jest plac przed szkołą lub inne miejsce uzgodnione wcześniej z dyrekcją szkoły. 
23)  Długość trasy i tempo należy dostosować do wydolności najsłabszego uczestnika wycieczki. 
24)  Wszyscy uczestnicy szkolnej wycieczki krajoznawczo-turystycznej oraz ich opiekunowie powinni być ubezpieczeni od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW).
25) Na wycieczce nie wolno bez pisemnego upoważnienia rodziców podawać dzieciom żadnych lekarstw, za wyjątkiem środków opatrunkowych. Do dziecka z objawami chorobowymi należy wezwać lekarza, pogotowie ratunkowe. 
26) W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miał miejsce wśród jego uczestników wypadek, stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach                   i placówkach publicznych (należy powiadomić pogotowie ratunkowe, policję, rodziców, dyrektora szkoły). 
27) W czasie wycieczki uczestnicy nie mogą pozostawić bez nadzoru opiekunów. 
Na wycieczce nie ma tzw. „czasu wolnego" dla uczestników.
28) Szkoła może organizować wyjazdy zagraniczne. Zgodę na taki wyjazd wydaje dyrektor szkoły po zawiadomieniu organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny. 
29)  Dyrektor szkoły jest obowiązany poinformować organ prowadzący i organ sprawujący nadzór pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazując kartę wycieczki, o której mowa w pkt. 4.4,  dyrektor szkoły nie przekazuje listy uczniów, o której mowa w pkt. 10.2.
30)  W ramach realizacji projektów współpracy ze szkołami zagranicznymi, za zgodą rodziców,  uczniowie mogą przebywać, nocować u kolegów w ich domach rodzinnych.

31) Szkoła ma obowiązek zawrzeć umowę ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia na rzecz osób biorących udział w wycieczce zagranicznej, o ile obowiązek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrębnych przepisów.
32)  Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki powinien znać język obcy na poziomie umożliwiającym porozumiewanie się w krajach tranzytowych i kraju docelowym.
33) Kierownik wycieczki powinien zadbać o poinformowanie uczestników i ich rodziców                          o dokładnym dniu, godzinie i miejscu zbiórki przedwyjazdowej, sposobie transportu, opiekunach oraz terminie i miejscu powrotu. 
34) Po skończonej wycieczce uczeń wraca na zajęcia lekcyjne do szkoły, a jeżeli jest już po godzinach wynikających z planu lekcji, rodzic zobowiązany jest do odebrania swojego dziecka (chyba, że napisze oświadczenie, że wyraża zgodę na samodzielny powrót dziecka do domu i w tym czasie bierze za niego pełną odpowiedzialność)
35)  Organizator wycieczki jest zobowiązany do zapewnienia udziału:

a) przewodnika miejskiego (dla miast, w których wymagany jest uprawniony przewodnik)                      w muzeach i obiektach zabytkowych, w których nie oprowadza uprawniony pracownik,                       a także na obszarach, na których obowiązują przepisy porządkowe prawa miejscowego                   w zakresie ochrony zdrowia i życia,

b) przewodnika górskiego - na terenach górskich w parkach narodowych i rezerwatach. 
36) W trakcie zawodów, turniejów, sportowych nadzór nad uczniami sprawują nauczyciele wychowania fizycznego.

37)  W czasie konkursów, uroczystości poza szkołą nadzór nad uczniami sprawują nauczyciele wyznaczeni przez dyrektora szkoły.

5. Szczegółowe zasady bezpieczeństwa na wycieczkach szkolnych:
1)  Wycieczka autokarowa:

a)   przed wyjazdem autokar i kierowca powinien być poddany kontroli uprawnionych służb (policja, inspekcja drogowa),
b)  liczebność grupy musi być dostosowana do możliwości technicznych autokaru, liczby miejsc, 

c)  miejsca przy drzwiach zajmują osoby dorosłe (opiekunowie), 
d)  przejścia w autokarze muszą być wolne, nie mogą znajdować się tam dodatkowe miejsca do siedzenia, 

e)  autokar musi być oznakowany – „ przewóz dzieci”,

f)  postoje mogą odbywać się tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych parkingach,
g)  po każdej przerwie w podróży należy sprawdzić stan liczebny dzieci, 

h)  obowiązkiem opiekunów jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzić po autokarze, siedzieć tyłem, na oparciu, jeść i pić, wyrzucać śmieci przez okno, itd.), 

i)  planując wycieczkę autokarową, należy zapoznać się ze stanem zdrowia uczestników,
j)  należy zabrać apteczkę pierwszej pomocy. 

2) Wycieczka piesza:  

a)   w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupę, drugi idzie na końcu, 

b)   uczestnicy posiadają ubiór (a szczególnie buty) odpowiedni do miejsca 
i warunków atmosferycznych, 

c)    w mieście poruszamy się po chodnikach, a poza miastem, uczestnicy do 10 roku życia, idą lewą stroną drogi, pojedynczo, ustępując z drogi nadjeżdżającym pojazdom.  Powyżej 10 roku życia przemarsz dwójkowy - prawą stroną drogi,
d)   w lesie poruszamy się po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parków narodowych lub krajobrazowych - wyłącznie) lub wyznaczonych ścieżkach, 
e) tempo marszu oraz czas i miejsce odpoczynku wyznacza przewodnik lub nauczyciel, 

f) (długość trasy i tempo należy dostosować do wydolności najsłabszego uczestnika każdej wycieczki),

g)   opiekun powinien posiadać mapę,
h)    przed wyruszeniem sprzed szkoły uczestnicy są poinformowani o zasadach poruszania się po drogach i po lesie, 

i)  należy zabrać apteczkę pierwszej pomocy. 
6. Obowiązki kierownika wycieczki

1) opracowuje program i harmonogram wycieczki,
2) zapoznaje uczniów, rodziców i opiekunów wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki, 
3) zapewnia warunki do pełnej realizacji programu i regulaminu oraz sprawuje nad nimi nadzór,
4) zapoznaje uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania, 
5) określa zadania opiekunów w zakresie realizacji programu, w celu zapewnienia opieki 
i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki, 
6) nadzoruje zaopatrzenie uczniów i opiekunów wycieczki w odpowiedni sprzęt, wyposażenie oraz apteczkę pierwszej pomocy,
7) organizuje i nadzoruje transport, wyżywienie i noclegi dla uczniów  oraz opiekunów wycieczki,
8) dokonuje podziału zadań wśród uczestników, 
9) zapewnia opiekę nad uczniami biorącymi udział w wycieczce,
10) dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki,
11) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego po zakończeniu wycieczki                i informuje o tym dyrektora szkoły i rodziców.
7. Zadania opiekuna wycieczki
1) sprawuje opiekę nad powierzonymi mu uczniami,
2) zobowiązany jest sprawdzić stan liczbowy uczniów przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego, 
3) współdziała z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki,
4) sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa,
5) nadzoruje wykonanie zadań przydzielonych uczniom, 
6) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.
8. Prawa i obowiązki uczestników wycieczek.

1) Na wycieczce obowiązuje Statut Szkoły. 
2) Każdy uczestnik wycieczki zobowiązany jest: 

a) zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny, 
b) przybyć na miejsce zbiórki o wyznaczonej godzinie,
c) stosować się do poleceń, zakazów i nakazów wydawanych przez opiekunów lub przewodników, 
d) nie oddalać się od grupy bez wyraźnego zezwolenia opiekuna, 
e) przestrzegać przepisów ruchu drogowego i zachowywać ostrożność na ulicach, środkach transportu, i w innych miejscach, w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo,
f)    kulturalnie odnosić się do opiekunów, kolegów i innych osób, 
g) traktować z należytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne,

h) nie śmiecić, nie niszczyć zieleni, nie płoszyć zwierząt, 
i)    stosować się do wewnętrznych regulaminów obowiązujących w zwiedzanych miejscach,
j)    w miejscach noclegowych postępować zgodnie z obowiązującym tam regulaminem, 
k) poinformować opiekuna o złym samopoczuciu, o zażywanych lekach, 
l)    zachowywać się zgodnie z ogólnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,
m) nie wolno stosować żadnych form przemocy fizycznej, psychicznej, werbalnej w stosunku do innych osób.
3) Zachowanie w autokarze: 

a) w autokarze nie należy  spożywać pokarmów, 
b) śmieci wyrzucać do przygotowanych koszy lub pojemników obok foteli, 
c) podczas jazdy należy słuchać objaśnień przewodnika lub opiekuna,
d) zajmować miejsce wyznaczone przez kierownika, nie zmieniać miejsc, nie spacerować po autokarze, nie stawać na siedzeniu, nie wychylać się przez okno, nie hałasować,
e) wszelkie niedyspozycje związane z jazdą zgłaszać natychmiast opiekunowi. 
4) Zachowanie podczas zwiedzania: 

a) podczas zwiedzania obiektów zabytkowych, muzeów, wystaw nie dotykać eksponatów, uważnie słuchać objaśnień przewodnika lub opiekuna,
b) nie oddalać się od grupy, chyba, że opiekun pozwoli zwiedzać indywidualnie, 
c) w zwiedzanych obiektach nie hałasować, nie spożywać żadnych pokarmów, nie siadać    w miejscach do tego nieprzeznaczonych, 
d) podczas zwiedzania obiektów sakralnych dostosować się do regulaminu obowiązującego w tym obiekcie (odpowiedni strój, obuwie, zachowanie ciszy, uszanowanie miejsca świętego), 
e) na miejsca zbiórek przychodzić zawsze punktualnie.
5) Zachowanie podczas pieszych wycieczek: 

a) na trasie prowadzi przewodnik lub opiekun, 
b) na trasie należy iść zwartą grupą, niedopuszczalne jest wyprzedzanie przewodnika, ani też pozostawianie za opiekunem zamykającym grupę, 
c) nie wolno bez zezwolenia opiekuna oddalać się od grupy, 
d) podczas wędrówki starać się iść rytmicznie, nie hałasować, nie śmiecić, nie chodzić na skróty, nie niszczyć przyrody żywej i nieożywionej, słuchać uważnie objaśnień przewodnika,
e) nie używać sprzętu głośno grającego.
6) Zachowanie w schronisku lub w hotelu: 

a) przydział miejsc noclegowych ustala opiekun wycieczki, 
b) po zajęciu miejsc w pokojach zachowywać się kulturalnie (nie kłaść  na łóżkach bagażu, nie niszczyć mebli, nie wychylać się z okien, nie trzaskać drzwiami, nie śmiecić), 
c) bezwzględnie przestrzegać ciszy nocnej pomiędzy godz. 22.00 a 6.00 rano, 
d) w sanitariatach utrzymywać idealną czystość,
7) Zachowanie w czasie zawodów, turniejów sportowych: 

a) zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny, 
b) stosować się do poleceń, zakazów i nakazów wydawanych przez opiekunów, 
c) nie oddalać się od grupy bez wyraźnego zezwolenia opiekuna, 
d) przestrzegać przepisów ruchu drogowego i zachowywać ostrożność na ulicach 
i w innych miejscach, w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo,
e) poinformować opiekuna o złym samopoczuciu,
f)    zachowywać się zgodnie z ogólnymi zasadami dobrego wychowania i kultury w stosunku do opiekunów, kolegów i innych osób,
g) nie wolno stosować żadnych form przemocy fizycznej, psychicznej, werbalnej 
 stosunku do innych osób, 
h)  godnie reprezentować szkołę, 
i)    stosować zasady „fair play”,
j)    kulturalnie dopingować wszystkich uczestników. 

8) Za wszelkie zniszczenia w obiektach, w których uczniowie przebywają ponoszą odpowiedzialność materialną.

9) Podczas wycieczki, wyjścia, zawodów, turniejów sportowych obowiązuje całkowity zakaz palenia papierosów, e- papierosów, spożywania napojów alkoholowych, środków uzależniających  i odurzających. 
10) Nie wolno zabierać ze sobą, używać niebezpiecznych narzędzi.
9. Finansowanie wycieczek

1) Plan finansowy musi określać ogólny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe. 
2) Wycieczki finansowane mogą być ze składek uczestników, środków komitetu rodzicielskiego lub innych źródeł (ze środków pozyskanych od organizacji i stowarzyszeń wspierających oświatę oraz od sponsorów), ze środków pochodzących z działalności samorządu uczniowskiego, organizacji młodzieżowych działających na terenie szkoły, ze środków wypracowanych przez uczniów. 
3) Rodzice uczniów biorących udział w wycieczce zobowiązani są do pokrycia związanych z nią kosztów, chyba, że udział w niej może być sfinansowany z innych źródeł. 
4) Rodzice, którzy zadeklarowali udział swego dziecka w wycieczce, a następnie deklarację tę wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat, jakie powstały z tego tytułu. 
5) Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiązań finansowych z nią związanych. 
6) Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, określając sposób zagospodarowania nadwyżki, względnie uzupełnienia niedoboru finansowego. 
7) Dowodami finansowymi są przede wszystkim podpisane przez rodziców dzieci listy wpłat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju działalności podmioty gospodarcze – w wyjątkowych, uzasadnionych przypadkach mogą to być oświadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunów. 
8) Kierownicy i opiekunowie wycieczek nie ponoszą kosztów przejazdu, zakwaterowania            i wyżywienia. Wydatki z tego tytułu pokrywa się ze środków, o których mowa powyżej.
10. Dokumentacja wycieczek.
1) Karta wycieczki zatwierdzona przez dyrektora szkoły (kierownik powinien posiadać oryginał  przy sobie, kopia zostaje w szkole), która posiada harmonogram wycieczki - trasa, zwiedzane obiekty, przystanki, punkty żywieniowe, miejsca noclegowe, godziny wyjazdu, powrotu oraz podpisy kierownika i opiekunów wycieczki przy przyjęciu odpowiedzialności za bezpieczeństwo powierzonych im dzieci - załącznik nr 1.
2) Lista uczestników wycieczki podpisaną przez dyrektora szkoły (kierownik powinien posiadać listę przy sobie, kopia zostaje w szkole), która powinna zawierać: imię i nazwisko ucznia, telefony rodziców oraz przydzielenie opiekunom imiennie nazwiska uczniów, za których ponoszą szczególną odpowiedzialność – załącznik nr 2.
3) W ramach wyjść na zawody, turnieje sportowe opiekun powinien zgłosić 
w odpowiednim terminie drużynę i podać listę uczestników – karta zgłoszenia.
4) Pisemne zgody rodziców lub prawnych opiekunów na udział dzieci w wycieczce –   załącznik nr 3a, a w zawodach sportowych – załącznik nr 3b są pozostawione w szkole.
5) Regulamin wycieczki - dostosowany do rodzaju wycieczki z uwzględnieniem przepisów bezpieczeństwa. Regulamin powinien być podpisany przez każdego uczestnika wycieczki – załącznik nr 4a, 4b, 4c.
6) Wychowawca przedstawia rodzicom na zebraniu regulaminy wycieczek (jednodniowych, kilkudniowych i zawodów sportowych). Potwierdzenie zapoznania się z regulaminami pozostaje w dokumentacji wychowawcy klasy - załącznik nr 5.

7) W przypadku wycieczki kilkudniowej – harmonogram dyżurów nocnych obieranych przez opiekunów – załącznik nr 6 oraz rozmieszczenie uczestników wycieczki w pokojach – załącznik nr 7.
8) Umowa zawarta pomiędzy dyrektorem szkoły a biurem turystycznym (jeżeli wycieczka jest organizowana przez takie biuro)

9) Wypełnioną powyższą dokumentację kierownik wycieczki oddaje najpóźniej dzień przed terminem wyjazdu. 
10)  Rozliczenie finansowe z podsumowaniem i oceną wycieczki – załącznik nr 8.

11)  Rozliczenie finansowe, musi zawierać listę wpłat i dokumentację dotyczącą wydatków                 i należy je przedstawić na najbliższym spotkaniu z rodzicami. 
11. Postanowienia końcowe.
1) Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajęć szkolnych mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazaną przez dyrektora. Listę tych uczniów wychowawca dołącza do odpowiedniego dziennika klasowego. 
2) W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych. 
3) Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa, będą wyciągnięte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen zachowania zawartych w Statucie Szkoły.
4) W przypadku naruszenia przez ucznia regulaminu zawiadamia się jego rodziców oraz dyrektora szkoły. W przypadku bardzo rażącego zachowania, niestosowania się do regulaminu, łamania przez ucznia zasad bezpieczeństwa – rodzice zobowiązani są do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki. 
5) W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoły oraz rozporządzeń MEN w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny w szkołach i w sprawie zasad i warunków organizowania przez szkoły krajoznawstwa i turystyki. 
Załącznik nr 1

KARTA WYCIECZKI 

Cel i założenia programowe wycieczki: ………………………………………………..………… ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................. 

…………………………………………………………………………………………………………

Trasa wycieczki:  ..................................................................................................... ..................................................................................................................................................

Środek lokomocji.......................................................................................................................

Termin ....................................................... ilość dni .................. 
Klasa/grupa ................................................................. Liczba uczestników ...........................
Kierownik (imię i nazwisko) ......................................................................................................

Nr telefonu kontaktowego podczas wycieczki...........................................................................
Liczba opiekunów:   …………………

OŚWIADCZENIE 
Zapoznałem się z przepisami bezpieczeństwa i zakresem obowiązków. Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa w czasie wycieczki /zawodów sportowych dla dzieci i młodzieży.
Opiekunowie wycieczki 

                                        
Kierownik wycieczki :  
       (imię i nazwisko, podpis)                                                                                 
( podpis)                                                                                        
1. ………………………..…………………….
                                       

2. ……………………………………….….….

…………………………………….    
3. …………………………………………..….
                                       
                                            

4. …………………………………..………….

5. ………………………………………..…….                                       
                                             


HARMONOGRAM  


	Data i godzina

wyjazdu oraz powrotu
	Ilość km
	Miejscowość
	Program

	
	
	
	


Adnotacje organu prowadzącego lub 



Zatwierdzam

sprawującego nadzór pedagogiczny 





........................................................

(pieczęć i podpis dyrektora szkoły)
str. 1
INFORMACJE SZCZEGÓŁOWE WYCIECZKI


	Data i godzina wyjazdu
	

	Miejsce zbiórki
	

	Nazwa biura podróży- organizatora/ numer zezwolenia/ adres/ kontakt telefoniczny
	

	Środek/ środki  transportu
	

	Punkt żywieniowy


	

	Adres punktu noclegowego
	

	Telefon do obiektu
	

	Miejsce planowanego przyjazdu
	

	Planowana data przyjazdu / godzina powrotu
	


……………….………................................................

                                                                         (imię i nazwisko kierownika wycieczki, podpis)

str. 2

Załącznik nr 2 


Lista uczniów biorących udział w wycieczce

	L.p.
	Nazwisko i  imię ucznia
 
	Klasa 
	Numery telefonów
do rodziców  
	Podpis opiekuna

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	

	15. 
	
	
	
	

	16. 
	
	
	
	

	17. 
	
	
	
	

	18. 
	
	
	
	

	19. 
	
	
	
	

	20. 
	
	
	
	

	21. 
	
	
	
	

	22. 
	
	
	
	

	23. 
	
	
	
	

	24. 
	
	
	
	

	25. 
	
	
	
	

	26. 
	
	
	
	

	27. 
	
	
	
	

	28. 
	
	
	
	

	29. 
	
	
	
	

	30. 
	
	
	
	


                                                                                                                                                                                       …...................................................

                                                                                           






           (podpis kierownika wycieczki)

Załącznik nr 3a*






  Częstochowa, dn………………..………..
(Pieczęć szkoły)



Zgoda rodziców na udział dziecka w wycieczce

Wyrażam zgodę na udział syna/córki ……………………………..………………………………. ucznia/uczennicy klasy …..……. w wycieczce do ………..………………………………………….…. , która odbędzie się w w dniu …………………………… w godzinach ……….………….…….. .

.

                                                                                                   
  .……………..……………………………….………..








  (Czytelny podpis rodzica)


* dotyczy wycieczek przedmiotowych w obrębie miasta

Załącznik nr 3b
*






  Częstochowa, dn………………..………..
(Pieczęć szkoły)



Zgoda rodziców na udział dziecka w wycieczce

Wyrażam zgodę na udział syna/córki ……………………………..………………………………. ucznia/uczennicy klasy …..……. w wycieczce do ………..………………………………………….…. , która odbędzie się w w dniu/dniach …………………………… w godzinach ……….………….…….. .

Oświadczam, że nie ma przeciwskazań lekarskich, aby syn/córka uczestniczył/a w wycieczce.

Wyrażam zgodę na podejmowanie przez kierownika lub opiekuna w czasie trwania wycieczki decyzji związanych z udzieleniem niezbędnej pomocy lekarskiej, leczeniem, hospitalizacją, zabiegami operacyjnymi,                       w przypadku zagrożenia zdrowia lub życia mojego dziecka.

Inne istotne informacje, które rodzice chcą przekazać kierownikowi wycieczki: ………………………………..….. ……………………………………………………………………………………………………………………………………… .

 ………………………………………………………

  .……………..……………………………….………..

Numer telefonu rodzica






  (Czytelny podpis rodzica)


Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

1. Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych mojego dziecka w celu  organizacji i realizacji progarmu wycieczki przez Szkołę Podstawową nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi im. Marii Skłodowskiej – Curie w  Częstochowie.
2. Wyrażam zgodę na publikację imienia i nazwiska oraz wizerunku mojego dziecka we wszelkich mediach promujących dobre imię szkoły.
3. Podaję dane osobowe dobrowolnie i oświadczam, że są one zgodne z prawdą.

4. Zapoznałem(-am) się z treścią klauzuli informacyjnej, w tym z informacją o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostępu do treści swoich danych i prawie ich poprawiania.                                                       

 ……………..……………………………….………..

  (Czytelny podpis rodzica)



Klauzula informacyjna dotycząca oragnizacji i realizacji programu wycieczki

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679   z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuję, że:

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest Szkoła Podstawowa nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi im. Marii Skłodowskiej – Curie, ul. Władysława Orkana 95/109, 42 – 229 Częstochowa, adres e-mail: sp53@edukacja.czestochowa.pl, numer tel. 34 363 38 60, 34 363 49 92.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem e-mail: iodms@sod.edu.pl lub numerem          tel. 34 362 51 05 wew. 107.

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu organizacji i realizacji planu wycieczki do……………………….                                w dniu/dniach ……………………… na podstawie udzielonej zgody zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły  i placówki krajoznawstwa i turystyki 
4. Dane osobowe będą przechowywane przez okres zgodny z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.
5. Dane osobowe będą przekazywane wyłącznie podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa lub na podstawie umowy zawartej przez Administratora danych.
6. Posiadają Państwo prawo do żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie.
7. Przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

8. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości udziału w organizowanej wycieczce.  
(Pieczęć i podpis dyrektora szkoły)   
*dotyczy wycieczek krajoznawczo – turystycznych poza obrębem miasta (wycieczki jednodniowe, kilkudniowe)

Załącznik nr 3c








  Częstochowa, dn……………..………..
(Pieczęć szkoły)


Zgoda rodziców na udział dziecka w zawodach sportowych
Wyrażam zgodę na udział mojego dziecka …..…………………..………………………………. w zawodach sportowych  …………………………………….………w ………………………………… , które odbędą się w w dniu……….………………... w godzinach ……………………...………………. .
Jednoczesnie oświadczam, że moje dziecko jest zdrowe i nie ma żadnych przeciwskazań do udziału                        w rozgrywkach sportowych.
Wyrażam zgodę na przeprowadzenie wszelkich niezbędnych zabiegów lub operacji w stanach zagrażających życiu lub zdrowiu mojego dziecka. W razie decyzji lekarskiej o hospitalizacji, zobowiązuję się do odbioru dziecka             ze szpitala. 

 ………………………………………………………

  .……………..……………………………….………..

Numer telefonu rodzica






  (Czytelny podpis rodzica)
Zgodnie z obowiązującymi regulaminami konkursowymi i przepisami prawa:

1. Wyrażam zgodę na przetwarzanie podanych danych osobowych w celu uczestnictwa mojego dziecka                           w zawodach sportowych.

2. Wyrażam zgodę na publikację imienia i nazwiska oraz wizerunku mojego dziecka we wszelkich mediach promujących dane zawody sportowe.
3. Podaję dane osobowe dobrowolnie i oświadczam, że są one zgodne z prawdą.
4. Zapoznałem(-am) się z treścią klauzuli informacyjnej, w tym z informacją o celu i sposobach   przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostępu do treści swoich danych i prawie ich poprawiania.
















……………………………………….
 


                                          

 (Czytelny podpis rodzica)

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679   z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.5.2016 r.) informuję, że:

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest Szkoła Podstawowa nr 53 z Oddziałami Integracyjnymi
im. Marii Skłodowskiej – Curie, ul. Władysława Orkana 95/109, 42 – 229 Częstochowa; ; tel  34 363 38 60; 
34 363 49 92, e-mail: sp53@edukacja.czestochowa.pl.
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem e-mail: iodms@sod.edu.pl lub numerem tel. 34 362 51 05 wew. 107
3. Dane osobowe (imię i nazwisko, numery telefonów) będą przetwarzane na podstawie udzielonej zgody              w celu umożliwienia uczestnictwa w zawodach sportowych, zapewnienia właściwej opieki nad dzieckiem podczas zawodów i promocji zawodów w mediach, zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.
4. Dane osobowe będą przekazywane wyłącznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa lub na podstawie umowy zawartej z Administratorem danych.
5. Dane osobowe przechowywane będą do momentu odwołania zgody. Jedynie w przypadku danych osobowych zawartych w kronice szkolnej okres przechowywania będzie zgodny z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.
6. Posiadają Państwo prawo do żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych, prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie.
7. Przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
8. Podanie danych jest dobrowolne. Brak zgody na przetwarzanie danych osobowych jest równoznaczny 
z niemożnością udziału ucznia w zawodach sportowych.
(pieczęć i podpis dyrektora szkoły)

Załącznik nr 4

Oświadczam, że zostałem/am zapoznany/a z programem i regulaminem wycieczki, w której uczestniczy moje dziecko:

	l.p.
	Nazwisko i imię ucznia
	Podpis rodzica

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	11. 
	
	

	12. 
	
	

	13. 
	
	

	14. 
	
	

	15. 
	
	

	16. 
	
	

	17. 
	
	

	18. 
	
	

	19. 
	
	

	20. 
	
	

	21. 
	
	

	22. 
	
	

	23. 
	
	

	24. 
	
	

	25. 
	
	

	26. 
	
	

	27. 
	
	

	28. 
	
	

	29. 
	
	

	30. 
	
	


Załącznik nr 5a
Regulamin wycieczki jednodniowej.

Zachowanie człowieka w miejscach publicznych daje świadectwo o jego kulturze, 

 ma wpływ na bezpieczeństwo wielu osób.
Dlatego każdy uczestnik wycieczki zobowiązany jest: 

1. Zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny. 

2. Na miejsca zbiórek przychodzić zawsze punktualnie

3. Stosować się do poleceń, zakazów i nakazów wydawanych przez opiekunów lub przewodników. 

4. Nie oddalać się od grupy bez wyraźnego zezwolenia opiekuna. 

5. Przestrzegać przepisów ruchu drogowego i zachowywać ostrożność na ulicach i w innych miejscach, w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo. 

6. Kulturalnie odnosić się do opiekunów, kolegów i innych osób.

7. Nie wolno stosować żadnych form przemocy fizycznej, psychicznej, werbalnej w stosunku do innych osób,

8. Poruszać się zwartą grupą, niedopuszczalne jest wyprzedzanie przewodnika, ani też pozostawianie za opiekunem zamykającym grupę.

9. Nie używać sprzętu głośno grającego.

10. Podczas zwiedzania obiektów zabytkowych, muzeów, wystaw nie dotykać eksponatów, uważnie słuchać objaśnień przewodnika lub opiekuna. 

11. W zwiedzanych obiektach nie hałasować, nie spożywać żadnych pokarmów, nie siadać                   w miejscach do tego nieprzeznaczonych.

12. Podczas zwiedzania obiektów sakralnych dostosować się do regulaminu obowiązującego w tym obiekcie (odpowiedni strój, obuwie, zachowanie ciszy, uszanowanie miejsca świętego).

13. Nie oddalać się od grupy, chyba, że opiekun pozwali zwiedzać indywidualnie, 

14. Nie śmiecić, nie niszczyć zieleni, nie płoszyć zwierząt. 

15. Dbać o czystość, ład i porządek w miejscach, w których się przebywa.

16. Bezwzględnie należy przestrzegać zakazu palenia papierosów,  picia alkoholu, zażywania środków uzależniających oraz innych środków odurzających. 

17. Nie wolno zabierać ze sobą, używać niebezpiecznych narzędzi.

18. Poinformować opiekuna o złym samopoczuciu.

19. W komunikacji miejskiej lub autokarze nie spożywać pokarmów.

20. Podczas jazdy słuchać objaśnień przewodnika lub opiekuna

21. Zajmować miejsce wyznaczone przez kierownika, nie zmieniać miejsc, nie spacerować po autokarze, nie stawać na siedzeniu, nie wychylać się przez okno, nie hałasować.

22. Poinformować opiekuna o złym samopoczuciu, o zażywanych lekach

23. W przypadku zgubienia się powinien jak najszybciej skontaktować się z opiekunem grupy lub odszukać najbliższy posterunek policji albo inny znajdujący się w pobliżu lokal publiczny                    i powiadomić o zagubieniu się. W żadnym wypadku nie prosić o pomoc osób prywatnych spotkanych na ulicy.

24. Godnie reprezentować szkołę.


Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa, będą wyciągnięte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen  zachowania zawartych w Statucie Szkoły.


W przypadku naruszenia przez ucznia regulaminu zawiadamia się jego rodziców (prawnych opiekunów) oraz dyrektora szkoły. W przypadku bardzo rażącego zachowania, niestosowania się do regulaminu, łamania przez ucznia zasad bezpieczeństwa - rodzice (prawni opiekunowie) zobowiązani są do natychmiastowego odebrania dziecka            z wycieczki. Za wszelkie zniszczenia w obiektach, w których uczniowie przebywają ponoszą odpowiedzialność materialną


W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoły oraz rozporządzeń MEN w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny w szkołach                    i w sprawie zasad i warunków organizowania przez szkoły krajoznawstwa i turystyki.

Zapoznałem się z regulaminem i zobowiązuję się go przestrzegać (czytelny podpis ucznia)
1…………………………..….   11…………………………….….   21 …………………………………….
2……………………………  
 12…………………………….….   22………………………………..……
3…………………………….     13…………………………….….   23…………………………………….
4……………………………...   14………………………….…….   24………………….…………………
5………………………………  15…………………………………  25……………………………………..
6………………………………  16…………………………………  26……………………………………..
7……………………………..    17…………………………………  27……………………………………..
8………………………………  18…………………………………  28 …………………………………….
9………………………………  19…………………………………  29 …………………………………….
10…………………………….   20…………………………………  30 …………………………………….
Załącznik nr 5b
Regulamin wycieczki kilkudniowej.

Zachowanie człowieka w miejscach publicznych daje świadectwo o jego kulturze,

ma wpływ na bezpieczeństwo wielu osób.

Dlatego każdy uczestnik wycieczki zobowiązany jest: 

1. Zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny. 

2. Na miejsca zbiórek przychodzić zawsze punktualnie

3. Stosować się do poleceń, zakazów i nakazów wydawanych przez opiekunów lub przewodników. 

4. Nie oddalać się od grupy bez wyraźnego zezwolenia opiekuna. 

5. Przestrzegać przepisów ruchu drogowego i zachowywać ostrożność na ulicach i w innych miejscach,             w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo. 

6. Kulturalnie odnosić się do opiekunów, kolegów i innych osób.

7. Nie wolno stosować żadnych form przemocy fizycznej, psychicznej, werbalnej w stosunku do innych osób,

8. Poruszać się zwartą grupą, niedopuszczalne jest wyprzedzanie przewodnika, ani też pozostawianie za opiekunem zamykającym grupę.

9. Nie używać sprzętu głośno grającego.

10. Podczas zwiedzania obiektów zabytkowych, muzeów, wystaw nie dotykać eksponatów, uważnie słuchać objaśnień przewodnika lub opiekuna. 

11. W zwiedzanych obiektach nie hałasować, nie spożywać żadnych pokarmów, nie siadać w miejscach do tego nieprzeznaczonych.

12. Podczas zwiedzania obiektów sakralnych dostosować się do regulaminu obowiązującego w tym obiekcie (odpowiedni strój, obuwie, zachowanie ciszy, uszanowanie miejsca świętego).

13. Nie oddalać się od grupy, chyba, że opiekun pozwali zwiedzać indywidualnie, 

14. Nie śmiecić, nie niszczyć zieleni, nie płoszyć zwierząt. 

15. Dbać o czystość, ład i porządek w miejscach, w których się przebywa.

16. Bezwzględnie należy przestrzegać zakazu palenia papierosów,  picia alkoholu, zażywania środków uzależniających oraz innych środków odurzających. 

17. Nie wolno zabierać ze sobą, używać niebezpiecznych narzędzi.

18. Poinformować opiekuna o złym samopoczuciu.

19. W komunikacji miejskiej lub autokarze nie spożywać pokarmów.

20. Podczas jazdy słuchać objaśnień przewodnika lub opiekuna

21. Zajmować miejsce wyznaczone przez kierownika, nie zmieniać miejsc, nie spacerować po autokarze, nie stawać na siedzeniu, nie wychylać się przez okno, nie hałasować.

22. Poinformować opiekuna o złym samopoczuciu, o zażywanych lekach

23. W przypadku zgubienia się powinien jak najszybciej skontaktować się z opiekunem grupy lub odszukać najbliższy posterunek policji albo inny znajdujący się w pobliżu lokal publiczny i powiadomić o zagubieniu się. W żadnym wypadku nie prosić o pomoc osób prywatnych spotkanych na ulicy.
24. Po zajęciu miejsc w pokojach zachowywać się kulturalnie (nie kłaść  na łóżkach bagażu, nie niszczyć mebli, nie wychylać się z okien, nie trzaskać drzwiami, nie śmiecić), 

25. Bezwzględnie przestrzegać ciszy nocnej pomiędzy godz. 22.00 a 6.00 rano, 

26. W sanitariatach utrzymywać idealną czystość,

27. Godnie reprezentować szkołę.

Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa, będą wyciągnięte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen  zachowania zawartych w Statucie Szkoły.

W przypadku naruszenia przez ucznia regulaminu zawiadamia się jego rodziców (prawnych opiekunów) oraz dyrektora szkoły. W przypadku bardzo rażącego zachowania, niestosowania się do regulaminu, łamania przez ucznia zasad bezpieczeństwa - rodzice (prawni opiekunowie) zobowiązani są do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki. Za wszelkie zniszczenia w obiektach, w których uczniowie przebywają ponoszą odpowiedzialność materialną

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoły oraz rozporządzeń MEN w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny w szkołach                    i w sprawie zasad i warunków organizowania przez szkoły krajoznawstwa i turystyki.

Zapoznałem się z regulaminem i zobowiązuję się go przestrzegać (czytelny podpis ucznia)

1…………………………..….……  11…………………………….….…..   21 …………………………………….

2…………………………………… 12…………………………….………  22………………………………..……

3…………………………………… 13…………………………….………  23…………………………………..…

4……………………………..….…  14………………………….…………  24………………….………………….

6…………………………………… 16…………………………………….  25……………………………………..

7………………………………...…  17…………………………………….  26……………………………………..

8………………………………...…  18…………………………………….  27 …………………………………….

9………………………………...…  19…………………………………….  28 …………………………………….

10…………………………….…...   20…………………………………….  30 …………………………………….
Załącznik nr 5c
Regulamin wyjścia na zawody sportowe.

Zachowanie człowieka w miejscach publicznych daje świadectwo o jego kulturze, 

 ma wpływ na bezpieczeństwo wielu osób.
Dlatego każdy uczestnik wyjścia zobowiązany jest:
1. zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny,
2. stosować się do poleceń, zakazów i nakazów wydawanych przez opiekunów,
3. nie oddalać się od grupy bez wyraźnego zezwolenia opiekuna,
4. przestrzegać przepisów ruchu drogowego i zachowywać ostrożność na ulicach i w innych miejscach, w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo,
5. kulturalnie odnosić się do opiekunów, kolegów i innych osób,

6. nie wolno stosować żadnych form przemocy fizycznej, psychicznej, werbalnej w stosunku do innych osób,
7. przestrzegać zasad „fair play”,
8. nie używać słów wulgarnych, obraźliwych w stosunku do kolegów, innych zawodników, sędziów                i innych osób uczestniczących w zawodach, 
9. traktować z należytym respektem obiekty sportowe, urządzenia sportowe, 
10. nie śmiecić, nie niszczyć zieleni, nie płoszyć zwierząt,
11. dbać o czystość, ład i porządek w miejscach, w których się przebywa,
12. bezwzględnie przestrzegać zakazu palenia papierosów, picia alkoholu, zażywania środków  uzależniających oraz środków odurzających,
13. nie wolno zabierać ze sobą ani używać żadnych niebezpiecznych narzędzi,
14. należy poinformować opiekuna o złym samopoczuciu,
15. zachowywać się zgodnie z ogólnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,
16. godnie reprezentować szkołę,
17. kulturalnie dopingować wszystkich uczestników zawodów sportowych,
18. szanować szkolny strój sportowy, za jego celowe uszkodzenie lub zgubienie odpowiada uczeń.



Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa, będą wyciągnięte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen  zachowania zawartych w Statucie Szkoły.


W przypadku naruszenia przez ucznia regulaminu zawiadamia się jego rodziców (prawnych opiekunów) oraz dyrektora szkoły. W przypadku bardzo rażącego zachowania, niestosowania się do regulaminu, łamania przez ucznia zasad bezpieczeństwa - rodzice (prawni opiekunowie) zobowiązani są do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki. Za wszelkie zniszczenia w obiektach, w których uczniowie przebywają ponoszą odpowiedzialność materialną


W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoły oraz rozporządzeń MEN w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny               w szkołach i w sprawie zasad i warunków organizowania przez szkoły krajoznawstwa i turystyki.
Zapoznałem się z regulaminem i zobowiązuję się go przestrzegać (czytelny podpis ucznia)

1………………………………………………    16……………………………………………

2………………………………………………    17……………………………………………

3………………………………………………    18……………………………………………

4………………………………………………    19……………………………………………

5………………………………………………    20……………………………………………

6………………………………………………    21……………………………………………

7………………………………………………    22……………………………………………

8………………………………………………    23……………………………………………

9………………………………………………    24……………………………………………

10……………………………………………..    25……………………………………………

11……………………………………………..    26……………………………………………

12……………………………………………..    27……………………………………………

13……………………………………………..    28……………………………………………

14…………………………………………......    29……………………………………………

15 ………………………………………….....    30……………………………………………
Załącznik nr 6
Harmonogram dyżurów nocnych
Data: ……………….. miejsce noclegowe  ………………………….………………….……..

22.00 – 00.30 -  opiekun ………………….………………… podpis ……………………………

00.30 – 03.00 – opiekun …………………….……………… podpis ……………………………

03.00 – 05.30 -  opiekun ……………………….…………… podpis ……………………………

05.30 – 07.00 – opiekun ………………………….………… podpis ……………………………

…...................................................

                                                                                           






           (podpis kierownika wycieczki)

Załącznik nr 7

Rozmieszczenie uczestników w pokojach hotelowych
1. pokoje dwuosobowe:


1)..


2)…
2. pokoje trzyosobowe:

1) ..

2) ..

…...................................................

                                                                                           






           (podpis kierownika wycieczki)

Załącznik nr 8 
ROZLICZENIE  I PODSUMOWANIE WYCIECZKI 

Wycieczka  szkolna do ……………………………………………………………………………….………

zorganizowana w dniu/ dniach ....…………...............................................................................……….

przez kierownika wycieczki / biuro turystyczne .....................................................................................

I. Wpłaty uczestników: liczba osób …..…….x koszt wycieczki………..……. = …………………. zł

  Inne wpłaty………………………………………………………………………………………….………….
………………………………………………………………………………………………..……………….....



Razem wpłaty: ………………………………


II. Koszty:

1.  wynajmu autobusu:………………………………………………………….….

2.  noclegu:……………………………………………………………………….…

3.  wyżywienia:……………………………………………………………………...

4.  bilety wstępu do: 
teatru:……………………………………………..…….





kina:…………………………………………..…………





 muzeum:…………………………………….………….





inne:………………………………………..…………….

5.    Inne wydatki (jakie):……………………………..............................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

III. Razem wydatki:……………………………………………………………………….………


IV. Koszt wycieczki na jednego uczestnika: ……………….……

V.  Pozostała kwota w wysokości: …………………… 
………………………………………………………………………….............................

.............................................................................................................................................

............................................................................................................................................


(określić sposób zagospodarowania kwoty – np. zwrot, wspólne wydatki klasowe, itp.)

VI. Uwagi o przebiegu wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu, problemy wychowawcze  itp. 

..................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................
                                                                                                                    Kierownik wycieczki

                                                                                                                   ……………………………..................................

                                                                                                                                     (podpis)

