Zarzadzenie nr 8/2019
Dyrektora VII Liceum Ogolnoksztatcacego im. M. Kopernika
w Czestochowie
z dnia 26 sierpnia 2019 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji kaoelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji w spawie organizacji i
zakresu dziatania sktadnicy akt w VII Liceum Ogolndksztatcacym

im. Mikotaja Kopernika w Cz estochowie.

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14did983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwum ( Dz. U. z 20150z p1446), rozporglzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2@zdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumeqjfia przekazywania
materiatbw archiwalnych do archiwéw fswowych | brakowania
dokumentacji niearchiwalnej ( Dz. U. z 2015 r. AG43)
Dyrektor VII LO im. M. Kopernika zarz adza:
§1.
Wprowadzam do stosowania w VIl Liceum Ogolnoksziagen im. Mikotaja
Kopernika w Czstochowie:
1. Instrukcg kancelaryjm, ktéra stanowi zgtznik nr 1 do niniejszego
zarzdzenia.
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktory stanowi gainik nr 2 do
niniejszego zakdzenia.
3. Instrukcg w sprawie organizacji i zakresu dziatania sklagrakt, ktéra

stanowi zagcznik nr 3 do niniejszego zaxdzenia.

8§ 2.
Dokumentagj spraw niezak@czonych powstati zgromadzog w VII Liceum

Ogodlnoksztatgcym im. Mikotaja Kopernika w Gstochowie przed dniem



wejscia  w zycie niniejszego zagrlzenia zatatwia s8i bez zmiany

dotychczasowego znaku sprawydo zak@czenia sprawy.

§ 3.
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w VIl Lice@goélnoksztatgcym
im. Mikotaja Kopernika w Cgstochowie przed dniem weja w zycie
niniejszego zagmzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii
archiwalnych okrdonych w jednolitym rzeczowym wykazem akt,zgd
dotychczasowe przepisy oklaja nizszz wartas¢ archiwalny tej dokumentacii
lub krotszy czas jej przechowywania.

§ 4.
Zobowigzuje wszystkich pracownikdéw do zapoznania sirecig dokumentu i

przyjecie do stosowania.

§ 5.
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

(-) Barbara Gala-Giiska
Dyrektor VII Liceum Ogolnoksztajrego

im. M. Kopernika w Cgstochowie



