ZARZADZENIE Nr 5§/2018/2019
Dyrektora Zespolu Szkol Zawodowych Specjalnych
im. Marii Grzegorzewskiej w Czestochowie
z dnia 19.03.2019r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt i instrukcji o organizacji i zakresie
dzialania skladnicy akt

Na podstawie:

- art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2018 r., poz. 217 ze zmianami),

- § 3 ust. 3 pkt 2 rozporzqdzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia
2002 roku w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materiatéow archiwalnych do archiwéw parnstwowych (Dz.U. Nr 167,
poz. 1375 z pézniejszymi zmianami),

zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie do stosowania instrukcje kancelaryjna, jednolity rzeczowy
wykaz akt oraz instrukcje o organizacji i zakresie dzialania sktadnicy akt
stanowiace odpowiednio zalacznik nr 1, 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.

82
Dokumentacje spraw niezakonczonych powstala i zgromadzona w Zespole
Szkot Zawodowych Specjalnych im. Marii Grzegorzewskiej w Czestochowie
przed dniem wejScia w Zycie niniejszego zarzadzenia zalatwia sie bez zmiany
dotychczasowego znaku sprawy az do zakonczenia sprawy.

§3
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Zespole Szkoél Zawodowych
Specjalnych im. Marii Grzegorzewskiej w Czestochowie przed dniem wejScia
w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych
okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt o ktorym mowa w § 1,
jezeli dotychczasowe przepisy okreslaly nizszg wartos¢ archiwalna tej
dokumentacji lub krotszy okres jej przechowywania.

84
Zobowiazuje wszystkich pracownikow do zapoznania sie z treScia dokumentu
i przyjecie do stosowania.

85
Traci moc zarzadzenie nr 8/2011/2012 z dnia 24.02.2012r.

8§86

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2019r.

(-) Dorota Markowska
Dyrektor Zespotu Szkot



