ZARZADZENIE DYREKTORA GIMNAZJUM NR 17 IM. HUBERTA WAGNERA                                                           W CZĘSTOCHOWIE

NR 25/2018 Z DNIA 25.10.20018

Na podstawie: 

Art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości ( t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 395 ze zm.  ), ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. ( t.j. Dz. U. z 2017 poz 2077 r .) oraz Regulaminu Organizacyjnego Biura Finansów Oświaty ze zm. )

Zarządzam co następuje:
§ 1.

1. Przeprowadza się inwentaryzację  okresową wg stanu na dzień 31 grudnia 2018 r.

1) w drodze spisu z natury:
1. gotówka w kasie

2. środki trwałe

3. pozostałe środki trwałe w  używaniu:

2) w drodze porównania danych z ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 
i weryfikacji realnej wartości:
1. Wartości niematerialne i prawne...

2. Termin rozpoczęcia inwentaryzacji:25.10.2018, zakończenia: 02.01.2019
3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych składników majątku, powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w składzie:

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Funkcja w komisji
	Stanowisko służbowe
	Sekcja

	1.
	Beata Grądys
	Przewodniczący
	nauczyciel
	

	2.
	Anna Tukaj-Jarosz
	Zastępca Przewodniczącego
	nauczyciel
	

	3.
	Anna Olejarz
	Sekretarz
	pracownik administracji
	


4. Wyznaczam skład poszczególnych Zespołów Spisowych, zgodnie z wykazem stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2.

Tryb i zasady przeprowadzenia inwentaryzacji oraz uprawnienia i obowiązki Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej, Zespołów Spisowych określa Instrukcja inwentaryzacyjna obowiązująca w Gimnazjum nr 17. 

§ 3.
Wykonanie zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 4.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


Załącznik do niniejszego zarządzenia

Wyznaczenie składów poszczególnych zespołów spisowych:

Zespół spisowy nr 1 w składzie:

Jacek Jura - nauczyciel

Iwona Mrożek - nauczyciel

Magdalena Ruszowska - nauczyciel

Do zespołu spisowego nr 1 należą sale:

Sekretariat, gabinet dyrektora, gabinet pedagoga szkolnego, sala 9, sala 8, sala 12, sala konferencyjna, gabinet lekarski, pomieszczenie konserwatora.

Zespół spisowy nr 2 w składzie:
Małgorzata Michalik – pracownik obsługi

Marta Dobosz-Dudek – nauczyciel

Łukasz Rolek – nauczyciel

Do zespołu spisowego nr 2 należą sale:

Hol parter, biblioteka, sala 106, sala 108, sala 109, sala 110, sala 107, sala 111, korytarz I piętro.

Zespół spisowy nr 3 w składzie:
Anita Krzyczmonik – nauczyciel

Katarzyna Biel – nauczyciel

Zdzisław Sławek– pracownik obsługi

Do zespołu spisowego nr 3 należą sale:

Sala 7, teren wokół szkoły, sala gimnastyczna, świetlica, pomieszczenie socjalne, sala 211, sala 206, sala 208, sala 215
1. Oświadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej 
Częstochowa, ...................................
(data)
......................................
(imię i nazwisko)
......................................
(stanowisko)
Oświadczenie
Niniejszym oświadczam, jako osoba materialnie odpowiedzialna za mienie powierzone z obowiązkiem wyliczenia się, że wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych składników zostały przekazane do Sekcji FK BFO oraz, że do chwili rozpoczęcia spisu z natury zostały ujęte w ewidencji ilościowej, tj. w księgach inwentarzowych, kartotekach magazynowych jednostki.
........................................................
(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)
