Zarzadzenie nr 01/19
Z dnia 10.01.2019 r.
Dyrektora Miejskiego Przedszkola nr 16
ul. Starzynskiego 9 w Czestochowie.

W sprawie ujednolicenia przepisow kancelaryjno- archiwalnych dla placowek
oSwiatowych

Na podstawie pisma Urzedu Miasta Czg¢stochowa nr ED.4424,5,2019 KW 1642,2019
dot. Przepisow kancelaryjno-archiwalnych dla szkot, przedszkoli i zespotow szkolno-
przedszkolnych Dyrektor Miejskiego Przedszkola Nr 16 zarzadza:

§1

Woprowadza si¢ do stosowania instrukcje kancelaryjna, instrukcje w sprawie
organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt. Oraz jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy
odpowiednio zatgcznik 1, 211 3.

§2

Dyrektor Miejskiego Przedszkola Nr 16 zobowigzany jest do przestania wydanego
zarzadzenia wraz z zalacznikami do Archiwum Panstwowego w Czestochowie.

§3

Rejestr wszystkich spraw bedzie prowadzony w ramach przyjetego jednolitego
rzeczowego wykazu akt.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2019 r.

Dyrektor Miejskiego Przedszkola Nr16

Bozena Monika Kabata



