
Zarządzenie nr   01/19 

Z dnia 10.01.2019 r. 

Dyrektora Miejskiego Przedszkola nr 16 

ul. Starzyńskiego 9 w Częstochowie. 

W sprawie ujednolicenia przepisów kancelaryjno- archiwalnych dla placówek 

oświatowych 

 Na podstawie pisma Urzędu Miasta Częstochowa nr ED.4424,5,2019 KW 1642,2019 

dot. Przepisów kancelaryjno-archiwalnych dla szkół, przedszkoli i zespołów szkolno- 

przedszkolnych Dyrektor Miejskiego Przedszkola Nr 16 zarządza: 

 

§ 1 

Wprowadza się do stosowania instrukcję kancelaryjną, instrukcję w sprawie 

organizacji i zakresu działania składnicy akt. Oraz jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiący 

odpowiednio załącznik 1, 2 i 3. 

§ 2 

 Dyrektor Miejskiego Przedszkola Nr 16 zobowiązany jest do przesłania  wydanego 

zarządzenia wraz z załącznikami do Archiwum Państwowego w Częstochowie. 

  

§ 3 

 Rejestr wszystkich spraw będzie prowadzony w ramach przyjętego jednolitego 

rzeczowego wykazu akt.  

§ 4 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01.01.2019 r. 

 

 

Dyrektor Miejskiego Przedszkola Nr16      

Bożena Monika Kabała 

 

 

 


