Zarzadzenie nr 4/2018/2019
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera
w Cze¢stochowie
z dnia 3 stycznia 2019 r.

w sprawie: wprowadzenia do stosowania instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania skladnicy akt w Szkole Podstawowej nr 24 im. Jana
Marcina Szancera w Czestochowie.

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwum ( Dz. U. z 2015 r. poz. 1446), rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materialdbw archiwalnych do archiwéw panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej ( Dz. U. poz.1743)

Zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Szkole Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina Szancera:

1. Instrukcje kancelaryjng, ktora stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania skfadnicy akt, ktora stanowi
zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Dokumentacj¢ spraw niezakonczonych powstalg i zgromadzong w Szkole Podstawowej nr 24
im. Jana Marcina Szancera w Czg¢stochowie przed dniem wejScia w Zycie niniejszego
zarzadzenia zalatwia si¢ bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do zakonczenia
sprawy.

§3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Szkole Podstawowej nr 24 im. Jana Marcina
Szancera przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji
do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazem akt, jezeli
dotychczasowe przepisy okreslajg nizszg wartos¢ archiwalng tej dokumentacji lub krétszy czas
jej przechowywania.



§4

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z trescig dokumentu i przyjecie do
stosowania.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§6
Traci moc zarzadzenie Nr 4/2012/2013 z dnia 28 grudnia 2012 r.

Dyrektor Szkoty Podstawowe;j
nr 24 im. Jana Marcina Szancera w Czestochowie

(-) Joanna Zasepa



