Zarządzenie Nr 32/2018

Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 21 w Częstochowie

z dnia 29.10.2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majątku w Szkole Podstawowej nr 21
Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 

(Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z późn. zm.) 

Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 21 im. Ks. Stanisława Konarskiego w Częstochowie 

zarządza: 
§ 1.

1. Przeprowadza się inwentaryzację okresową wg stanu na dzień 31 grudnia 2018 r.

2. Wprowadza się rodzaje inwentaryzowanych składników majątku: 
1) w drodze spisu z natury:
a) środki trwałe,

b) pozostałe środki trwałe w używaniu (wyposażenie),

c) gotówka w kasie,

d) zapasy (magazyny żywnościowe, magazyn opału i środków czystości),

e) druki ścisłego zarachowania.
2) w drodze weryfikacji prawidłowości stanów wynikających z ksiąg rachunkowych przez porównanie ich z odpowiednimi dokumentami:
a) grunty,
b) wartości niematerialne i prawne.
3. Termin rozpoczęcia inwentaryzacji – 12.11.2018 r., zakończenia – 15.01.2019 r.
4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych składników majątku, powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w składzie:

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Funkcja w komisji
	Stanowisko służbowe

	1.
	XX
	Przewodniczący
	samodzielny referent

	2.
	XX
	Zastępca Przewodniczącego
	nauczyciel

	3.
	XX
	Sekretarz
	nauczyciel


5. Wyznaczam skład poszczególnych Zespołów Spisowych:
1) gotówka w kasie, zapasy, druki ścisłego zarachowania: XX, XX, XX, XX,
2) środki trwałe, pozostałe środki trwałe w użytkowaniu: XX, XX, XX, XX,
3) weryfikacja gruntów i wartości niematerialnych i prawnych: XX, XX, XX.
§ 2.

1. Tryb i zasady przeprowadzenia inwentaryzacji oraz uprawnienia i obowiązki Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej, Zespołów Spisowych określa Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarządzeniem Nr 15/2017 Dyrektora Szkoły z dnia 16.08.2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej.
2. Dopuszcza się stosowanie arkuszy spisowych z naniesionymi poszczególnymi pozycjami środków trwałych, wyposażenia, pomocy oraz zapasów na poszczególnych polach spisowych. Wówczas Zespół spisowy dokonuje spisu z natury nanosząc na arkusze rzeczywistą ilość poszczególnych pozycji na danym polu spisowym.
3. Harmonogram czynności inwentaryzacyjnych stanowi załącznik nr 1 do Zarządzenia.
§ 3.

Wykonanie zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 4.

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Głównemu Księgowemu.

§ 5.

Niniejsze zarządzenie sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach.

§ 6.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 (-) Renata Krystek

Dyrektor

Szkoły Podstawowej nr 21

Załącznik nr 1 

do Zarządzenia nr 32/2018 

Dyrektora Szkoły 

z dnia 29.10.2018 r.

Harmonogram czynności inwentaryzacyjnych

	Czynność
	Termin
	Osoby odpowiedzialne

	Powołanie Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespołów Spisowych
	29.10.2018
	Dyrektor Szkoły

	Przygotowanie składników majątkowych do spisu
	do 11.11.2018
	Osoby odpowiedzialne

	Przeszkolenie Zespołów Spisowych, przygotowanie i formularzy, materiałów koniecznych do spisu
	do 11.11.2018
	Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej

	Przeprowadzenie spisu z natury
	12.11-31.12.2018
	Zespoły Spisowe

	Kontrola prawidłowości spisów
	12.11-31.12.2018
	Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej

	Wycena i ustalenie wartości spisywanych składników majątku oraz ustalenie różnic inwentaryzacyjnych
	do 11.01.2019
	Osoba odpowiedzialna

	Sporządzenie protokołu w sprawie różnic inwentaryzacyjnych
	do 15.01.2019
	Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej

	Wyjaśnienie przyczyn powstania różnic oraz postawienie wniosków co do sposobu ich rozliczenia
	do 22.01.2019
	Członkowie Komisji Inwentaryzacyjnej

	Uzyskanie zatwierdzenia wniosków przez Dyrektora BFO i Dyrektora jednostki budżetowej
	do 28.01.2019
	Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej


